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QUY CHE QUAN TRI
CONG TY CO PHAN PONG HAI BEN TRE

- Cin ¢t Luét doanh nghiép s6 60/2005/QH11 da dugc Quéc hoi nuée Cong hoa
Xd hoi Chi nghia Viét Nam théng qua ngay 29/11/2005 va hiéu lgc ké tir ngay
01/7/2006;

- Cain ¢t vao Théng tur s6 121/2012/TT-BTC ngay 26/7/2012 ciia BJ tai chinh quy
dinh vé quan tri cong ty ap dung cho céc cong ty dai ching;

- Cin cir vio Diéu 16 Cong ty C phan Pong Hai Bén Tre sira d6i ban hanh ngay
15/6/2013;

CHUONG I : QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Y nghia va pham vi diéu chinh :
1. Quy ché quan tri cong ty dugc xay dung theo Thong tu s6 121/2012/TT-BTC

ngay 26/7/2012 cla B0 tai chinh quy dinh vé quan tri cong ty 4p dung cho cong ty dai
chung.

2. Quy ché nay quy dinh nhilmg nguyén tic co ban vé quan tri cong ty dé bao vé
quyen va loi ich hop phép cta cb dong, thiét 1ap nhimg chuén muc vé hanh vi, dao dic
nghe: nghiép cia céc thanh vién Hoi dong quan tri (HPQT), Ban kiém soét (BKS), Ban
Téng Giam déc va cén bd quan ly cia cong ty.

Piéu 2. Giai thich thuit ngir :

1. Céng ty 1a Cong ty C6 phin DPong Hai Bén Tre.

2. Ngudi ¢6 lién quan 12 ca nhan hoic té chirc dugc quy dinh tai khoan 34, Diéu 6
Luédt chimg khoan.

3. Thanh vién HDQT khong diéu hanh la thanh vién HDQT khong phai 1a Tong
Gidm doc, Phé Tong Giam doc, K toan truong va nhilng cdn bd quan ly khac duoc
HDQT bé nhiém.

4. Thanh vién HDQT dbc lap 1a thanh vién HDQT dép (mg céc diéu kién sau:
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- La thanh vién HDQT khong diéu hanh va khéng phai 1a nguoi c6 lién quan véi
Téng Gidm dbc, Phé Téng Gidm déc, Ké todn truéng va nhitng can bd quan 1y khic
duoc HPQT bo nhiém;

- Khong phai la thanh vién HDQT, Tong Gidm ddc, Phé Téng Giam déc clia céc
cong ty con, cong ty lién két, cong ty do cong ty dai ching nim quyén kiém soat;

- Khong phai 1a cb dong 16n hodc ngudi dai dién cia ¢b déng 16n hodc ngudi co
lién quan cua co dong 1én ciia cong ty;

- Khéng lam viée tai cac t6 chirc cung cdp dich vu tr van phap ludt, kiém toan cho
cong ty trong hai (02) ndm géan nhat;

- Khéng phai la dbi tic hodc ngudi lién quan cia dbi tac co gia trj giao dich hang
nim véi cong ty chiém tirba muoi phén trém (30%) tr& 1én tong doanh thu hogc tdng gia
tri hang hoa, dich vu mua vao cua cong ty trong hai (02) ndm gan nhat.

5. Luat doanh nghiép : Luat doanh nghiép s 60/2005/QH-11 ngay 25/11/2005 ciia
Quéc héi va van ban sira dbi, bd sung hodc hudng dan thi hanh.

6. Ludt ching khoan : Ludt ching khoén 56 70/2006/QH-11 ngay 29/6/2006 va
van ban sira d6i, bd sung hodc huéng dén thi hanh,

7. Céc chi viét tat :

- DPHDCD : Pai hdi dng cb dong;
- HPQT : Hoi déng quan tri;

- BKS : Ban kiém sodt;

_CHUONG II ;
) TRINH TU, THU TUC
VE TRIEU TAP VA BIEU QUYET TAI PHPCP

Piéu 3. Thong béo triéu tip PHDCD :

1. Céng bé thong tin lién quan dén ngay ding ky cubi ciing thuc hién quyén cho
cd doéng hién hiru. Cong ty béo cdo va ndp ddy di cac tai liéu can cir phap 1y lién quan
dén ngay ding ky cubi ciing dir kién thuc hién quyén cho cé déng hién hiru cho S& Giao
dich Chimg khoén TP.HCM va béo céo Uy ban Chiing khoan Nha nudc chdm nhit la
mudi (10) ngay 1am viéc trudc ngay dang ky cuoi cung du kién.

2. Thong béo triéu tap PHDCP duoc giti cho tit ca cic ¢6 dong dong thoi 1a cong
b6 trén phuong tién théng tin ctia S& giao dich Chirng khoan TP.HCM, trén trang thong
tin dién tir (website) ciia Cong ty. Thong bao hop PHDPCD phai dugc gir it nhat mudi -~
lam (15) ngay trudc ngay hop PHDCD, (tinh tir ngay ma théng bao dugc gui hodc
chuyén di mét cach hop 18, duge tra cude phi hodc duoc bo vao hom thu). Chuong trinh
hop PHDCD, cac tai liéu lién quan dén cac vin dé s& duoc biéu quyét tai dai hoi dugce
giri cho céc cd déng hodc ding trén trang thong tin dién tir cia Cong ty. Trong trudmg
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hop tai liéu khéng dwoc giri kém thong bao hop PHDCD, thong bao mdi hop phai néu
rd dia chi trang thong tin dién tir d€ cac co dong c6 the ti€p can.

Piéu 4. Céch thire ding ky tham du PHDCD :

Cé dong co quyén tham gia truc tiép hogc gian tiép thong qua ngudi iy quyén vao
céic cude hop DHPCD. Cb dong cb thé ty quyén cho HPQT hodic cac t6 chirc luu ky
lam dai dién cho minh tai DPHDPCD. Truong hop tb chirc luu ky duoc qf‘n déng uy quyén
1am dai dién, & chirc luu ky phai cong khai ndi dung dugc ty quyén bieu quyet. Cong ty
huéng dan thu tuc ty quyén va lap gidy ty quyén cho céc co dong theo quy dinh.

Piéu 5. Cach thirc b phiéu :

1. Phiéu bidu quyét phai bao gdm céc ndi dung chinh sau ddy : Tén cong ty, tru sd;
Negay thang nim t chirc hop PHDCP; Tén cé dong, mé s6, s6 luong cb phén s& hiru;
Céc vén dé cin biéu quyét va phuong 4n biéu quyét; Phén danh cho C6 dong ky tén; va
Du treo ciia Céng ty hodc chit ky cua dai dién Ban kiém phiéu.

2. C dong du hop biéu quyét bing cach danh déu vao phiéu biéu quyét dugc phat
tai cudc hop DHDCD va bo vao thing phiéu dit tai phong hop. Phiéu biéu quyét hop 18
va da c6 chit ky cia Cb dong 1a bing chimg xéc nhén ¥ kién biéu quyét ciia CO dong ve
van dé duoc néu trong phiéu.

3. Viée biéu quyét bau thanh vién HPQT va BKS phai thuc hién theo phuong thir
bau dén phiéu, theo d6 mdi cb dong c6 tong sb phiéu biéu quyét twong img tbng so o
phan s& hitu nhan véi sb thanh vién dugc biu ciia HDQT hodic BKS va 6 dong c6
quyén dén hét tdng s6 phiéu bau ctia minh cho mdt hogic mot sb (mg cir vién.

6. Céch thirc kiém phiéu, d6i véi nhitng vén dé nhay cam va néu cd dong c6 yéu
cAu, Cong ty phai chi dinh t6 chirc trung l4p thuc hi¢n viéc thu thap va kiém phicu :

6.1. Ban kiém phiéu do PHDCD bAu theo dé nghi ciia Chii toa td chirc kiém phiéu
ngay sau khi két thic viéc biéu quyét. Chu toa ¢6 thé moi c6 dong tham gia gidm sét
viéc kiém phiéu déi véi nhimg vgn d& nhay cam. Truéce khi mé thing phiéu, Ban kiém
phiéu phai théng k&, 1ap bién ban, niém phong sé phiéu khéng sir dung dén.

6.2. Theo quyét dinh ctia it nhét 65% téng s6 phiéu biéu quyét cia céc C6 déng
tham du cudc hop, Chil toa phai méi td chirc trung 14p thyc hién viéc kiém phiéu thay
cho Ban kiém phiu déi véi céc vn dé nhay cam. Trong truémg hop nay, thing phiéu s&
dugc niém phong véi sw chimg kién cua it nhat hai (02) ¢6 dong trong s6 nhitng ngudi
yéu chu phai co b chirc trung 1ap kiém phiéu. Chi toa ban giao thing phiéu da niém
phong cho & chirc thyc hién kiém phiéu va théng bao két qua kiém phieu cho cb dong
khi t6 chirc trung l8p hoan tét viéc kiém phiéu.

6.3. Té chirc trung l4p dugc moi kiém phiéu 12 t6 chic trong nuéc hodc nudc
ngoai bat ky do Chu toa lua chon véi diéu kién la td chirc nay khong phai 12 nguoi co
lién quan ctia nhimg ngudi c6 quyén va nghia vy trong vén dé nhay cam ma PHDCD
dang thao luan, khong phai 1a ngudi c6 lién quan cia thanh vién HDQT, BKS, Tong
Giam dbc, Ké toan trudmg, trir trrong hop PHPCP c6 quyét dinh khac.

6.4 Vige kiém phiéu phai 1dp thanh bién ban cé day du chit ky cia ngudi kiém
phiéu. Céc phiéu biéu quyét dugc luu theo tai liéu PHDCD dé.
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Diéu 7. Thong bédo két qué kiém phiéu :

Két qua kiém phiéu dugc Chii toa/ Truéng Ban kiém phiéu cong b6 ngay trude
khi bé mac cugc hop PHDCP. Két qua kiém phiéu bao gdm tong sé phiéu biéu quyét
déi véi timg vén dé biéu quyét, trong dé ghi 1 tong s6 phiéu tan thanh, khong tén thanh
va khéng c6 y kién; ty 1¢ twong img trén tong s6 phicu biéu quyét ctia c¢b dong dy hop.

Diéu 8. Cach thire phan ddi nghi quyét ciia PHPCD :

1. Co dong c6 quyén phan d6i nghj quyét cia DHDCP biing céch yéu ciu thu ky
cudc hop ghi y kién phan doi vao bién ban cude h{_}g néu nghi quyét céng bo ngay tai
cudc hop, hodc giri van ban den HPQT néu nghi quyét duoc cong bo sau cude hop.

2. Cb dong, thanh vién HPQT, BKS, Tong Giam déc co quyén yéu cu toa 4n
hodc trong tai xem xét, hity bé quyét dinh cia PHDCD theo quy dinh tai Dicu 107 Luat
doanh nghigp. Moi chi phi lién quan dén thi tuc yéu céu hity bé nghi quyét cia PHPCD
s€ do ngudi yéu cdu tra.

3. Trong moi trudng hop, ¢6 déng vén phai tuén thi nghi quyét cia PHPCD cho
dén khi c6 phan quyét c6 hiéu lyc cua toa an hodc trong tai vé viéc hity nghi quyét cia
DHDPCD.

Diéu 9. Ghi bién ban PHPCD :

1. Bién ban hop PHDCD do thur ky dai héi lap ngay tai cugc hop. Thu ky dai hoi
phai doc dy thao bién béan tai dai hoi dé c6 dong dur hop kiém tra néi dung truée khi
trinh Chu toa ky.

2. Chu toa va thu ky cudc hop phai lién déi chiu trach nhiém vé tinh trung thuc,
chinh xdc ctia ndi dung bién ban.

Piéu 10. Lip bién bin PHDCP :

Cuéc hop PHPCPD dugc ghi bién ban véi ce ndi dung cht yéu sau diy

1. Tén, dja chi tru s& chinh, s6 va ngay cip Gidy chimg nhan ding ky kinh doanh,
noi ddng ky kinh doanh;

2. Thai gian va dja diém hop DPHDCP;

3. Chuong trinh va néi dung cudce hop;

4. Chi toa va thur ky;

5. Tém tat dién bién cudc hop va cac y kién phat biéu tai DHPCP vé timg vén dé
trong ndi dung chuong trinh hop;

6. S6 cb dong va Téng s6 phiéu biéu quyét ciia céc cd dong du hop, phu luc danh
sach dang ky co dong, dai dién c6 déng dur hop véi s6 cb phan va sé phiéu bau twong
(mg;

_ 7. Téng s6 phiéu biéu quyét déi véi timg vén dé biéu quyét, trong d6 ghi rd Téng -
50 phicu tan thanh, khong tan thanh va khong c6 y kién; ty 1¢ twong (mg trén Téng so
phiéu biéu quyét cia cb déng du hop;

8. Céc quyét dinh da dwoc théng qua;
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9. Ho, tén, chir ky cta chi toa va thu ky.

Bién ban hop PHPCP phai dugc giri dén tit ca co dong trong thoi han mudi 1am
(15) ngay, ké tir ngay bé mac cudc hop.

Bién ban hop PHPCD, phu luc danh sach ¢6 dong ding ky du hop, toan vin nghi
quyét da duoc théng qua va tai lidu c6 lién quan giri kém theo thong bao mdi hop phai
duoc luu gilr tai tru s& chinh cua Céng ty.

Diéu 11. Thong bao Nghi quyét PHDPCD ra cdng chiing :

Cong bb thong tin bt thudng trong thoi han hai muoi bén (24) gitr ké tir khi két
thic PHDCPD déi véi Nghi quyét/Quyét dinh cia PHPCD (kém theo Bién ban hop
DHDCP hoic Bién ban kiém phiéu) trén cac phuong tién va hinh thirc céng bd thong tin
quy dinh tai Théng tu s6 52/2012/TT-BTC ngay 05/4/2012 cua B tai chinh hudng dén
vé viéc cong bd thong tin trén thj trnrong chimg khoén.

‘ CHUONGII: ,
) TRINH TV, THU TUC BE CU, UNG CU,
BAU, MIEN NHIEM VA BAI NHIEM THANH VIEN HPQT

Piéu 12. Tiéu chuén thanh vién HPQT :

1. C6 dit ning luc hanh vi dan sy, khong thudc d6i twong bj cdm quéan ly doanh
nghiép theo quy dinh cia Ludt doanh nghiép.

2. La cb dong hodc ngudi khic c6 trinh d chuyén mén, kinh nghiém trong quén
Iy kinh doanh hoic trong nganh nghé kinh doanh chii yéu cta Cong ty.

Pidu 13. Céch thire d cir ngudi va img cir vao vi tri thanh vién HDQT ciia c6 1
déng, nhém ¢ dong theo quy djnh ciia phap ludt va Diéu 1€ cong ty. 3

1. Théng tin lién quan dén c4c img vién HDQT (trong trudng hop da x4c dinh
duoc trude cac img vién) dugc cong b toi thiéu bay (07) ngay trude ngay triéu tdp hop
DHDCD trén trang thong tin dién tir cia cong ty dé c6 dong c6 thé tim hiéu vé céc (mg
vién ndy trude khi bo phiéu. Thong tin lién quan dén cac tmg vién HDQT duoc cong bo
tbi thiéu bao gbm : Ho tén, ngay thang nim sinh; Trinh d§ chuyén mén; Qué trinh céng
tac; Tén cac cong ty ma img vién dang nim gitt chirc vu thanh vién HPQT va cac chirc
danh quén ly khéc; Céc loi ich c6 lién quan t6i cong ty (néu c6); Céc théng tin khac (néu
c6). Cac tmg vién HPQT c6 cam két bang védn ban vé tinh trung thuc, chinh xac va hop
Iy ciia céc théng tin ca nhin dugc cong bd va phai cam két thyc hién nhiém vu mot cach
trung thure néu duoc bau lam thanh vién HPQT.

2. Céc cb déng ndm giir ¢ phan c6 quyén biéu quyét trong thoi han lién tuc it nhat
sau (06) thang c6 quyén gop sd quyén biéu quyét ciia timg ngudi lai v6i nhau dé dé cur
cAc (mg vién Hoi ddng quan tri. C6 déng hodic nhém cé dong nam giir tir 5% dén dudi
10% tdng sé cb phin c6 quyén biéu quyét dirge d& cir mot (01) tmg vién; tir 10% dén
dudi 30% duge dé cir t6i da hai (02) ing vién; tir 30% dén dudi 40% duoc dé cir tdi da
ba (03) tmg vién; tir 40% dén dudi 50% dugc dé cir t6i da bén (04) Gmg vién; tir 50%
dén duéi 60% duoc dé cir téi da nam (05) tng vién; tir 60% dén dudi 70% duge dé cir
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toi da séu (06) (mg vién; tir 70% dén 80% dugc dé cir tbi da bay (07) img vién; va tir
80% dén dudi 90% duoc dé cir tdi da tam (08) g vién.

Piéu 14. Céch thire biu thanh vién HPQT :
~ Biéu quyét bau thanh vién HPQT dugc thuc hién theo phuwong thirc bau dén
phiéu.
Piéu 15. Céc trudng hgp mién nhiém hay bii nhiém thanh vién HDQT :
Thanh vién HPQT khéng con tu cach thanh vién HPQT trong céc trudong hop sau

- Thanh vién d6 khong di tw cach lam thanh vién Hoi déng quén tri theo quy dinh
ciia Ludt Doanh nghiép ho#ic bi ludt phap c¢dm khéng dugc 1am thanh vién Hoi dong
quan tri;

- Thanh vién d6 giri don bing vin ban xin tir chirc dén tru s& chinh ctia Cong ty;

- Thanh vién d6 bi rbi loan tim thin va thanh vién khac cua Hoi dong quan tri c6
nhimg bang chimg chuyén mén chirmg té ngudi dé khéng con nang luc hanh vi;

- Thanh vién d6 khéng tham du cac cude hop ciia Héi dong quan tri lién tuc trong
vong séu (06) théng ma khong c6 su chép thufn cia Hoi dong quan trj va Hoi dong quan
tri quyét dinh chirc vu clia ngudi nay bi bo trong;

- Thanh vién d6 bj bai nhiém theo quyét dinh ctia Pai hoi déng cb dong.
Piéu 16. Thong béo vé biu, mién nhiém, bai nhi¢m thanh vién HPQT :

HDQT phai hop va ra quyét dinh vé viéc bai nhiém, mién nhiém tu cach thanh
vién HPQT trong céc truong hop thanh vién HPQT khéng con tu cdch thanh vién
HDQT theo quy dinh cia Luét doanh nghjép va Diéu 1é cong ty, trir trudng hop thanh
vién HPQT bi bdi nhiém theo Nghi quyét cua PHPCD va trudémg hop thanh vién HDQT
hét nhiém ky.

CHUONG IV : TRINH TU, THU TUC TO CHUC HQP HPQT

Piéu 17. Théng bdo hop HPQT :

1. Théng bao hop HPQT (gém chuong trinh hop, thoi gian, dia diém, cac tai lidu
lién quan va cac phiéu biu cho nhitng thanh vién HDQT khéng thé dy hop).

2. Théng bao hop Héi dong quén tri phai dugc giri trude cho céc thanh vién Hoi
ddng quan trj it nhat nam (05) ngay trudc khi 6 chirc hop, cac thanh vién Hoi dong co
thé tir chéi théng bao mdi hop bang van ban va viéc tir chbi nay c6 thé c6 hiéu luc héi
té. Théng béo hop Hoi dong phai duge 1am béng van ban tiéng Viét va phai thong béo
ddy dii chwong trinh, thovi gian, dia diém hop, kém theo nhimg tai lidu can thiét vé nhimg -
vén dé duge ban bac va bidu quyét tai cude hop Hoi dong va cac phiéu bau cho nhimg
thanh vién Héi déng khéong thé du hop.
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3. Théng bao méi hop duge giri bang buu dién, fax, thu dién tir hoc phuong tién
khac, nhung phai bao ddm dén dugc dia chi cua timg thanh vién Hoi ddng quan trj dugc
dang ky tai Cong ty.

Piéu 18. Pidu kién tb chirc hop HPQT :

1. Céc cude hop cia Hoi ddng quan tri 1dn thir nhét chi dugc tién hanh céc quyét
dinh khi c6 it nhét ba phin tur (3/4) so thanh vién Hoi ddng quan trj c6 mat truc tiép hogic
thong qua nguoi dai dién (ngudi duoc uy quyén).

2. Trudng hop khéng dii s6 thanh vién dy hop theo quy dinh, cugc hop phai duoc
triéu tap lai trong thoi han mudi lam (15) ngay ké tir ngay du dinh hop lan thir nhit.
Cudc hop triéu tép lai duoc tién hanh néu c6 hon mot nira (1/2) s6 thanh vién Hoi dong
quan tri dy hop.

Piéu 19. Céch thire biéu quyét :

1. Méi thanh vién Hai dong quan tri hodc nguoi dugc uy quyen trure tlép cd mat
voi tu cach ca nhén tai cuge hop Hoi ddng quan trj c6 mot (01) phleu biéu quyét;

2. Thanh vién Hoi déng quan trj khéng dugc biéu quyét vé céc hop ddng, cic giao
dich ho#c dé xu4t ma thanh vién d6 hoc ngudi lién quan t6i thanh vién d6 c6 loi ich va
loi ich d6 méu thuin hoic c6 thé méu thuin véi loi ich cua Cong ty. Thanh vién Hoi
déng quan trj khong duge tinh vao sé lugng dai biéu t6i thiéu cén thict c6 mit dé co the
td chuc cudc hop Hoi ddng quan tri vé nhimg quyét dinh ma thanh vién d6 khéng c6
quyén biéu quyét;

Diéu 20. Céch thirc théng qua nghi quyét ciia HPQT :

Biéu quyet da s6, HDQT théng qua cdc nghi quyét va ra quyét dinh bing céch
tuén theo y kién tan thanh cia da s6 thanh vién HDQT c¢6é mit (trén 50%). Trudng hop
30 phléu tAn thanh va phan ddi ngang bang nhau, 14 phiéu cia Chu tich s& 1a 14 phiéu
quyét dinh.

Piéu 21. Ghi bién ban hop HPQT :

Bién ban hop HPQT dugc 14p chi tiét va 16 rang. Thu ky va cac thanh vién HDQT
tham gia vao phién hop phai ky tén vao céc bién ban cudc hop. Bién ban hop HDQT
phai dugc huu giit theo quy dinh cia phap luét va Diéu 1é cong ty.

Pidu 22. Thong béo nghi quyét HPQT :

Can cir két qua biéu quyét cia cac thanh vién HDQT, thu ky céng ty soan thio
Nghi quyét phién hop (mét Nghi quyét chung hoic cac Nghi quyét vé timg van de} trinh
cac thanh vién HPQT ky va gui cho cac thanh vién HPQT va Truong BKS dé thuc
hién, giam sat, ddng thoi huu git tai Thu ky Cong ty.

‘ CHUONG V :
_ TRINH TU, THU TUC LUA CHON,
BO NHIEM, MIEN NHIEM CAN BQ QUAN LY
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Piéu 23. Cac tiéu chuéin dé lra chon cén bd quén 1y :

1. Tiéu chuén chung :

- C6 uy tin dbi véi ¢d dong, cac cip quan Iy va nhén vién trong Cong ty;
- C6 dirc tinh trung thuce, nhiét tinh va c6 uy tin;

- C6 chuyén mén, béng cdp va cc k§ niing t6 chirc phi hop, khé néing gén két lgi
ich ca tat ca céc bén lién quan va dua ra cac quyét dinh hop 1y.

- C6 kinh nghiém kinh doanh, c6 kién thirc t6t vé kinh té, chinh tri, phap luat va
céc vén dé x héi ciing nhu kién thirc va xu huéng thi truomg, san phim va déi thu canh
tranh.

- Co6 kha néng bién kién thirc va kinh nghiém thanh céc giai phép 4p dung vao
hoat dng san xuét kinh doanh ctia Cong ty.

2. Céc tiéu chudn riéng s& do Téng Giam dbc dé xuét va HDQT phé chuan.

Piéu 24. Viéc bo nhiém cdn b quén 1y :

1. Bé nhiém Téng Gidm déc : Téng Gidm dbc do HPQT bd nhiém trén co s dé
xuat cia Chu tich HDQT. Céc thanh vién HDQT khac ciing ¢6 thé dé cur tng ctr vién
cho vi tri Téng Gidm dbc. Trudng hop c6 nhiéu tmg cir vién thi HDQT c6 thé xem xét,
phong van va thuce hién céc cong vié:-c khéc dé ll,I'H: chon nguoi duge bod nhiém. HO so dé
nghi HPQT bd nhiém Tdng Gidm doc do ngudi dé cir tmg cir vién chuén bi, bao gom :

- D& nghi bd nhiém cta ngudi dé o, néu rd nhan xét ciia ngudi dé cir, dé xuit
mirc luong, thudng, cac loi fch, thoa thuan du kién véi Tong Giam doc;

- So yéu 1y lich do timg cir vién tir ké khai néu ro nhan than, hoc vén, kinh nghiém;

- Ké hoach hanh déng tir ba (03) dén nam (05) nim cta Téng Gidm doc;

- Ban ké khai lgi ich lién quan cta tmg cir vién voi Cong ty theo quy dinh cia
Piéu 118 Luét doanh nghiép;

- Chc cam két cia Téng Giam ddc; va Dy thao Hop ddng lao dong (néu can).

Toan bd hd so néu trén phai duge giri dén céc thanh vién HDQT du hop cung v6i
tai liéu moi hop, trir trudmg hop céc thanh vién HPQT khéng c6 y kién phan doi ve thoi
gian giri tai ligu.

2. Bb nhiém Pho Téng Gidm dbe, Ké todn truong, Ké toén truong do HDQT bo
nhiém trén co s¢ d& xudt clia Tong Giam ddc, c6 su chép thuan ctia Chi tich HDQT. Ho
so' dé nghij bd nhiém thyc hién nhu hd so dé nghi bo nhiém Téng Giam doc.

Piéu 25. Ky hop dong lao dong v6i cdn b) quén 1y :

HDQT c6 thé xem xét dua vao thém cac diéu khoan va‘céc didu kién khac trong -
hop déng lao dong ddi véi Can b quan 1y, néu xét thdy cén thiét :

- Ché tai (phat hotic boi thuong) 4p dung khi mot bén khong thyc hién trach nhiém
cua minh;

- Nhimg loi ich va uvu dai khac;
- Phi bdi thuong;
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- Diéu khoan vé tinh bao mat trong thi gian hop dong ciing nhu khi thanh vién
B6 may diéu hanh roi khoi Cong ty voi bat cir ly do gi;

- Piéu khodn vé viéc khong canh tranh trong thoi han hop dong ciing nhu sau khi
thanh vién B may diéu hanh ra khoi Cong ty véi bat ky 1y do gi;

- Cam két bao vé loi ich cia Cong ty va cac cd dong;

- Diéu kién chdm dut hop dong truéce thoi han.

Piéu 26. Céc trudng hop mién nhiém cén b quan Iy :

Ngudi c6 thdm quyén bd nhiém cén bd quan ly thi cé tham quyén xem xét viéc

mién nhiém ngudi duge bd nhiém trong theo th tuc do phép ludt vé lao déng, Diéu 1g,
ndi quy Cong ty va céc théa thudn trong hop déng lao dong v6i can bo quan ly do.

Piéu 27. Thong bédo bd nhi¢m, mién nhiém cin bd quén 1y :

Sau khi ¢6 quyét dinh b6 nhiém, bai nhiém, mién nhiém cén by quan ly, Cong ty
¢o trach nhiém cong bo thong tin trong néi bd Cong ty cac cho cic co quan hitu quan,
trén cac phuong tién thong tin dai ching, trén trang website cua Cong ty theo trinh tu va
quy dinh cua Ludt chirng khoén.

‘ CHUONG VI : _
QUY TRINH, THU TUC PHOI HQP HOAT DONG
GIUA HPQT, BKS VA TONG GIAM POC PIEU HANH

Piéu 28. Quy trinh, thi tuc phoi hop hoat dong ciia HPQT :
1. Béi v6i BKS :
- Chuong trinh, ndi dung céc cudc hop cia HDQT phai dugc giri dén thanh vién
BKS (néu dugc moi hop) cling théi gian giri t6i cdc thanh vién HDQT;
- Céc Nghi quyét cia HDQT dugc giri dén BKS (dong thoi voi thoi diém giri
Téng Giam Déc) trong vong bay (07) ngay ké tir ngay xac 14p.
- Déi voi dé xuét cia BKS vé sb luong thanh vién BKS, HDQT phai phan hdi y
kién bang vin ban trong vong bay (07) ngay.
- Dbi v6i cac d& xudt lua chon kiém toén déc lap, HDQT phai phan hoi y kién
bang van ban trong vong bay (07) ngay.
2. Péi véi Bd may diéu hanh Cong ty
- Déi voi cong tac t6 chirc cuéc hop PHCD thuong nién, HDQT phai théng bao
cho Téng Giam Dbc vé viéc phdi hop, str dung ngudn luc trude it nhat 1a mudi (10)
ngay
- P6i v6i viéc HPQT ity quyén cho nhén vién cip duéi (cua HDQT) hofic thanh
vién b méy diéu hanh thi: (i) ndi dung nay phai dwgc the hién qua cac Nghi quyét hodc
van ban uy quyén cé da so céc chit ky cua thanh vién HPQT: (ii) dwoc gui ban chinh
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dén Téng Gidm Déc va théng tin dén thu ky Cong ty (iii) dp img yéu cau khac cua
phap luét vé uy quyén

- Céc vén dé ma HDQT phai phé duyét theo dé xuét ciia Tong Gidgm Déc, HDQT
phai phan hoi trong vong bay (07) ngay hodc mét thoi han khac do cac bén thoa thudn

- Cac quyét dinh tam dinh chi quyét dinh ciia Téng Gidm Pbc theo Piéu 1¢, Cha
tich HDQT phai ldp thanh viin ban giri bao dam hodc trao tay cé sy chimng kién cia Thu
ky Cong ty

- HDQT khong thanh 1ap b may riéng, khi cén thiét HPQT s& sir dung nhén su va
trang thiét bj cila Cong ty dé phuc vu cong viée clia HDQT sau khi thong béo cho Téng
Giam Doc cong ty. Théng bao phai duoc 1dp thanh van ban va gini cho Tbng Giam Déc
trde it nhat bén muoi tam (48) gio.

- Trong truomg hop cép thiét, vi nhitg muc dich lién quan t6i nhiém vu ciia minh,
céc thanh vién HDQT ¢6 quyén yéu cau Tong Gidm Do, ngudi Quan ly khéc trong
cong ty cung cép céc thong tin vé hoat dong ciia Cong ty nhumg phai duge sy dong y ciia
Cha tich HDQT. Yéu céu phai duge lgp bing van ban va giri cho Téng Gidm Doc trude
it nhét hai muoi bon git (24)

- HPQT c6 trach nhiém phan hdi cac ndi dung: kién nghi vé Diéu 1¢;Quy ché quan
tri cong ty; co ciu td chirc va so lrong Ngudi quéan 1y trong thdi han mudi 1dm (15)ngay.

- Céc ndi dung phé chuan giao dich v6i Ngui co lién quan hoic giao dich trong
yéu, HDQT phai phan héi bing vin ban trong thoi han bay (07) ngay.

- Déi véi cac bao cdo dénh gid Téng Giam Déc va thanh vién B méy diéu hanh,
HDQT phai giri ban du thao dén cdc dbi trgng trude mot thai gian hop 1y.

-Trong trudng hop cuge hop cia HPQT co mdi thanh vién BKS, thanh vién b
méy diéu hanh hoic bt kgr cap quan 1y nao thi HDQT c¢6 trich nhiém giri thdng bdo moi
hop, ndi dung chuan bi(néu cé) trude it nhat bay(07) ngdy (théng qua Thu ky Céng ty)

- Céc ndi dung duge giri nhim dé I4y y kién cia Téng Gidm Déc: mirc lwong va
loi fch khéc ciia Neudi quan 1y, cdc ndi dung nhan su,...phai dugc g it nhét 12 bon
muoi tdm (48) gio.

- Pbi voi céc chi tiéu, sir dung chi phi cia HBDQT, HDQT phai c6 vén ban thuyét
minh tinh hop ly khi giri hé so, chimg tir vé Cong ty.

Piéu 29. Quy trinh, thii tuc phdi hop hoat dong cita BKS :

1. Dbi véi viéc tiép cén thong tin va tai liéu clia Cong ty, BKS c6 nghia vu néu rd
Iy do trong van ban yéu céu cung cép va bao mat tuyét di céc thdng tin thu duoc trong
qué trinh giam sat hoat dong Cong ty. Viéc tiét 19 cac thong tin nay chi c6 khi yéu cau
ctia co quan c6 thdm quyén hodc dugc su ddng y ctia PHCD

2. Céc thoéng tin va tai liu nay bao gom nhung khong gidi han &: Théng bao mdi
hop cing tai liéu lién quan, phiéu ldy y kién thanh vién HDQT; Bién ban, Nghj quyét
HPQT; Béo cdo cau Tong Giam Doc; Théng tin, tai liéu vé quan ly, diéu hanh hoat
déng kinh doanh; Béo cdo tinh hinh kinh doanh, bdo céo tai chinh; Bdo cdo danh gai
cong téc quan Iy cia HDQT; va duge cung cap theo nguyén tac sau: Tai ligu cia HDQT,
Téng Gidm Déc duoc giri dén BKS vao cung thoi diém giri dén céc thanh vién HDQT
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3. Dbi v6i bo méy didu hanh Cong ty: BKS c6 chirc ning kiém tra va giém sat
theo trinh tir nhur sau:

- Thanh vién BKS c6 quyén yéu ciu Téng Giam Ddc va Ngudi quan ly khéc tao
diéu kién tiép cén ho so, tai liéu lién quan dén hoat dong kinh doanh ctia Céng ty tai Tru
s& chinh hodc noi luu trit hé so.

- Déi v6i hoat dong cua Tong Giam Péc va Ban Téng Giam Déc diéu hanh, can
cir vao cac hoat dong thudong ky va nhimg yéu cdu cung cdp thong tin ca biét cia
BKS,BKS c6 quyén dé nghi HPQT xem xét lai cac quyét dinh cia Téng Gidm Doc.
Trong trudmg hop c6 déu higu vi pham phép ludt, Diéu 1¢ Cong ty va c6 thé gay thiét hai
16n vé vat chat, uy tin ctia Cong ty, BKS c6 quyén dé nghi Tong Giam Ddc dimg ngay
viéc thyc hién céc quyét dinh do. Trong vong mét (01) gio ké tir khi yéu cdu, BKS phai
théng bao cdo y kién ciia BKS véi cac thanh vién HPQT, Chu tich HDQT s& ra thong
bao vé viéc ngirng thuc hién quyét dinh ciia Téng Gidm Déc.

- D6i véi thong tin, tai liéu vé quan 1y, diéu hanh hoat dong kinh doanh va bio céo
tinh hinh kinh doanh, béo céo tai chinh, van ban yéu cau cia BKS phai dugc giri dén
Cong ty it nhat bon muoi tam(48) gio.

- P6i véi viéc sir dung tu vén doc 14p bén ngoai, BKS phai théng tin vé pham vi,
gid tri va cac ndi dung trong yéu khéc trong vong b6n muoi tam (48) gitr ké tir thoi diém
xac lap dich vu do.

4. Déi v6i HPQT: BKS c6 vai tro giam sat, phdi hop, tr vén va thong tin day du,
kip thoi, chinh xéc theo trinh tur, thu tuc nhu sau:

- Thudmg xuyén théng béo véi HDQT vé ket qua hoat dng (khéng dai hon 1 quy)
tham khao y kién cia HPQT trudc khi can béo cdo ,két luén va kién nghi lén PHCD.

- Khi kiém tra, gidm sat, néu phét hién thiy vu viéc dang dién ra lam thiét hai dén
tai san ctia Céng ty, thi thanh vién BKS kién nghi bién phap giai quyét va bdo cdo xin y
kién chi dao kip thoi ctia Truéng BKS, Trudng hop khdng c6 bién phap diéu chinh nao
tét hon, thi Truong BKS ban bac véi HPQT giai quyét sau dé c6 trach nhiém béo cdo
trude DHCD.

- Céc cudc kiém tra dinh ky, dot xuét cia BKS phai c¢6 két luan bing vin ban
(khéng tré hon mudi lim (15) ngay lam viée ké tir ngay két thic) giri cho HPQT dé c6
thém co s¢ giup HDQT trong cdng tac quan ly Cong ty, Tay theo mirc do va két qua cuia
cude kiém tra trén, BKS cén phai ban bac théng nhét véi HDQT, Téng Gidm Déc trude
khi béo céo truéc DPHCP. Truong hop khong thng nhit quan diém thi dugc ty quyén
bao luu y kién ghi vao bién ban va Truéng BKS c6 trach nhiém bdo cdo véi PHCD gan
nhat.

- Di v6i céc kién nghi sira di, bd sung, cai tién co chu t6 chirc quan 1y, diéu hanh
thi BKS phai giri van ban cling tai liéu lién quan dén trudc it nhét (15) ngdy lam viéc so
véi ngay du dinh nhén dugc phan hdi.

- Dbi véi vige thdm tra bio cdo tai tinh dugc kiém toan, BKS phai phan hoi y kién
bang vin ban trong vong bay (07) ngay.
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- D6i véi céc ho so, tai ligu khac...ma HDQT giri dén BKS dé ldy y kién thi BKS
s& phan hoi trong vong mudi lam (15) ngay.

Piéu 30. Quy trinh, thi tuc phéi hop hoat dong ciia By may diéu hanh :

1. DBéi véi HPQT:

- Téng Gidm Déc va céc thanh vién by may diéu hanh khéc 1a co quan chép hanh,
diéu hanh hoat d6ng ciia Céng ty, dam bao Cong ty hoat dong dién ra binh thuong va c6
higu qua.

- Téng Gism Déc ¢6 quyén quyét dinh cc bién phap vuot thim quyén cia minh
trong trudmg hop khén cip nhur thién tai, dich hoa, hoa hoan, sy ¢o bét ngér hodc mét vu
vi¢c thuc pham vi di€u chinh cua Chinh sach quan ly khing hoang, nhung phai bdo cdo
béng van ban cho HDQT trong thoi gian sém nhat cé thé chiu trach nhiém truéec HDQT
va DPHCD gan nhat vé cac quyét dinh do.

- Tong Gidm Péc c6 quyén tir chéi thi hanh va bao luu céc ¥ kién cia minh doi
voi céc quyét dinh cia HDQT néu nhéan dinh rang quyét dinh nay trai phap luét hodc gy
ton hai dén quyén lgi ciia ¢6 dong. Trong truong hop nay, Téng Giam Ddc phai c6 béo
cdo gidi trinh ngay véi HPQT va BKS biéng vin ban.

- Truée khi thye hién céc nhiém vy cdn c6 su phé duyét cia HDQT theo quy dinh
tai Diu 1¢, Téng Gidm Déc giti o trinh dén HDQT trwéc bay (07) ngay (khuyén khich
viéc dong guri cho BKS)

- Dbi i viée cho y kién vé mitc luong, loi ich khéc clia Ngudi quan ly, Téng
Giam Déc s& guri trude it nhat 12 trong vong bay (07) ngay.

2. Péi véi BKS:

Téng Gidm Ddc va céc thanh vién bo méy diéu hanh khéc c6 trach nhiém tiép thu
va phoi hop trong cong tac.

CHUONG VII :
QUY PINH VE PANH GIA HANG NAM
POI VOI HOAT PONG, KHEN THUONG VA KY LUAT
pOI1 VOI THANH VIEN HPQT, BKS, TONG GIAM POC PIEU HANH
VA CAC CAN BQ QUAN LY KHAC

Piéu 32: Khen thuémng :

1. HDQT c6 tréch nhiém xay dung hé thﬁng khen thudng. Viéc khen thudng duoc
thue hién dua trén két qua danh gia hoat dong theo Quy ché nay.

2. Pbi tuong;: cac ca nhéan theo ché dé khen thuéng do HDQT quy dinh.
3. Céc hinh thirc khen thudng: do HPQT quy dinh.
4. Hinh thirc thuéng: Bing tién holic bing ¢b phiéu theo phuong thirc tity chon.

5. Dbi voi dbi tuong la thanh vién HDQT,BKS:HPQT,BKS quyét dinh trong
pham vi thi lao dugec PHCD phé chuan.
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6. Di voi dbi tugng 12 Bo may diéu hanh, ngudn kinh phi thudng duoc trich tir
Quy khen thudng phuc lgi cua Cong ty va ngudn hop phap khéc, hodc s& duoc tinh vao
chi phi truée thué theo céc quy dinh phap ludt c6 lién quan. Mirc khen thudng: can cir
vao tinh hinh thuc té ctia timg nim, Téng Giam Déc s& dé xuit HDQT phén chuan.

Piéu 33. Ky luit :

1. HPQT c6 trach nhiém x4y dung hé théng ky luat dya trén tinh chét va mic do
cua viéc vi pham. Viéc ky ludt c6 hinh thirc cao nhét 1a béi nhiém, cach chic.

2. Thanh vién HDQT,BKS, B§ méy diéu hanh khéng hoan thanh nhigm vu cia
minh so vdi yéu céu sy trung thuc, siéng nang, cin trong va tron bd phén s& phai chiu
trach nhiém c4 nhén vé nhitng thiét hai do minh gay ra.

3. hanh vién HPQT, BKS, B6 may diéu hanh khi thuc hién nhiém vu ma c6 hanh
vi vi pham quy dinh phap luit hoac75 quy dinh ciia Cong ty thi tity theo mirc d6 vi pham
ma bi xir ly ky luat, vi pham hanh chinh hodc truy ciru trach nhiém hinh su theo quy
dinh cua hé thong ky Iudt va quy dinh cia phap luét.

‘ CHUONG VIII :
_ QUY TRINH, THU TUC VE VIEC THANH LAP
VA HOAT PONG CUA CAC TIEU BAN THUQC HPQT

Pidu 34. Thanh lap va hoat djng ciia cdc tiéu ban thuge HPQT :

1. Khong thanh lap céc tiéu ban, HPQT cir thanh vién HPQt doc lap thudc phu
trach riéng timg van dé nhu luong thuéng, nhéan su.

2 Chirc ning, nhiém vu cia thanh vién HDQT phu trach s&€ duoc xac dinh trong
quyét dinh phin céng cia HPQT trong timg thot diem.

CHUONG X : SUA POI QUY CHE QUAN TRI CONG TY

Piéu 35. Bb sung va sira d6i quy ché :
1. Viéc bd sung, sira ddi Quy ché nay dugc HPQT Cbdng ty xem xét quyét dinh.

2. Trong trudng hop c6 nhitng quy dinh cua phép luft c6 lién quan dén hoat dong
ctia Cong ty chua dugc dé cép an trong Quy ché nay thi nhitng quy dinh cua phap luat
dé duong nhién duoc ap dung va diéu chinh hoat dong cua Cong ty.
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CHUONG XI : NGAY HIEU LUC

Piéu 36. Ngay hiéu lue

1. Quy ché nay gdm XI chuong, 36 diéu, dwgc HPQT Céng ty nhét tri théng qua
ngay 09 théng 7 nam 2013 va ciing chap thudn hiéu lyc toan vin ctia Quy ché nay.

2. Quy ché nay la duy nhét va chinh thirc ctia Céng ty.

3. Céc ban sao hofc trich luc Quy ché nay quan tri Cong ty phai ¢6 chir ky cua
Chu tich HPQT hoic tdi thidu mét phén trong hai tong s6 thanh vién HDQT méi ¢6 gia

PAI DIEN THEO PHAP LUAT CUA CONG TY
PQT KIEM TONG GIAM POC
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