A PROFESSIONAL STEEL DIBTRIBUTOR

Sé: 9 O INQ-HPQT Tp.HCM ngay 24 thang 4 nam 2013

NGHI QUYET

Ban hanh Quy ché vé Quan tri cia Céng ty Cé phan Pau Tw Thwong Mai SMC

Can ctr Luat Doanh nghiép s6 60/2005/QH11 ngay 29 thang 11 nam 2005;

Can ctr Luat Ching khoan sé 70/2006/QH11 ngay 29 thang 06 nam 2006;

Cén ctr Théng tw sé 121/2012/TT-BTC ngay 26 thang 07 nam 2012 ctia B Tai
chinh quy dinh vé quan tri Cong ty 4p dung cho céng ty dai ching;

Can ctr Piéu Ié Té chirc va Hoat déng cua Céng ty CP Péu Tw Thuwong Mai SMC;
Can ct» Bién ban hop Hoi déng quan tri ngay 23/4/2013

HOI PONG QUAN TRI CONG TY CP PAU TU - THWONG MAI SMC
QUYET NGHI
Diéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay la “Quy ché vé Quan tri Céng ty cla
Cong ty Cb phan Dau Tuw Thwong Mai SMC”

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu Iwc ké tir ngay 23/04/2013 va thay thé Nghi quyét s
401/NQ-HPQT ngay 01 thang 08 n&m 2008 clia Héi ddng quan tri vé viéc Ban hanh
Quy ché Quan tri ctia Céng ty Cé phan Dau Tw Thuwong Mai SMC.

Piéu 3. Cac thanh vién Hoi ddng quan tri, Ban Giam dbc (Téng giam déc), Trwédng
cac phong ban chirc nang va don vi truc thuéc Cong ty Cé phan Bau Tv Thuong
Mai SMC chiu trach nhiém thi hanh quyét dinh nay./.

™ HOl DONG QUAN TRI

Noi nhan:
- Céc thanh vién HDQT,; BKS

- Lwu VPCT.
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CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
PAU TU THUONG MAI SMC DPoc lap — Tw do — Hanh phuc

QUY CHE VE QUAN TRI
CUA CONG TY CO PHAN PAU TU THUONG MAI SMC

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 90 /QD-HDQT ngay 24 thang 04 nam 2013 clha Hoi

ddng quan tri)

Chuong |
QUY DINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi diéu chinh

Quy dinh nay dugc xay dwng theo Thong tw sb 121/2012/TT-BTC ngay 26/07/2012
ctia Bo Tai chinh, quy dinh vé& quan tri Céng ty clia Céng ty C6 phan Dau Tw Thuwong Mai
SMC.

Diéu 2. Giai thich thuat ngir va chir viét tat

1. Nguwd&i co lién quan la ca nhan hoac td chire dwoc quy dinh tai Khoan 34, Diéu 6
Luat Chirng khoan.

2. Thanh vién Héi ddng quan tri khéng diéu hanh 1a thanh vién Ho6i déng quan tri
khéng phai la Giam dbc (Téng giam dbc), Phé Giam dbc (Phé Téng giam dbc), Ké toan
trwdng va nhirng can bd quan ly khac dwoc Hoi déng quan tri bd nhiém.

3. Thanh vién Hoi déng quan tri doc |ap 1a thanh vién Ho6i ddng quan tri dap (rng
cac diéu kién sau:

- La thanh vién Héi déng quan tri khéng diéu hanh va khéng phai 1a ngudi cé lién
quan v&i Giam déc (Téng giam dbc), Phé Giam dbc (Phd Tong giam dbc), Ké toan trwdng
va nhirng can bd quan ly khac dwoc Hoi ddng quan tri bd nhiém;

- Khéng phai la thanh vién Hoi déng quan tri, Giam dbc (Téng giam dbc), Phé Giam
déc (Phé Tdng giam dbc) clia cac cdng ty con, cong ty lién két, cdong ty do cdng ty ndm

quyén kiém soat;
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- Khéng phai 1a cb déng Ién hodc ngwdi dai dién cha cd déng I&n hodc ngudi cd
lién quan ctia cb déng I&n cta cong ty;

- Khéng lam viéc tai cac té chirc cung cap dich vu tw van phap luat, kiém toan cho
cong ty trong hai (02) ndm gan nhét;

- Khéng phai la dbi tac hodc nguwoi lién quan cla dbi tac cé gia tri giao dich hang
nam v&i cong ty chiém tr ba mwoi phan trdm (30%) tré 1én tbng doanh thu hoac tbng gia
tri hang hoa, dich vu mua vao clia cong ty trong hai (02) nam gan nhét.

4.“Céng ty”: 1a Céng ty Cé phan Dau Tw Thuwong Mai SMC

5. “HDQT”: 1a Hoi ddng quan tri

6. “DHDCD”: |a Dai hdi déng cb déng

7. “BKS”: 1a Ban kiém soat

8. “Dai biéu”: C6 ddng, ngudi dai dién (ngudi dwoc cd déng Gy quyén)

Chuwong Il
c DONG VA DAl HOI DPONG CO PONG

Diéu 3. Quyén va nghia vu ctia cé déng

1. C6 dbng co6 day di cac quyén va nghia vu theo quy dinh cla Luat Doanh nghiép,
cac van ban phap luat lién quan va Diéu |é cong ty, dic biét la:

a) Quyén tw do chuyén nhwong cd phan da dwoc thanh toan day dd va dwoc ghi
trong s cb déng cla cong ty, trr mot s trwerng hop bi han ché chuyén nhuong theo quy
dinh cha phap luat, Diéu & cdng ty va quyét dinh ctia PHDPCD;

b) Quyén dwoc dbdi xir cong bang. M&i c6 phan ctia cing mét loai déu tao cho cb
déng s& hiru cac quyén, nghia vu va loi ich ngang nhau. Trwéng hop coéng ty cé cac loai
cb phan wu dai, cac quyén va nghia vu gan lién véi cac loai c6 phan wu dai phai duoc
cong bd day dd cho cd déng va phai dwgc DPHDCD thdng qua;

c) Quyén duoc thdong bao day da théng tin dinh ky va théng tin bat thwdng vé hoat
déng cta cong ty;

d) Quyén va trach nhiém tham gia cac cudéc hop DHDCD va thuwc hién quyén biéu
quyét triee tiép hodc théng qua dai dién dwoc Gy quyén hoac thwe hién bd phiéu ti xa;

d) Quyén dwoc wu tién mua cd phadn méi chao ban twong ng véi ty 1& sé hiru cb
phan trong céng ty.

2. Cb déng c6 quyén bao vé cac quyén loi hop phap ctia minh. Trong trwdng hop
quyét dinh cia DPHDPCD, quyét dinh ctia HDQT vi pham phéap luat hodc vi pham nhiing

quyén loi co ban clha cb déng theo quy dinh ctia phap luat, cé déng c6 quyén dé nghij hay
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quyét dinh d6 theo trinh tw, tha tuc phap luat quy dinh. Trwong hop cac quyét dinh vi
pham phap luat gay tdn hai t¢i cong ty, HDQT, Ban kiém soat, Giam dbc (Téng giam dbc)
diéu hanh phai dén bu cho codng ty theo trach nhiém ctia minh. C déng cé quyén yéu ciu

cong ty bdi thwéerng tdn that theo quy dinh cha phap luat.

Diéu 4. Trach nhiém cua c6 déng Ién
1. Cb déng 1&n khdng duwoc loi dung wu thé cla minh gay ton hai dén cac quyén,
loi ich ctia cdng ty va cla cac cb déng khac.

2. C6 dodng I&n 6 nghia vu cdng bb théng tin theo quy dinh cha phap luat.

Diéu 5. Diéu 1é cong ty
Coéng ty ban hanh Diéu 1& cong ty khéng dworc trai véi cac quy dinh tai Luat Doanh

nghiép va cac van ban phap luat cé lién quan.

Diéu 6. Cudc hop Pai héi déng c6 déng thwong nién va bat thwong

1. Céng ty xay dwng va cdng bd trén trang théng tin dién t& cta coéng ty quy dinh
vé trinh tw, tha tuc triéu tap va biéu quyét tai PHPCD theo quy dinh clia Luat Doanh
nghiép, cac van ban phap luat lién quan va Diéu 1& cong ty, gém cac néi dung chinh sau:

a) Théng bao vé viéc chét danh sach cb déng cé quyén tham dw hop DPHDCD;

b) Théng béo tridu tap DHDCD:

c¢) Céach thirc dang ky tham dv BPHDCD;

d) Cach thire bd phibu;

d) Céch thirc kiém phiéu, déi véi nhirng van dé nhay cdm va néu cb déng co yéu
cau, cong ty dai chung phai chi dinh t6 chirc ddoc lap thwc hién viéc thu thap va kiém
phiéu;

e) Théng bao két qua kiém phiéu;

g) Céach thirc phan dbi quyét dinh cia PHDCD;

h) Lap bién ban DHDCD;

i) Théng bao quyét dinh DPHDCD ra c6ng ching;

k) Cac van dé khac.

2. Cong ty phai tuan tha day da trinh tw, tha tuc vé triéu tap DPHDCD theo quy dinh
cta phap luat, Diéu I& cong ty va cac quy dinh ndi bo ctia cong ty. Cong ty phai cong bb
théng tin vé viéc chdt danh sach cb déng cé quyén tham duw hop BDHDCD ti thiéu nam
(10) ngay trwdc ngay chét danh sach. Cong ty khéng dwoc han ché cb déng tham dw

DHDCD, phai tao diéu kién cho cé déng thwc hién viéc Gy quyén dai dién tham gia
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DHDCD hoéc bd phiéu bang thw bdo dam khi cd dong cé yéu cau. Cong ty phai huéng
dan tha tuc Gy quyén va lap gidy Gy quyén cho cac ¢d déng theo quy dinh.

3. HPQT hoac ngudi triéu tap PHDCD sap xép chwong trinh nghi sw, bd tri dia
diém va thoi gian hop ly dé thao luan va biéu quyét tirng van dé trong chuwong trinh hop
DHDCD.

4. Céng ty phai cb gang tbi da trong viéc ap dung cac cdng nghé thdng tin hién dai
dé cb dong co thé tham gia vao cac cudc hop DPHDCD mét cach tét nhat, bao gdm huéng
dan cb déng bé phiéu tir xa, biéu quyét théng qua hop PHDCD truc tuyén.

5. Hang nam cong ty phai t6 chirc hop DPHDCPD thwéng nién theo quy dinh ctia Luat
Doanh nghiép. Viéc hop DPHDPCD thwéng nién khéng dwoc td chirc dwdi hinh thirc 1y y
kién cb déng bang van ban.

6. Cong ty quy dinh trong Diéu & céng ty hodc trong quy dinh ndi bd cac nguyén
tac, ndi dung, trinh tw, tha tuc lay y kién cd déng bang van ban dé théng qua quyét dinh
ctia DPHDCD. Trwdng hop lay y kién bang van ban, cdng ty phdi dam bao glri, cong bb
day du tai liéu va ddm bao thoi gian hop ly cho cac ¢d déng xem xét tai liéu trwde khi gl

phiéu biéu quyét nhu trwérng hop té chirc hop PHDCD.

Diéu 7. B4o céo hoat déng cta Ho6i dong quan tri tai Dai hoi dong cé dong thwong
nién

B&o céo hoat dong ctia HDQT trinh DHDCD thwdng nién téi thiéu phai bao gébm
cac ndi dung sau:

- Banh gia tinh hinh hoat déng cua cong ty trong nam tai chinh;

- Hoat déng, thu lao va chi phi hoat déng ctia H6i déng quan tri va tirng thanh vién
Hoi déng quan tri;

- Téng két cac cudc hop ciia Hoi déng quan tri va cac quyét dinh cta Hoi ddng
quan tri;

- Két qua giam sat dbi voi Giam dbc diéu hanh (Téng giam dbc diéu hanh);

- Két qua giam sat dbi véi cac can bd quan ly khac;

- Cac ké hoach trong twong lai.

Diéu 8. B4o céo hoat ddng ctia Ban kiém soét tai Dai héi dong cé déng thwong nién
B&o cao hoat dong ctia Ban kiém soat trinh DPHDCD thwéng nién téi thiéu phai bao
gdm cac ndi dung sau:

- Hoat dbng, thu lao va chi phi hoat déng cta Ban kiém soat va trng thanh vién
Ban kiém soat;
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- Tdng két cac cudc hop clia Ban kiém soat va cac quyét dinh ctia Ban kiém soat;

- Két qua giam sat tinh hinh hoat déng va tai chinh cla cong ty;

- Két qua giam sat déi voi thanh vién HDQT, Giam dbc diéu hanh (Tong giam dbc
diéu hanh) va cac can bo quan ly khac;

- Bao cao danh gia sw phéi hop hoat dong gilra Ban kiém soat v&i HPQT, Giam

déc diéu hanh (Téng giam dbc diéu hanh) va cb déng.

Piéu 9. Tham dw Pai héi déng c6 doéng cua kiém toan vién doc |ap
Kiém toan vién hodc dai dién cobng ty kiém toan phai dwoc moi dy hop PHDCD
thwérng nién dé phat biéu y kién tai DPHDCD vé cac van dé lién quan dén Bao cdo tai
chinh ndm trong trwérng hop Bao cao kiém toan cé cac khoan ngoai trir trong yéu.
Chwong Il
THANH VIEN HOI PONG QUAN TRI VA HOI PONG QUAN TRI

Diéeu 10. Ung ctr, dé ctr thanh vién Hoéi dong quan tri

1. Théng tin lién quan dén cac ng vién HDQT (trong trwong hop da xac dinh duoc
trwdc cac ng vién) dwoc cdng bd tdi thiéu bay (07) ngay trwdc ngay triéu tap hop
DHDCD trén trang théng tin dién tlr ctia cong ty d& cb déng cé thé tim hiéu vé cac ing
vién nay trwédc khi bd phiéu. Thong tin lién quan dén cac &ng vien HDQT dwoc cong bd
tbi thidu bao gom:

- Ho tén, ngay thang nam sinh;

- Trinh @6 chuyén mén;

- Qua trinh cbng tac;

- Tén cac cong ty ma rng vién dang nam gitr chirc vu thanh vién HDQT va céc
chirc danh quan ly khac;

- Céc loi ich cd lién quan t&i cong ty (néu co);

- Céc thoéng tin khac (néu cé).

2. Cac &ng viéen HDQT cé cam két bang van ban vé tinh trung thwc, chinh xac va
hop ly clia cac thong tin ca nhan dwoc cong bd va phai cam két thwe hién nhiém vu mot
céach trung thuc néu dwoc bau 1am thanh vién HPQT.

3. Cac cd déng nam gilr cd phan cé quyén biéu quyét trong thoi han lién tuc it nhat
sau (06) thang tinh dén thoi diém chét danh sach cb déng dw hop c6 quyén gdp sb quyén

biéu quyét d& dé clr cac ing vién Hoi déng quan tri. Viéc dé cir iing vien HDQT ma céc
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cb déng sau khi gép sd quyén biéu quyét coé quyén dé clr phai tuan tha cac quy dinh cla
phap luat va Diéu & cong ty.

4. Trudng hop sb lwong cac ng vien HDQT théng qua dé clr va (ng clr van
khéng da sb lwong can thiét, HDQT c6 thé dé clr thém (rng vién hodc td chirc dé civ theo
quy dinh tai Diéu l&é va Quy ché ndi bd ciia cong ty. Co ché HDQT dwong nhiém dé ct
¢ng vién Hoi ddng quan tri dwoc cdng bd rd rang va duwgc DPHDCD théng qua trwdc khi
tién hanh dé ct.

5. Cong ty sé& quy dinh va hwdng dan cu thé cho cb déng viéc bé phiéu bau thanh
vién HDQT theo phwong thirc dbn phiéu khi phat sinh viéc bau thanh vién HDQT.

Diéu 11. Tw cach thanh vién H6i déng quan tri

1. Thanh vién HPQT la nhitng ngwdi khéng thudc dbi twong ma phap luat va Diéu
|& cong ty cAm lam thanh vién Hoi ddng quan tri. Thanh vién HDQT c6 thé khéng phai 1a
cb déng cla cong ty.

2. Cong ty can han ché thanh vién HDQT kiém nhiém cac chirc danh quan ly trong
bd may diéu hanh cta céng ty dé ddm bao tinh doc lap cia HDQT.

3. Cha tich HPQT khéng duwoc kiém nhiém chirc danh Giam déc diéu hanh (Téng
giam dbc diéu hanh) triv khi viéc kiém nhiém nay dwoc phé chuan hang nam tai PHDCD

thwong nién.

Diéu 12. Thanh phan Héi déng quan tri

1. S6 lwong thanh vién HPQT it nhat 1a ndm (05) ngwdi va nhiéu nhat [a muwdi mot
(11) ngudi. Co cdu HDQT can dadm bao sw can dbi gitra cac thanh vién co kién thirc va
kinh nghiém vé phap luat, tai chinh va linh vuc hoat ddng kinh doanh cla céng ty.

2. Co céu thanh vién HDQT can dam bao sw can dbi gitra cac thanh vién nam gitr
cac chirc danh diéu hanh véi cac thanh vién doc 1ap, trong dé tdi thiéu mot phan ba (1/3)
tbng sb thanh vién HDQT Ia thanh vién doc 1ap. S6 lwong tdi thiéu thanh vien HDQT doc
lap dwoc xac dinh theo Phwong thirc [am tron xudng.

3. Thanh vién HDQT clia mét céng ty khéng dwoc déng thoi 1a thanh vién HDQT
cua trén nam (05) cbng ty khac, trir tredng hop la thanh vién HDQT cua cac céng ty trong
cung tap doan hodc cac cong ty hoat déng theo nhém céng ty, bao gdm céng ty me -
cong ty con, tap doan kinh té hodc la nguoi dai dién cha cong ty quan ly quy, cong ty dau
tw chirng khoan.

4. Trong trudng hop mot thanh vién bi mat tw cach thanh vién theo quy dinh cua
phap luat va Diéu 1& cong ty, bj cach chirc, mién nhiém hodc vi mét ly do nao d6 khong
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thé tiép tuc l1am thanh vién HDQT, HDQT c6 thé bd nhiém nguoi khac tam théi lam thanh
vién HDQT theo quy dinh tai Diéu & cdng ty. Viéc bau méi thanh vien HDQT thay thé phai
dwoc thye hién tai PHDCD gan nhét.

Diéu 13. Quyén cha thanh vién Héi déng quan trj

Thanh vién HDQT cé day di cac quyén theo quy dinh ctia Luat Doanh nghiép, cac
van ban phap luat lién quan va Diéu |é cong ty, dic biét 1a quyén dwoc cung cip cac
théng tin, tai liéu vé tinh hinh tai chinh, hoat déng kinh doanh cta céng ty va cta cac don

vi trong cbng ty.

Diéu 14. Trach nhiém va nghia vu cta thanh vién Héi déng quan tri

1. Thanh vién HDQT phai tuan tha day dd trach nhiém va nghia vu theo quy dinh
cua Luat Doanh nghiép, cac van ban phap luat lién quan.

2. Thanh vién HBQT c6 trach nhiém thwc hién cac nhiém vu cia minh mot cach
trung thwe, can trong vi quyén loi téi cao clia cb6 déng va clia cong ty.

3. Thanh vién HDQT c6 trach nhiém tham dw day da cac cudc hop ciia HPQT va
c6 y kién ré rang vé cac van dé dwoc dua ra thao luan.

4. Thanh vién HDQT cé trach nhiém coéng bb cho cong ty cac khoan thu lao ma ho
nhan dwoc tlr cac cong ty con, cdng ty lién két va cac td chirc khac ma ho 1a ngudi dai
dién phan vén gép clia cong ty.

5. Céac thanh vién HDQT va nhirng ngudi c6 lién quan khi thwe hién giao dich cb
phan cla codng ty phai bao cao Uy ban Chirng khoan Nha nuwéc va thwe hién cong bd
thdng tin vé viéc giao dich nay theo quy dinh cta phép luat.

6. Cong ty c6 thé mua bao hiém trach nhiém cho cac thanh vién HDQT sau khi c6
sy chip thuan cia DPHDCD. Bao hiém nay khéng bao gém bao hiém cho nhirng trach

nhiém cua thanh vién HDQT lién quan dén viéc vi pham phap luat va Diéu |é cong ty.

Diéu 15. Trach nhiém va nghia vu ctia Hoéi déng quan trj

1. HDQT phai tuan tha day da trach nhiém va nghia vu theo quy dinh cta Luat
Doanh nghiép, cac van ban phap luat lién quan.

2. HDQT chju trach nhiém trwéc cac cbd ddng vé hoat dong clia cong ty.

3. HDQT chiju trach nhiém dam bao hoat déng ctia cdng ty tuan tha cac quy dinh
cta phap luat, Diéu |& va cac quy dinh ndi bd clia cong ty, dbi x& binh dang dbi voi tat ca
cb déng va tén trong loi ich ctia ngudi cd quyén loi lién quan dén cong ty.
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4. HDQT xay dwng cac quy dinh vé trinh tw, thd tuc dé clr, &ng clr, bau, mién
nhiém va bai nhiém thanh vién Hoéi ddng quan tri va trinh tw, tha tuc t& chirc hop HDQT
gdm cac ndi dung chi yéu sau:

a) Trinh tw va tha tuc dé cr, (’ng clr, bau, mién nhiém va bai nhiém thanh vién
HDQT:

- Tiéu chuan thanh vién Hoi déng quan tri;

- Céach thirc @& clr ngwdi va (rng ct vao vi tri thanh vién HDQT cutia c¢b déng, nhém
cb déng theo quy dinh clia phap luat va Diéu I& cong ty;

- Cach thirc bau thanh vién HDQT;

- Céac trwong hop mién nhiém hay bai nhiém thanh vién HDQT;

- Théng béo vé bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién HDQT.

b) Trinh tw, tha tuc t& chirc hop HDQT:

- Théng bao hop HDQT (gdbm chwong trinh hop, thoi gian, dia diém, cac tai liéu lién
quan va cac phiéu bau cho nhirng thanh viéen HDQT khéng thé dy hop);

- biéu kién té chirc hop HDQT;

- Cach thire biéu quyét;

- Céach thire théng qua nghj quyét ciia HDQT;

- Ghi bién ban hop HDPQT;

- Théng bao nghi quyét HDQT.

5. HDQT xay dwng cac quy dinh vé trinh tw, tha tuc lwa chon, bd nhiém, mién
nhiém can bd quan Iy va quy trinh, tht tuc phdi hop hoat déng gitta HDQT v&i Ban kiém
soéat va Giam dbc diéu hanh (Téng giam déc diéu hanh), gém cac néi dung chinh sau day:

a) Trinh tw, tha tuc lwa chon, bd nhiém, mién nhiém can bo quan ly:

- C4c tiéu chuan dé lya chon can bd quan ly;

- Viéc bd nhiém can bd quan ly;

- Ky hop dbng lao déng véi can bd quan ly;

- Cé4c trwdng hop mién nhiém can bd quan ly;

- Théng bao bé nhiém, mién nhiém can bd quan ly.

b) Quy trinh, tha tuc phdi hop hoat déng gitta HDQT, Ban kiém soat va Giam dbc
diéu hanh (Téng giam dbc diéu hanh):

- Tha tuc, trinh tw triéu tap, thdng bao mdi hop, ghi bién ban, théng bao két qua

hop gitta HDQT Ban kiém soat va Giam dbc diéu hanh (Téng giam déc diéu hanh);
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- Théng bao nghi quyét cia HDQT cho Ban kiém soat va Giam dbc diéu hanh
(Téng giam dbc diéu hanh);

- Céac trwdng hop Gidam dbc diéu hanh (Téng giam déc diéu hanh) va Ban kiém
soat dé nghi triéu tap hop HDQT va nhitng van dé can xin y kién HDQT;

- B&o céo clia Giam dbc diéu hanh (Téng giam dbc diéu hanh) véi HDQT vé viéc
thwe hién nhiém vu va quyén han duwoc giao;

- Kiém diém viéc thuc hién nghi quyét va cac van dé uy quyén khac ctia HPQT dbi
v&i Giam dbc diéu hanh (Téng giam dbc diéu hanh):

- Cac van dé Giam dbéc diéu hanh (Tdng giam déc diéu hanh) phai bao cao, cung
cép théng tin va cach thirc thdng bao cho HDQT, Ban kiém soat;

- Phéi hop hoat ddng kiém soat, diéu hanh, giam sat gitra cac thanh vién HPQT,
cac thanh vién Ban kiém soat va Giam dbc diéu hanh (Téng giam déc diéu hanh) theo cac
nhiém vu cu thé cla cac thanh vién néu trén.

6. HDQT cd trach nhiém xay dwng co ché danh gia hoat déng, khen thudng va ky
luat déi v&i thanh vién Hoéi déng quan tri, Giam déc diéu hanh (Téng giam dbc diéu hanh)
va cac can bd quan ly khac.

7. HDQT c6 trach nhiém bao cao hoat déng cia HDQT tai BPHDCD theo quy dinh
tai Diéu 7 Quy ché nay.

Diéu 16. Hop Héi déng quan tri

1. HDQT tb chirc hop theo ding trinh tw dwoc quy dinh tai Diéu 1& va Quy ché noi
bd cla cong ty. Viéc td chirc hop Hoi ddng quan tri, chwong trinh hop va cac tai liéu lién
quan dwoc théng bao trwdc cho cac thanh vién Hoi ddng quan tri theo dung thdi han quy
dinh ca phap luat va Diéu 1& cong ty.

2. Bién ban hop HDQT phai dwoc 1ap chi tiét va rd rang. Thu ky va cac thanh vién
HDQT tham gia vao phién hop phai ky tén vao cac bién ban cudc hop. Bién ban hop

HDQT phai duwoc lwu gilr theo quy dinh ctia phap luat va Diéu 1& cong ty.

Diéu 17. Thu lao caa Hdi dong quan tri

1. Thi lao cia HDQT dwoc DHDCD théng qua hang ndm va duwoc céng bd theo
quy dinh.

2. Trwdng hop thanh vién HDQT kiém nhiém chirc danh trong bd may diéu hanh
clia cdng ty va cac cdng ty con thi thu lao dwoc cdng bd phéi bao gdm céac khoan lwong,

thwdng gan v&i chirc danh diéu hanh va cac khoan thu lao khac.
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3. Thu lao, cac khodn loi ich khac va chi phi do céng ty thanh toan, cip cho tirng

thanh vién HDQT dwoc céng bd chi tiét trong Bao cao thwérng nién clia cong ty.

Diéu 18. Quy ché néi bd vé quan trj cong ty

1. HDQT co trach nhiém xay dwng va ban hanh Quy ché ndi b vé quan tri cong ty.
Quy ché ndi bd vé quan tri cdng ty khéng dwoc trai véi cac nguyén tac va quy dinh hién
hanh vé quan tri cong ty. Quy ché ndi bd dwoc cong bd trén trang théng tin dién t&r cla
cong ty.

2. Quy ché noi bd vé quan tri cong ty gdm cac ndi dung sau:

a) Trinh tw, tha tuc vé triéu tap va biéu quyét tai Pai hdi déng cb déng (Phu luc |
dinh kem);

b) Trinh tw, tha tuc dé clr, tng clr, bau, mién nhiém va bai nhiém thanh vién Hoi
ddng quan tri (Phu luc Il dinh kém);

c) Trinh tw, tha tuc td chirc hop Hoi ddng quan tri (Phu luc Il dinh kém);

d) Trinh tw, tha tuc Iwa chon, bd nhiém, mién nhiém can bo quan ly (Phu luc IV
dinh kém);

e) Quy trinh, tha tuc phdi hop hoat déng gitra Hi ddng quan tri, Ban kiém soat va
Giam déc diéu hanh (Téng giam déc diéu hanh) (Phu luc V dinh kém);

f) Quy dinh vé danh gia hang nam dbi véi hoat dong, khen thudng va ky luat dbi
véi thanh vien HDQT, thanh vién Ban kiém soat, Giam déc diéu hanh (Téng
giam dbéc diéu hanh) va cac can bd quan ly khac (Phu luc VI dinh kém);

g) Quy trinh, tha tuc vé viéc thanh 1ap va hoat dong cta cac tiéu ban thudc HDQT
(Phu luc VIl dinh kém).

Diéu 19. Céc tiéu ban cta Héi dong quan tri

1. HDQT can thanh 1ap céac tiéu ban dé hé tro hoat déng ctia HDQT, bao gém tiéu
ban chinh sach phat trién, tiéu ban nhan s, tiéu ban lvong thuwdng va cac tiéu ban dic
biét khac theo nghi quyét ctia Dai hoi ddng cb déng.

2. Tiéu ban nhan sy va tiéu ban lwong thwdng phai cé it nhat mét (01) thanh vién
HDQT dbc lap lam trwdng ban.

3. HDPQT quy dinh chi tiét vé viéc thanh lap, trach nhiém cda cac tiéu ban va trach
nhiém cua tirng thanh vién.

4. Trwong hop cong ty khdng thanh 1ap cac tiéu ban thi HDQT clr thanh vién
HDQT doc 1ap phu trach riéng vé tirng van dé nhw lwong thwéng, nhan sw.
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Diéu 20. Thw ky céng ty

1. Dé hd tro cho hoat dong quan tri cong ty duoc tién hanh mot cach cé hiéu qua,
HDQT phai chi dinh it nhat mét (01) nguwdi lam Thuw ky cdng ty. Thu ky cong ty phai 1a
nguoi cé hiéu biét vé phap luat. Thw ky cdng ty khéng dwoc ddng thdi 1am viéc cho cong
ty kiém toan dang thwc hién kiém toan cac bao céo tai chinh ctia cong ty.

2. Vai trd va nhiém vu cia Thuw ky cong ty bao gém:

- Chuén bi cac cudc hop HDQT, Ban kiém soat va DPHDCD theo yéu cau ctia HDQT
hodc Ban kiém soat;

- Tw van vé tha tuc ca cac cudc hop;

- Tham dy cac cudc hop;

- Pam bao cac nghi quyét ctia HPQT phu hop véi luat phap;

- Cung cép céc thdng tin tai chinh, ban sao bién ban hop HDQT va céc thong tin
khac cho thanh vien HDQT va thanh vién Ban kiém soat.

3. Thw ky céng ty c6 trach nhiém bao mat thong tin theo cac quy dinh cta phap luat

va Diéu |& cong ty.

Diéu 21. Pao tao vé quan tri cong ty
Thanh vién HDQT, thanh vién Ban kiém soat, Giam déc diéu hanh (Téng giam déc
diéu hanh), Thw ky cong ty cia céng ty phai tham gia cac khoa dao tao vé quan tri cong ty
tai cac co s& dao tao dwoc Dy ban Chirng khoan Nha nwé&c cdng nhan.
Chuong IV
THANH VIEN BAN KIEM SOAT VA BAN KIEM SOAT

Diéeu 22. Ung ctr, dé clr thanh vién Ban kiém soat

Trir trvdng hop Diéu & céng ty cé quy dinh khac, viéc rng ctr, dé ctv thanh vién
Ban kiém soat dwoc thuwc hién twong tw viéc (ng ctr, d& ct thanh vién Ho6i ddng quan tri
duwoc quy dinh tai cac Khoan 1, 2, 3 va 5 Diéu 10 Quy ché nay.

Truwong hop s lwong cac (rng vién Ban kiém soat théng qua dé c va ng ct
khéng du sé lwong can thiét, Ban kiém soat dwong nhiém cé thé dé ctr thém tng vién
hodc td chirc dé ctr theo co ché quy dinh tai Diéu 1& cong ty. Co ché dé clr ctia Ban kiém
soat dwong nhiém dwoc cdng bd ré rang va dwoc PHDCD théng qua truéc khi tién hanh

dé cur.
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Diéu 23. Tw cach thanh vién Ban kiém soat

1. Thanh vién Ban kiém soat 1a nhitng ngwoi khéng thudc dbi twong ma phap luét
va Diéu & céng ty cAm lam thanh vién Ban kiém soat. Thanh vién Ban kiém soat phai la
nguwoi o trinh dd chuyén mén va kinh nghiém. Thanh vién Ban kiém soat cé thé khéng
phai la cb déng clia cong ty.

2. Thanh vién Ban kiém soat khéng phai 1a ngudi trong bdé phan ké toan, tai chinh
clia cong ty va khéng phai la thanh vién hay nhan vién cta cong ty kiém toan doc lap

dang thyc hién kiém toan cac bao cao tai chinh cda cong ty.

Diéu 24. Thanh phan Ban kiém soat

1. S6 lwgng thanh vién Ban kiém soat it nhat la ba (03) ngwdi va nhiéu nhat [a nam
(05) nguoi. Trong Ban kiém soat cé it nhat mot thanh vién 1a ké toan vién hodc kiém toan
vién.

2. Trwdng Ban kiém soat la ngudi cd chuyén mon vé ké toan.

Diéu 25. Quyén tiép can thong tin cta thanh vién Ban kiém soéat

1. Thanh vién Ban kiém soat c6 quyén tiép can tat ca cac théng tin va tai liéu lién
quan dén tinh hinh hoat ddng ctia céng ty. Thanh vién HDQT, Giam dbc diéu hanh (Téng
giam dbc diéu hanh) va can bd quan ly khac cé trach nhiém cung cip céac théng tin theo
yéu cau cla cac thanh vién Ban kiém soat.

2. Cong ty hé tro thanh vién Ban kiém soat hoat déng va thwc thi nhiém vu moét

céach c6 hiéu qua theo cac quy dinh ctia phap luat, Diéu |& va qui ché ndi bd cla Cong ty.

Diéu 26. Trach nhiém va nghia vu ctia Ban kiém soat

1. Ban kiém soat chiu trach nhiém trwéc cd dong cla cong ty vé cac hoat dong
giam sat ctia minh. Ban kiém soat c6 trach nhiém giam sat tinh hinh tai chinh cong ty, tinh
hop phap trong cac hoat déng clia thanh vién HDQT, Giam déc diéu hanh (Tng giam dbc
diéu hanh), can bo quan ly khac, sw phdi hop hoat ddong gitra Ban kiém soat véi HDQT,
Giam dbc diéu hanh (Téng giam dbc diéu hanh) va cé déng va cac nhiém vu khac theo
quy dinh cGa phap luat va Diéu 1& cong ty nham bao vé quyén i hop phap clia cong ty va
cb dong.

2. Ban kiém soat phai hop it nhat hai (02) Ian trong mét ndm, sb lwong thanh vién
tham dy hop it nhéat |a hai phan ba (2/3) s6 thanh vién Ban kiém soat. Bién ban hop Ban
kiém soat dwoc 1ap chi tiét va rdé rang. Thu ky va cac thanh vién Ban kiém soat tham dw
hop phai ky tén vao cac bién ban cudc hop. Céac bién ban hop cla Ban kiém soat phai

duwoc lwu gilr nham xac dinh trach nhiém cda ting thanh vién Ban kiém soat.
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3. Trong céac cudc hop clia Ban kiém soat, Ban kiém soat c6 quyén yéu cau thanh
vién HDQT, Giam dbc diéu hanh (Téng giam déc diéu hanh), thanh vién kiém toan néi bd
(néu co) va kiém toan vién doc lap tham dw va trd 1o cac van dé ma cac thanh vién Ban
kiém soat quan tam.

4. Trwdng hop Ban kiém soat phat hién nhirng hanh vi vi pham phap luat hoéc vi
pham Diéu & céng ty cha cac thanh vién HDQT, Giam dbc diéu hanh (Téng giam dbc
diéu hanh) va cac can bd quan ly khac, Ban kiém soat phai thdng bao bang van ban véi
HDQT trong vong bdn muoi tam (48) gi®, yéu cau ngwdi cé hanh vi vi pham cham dat vi
pham va c6 gidi phap khéc phuc hau qua. Sau théi han bay (07) ngay ké tir ngay ra théng
bao néu trén, néu ngudi cd hanh vi vi pham khéng chdm dit vi pham va co giai phap
khac phuc hau qua, Ban kiém soat cé trach nhiém bao céo truc tiép véi Uy ban Ching
khoan Nha nwéc vé van dé nay.

5. Ban kiém soat c6 quyén lwa chon va dé& nghi DPHDCD phé chuén té chirc kiém
toan doc 1ap thwe hién kiém toan cac bao cdo tai chinh cla cong ty

6. Ban kiém soat chiju trach nhiém bao cao tai PHDCPD theo quy dinh tai Diéu 8 Quy

ché nay.

Diéu 27. Thu lao chia Ban kiém soéat

Hang ndm céac thanh vién Ban kiém soat dwoc hwdng thu lao cho viéc thuc hién
nghia vu cta Ban kiém soat. Thu lao cho cac thanh vién Ban kiém soat dwoc DHDCD
thdng qua. Toéng sé thu lao, cac khoan lgi ich khac cling nhw chi phi ma cong ty da thanh
toan, cap cho tirng thanh vién Ban kiém soat dwoc cong bd trong Bao cao thuwdng nién
clia cong ty va cho cac cd déng.

Chuwong V
NGAN NGU’A XUNG DOT LQIiCH

Diéu 28. Trach nhiém trung thwe va tranh cac xung dét vé quyén lgi cha cac thanh
vién Ho6i dong quan tri, Ban kiém soat, Giam déc diéu hanh (Téng giam déc diéu
hanh), can bé quan ly khac

1. Thanh vién HDQT, thanh vién Ban kiém soat, Giam dbc diéu hanh (Téng giam
déc diéu hanh), can bd quan ly khac phai cong khai cac loi ich lién quan theo quy dinh
cua Luat Doanh nghiép, cac van ban phap luat lién quan.

2. Thanh vién HDQT, thanh vién Ban kiém soat, Giam dbc diéu hanh (Téng giam
déc diéu hanh), can bd quan ly khac va nhivng ngudi lién quan téi cac thanh vién nay

khéng dwoc phép st dung nhirng co hdi kinh doanh cé thé mang lai loi ich cho céng ty vi
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muc dich ca nhan; khéng dwoc sir dung nhirng thdng tin cé6 dwg'c nhd chirc vu clia minh
dé tw loi ca nhan hay dé phuc vu lgi ich cta td chirc hodc ca nhan khac.

3. Thanh vién HDQT, thanh vién Ban kiém soat, Giam dbc diéu hanh (Téng giam
déc diéu hanh) va can bd quan ly khac cé nghia vu théng bao cho HDQT céc giao dich
gitra cong ty, cdng ty con, céng ty do Cong ty C6 phan Dau Tw Thwong Mai SMC nédm
quyén kiém soat v&i chinh thanh vién do hodc véi nhivng ngwdi co lién quan tdi thanh
vién dé theo quy dinh cta phap luat. Céng ty phai thwc hién céng bd théng tin vé nghi
quyét PHDCD hoac nghi quyét HDQT théng qua cac giao dich néu trén trong thdi han hai
muwoi bdn (24) gi® trén trang thong tin dién tlr cla cong ty va bao cao Uy ban Chirng
khoan Nha nuwoc.

4. Coéng ty khdng dwoc cp cac khoan vay hodc bao lanh cho cac thanh vién
HDQT, thanh vién Ban kiém soat, Giam déc diéu hanh (Téng giam déc diéu hanh), can bo
quan ly khac va nhirng nguwoi cé lién quan téi thanh vién néu trén, triv khi DPHDCD c6
quyét dinh khac.

5. Thanh vién HPQT khéng duwoc biéu quyét déi véi cac giao dich ma thanh vién
d6 hoac nguoi cd lién quan dén thanh vién d6 tham gia, bao gém céac giao dich ma lgi ich
vat chat hay phi vat chat cda thanh vién HDQT d6 chwa dwoc xac dinh. Céac giao dich néu
trén phai duwoc cdng bb trong Bao cdo thwdng nién ciia cong ty.

6. Cac thanh vién HPQT, thanh vién Ban kiém soat, Giam déc diéu hanh (Téng
giam dbc diéu hanh), can bd quan ly khac va nhivng ngudi cé lién quan téi cac thanh vién
néu trén khéng dwoc sir dung cac théng tin chwa duoc phép cdng bd clia céng ty hodc

tiét 16 cho ngudi khac dé thwe hién cac giao dich cé lién quan.

Diéu 29. Giao dich vé&i ngwei c6 lién quan

1. Khi tién hanh giao dich v&i nhivtng ngwdi cé lién quan, céng ty phai ky két hop
ddng bang van ban theo nguyén tic binh dang, tw nguyén. Noi dung hop ddng phai rd
rang, cu thé va cong bd théng tin cho cbé déng khi cé yéu cau theo qui dinh ctia phap luat
va Diéu 1& cong ty.

2. Céng ty ap dung cac bién phap can thiét d& ngan ngra nhirng ngudi co lién
quan can thiép vao hoat ddng clia cong ty va gay tén hai cho lgi ich cla céng ty théng
qua viéc kiém soat cac kénh mua, ban hang hoa cutia céng ty hay ling doan gia ca.

3. Cong ty ap dung cac bién phap can thiét d& ngan ngtra cd déong va nhirng nguoi
c6 lién quan tién hanh cac giao dich lam that thoat vén, tai s&n hodc cac nguédn luc khac
cla cong ty. Coéng ty khéng dwoc cung cap cac khodn vay hodc bdo 1anh cho cac cb déng

va nhirng ngu&i co lién quan.
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Diéu 30. Pam bao quyén hop phéap cta cac bén c6 quyén |i lién quan dén cong ty

1. Cong ty phai tén trong quyén loi hop phap clia cac bén cé quyén lgi lién quan
dén cong ty bao gdm ngan hang, chi no, ngudi lao déng, ngudi tiéu dung, nha cung cép,
cdng déng va nhirng ngudi khac c6 quyén loi lién quan dén cong ty.

2. Céng ty can hop tac tich cwc véi nhirtng ngudi co quyén loi lién quan dén cong
ty théng qua viéc:

a) Cung cap day du théng tin can thiét cho ngan hang va chd no dé giup ho danh
gia vé tinh hinh hoat ddng va tai chinh ctia céng ty va dwa ra quyét dinh;

b) Khuyén khich ho dwa ra y kién vé tinh hinh hoat déng kinh doanh, tinh hinh tai
chinh va cac quyét dinh quan trong lién quan t&i loi ich ctia ho théng qua lién hé truc tiép
v6i HDQT, Ban kiém soat, Giam dbc diéu hanh (Téng giam dbc diéu hanh).

3. Coéng ty phai tuan tha cac quy dinh vé lao déng, méi trwéng, hoat ddng cé trach
nhiém v&i cdng déng va xa hoi.

Chwong VI
BAO CAO VA CONG BO THONG TIN

Diéu 31. Nghia vu cong bé thdng tin

1. Céng ty cé nghia vu céng bd day du, chinh xac va kip thoi théng tin dinh ky va
b4t thwong vé tinh hinh hoat déng san xuat kinh doanh, tai chinh va tinh hinh quan tr
cobng ty cho c¢d déng va cdng ching. Théng tin va cach thirc cong b théng tin dwoc thuc
hién theo quy dinh cta phap luat va Diéu I& cong ty. Ngoai ra, cong ty phai cong bb day
da, chinh xac va kip thdi cac théng tin khac néu céac théng tin d6 cé kha nang anh hwéng
dén gia chirng khoan va &nh huwéng dén quyét dinh ctia cb déng va nha dau tw.

2. Viéc céng bd thdng tin dwoc thwe hién theo nhivng phuwong thirc nham dadm bao
cb déng va coéng ching dau tw cé thé tiép can mdt cach cong bang. Ngén tir trong céng
bd théng tin can rd rang, dé hiéu va tranh gay hiéu IAm cho cd déng va céng ching dau

tw.

Diéu 32. Cong bé théng tin vé quan trj cong ty

1. Cong ty phai cong b théng tin vé tinh hinh quan tri céng ty tai cac ky DPHDCD
thwéng nién va trong Bao céo thudng nién cla coéng ty theo quy dinh cta phap luat vé
ching khoan va thj trwdng chirng khoan.

2. Cong ty c6 nghia vu bao cdo dinh ky sau (06) thang va cong bd théng tin vé tinh
hinh quan tri cong ty theo quy dinh ca phap luat vé chirng khoan va thi tredng chirng

khoan.
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DPiéu 33. Trach nhiém vé b&o céo va cdng bé théng tin cda thanh vién Héi déng
quan tri, thanh vién Ban kiém soat, Giam déc diéu hanh (Téng giam déc diéu hanh)

Ngoai cac trach nhiém theo quy dinh tai Diéu 28 Quy ché nay, thanh vién HDQT,
thanh vién Ban kiém soat, Téng giam déc diéu hanh cé trach nhiém bao céo va coéng bd
théng tin vé giao dich trong cac truéng hop sau:

1. Cac giao dich gilra céng ty v&i cdng ty ma cac thanh vién néu trén la thanh vién
sang lap ho&c la thanh vién HDQT, Giam déc diéu hanh (Téng giam dbc diéu hanh) trong
thoi gian ba (03) nam trwoc.

2. Cac giao dich gilra cong ty v&i cong ty trong dé ngudi lién quan cla cac thanh
vién néu trén 1a thanh vién Hoi déng quan tri, Giam dbc diéu hanh (Téng giam déc diéu
hanh) hodc cb déng lén.

3. C4c giao dich cé thé mang lai loi ich vat chat hodc phi vat chat dbi véi cac thanh
Vién néu trén.

Chuwong Vi
GIAM SAT VA XU LY VI PHAM

Diéu 34. Giam sat
Coéng ty, cac td chirc va ca nhan co lién quan phai chiu sy giam sat vé quan tri
cong ty cla Uy ban Chirng khoan Nha nwéc va cac co quan cé thdm quyén khac theo

quy dinh cla phap luat.

Piéu 35. Xtr ly vi pham
Cong ty, cac t& chirc va ca nhan cé lién quan vi pham hodc khéng thwc hién quy
ché nay tuy theo tinh chat, mirc d6 bj x& phat vi pham hanh chinh hodc bij truy ctru trach
nhiém theo quy dinh cta phap luat.
Chwong Vi
SUA BOI QUY DINH VE QUAN TRI CONG TY

Diéu 36. B6 sung va stra déi Quy dinh vé quan tri Cong ty
1. Viéc bd sung hodc stra dbi Quy dinh nay phai dwoc Hoi déng quén tri Coéng ty
xem xét va quyét dinh.
2. Trong trwdng hop c6 nhirng quy dinh ctia phap luat cé lién quan dén hoat dong
cla cong ty chwa dwoc dé cap trong ban quy ché nay hodc trong trudng hop cd
nhirng quy dinh m&i clia phap luat khac véi nhivng diéu khoan trong quy ché
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nay thi nhitng quy dinh cla phap luat d6 dwong nhién dwoc ap dung va diéu
chinh hoat déng cua cong ty.
Chwong IX
NGAY HIEU LUC

Piéu 37. Ngay hiéu lwc

1. Quy ché nay gdbm 09 chwong 37 diéu va 07 Phu luc, dwoc HDQT Céng ty Co6
phan Pau Tw Thwong Mai SMC nhét tri thdng qua ngay 23 thang 04 nam 2013
va cuing chap thuan hiéu lwc toan van clia quy dinh nay.

2. Quy ché nay la duy nhét va chinh thirc clia cong ty.

3. Céc ban sao hodc trich luc Quy ché vé quan tri cong ty phai c6 chiv ky cla Chu
tich HDQT hodc c6 chi¥ ky cla it nhat % tbng sé thanh vién HDQT méi cé gia
tri./.

TM. HOI BONG QUAN TRI

CHU TICH

Nei nhan:
- HDBQT, BKS;
- Lwu VPCT.

NGUYEN NGOC ANH
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PHU LUC |

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 90 ngay 24 thang 04 nam 2013
ctia Cong ty C6 phan bau Tw Thuwong Mai SMC quy dinh vé quan tri céng ty)

QUY DPINH
VE TRINH TU, THU TUC TRIEU TAP VA BIEU QUYET
TAI DAl HOI PONG CO PONG

Cé&n ctr Luat Doanh nghiép sé 60/2005/QH11 ngay 29/11/2005;

Cé&n ctr Luat Chimg khoan sé 70/2006/QH11 ngay 29/06/2006;

Cé&n ctr Théng tw s6 121/2012/TT-BTC ngay 26/07/2012;

Cén ctr Piéu 16 t6 chirc va hoat déng cua Cong ty Cé phdn Pau Tw Thuong Mai
SMC.

Chwong |
QUY DINH CHUNG

DPiéu 1. Pham vi diéu chinh

1. Phu luc nay quy dinh vé trinh tw, tha tuc triéu tap va biéu quyét tai Dai hoi ddng
c0 déng, bao gom néi dung chinh sau:

a) Dai hoi ddng cd déng va Tham quyén triéu tap Pai hoi ddng cb déng;

b) Trinh ty triéu tap Dai hdi ddng cb déng;

+ Cong tac chuan bi hop Dai hdi ddng cb déng;

+ Thong bao vé viéc chot Danh sach cb dong ¢ quyén tham dy Dai hoi dong
cO dong;

+ Lap danh sach cb déng cé quyén duw hop Dai hoi ddng cb déng;

+ Théng bao triéu tap Pai hodi déng cb déng.

c) Thé thirc tién hanh hop va biéu quyét tai Dai hoi déng cb dong;

+ Cach thire dang ky tham dw Dai hoi déng cd déng;

+ Cach thiee bd phiéu;

+ Céch thirc kiém phiéu, ddi voi nhitng van dé nhay cdm va néu cb déng co
yé:u cau, cong ty phai chi dinh t6 chirc déc lap thwc hién viéc thu thap va
kiem phiéu;

+ Thdng bao két qua kiém phiéu;

+ Lap bién ban Dai hdi ddng cb dong;

+ Théng bao quyét dinh Dai hoi déng c¢b déng ra céng chung;

+ Yéu cau hay bé quyét dinh cta Pai hdi déng ¢ déng.

2. Cong ty ban hanh qui dinh trén co s& tuan tha day du trinh tw, tha tuc vé triéu
tap Dai hoi ddng cd déng theo quy dinh cta phap luat, Diéu I& Cong ty va cac quy dinh
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ndi bé ctia Cong ty.

Diéu 2. P6i twong 4p dung
Quy dinh nay ap dung dbi v&i cac tb chirc, ca nhan co lién quan dén cong tac thuc
hién, t6 chirc Dai hdi ddng cb doéng.

Chwong Il
DAI HQOI PONG CO PONG VA THAM QUYEN TRIEU TAP BAI HOI PONG CO DONG

Piéu 3. Pai hoi déng c6 déng

1. Pai hoi déng c¢b déng la co quan cé thdm quyén cao nhat ctia Coéng ty. Dai hoi
cbd déng thwong nién dwoc té chire mdi ndm mot (01) lan. Pai hdi déng cd ddng phai
hop thwdng nién trong thdi han bén (04) thang ké tr ngay két thac ndm tai chinh. Theo
dé nghi ctia H6i ddng quan tri, co quan dang ky kinh doanh cé thé gia han, nhung khéng
qua sau (6) thang, ké ttr ngay két thic nam tai chinh.

Viéc hop Pai hoi déng cb dong thwdng nién khdng dwoc td chire dwdi hinh thire
ldy y kién c6 déng bang van ban.

2. Hoi ddng quan tri té chirc triéu tap hop Pai hoi ddng cbé ddng thwdng nién va lya
chon dia diém phu hop. Dai hdi ddng cd déng thwdng nién quyét dinh nhirng van dé
theo quy dinh cha phap luat va Diéu 1& Céng ty, dic biét théng qua cac bao céo tai
chinh ndm va dy toan cho nam tai chinh tiép theo. Cac kiém toan vién déc lap co thé
dwoc méi tham dy dai hdi dé tw van cho viéc théng qua cac bao cao tai chinh nam.

3. Ho6i ddng quan tri phai triéu tap Dai hoi ddng cé déng bat thworng trong céac

trwdng hop sau:

a) Hoi déng quan tri xét thay can thiét vi loi ich cla Coéng ty;

b) Bang can doi ké toan nam, cac bao cao sau (06) thang hoéc quy hoadc bao co
kiém toan cua nam tai chinh phan anh von chu s& hitu dé bi mat mét nira (1/2)
S0 vOi sO dau ky;

c) Khi s6 thanh vién cda Hoi dong quan tri it hon s6 thanh vien ma luat phap quy
dinh hoac bi giam qua mét phan ba so v&i s quy dinh tai Diéu 1é cong ty;

d) Cb doéng hoac nhém cb déng quy dinh tai Khoan 3 Biéu 11 Biéu & Cong ty yéu
cau triéu tap Dai héi dong c6 dong bang van ban. Yéu cau triéu tap Dai hoi dong
co dong phai néu rd ly do va muc dich cudc hop, c6 du chir ky clia cac co dong
lién quan hodc van ban yéu cau dugc 1ap thanh nhiéu ban, trong d6 moi ban phai
c6 chir ky cta toi thieu mot co déng cé lién quan;

e) Ban kiém soat yéu cau triéu tap cudc hop néu Ban kiém soat co ly do tin twéng
rang cac thanh vién H6i dong quan tri hogc can bé quan ly vi pham nghiém trong
cac nghia vu ctua ho theo Dieu 119 Luat Doanh nghiép hoac Hoi dong quan tri
hanh déng hoac cé y dinh hanh ddng ngoai pham vi quyén han ctdia minh;

f) Cac trudng hop khac theo quy dinh cta phap luat va Diéu 1é cong ty.
Diéu 4. Tham quyén Triéu tap Pai héi dong cé déng

1. Ho6i dbéng quan tri triéu tap Pai hdi débng cb déng theo qui dinh tai khoan 2 va
khoén 3 Diéu 4 phu luc nay.
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2. Hoi ddng quan tri phai triéu tap hop Pai hoi ddng cb déng trong thei han ba muoi
(30) ngay ké& tr ngay sb thanh vién Hoéi déng quan tri con lai nhw quy dinh tai Diém c
Khoan 3 Piéu 3 phu luc nay hodc nhan dwoc yéu cau quy dinh tai Diém d va Diém e
Khoan 3 Diéu 3 phu luc nay;

3. Trwdng hop Hoi ddng quén tri khong triéu tap hop Pai héi dong cb déng theo quy
dinh tai Khoan 2 Diéu 4 phu luc nay thi trong théi han ba muoi (30) ngay tiép theo, Ban
kiém soéat phai thay thé Hoi déng quan trj triéu tap hop Pai hdi ddng cd déng theo quy
dinh Khoan 5 biéu 97 Luat Doanh nghiép:

4. Trwdng hop Ban kiém soat khong triéu tap hop Dai hdi déng cb dong theo quy
dinh tai Khoan 3 Diéu 4 phu luc nay thi trong théi han ba muoi (30) ngay tiép theo, cb
dong, nhém cd déng cé yéu cau quy dinh tai Khodn 3 Diéu 11 Diéu 1é Cong ty cé quyén
thay thé Hoi ddng quan tri, Ban kiém soat triéu tap hop Pai hoi dong cb déng theo quy
dinh Khoan 6 biéu 97 Luat Doanh nghiép.

Trong trwdng hop nay, cé déng hodc nhdm cd déng triéu tap hop Pai hoi déng cd
ddng c6 quyén dé nghi co quan dang ky kinh doanh giam sat trinh tw, tha tuc triéu tap,
tién hanh hop va ra quyét dinh cta Dai hoi ddng cb déng. T4t ca chi phi cho viéc triéu tap
va tién hanh hop Pai hoi déng cbé déng dwoc Cong ty hoan lai. Chi phi nay khéng bao
gdm nhirng chi phi do c¢b déng chi tiéu khi tham dw Dai hoi ddng cd déng, ké ca chi phi an
& va di lai.

Piéu 5. Nhiém vu ctia Ngwoi triéu tap Dai hoi dong cé dong

Ngu&i triéu tap Dai hoi df‘)ng cd déng phai thiec hién nhirng nhiém vy sau day:

- Chuan bj danh sach cac c6 dong du diéu kién tham gia va biéu quyét tai dai hoi
cham nhat ba mwoi (30) ngay trwdc ngay bat dau tién hanh Pai hdi dong co déng;
chuwong trinh hop, va céc tai liéu theo quy dinh phu hep véi luat phap va cac quy
dinh ctia Cong ty;

- Xac dinh théi gian va dia diém tb chirc dai hoi;

- Thong bao va gtri thdng bao hop Dai héi dong cb dong cho tét ca cac cb dong co
guyéen dy hop.

Chuwong lll
TRINH TU TRIEU TAP BAI HOI PONG CO PONG

Diéu 6. Trinh tw triéu tap Pai hdi dong cé déng

Quy dinh vé viéc triéu tap PHDCD, chwong trinh hop va théng bao mei hop PHDCD
dwoc quy dinh tai Diéu 17 cta Diéu 1& Coéng ty, cu thé trinh tw cac bwdc chuan bj hop
DHDCD thwdng nién nhw sau:

1. Cdng tac chuan bj hop DPHBCD

a) Nguoi triéu tap DPHDCD phai Ién chwong trinh hop, ngay td chirc DPHDCD, dia
diém td chirc cudc hop DPHDCD, céc tai liéu theo qui dinh va cac van dé khac
phl hop véi luat phap va cac qui dinh ctiia Cong ty. Cac van dé dwa vao chuwong
trinh DHDCD phai phi hop véi thAdm quyén PHDPCP dwoc qui dinh tai Diéu 14
Diéu lé Coéng ty.

Céac B&o c4o tai liéu can cung cap tai DHDCPD thuwéng nién:
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Bao cao tai chinh ndm dwoc kiém toan;

B&o céo cta Hoi déng quan tri;

B&o c&o cla Ban kiém soat;

Ké& hoach phat trién ngén han va dai han ctia Céng ty;

Thdng qua cac bao cao tai chinh nam;

+ + + o+ 4+ o+

Mrc c6 tirc thanh toan hang nam cho méi loai ¢6 phan phl hop voi Luat
Doanh nghiép va cac quyen gan lién va&i loai co phan do;

+ Lwa chon cdng ty kiém toan;

+ Céc bao cao, to trinh khac thudc thdm quyén cua DHDCD dwoc qui dinh tai
khoan Dieu 14 Dieu Ié Cong ty.

b) Co dong hoac nhém cbd dong duoc dé cap tai Khoan 3 Diéu 11 biéu lé Cong ty

c6 quyén dé xuét cac van dé dua vao chwo’ng trinh hop DPHDCD. Dé xuét phai
dwoc 1am bang van ban va phai dwoc gl cho Cong ty it nhat ba (03) ngay lam
viéc trwoc ngay khai mac DHDCD. DPé xuét phai bao gom ho va tén co dong, sb
lwong va loai cé phan ngwdi d6 ndm gitr, va ndi dung dé nghij dwa vao chwong
trinh hop.

> Nguoi triéu tap hop DHDCD c6 quyén tir chdi nhitng dé xuat lién quan dén
diém (b) Khoan 1 Biéu 6 Phu luc nay trong cac trwdng hop sau:

+ Dé xuat dwoc glri dén khong ding thdi han hodc khong dd, khéng dang noi
dung;

+ Vao thoi diém dé xuat, cb dong hodc nhom c6 dong khong co du it nhat 5%
cO phan pho thong trong thoi gian lién tuc it nhat sau (06) thang theo quy
dinh tai Khoan 3 Dieu 11 Diéeu |é Céng ty;

+ Véan dé dé xuét khéng thudc pham vi thAdm quyén ctia PHDCD ban bac va
thdng qua;

+ Cac trudng hop khac theo qui dinh cia Diéu & cong ty.

> Nguoi triéu tap hop PHDCD phai chap nhan va dwa kién nghi quy dinh tai diém
(b) khodn 1 Qui dinh nay vao dw kién chwong trinh va néi dung cudc hop, triy
trwdng hop quy dinh tai diém (b) khoan 1 Qui dinh nay; kién nghi dwoc chinh
thirc bd sung vao chwong trinh va néi dung cudc hop néu dwoc Dai hdi déng
c6 dong chép thuan.

c) Nguoi triéu tap hop BDHDCD phai chudn bj dw thdo nghj quyét cho tirng van dé

3.

trong chwong trinh hop.

. Thdng béo vé viéc chét danh sach cbé déng cé quyén tham dw hop DPHPCD

Cong ty cong bo thong tin vé viéc chot danh sach ¢6 dong co quyén tham dw hop
Dai hdi dong co déng toi thieu muwoi (10) ngay lam viéc trwdc ngay chot danh
sach.

Lap danh sach c¢b déng cé quyén dw hop Dai hoi ddng cb déng

a) Danh séach cb déng cé quyén dw hop PHDPCD duoc lap dwa trén Sé dang ky cb

dong cia Coéng ty hoac Danh sach nguwdi sé hiru chirng khoan lwu ky dwoc phén
bd quyén bd phiéu (déi véi Céng ty dai ching da dang ky lwu ly véi Trung tdm Luu
ly Chidng khoan Viét Nam). Danh sach cd déng c6 quyén dw hop DPHDCD duwoc
lap khi c6 quyét dinh triéu tap va phai 1ap xong cham nhét ba mwoi (30) ngay
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trwd'c ngay khai mac hop BHDCD néu Diéu 1& cong ty khong quy dinh mét thoi
han khac ngan hon.

b) Danh sach cb dong c6 quyén dy hop BHDCD phai co ho, tén, dia chi thuong tr,
quoc tich, so Giéx chirng minh nhan dan, H6 chiéu hoac chirng thye ca nhan hop
phap khac cia c6 dong la ca nhan; tén, dia chi thuwong trd, quoc tich, so quyét
dinh thanh I1ap hoac s6 dang ky kinh doanh cua co déng la to chire; so lwong co
phan tirng loai, s6 va ngay dang ky c6 déng cua tirng c6 dong.

4. Thong béo triéu tap Pai hodi ddong cb déng

a) Théng bao mai hop phai cé tén, dia chi tru s& chinh, s va ngay cap Gidy chirng
nhan dang ky kinh doanh, noi dang ky kinh doanh cla cong ty; tén, dia chi

thwong trd cda c¢d dong hodc nguwdi dai dién theo uy quyén cla cd dong; thoi
gian va dia diém hop, cach thirc dang ky tham dw hop DPHDCD.

b) Thong bao hop Dai hoi déng cé déng dwec gl cho tat ca cac cb dong dong thoi
coéng bd trén phwong tién thong tin cda S& giao dich ching khoan (d6i voi cac
cong ty niém yét hoac dang ky giao dich), trén trang thong tin dién tlr (website)
cta coéng ty. Théng bao hop Pai hoi ddng cé déng phai dwoc gl it nhat muoi
lam (15) ngay trwdc ngay hop BDHDCD (tinh tr ngay ma thong bao dwoc gl
hodc chuyén di mét cach hop &, dwoc trd cwdc phi hodc dwoc bé vao hom thw).

Chwong trinh hop PHDCD, céc tai liéu lién quan dén cac van dé sé duwoc biéu
quyét tai dai hdi dwoc glri cho cac cé ddng hodc/va dang trén trang thong tin
dién tlr cua Cong ty. Trong trwdng hop tai liéu khéng dwoc giri kém thdng bao
hop DHDCD, théng bao mai hop phai néu ré dia chi trang théng tin dién tlr dé
cac cb dong co thé tiép can.

c) Kiém toan vién hoéac dai dién cong ty kiém toan phai dwoc moi dw hop PHDCD
thworng nién dé phat biéu y kién tai DPHDCD vé cac van dé lién quan dén Béao
céo tai chinh nadm trong trwéng hop Béo céo kiém toan cé cac khoan ngoai triy
trong yéu.

Chuong IV
THE THU'C TIEN HANH HOP VA BIEU QUYET TAI DPHBCD
Diéu 7. Céach thirc dang ky tham dw Pai héi dong cé déng trwéc ngay khai mac
cuéc hop BPHBCD
1. Céach thirc dang ky tham dw cudc hop Pai hoi déng cd déng dwoc qui dinh rd tai
Théng bao hop Pai hdi ddng cb déng, bao gébm lién hé Cong ty hodc gt Gidy dang ky
tham dw Dai hoi (duoc dinh kém Théng bao hop PHPCP gt cho cé déng) vé Cong ty.
2. C6 déng chon hinh thirc dang ky tham dw hop DHDCD theo cach thirc da ghi
trong théng bao, bao gbm:
+ Dang ky dv hop
+ Uy quyén dai dién tham dy dai héi. (Truong hop c6 nhiéu hon mét ngudi dai dién
duoc ctr thi phai xac dinh cu thé sé cé phéan va sé phiéu bau duoc uy quyén cho
mé&i nguoi dai dién).
+ Cac hinh thirc dang ky tham dw hop DPHDCD khéac phu hgp véi qui dinh cia Phap
luat.

Cong ty phai cb gang tbi da trong viéc ap dung cac céng nghé thong tin hién dai dé
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cbd ddéng co6 thé tham gia vao cac cudc hop DPHPCD mét cach tdt nhéat, bao gdm hwéng
dan cb déng bé phiéu tir xa, biéu quyét thdng qua hop Pai hoi ddng cb déng truc tuyén.

Diéu 8. Céach thirc dang ky tham dw DHDCPD va Kiém tra tw cach dai biéu vao ngay
té chirc PHDCD

1. Vao ngay té chirc Pai hoi ddng cbd déng, Cong ty phai thwc hién tha tuc dang ky
cb déng va phai thwe hién viéc dang ky cho dén khi cac cb déng cé quyén dy hop cd mat
dang ky hét. Cb déng dén tham duw dai hoi phai mang theo Gidy to duoc qui dinh tai
Théng béo hop DPHPCP dé xac nhan tw cach Pai biéu.

Viéc dang ky duwoc thye hién tai dia diém dién ra cudc hop DHDCD.

2. Khi tién hanh dang ky tham dw, Cong ty cap cho tirng cb déng hoac dai dién dwoc
uy quyén co quyén biéu quyét (goi tit /a dai biéu) thé/phiéu biéu quyét, trén dé ghi sb
dang ky, ho va tén cta cd déng hoac ho va tén dai dién dwoc uy quyén va sb phiéu biéu
quyét ctia cb doéng do.

3. Dai biéu dén dy Pai hdi ddng c6 ddng mudn cé quyén dang ky ngay va sau do céd
quyén tham gia va biéu quyét tai dai hdi. Cha toa khéng c6 trach nhiém dirng dai hoi dé
cho dai biéu d&n muén dang ky va hiéu lwc cha cac dot biéu quyét da tién hanh truwéc khi
dai biéu dén muén tham dw khdng bj &nh hwéng.

Diéu 9. C4c diéu kién tién hanh hop DPHPCP

1. Cudc hop PHDPCD sé dwoc tién hanh khi ty I& dai biéu tham dy dap (rng diéu kién
tién hanh hop Pai hdi ddng c¢b déng dwoc qui dinh tai Diéu 18 Diéu I& Céng ty, cu thé nhw
sau:

a) BPHDCD duoc tién hanh khi c6 s6 ¢b dong duw hop dai dién cho it nhat 65% cb
phan cé quyén biéu quyét.

b) Trwérng hop khéng cé di sé lwong dai biéu can thiét trong vong ba muoi (30)
phat ké tr thoi diém &n dinh khai mac dai hoi, ngwdi triéu tap hop huy cudc
hop. PHDCPD phai duorc triéu tap lai trong vong ba muoi (30) ngay ké tr ngay
dw dinh t& chirc DPHDCD |an th& nhat. DPHDCD triéu tap lai chi dwoc tién hanh
khi c6 thanh vién tham dw & cac ¢d déng va nhirng dai dién dwoc uy quyén dw
hop dai dién cho it nhat 51% cb phan cé quyén biéu quyét.

c) Trwéng hop dai hoi l1an thé hai khéng dwoc tién hanh do khéng c6 du sb dai
biéu can thiét trong vong ba mwoi (30) phat ké t thoi diém &n dinh khai mac
dai hoi, PHDCD Ian thir ba c6 thé dwoc triéu tap trong vong hai mwoi (20) ngay
ké tr ngay dw dinh tién hanh dai hoi 1an hai va trong trwong hop nay dai hoi
duwoc tién hanh khong phu thudc vao sé lwgng cb dong hay dai dién uy quyén
tham dw va dwoc coi la hop 1é va c6 quyén quyét dinh tat ca cac van dé du
kién duwoc phé chuan tai PHPCD Ian thi nhét.

2. Néu ty 1& dai biéu tham dy dap &ng diéu kién tién hanh hop tai khoan 1 Diéu 9 Phu
luc nay, Chu toa cudc hop DPHDCD sé tuyén bd khai mac cudc hop DPHDCD. Nguoc lai,
Chu toa cudc hop tuyén bd khong tién hanh DPHDCB do khéng dat ty 1& tham dw va Cong
ty s& tién hanh cac tha tuc triéu tap lai PHDCD theo qui dinh tai Diéu 18 Diéu 1é Cong ty.
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Diéu 10. Chu toa, Thw ky va Ban kiém phiéu ctia cuéc hop Pai hdi dong cé déng

1. Cha tich H6i ddng quan tri lam chd toa cac cudc hop do Hoéi ddng quan trj triéu
tap. Trwdng hop Cha tich vang mét hodc tam thdi mét kha nang 1am viéc thi cac thanh
vién con lai bau mét ngudi trong sé ho lam chi toa cudc hop. Trwong hop khéng co
nguwoi co thé lam chd toa, thanh vién Hoi ddng quan tri c6 chirc vu cao nhét diéu khién dé
Dai hoi déng cd ddng bau chad toa cudc hop trong sé nhirtng nguwdi dw hop va ngudi cd
phiéu bau cao nhét Iam chi toa cudc hop.

Trong cac trudng hop khac, nguoi ky tén triéu tap hop Pai hdi déng cbé déng diéu
khién Dai hoi déng cd déng bau chi toa cudc hop va ngudi cé phiéu bau cao nhat duoc
ct lam chu toa cudc hop.

2. Chu toa clr mot (01) ngwdi 1am thw ky 1ap bién ban hop Pai héi ddng cb déng;

3. Dai hdi ddng cb déng bau ban kiém phiéu khéng qua ba (03) nguwdi theo dé nghi
cua Cha toa cudc hop;

Diéu 11. Cach thiec bé phiéu

Dai hoi ddng cb ddéng thao luan va biéu quyét theo tirng van dé trong ndi dung
chwong trinh. Viéc biéu quyét dwoc tién hanh bang cach gio thé hoac bd phiéu.

Piéu 12. Cach thirc kiém phiéu

Viéc biéu quyét dwoc tién hanh bang cach thu thé/phiéu biéu quyét tan thanh nghi
quyét, sau d6 thu thé/phiéu biéu quyét khong tan thanh, cudi ciing kiém phiéu tap hop sbé
phiéu biéu quyét tan thanh, khéng tan thanh, khéng c6 y kién.

Débi v&i nhirtng van dé nhay cam va néu cb dong co yéu cau, Cong ty phai chi dinh té
chire doc 1ap thwc hién viéc thu thap va kiém phiéu.

Piéu 13. Théng bao két qua kiém phiéu

Ban kiém phiéu sé& kiém tra va tdng hop, bdo cédo Chi toa két qua kiém phiéu cla
tirng van dé. Két qua kiém phiéu sé dwoc chu toa cong bb ngay truwéc khi bé mac cudc
hop.

Piéu 14. Théng qua quyét dinh cta Dai hoi dong cd dong
1. Quyét dinh cta DPai hoi ddng cb déng dwoc thdng qua khi co du cac diéu kién sau
day:
a) Trlr trwong hop quy dinh tai Khoan 2 Diéu 14 Phu luc nay, cac quyét dinh cta
Dai héi dong co doéng vé cac van de sau day sé dwoc thong qua khi c6 twr 65%

tr& 1&n tdng sé phiéu bau cta cac cb dong co quyén biéu quyet cO mat tryc tiép
hoac théng qua dai dién dwoc Gy quyén c6 mat tai Dai héi dong c6 déng:

+ Thoéng qua béo céo tai chinh nam;
+ K& hoach phat trién ngan va dai han cta cong ty;

+ Bau, mién nhiém, bai nhiém va thay thé thanh vién Ho6i ddng quan tri, Ban
kiém soat va bao cao viéc Hoi ddng quan tri bd nhiém Giam déc (Tdng
giam dbéc) diéu hanh.

Trang 30/ 61



Quy ché Quan trj Céng ty Cé phan Pau Tw Thwong Mai SMC

b) Cac quyét dinh cta Dai hoi dong cb dong lién quan dén viéc stra dbi va bd
sung Diéu 18, loai ¢4 phiéu va so6 lwong cb phiéu dugc chao ban, viéc té chirc
lai hay giai thé doanh nghiép, giao dich mua, ban tai san Coéng ty hoac cac chi
nhanh thyc hién cé gia ;ri ttr 50% tré 1€n tong gia tri tai san cua Cong ty tinh
theo Bao cao tai chinh gan nhat dwgc kiem toan dwoc thong qua khi co tir 75%
tr& 18n téng sé phiéu bau cac cb dong co quyén biéu quyet co mat truc tiép
hodc théng qua dai dién dwoc uy quyen co mat tai Dai hoi dong cb dong (trong
trwong hop td chtre hop truc tlep) hodc it nhat 75% téng sbé ph|eu bau cua cac
cb déng cé quyén biéu quyét chap thuan (dbi véi truong hop lay y kién cb dong
bang van ban).

c) Viéc biéu quyét bau thanh vién Hoi dong quan tri va Ban kiém soat phai thuc
hién theo phwong thtre bau don phiéu, theo dé moi co6 dong c6 tong so phieu
biéu quyét twong trng v&i tong s6 ¢6 phan s& hiru nhan véi so thanh vién dwoc
bau cua Hoi dong quan tri hodc Ban kieém soat va co dong co quyen don heét
tong so6 phiéu bau cia minh cho mét hoac mét s6 (rng ctr vién.

2. Cac quyét dinh dwoc théng qua tai cudc hop Dai hdi déng cd déng véi sbé cb déng
tric tiép va uy quyén tham dy dai dién 100% tdng sé c¢b phan c6 quyén biéu quyét 1a hop
phap va cé hiéu lwc ngay ca khi trinh tw va tha tuc triéu tap, néi dung chwong trinh hop va
thé thire tién hanh hop khéng dwoc thwe hién dung nhw quy dinh.

3. Quyét dinh ctia Pai hoi déng cb ddng phai duwoc thong bao dén cd déng cé quyén
dw hop Dai hoi ddng cb déng trong théi han mudi 1am (15) ngay, ké tr ngay quyét dinh
dworc thdng qua.

Diéu 15. Tham quyén va Trinh ty tha tuc |ay y kién c6 déng bang van ban thong qua
quyét dinh Pai hoi déng cé doéng

1. Ho6i ddng quan tri cé quyén lay y kién cd déng bang van ban dé thdng qua quyét
dinh cia DPHDCD bt c Iic nao néu xét thay can thiét vi lgi ich cha Céng ty.

2. Trinh tw tha tuc lay y kién cd déng bang van ban dé théng qua quyét dinh cua
DHDCD: Céac buwéc lay y kién cd ddng bang van ban nhw sau:

a) Chuan bj Tai liéu:

HDQT phai chuan bi: Phiéu 14y y kién, dy thdo quyét dinh ciia PHDCD va céac tai
liéu gidi trinh dw thao quyét dinh.

+ Phiéu I4y y kién phai c6 cac ndi dung chd yéu sau day:
+ Tén, dia chi tru s& chinh, sb va ngay cap Gidy chirng nhan dang ky doanh
nghiép, noi dang ky kinh doanh ctia Céng ty;
+ Muc dich lay y kién;
+ Ho, tén, dia chi thwong trd, quoc tich, s6 Giay chirng minh nhan dén, Ho
chiéu hogc chirng thire ca nhéan hop phap khac cta co dong la ca nhan; tén,
dia chi thu0’ng tri, qudc tich, sb quyét dinh thanh Iap hoac sb dang ky kinh

doanh cua cbd dong hogc dai dién theo uy quyen cua cb dong la t6 chirc; sb
lwong cb phan cla tirng loai va sé phiéu biéu quyét ctia cb déng;

+ Van dé can lay y kién dé théng qua quyét dinh;

+ Phuong an biéu quyét bao gom tan thanh, khong tan thanh va khong co y
kién doi voi tieng van deé lay y kién;

+ Thoi han phai gri vé Cong ty phiéu 14y y kién da duoc tra |oi;
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+ Ho, tén, chi¥ ky clia Chu tich Hoi déng quan tri va nguoi dai dién theo phap
luat cua Cong ty.
b) Théng bao vé viéc chbt danh sach cb déng dé thuwe hién 1ay y kién cb déng bang
Van ban
Céng ty cong bd théng tin vé viéc chdt danh sach cd déng c6 quyén tham dw hop
Dai hoi déng c¢b déng téi thiéu muwdi (10) ngay tredc ngay chdt danh sach.

c) Lap danh sach cb déng dé thuc hién 13y y kién cé déng bang Van ban

Danh séach cd déng thwc hién 1y y kién cd déng bang van ban dwoc qui dinh tai
khoan 3 Diéu 6 Phu luc nay.

d) Gui tai liéu va phiéu lay y kién cho cb déng
Phiéu 14y y kién kém theo dw thdo quyét dinh va tai liéu giai trinh phai dwoc gui
bang phwong thirc bao dam dén dwoc dia chi dang ky cta ting cb déng.

HDQT phai dam bao g, cong bd tai liéu cho cac cd ddng trong mét thei gian hop
ly & xem xét biéu quyét va phai gii it nhat mwdi 1dam (15) ngay trudc ngay hét han
nhan phiéu 14y y kién.

e) Nhan phiéu lay y kién glri vé cta cb déng

Phiéu 13y y kién da dworc tra I&i phai cé chir ky cha cd déng la ca nhan, ctia ngudi
dai dién theo uy quyén hodc ngwdi dai dién theo phap luat cha cb ddng la td chirc.

Phiéu 14y y kién gtri v& Cong ty phai dwoc dwng trong phong bi dan kin va khéng ai
dwoc quyén mé trwede khi kiém phiéu. Cac phiéu 1y y kién Coéng ty nhan dwoc sau thoi
han d& xac dinh tai ndi dung phiéu 1y y kién hodc da bj m& déu khéng hop lé.

f)Kiém phiéu va Lap bién ban kiém phiéu

> Hoi ddng quan tri kiém phiéu va Iap bién ban kiém phiéu dwéi sw chirng kién
cta Ban kiém soat hoac cta c¢d déng khéng nam gilr chirc vu quén ly Cong ty.
> Bién ban kiém phiéu phai c6 cac nodi dung chi yéu sau day:

+ Tén, dia chi tru s& chinh, sb va ngay cap Gidy chirng nhan dang ky doanh
nghiép, noi dang ky kinh doanh;

+ Muc dich va cac van dé can lay y kién dé thong qua quyét dinh;

+ S0 cb dong voi tong s6 phiéu biéu quyét da tham gia biéu quyét, trong do
phan biét s6 phiéu bieu quyét hop |é va s6 bieu quyét khong hop 1€, kém
theo phu luc danh sach c6 déng tham gia biéu quyét;

+ Tong s6 phiéu tan thanh, khong tan thanh va khong co y kién dbi véi tirng
van de;

+ Cac quyét dinh da dwoc théng qua;

+ Ho, tén, chir ky cGia Chu tich Hoi ddng quan tri, nguoi dai dién theo phap
luat ctia Cong ty va clia ngwdi gidm sat kiém phiéu.

> Céc thanh vién HDQT va nguoi giam sat kiém phiéu phai lién d&i chiu trach
nhiém vé tinh trung thwe, chinh xac cta bién ban kiém phiéu; lién d&i chju trach nhiém
vé cac thiét hai phat sinh tlr cac quyét dinh dwoc thdng qua do kiém phiéu khéng trung
thwe, khéng chinh xac.
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g) Théng qua quyét dinh ctia Pai hdi déng cb déng

Quyét dinh dwoc thédng qua theo hinh thirc 1ay y kién cb ddng bang van ban phai
duoc s6 cb6 dong dai dién it nhat 75% tdng sb cd phan cé quyén biéu quyét chap thuan
va c6 gia tri nhw quyét dinh dwoc thong qua tai cudc hop Dai hoi ddng cb déng.

h) Lwu tai liéu

Phiéu lay y kién da dwoc tra 10, bién ban kiém phiéu, toan van nghi quyét da
duwoc théng qua va tai liéu co lién quan glri kém theo phiéu lay y kién déu phai dwoc lvu
gilr tai tru s& chinh cda Coéng ty.

Diéu 16. Lap Bién ban Dai héi cé déng

1. Cuéc hop Pai hoi déng cd déng phai dwoc ghi vao sé bién ban cta cong ty. Bién
ban phai Iap bang tiéng Viét, c6 thé ca bang tiéng nwdc ngoai va phai cé cac ndi dung
chd yéu sau day:

a) Tén, dia chi tru s& chinh, sb va ngay cap Gidy chirng nhan dang ky kinh doanh,
noi dang ky kinh doanh;

b) Thei gian va dia diém hop Dai hdi ddng cb déng;

c) Chuwong trinh va ndi dung cudc hop;

d) Chd toa va thuv ky;

e) Toém tat dién bién cudc hop va cac y kién phat biéu tai Dai hdi dong cb dong vé
trng van deé trong ndi dung chwong trinh hop;

f) S6 ¢6 dong va téng sb phiéu biéu quyét clia cac co déng dw hop, phu luc danh
sach dang ky co déng, dai dién co déng dy hop v&i s ¢O phan va so phieu bau
twong wng;

s)] Tong sb phiéu biéu quyét déi véi tirng van dé biéu quyet trong d6 ghi rd téng
SO phleu tan thanh, khong tan thanh va khong c6 y kién; ty 1& twong trng trén
tdng sb phiéu biéu quyét ctia c6 déng dw hop;

h) Céac quyét dinh da dwoc théng qua;

i) Ho, tén, chir ky cta chu toa va thw ky.

Bién ban dwoc 1ap bang tiéng Viét va tiéng nwéc ngoai déu cé hiéu lwc phap ly nhw
nhau.

2. Bién ban hop Dai hdi déng cd déng phai lam xong va thdng qua trwdc khi bé mac
cuéc hop.

3. Bién ban Dai hoi ddng cb déng dwoc coi la bang chirng xac thwe vé nhirng cong
viéc da dwoc tién hanh tai Dai hoi déng cbé déng trir khi c6 y kién phan dbi vé ndi dung
bién ban dwoc dwa ra theo ding thi tuc quy dinh trong vong muwdi (10) ngay ké tir khi gl
bién ban.

4. Ngwoi cha tri Dai hdi déng ¢d déng chiu trach nhiém té chire lwu trir cac bién ban
Dai hoi ddng cd déng. Cac ban ghi chép, bién ban, sb chir ky ctia cac ¢ déng dw hop va
van ban uy quyén tham dw phai dwoc lwu gilr tai tru s& chinh ctia Cong ty.
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Biéu 17. Cong bd Quyét dinh va Bién ban hop Dai hgi dong c6 déng hoac (Bién ban
kiem phieu doi v&i triro'ng hoep lay y kien bang van ban) ra cong chung

1. Quyét dinh cta Pai hoi déng cé déng phai dwoc cong bd thong tin trén website
ctia Cong ty trong thdi han hai mwoi bbn (24) gir va thong bao dén cb déng cé quyén dw
hop Dai hoi ddng cb dong trong théi han muwdi [&m (15) ngay, ké tir ngay quyét dinh dwoc
thong qua.

2. Bién ban Dai hdi déng cbé ddng ho&c Bién ban kiém phiéu (dbi véi trudng hop lay
y kién bang van ban) phai dwoc céng bd trén website ctia Cong ty trong thdi han hai
muwoi bdn (24) gid va glri cho tat c& cac cd dong trong thdi han mudi 1am (15) ngay ké tir
ngay Dai héi dong cb déng két thuc.

Diéu 18. Yéu cau hay bé quyét dinh cta Pai héi dong cé déng

Trong thi han chin mwoi (90) ngay, ké tir ngay nhan dwoc bién ban hop Dai hoi
ddng cb déng, cd déng, thanh vién Hoi déng quan tri, thanh vién Ban kiém soat, Giam déc
(Téng giam dbéc) diéu hanh c6 quyén yéu cau Toa an hoac Trong tai xem xét, huy bd
quyét dinh cta Pai hdi ddng cb déng trong cac trwdng hop sau day:

1. Trinh tw va tha tuc triéu tap hop Pai hoi déng cd déng khong thwc hién dung theo
quy dinh cGa Luat Doanh nghiép va Diéu & Céng ty.

2. Trinh tw, tha tuc ra quyét dinh va ndi dung quyét dinh vi pham phap luat hoac Diéu
& COng ty.

Truwdng hop quyét dinh cta Dai hoi ddng cd ddng bi huy bd theo quyét dinh ctia Toa
an hodc Trong tai, ngwdi triéu tap cudc hop Pai hoi ddng cd déng bi huy bd c6 thé xem
xét td chire lai Pai hoi ddng cb déng trong vong 60 ngay theo trinh tw, thi tuc quy dinh tai
Luat Doanh nghiép va Diéu 1é Coéng ty.

Noi nhan: TM. HOI PONG QUAN TRI
- HDBQT, BKS; CHU TICH
- Lwu VPCT.

NGUYEN NGOQC ANH
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PHU LUC I
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé6 90 ngay 24 thang 04 ndm 2013

clia Céng ty C6 phan Bau Tw Thuong Mai SMC quy dinh vé quan tri céng ty)

QUY DINH
VE TRINH TU, THU TUC BE CU?, ’NG C(¥, BAU, MIEN NHIEM

VA BAI NHIEM THANH VIEN HOI PONG QUAN TRI
Cé&n ctr Luat Doanh nghiép sé 60/2005/QH11 ngay 29/11/2005;

Cén ctr Lugt Chung khoan sé 70/2006/QH11 ngay 29/06/2006:

Cén ctr Théng tw s6 121/2012/TT-BTC ngay 26/07/2012;

Cén ctr Piéu 16 t6 chirc va hoat déng cua Cong ty Cé phdn Pau Tw Thuong Mai
SMC.

Chwong |
QUY DPINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh
1. Phu luc nay quy dinh vé trinh tw, th tuc dé clr, &ng ct, bau, mién nhiém va bai
nhiém thanh vién Hoi ddng quan tri, bao gdm ndi dung chinh sau:

a) Tiéu chuan thanh vién Ho6i ddng quan tri;

b) Cach thirc d& clr ngwdi va (rng ct vao vi tri thanh vién Ho6i ddng quén tri cha cb
déng, nhém cb déng theo quy dinh ctia phap luat va Diéu 1é cong ty;

c) Céch thirc bau thanh vién Héi ddng quan tri;
d) Céac trwdng hop mién nhiém hay bai nhiém thanh vién Hdi déng quan tri;
e) Théng béo vé bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi déng quan tri.

2. Cong ty ban hanh qui dinh trén co s& tuan tha day da trinh tw, tha tuc dé ct,
&ng cl, bdu, mi&én nhié@m va bai nhiém thanh vién Hoéi ddng quan tri theo quy dinh cda
phap luat, Diéu |& va cac quy dinh ndi bd cha Cong ty.

Diéu 2. Péi twong ap dung
Phu luc nay &p dung déi véi cac td chirc, ca nhan cé lién quan dén viéc dé clr, irng
c bau, mién nhiém va bai nhiém thanh vién Ho6i ddng quan trj.
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Chuong Il

THANH VIEN HOI PONG QUAN TRI

Diéu 3. Tiéu chuan va diéu kién lam thanh vién HPQT

1.

a.

Thanh vién Héi ddng quan tri phai c6 cac tiéu chuan va diéu kién sau day:

Cé du nang lwc hanh vi dan sw, khéng thudc dbi twong bi cAm quan ly doanh
nghiép theo quy dinh ctda Luat Doanh nghiép;

La ¢b6 dong ca nhan s& hiru it nhat 5% tdng sbé ¢d phan phd théng cla Cong ty;
hoac

La mét ngudi khéng phai la cé déng nhwng ¢6 trinh dé chuyén mén va kinh nghiém
trong quan ly kinh doanh, hodc trong nganh nghé kinh doanh chii yéu ctia Cong ty;

Céc tiéu chuan va diéu kién khac theo quy dinh cta Diéu 1é.

Débi v&i cong ty con 1a cdng ty ma Nha nwéc sé hivu sb ¢d phan trén 50% vbn diéu
|& thi thanh vién Hoi ddng quan tri khéng dwoc 1a ngudi lién quan cia ngudi quan
ly, ngwdi cé thAm quyén bd nhiém ngudi quan ly cong ty me.

S6 lwong va co ciu thanh vién Hoi ddng quan tri thwe hién theo quy dinh tai Diéu
12 Quy ché quan trj Céng ty

Diéu 4. Cach thire dé clr ngwei va teng clr vao vi tri thanh vién Héi déng quan tri
cuia c6 dong, nhém cé dong.

Cac cb doéng nam gilr cé phan co6 quyén biéu quyét trong thoi han lién tuc it nhat
sau (06) thang c6 quyén gdp s6 quyén biéu quyét clia tirng ngudi lai véi nhau dé
dé clr cac (rng vién Hoi déng quan tri. C6 déng hodc nhém cd déng ndm gil tir 5%
dén dwdi 10% tdng sb cd phan c6 quyén biéu quyét dwoc dé clr mot (01) irng vién;
tr 10% dén dwdi 30% dwoc dé ci ti da hai (02) tng vién; tlr 30% dén dudi 40%
dwoc dé clr toi da ba (03) ng vién; tlr 40% dén dudi 50% dwoc dé cv tbi da bdn
(04) rng vién; tr 50% dén dwdi 60% dwoc dé clr tdi da ndm (05) ng vién; tr 60%
dén dudi 70% dwoc dé civ tdi da sau (06) ng vién; tr 70% dén 80% duwoc dé clr
t6i da bay (07) tng vién; va tir 80% dén dwdi 90% duwoc dé cir tdi da tam (08) ng
Vién

Truwong hop sb lwgng cac tng vién Hoi ddng quan tri théng qua dé ct va tng clv
van khéng da sé lwong can thiét, H6i ddng quan tri dwong nhiém cé thé dé clr
thém wng cl vién hodc td chirc dé clr theo co ché dwoc Cong ty quy dinh tai Quy
ché néi bd vé quan tri cong ty. Co ché dé clr hay cach thirc Hoi ddng quan tri
dwong nhiém dé cr ing cl vién Hoi ddng quan tri phai dwoc cdng bd rd rang va
phai dwoc Pai hdi déng cb ddng théng qua truwde khi tién hanh dé ctr

Diéu 5. Cach thirc bau thanh vién Héi déng quan tri

Viéc biéu quyét bau thanh vién Hoi ddng quan tri phai thwc hién theo phwong thire
bau dén phiéu, theo d6 méi cd dong co tbng sb phiéu biéu quyét twong ng voi
tdng s6 cd phan s& hiru nhan véi sé thanh vién dwoc bau cta Hoi déng quan trj va
cbd déng cé quyén dén hét téng sb phiéu bau cia minh cho mét hodc mét sbé rng
ctr vién.
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Diéu 6. Cac trwong hop mién nhiém, bai nhiém thanh vién Héi déng quan tri

Thanh vién Ho6i déng quan tri bi xem xét mién nhiém, bai nhiém trong cac trwdng
hop sau:

Khéng c6 du tiéu chuén va diéu kién theo quy dinh tai Diéu 110 cta Luat Doanh
nghiép;

Khéng tham gia cac hoat déng cta Hoi ddng quan tri trong sau thang lién tuc, tror
trwdng hop bat kha khang;

Co6 don xin t chirc;

Céc trworng hop khac do Diéu |é cong ty quy dinh.

DPiéu 7. Thanh vién Héi déng quan tri khéng con tw cach thanh vién Héi déng quan
tri trong cac trwong hop sau:

a.

e.

Thanh vién d6 khéng di tw cach lam thanh vién Hoi déng quan tri theo quy dinh
cta Luat Doanh nghiép ho&c bi luat phap cdm khéng dwoc lam thanh vién Hoi
ddng quan tri;

Thanh vién d6 gtri don bang van ban xin tir chirc dén tru s& chinh cla Céng ty;
Thanh vién dé bi réi loan tam than va thanh vién khac cta Hoéi déng quan tri co
nhirng bang chirng chuyén mén chirng té ngwdi do khéng con nang lwc hanh vi;
Thanh vién d6 khéng tham dy cac cudc hop ciia Hoi ddng quén tri lién tuc trong
vong sau (06) thang ma khéng cé sy chap thuan cia Hoi ddng quan tri va Hoi dong
quan tri quyét dinh chlrc vu clia ngudi nay bi bé tréng;

Thanh vién dé bi bai nhiém theo quyét dinh ctia Pai hoi déng cb déng.

Diéu 8. B6 nhiém tam th&i thanh vién Héi déng quan tri.

Hoi ddng quan tri ¢ thé bd nhiém nguwdi khac tam thoi lam thanh vién Hoéi déng quan
tri dé thay thé ché tréng phat sinh va thanh vién méi nay phai dwoc chap thuan tai Dai
hoéi ddng cb dbng ngay tiép sau d6. Sau khi dwoc Dai hodi déng cé déng chap thuan,
viéc bdé nhiém thanh vién méi dé dwoc coi 1a cé hiéu lwc vao ngay duwoc Hoi déng
quan tri bd nhiém. Nhiém ky cta thanh vién Hoéi déng quan tri méi dwoc tinh tr ngay
viéc bd nhiém c6 hiéu lwc dén ngay két thuc nhiém ky cha Hoéi ddng quan tri. Trong
trwéng hop thanh vién méi khong dwoc Dai hdi ddng ¢ ddng chap thuan, moi quyét
dinh ctia Hoi ddng quan tri cho dén truwdc thoi diém dién ra Dai hoi dong c¢d déng cé s
tham gia biéu quyét ctia thanh vién Héi déng quan trj thay thé van duoc coi la cé hiéu
lwe.

Diéu 9. Thong bao vé bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Héi déng quan tri.

Sau khi cé quyét dinh bau, mi&n nhiém, bai nhiém thanh vién Hoéi ddéng quan tri, Céng
ty co trach nhiém céng bd théng tin theo trinh tw va quy dinh cta phap luat hién hanh.
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Noi nhan: TM. HOI PONG QUAN TR
- HDPQT, BKS; CHU TICH
- Lwu VPCT.

NGUYEN NGOC ANH

Trang 38/ 61



Quy ché Quan trj Céng ty Cé phan Pau Tw Thwong Mai SMC

PHU LUC Ill
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 90 ngay 24 thang 04 ndm 2013

cla Céng ty C6 phén Péu Tw Thuong Mai SMC quy dinh vé quén tri cong ty)

QUY DINH
VE TRINH TU, THU TUC TO CHU’'C HOP HOI PONG QUAN TRI

Cé&n ctr Luat Doanh nghiép sé 60/2005/QH11 ngay 29/11/2005;

- Cdn ctr Lugt Ching khoan sé 70/2006/QH11 ngay 29/06/2006;
- Cé&n ctr Théng twr s6 121/2012/TT-BTC ngay 26/07/2012;

- Cé&n ctr Biéu 1 t6 chirc va hoat déng cua Cong ty C6 phan Pau Tw Thuong Mai
SMC.

Chwong |
QUY DINH CHUNG

DPiéu 1. Pham vi diéu chinh
1. Phu luc nay quy dinh vé trinh tw, tha tuc td chirc hop Héi déng quan tri, bao gém
ndi dung chinh sau:

a) Thong bao hop Hdi ddng quan tri (gdm chwong trinh hop, thoi gian, dia diém, cac
tai liéu lién quan va cac phiéu bau cho nhirng thanh vién Héi déng quén tri khong
thé dv hop);

b) Diéu kién td chirc hop Hoi déng quan tri;

c) Céch thirc biéu quyét;

d) Céch thirc théng qua nghi quyét ctia Hoi déng quan tri;
e) Ghi bién ban hop Hoéi ddng quan tri;

f) Théng bao nghi quyét H&i déng quan tri.

2. Céng ty ban hanh qui dinh trén co s& tuan tha day du trinh tw, thi tuc té chic
hop H&i ddng quan tri theo quy dinh cta phap luat, Piéu I& Cong ty va cac quy dinh ndi
bd cua Coéng ty.

Diéu 2. Péi twong ap dung
Phu luc nay ap dung déi véi cac té chirc, ca nhan cé lién quan dén viéc td chirc
hop Hoi ddng quan tri.
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Chuong Il

CAC CUOC HOP HOI PONG QUAN TRI

Diéu 3. Quy dinh vé cudc hop dau tién

Truwdng hop cudc hop dau tién cta nhiém ky HDQT dé bau Cha tich va ra cac quyét
dinh khac thudc thAm quyén, phai dwoc tién hanh trong thdi han bay (07) ngay lam
viéc, ké tr ngay két thic bau ctr HDQT cda nhiém ky dé. Cudc hop nay do thanh vién
c6 sb phiéu bau cao nhat triéu tap. Trwéng hop c6 nhiéu hon mét thanh vién cé sb
phiéu bau cao nhat va ngang nhau thi cac thanh vién nay bau mét nguei trong sé ho
triéu tap hop Hoi ddng quan tri theo nguyén tac da sb.

Diéu 4. Cudc hop dinh ky va bat thwong

1.

w T e T

Chu tich HDQT phai triéu tap cac cuéc hop HPQT thwdng ky, lap chwong trinh
nghi sw, thoi gian va dia diém hop it nhat bay (05) ngay trwdc ngay hop dw kién.
Chu tich c6 thé triéu tap hop bét ky khi nao thay can thiét, nhwng it nhat la méi quy
phai hop moét (01) lan;

Cha tich H6i déng quan tri triéu tap cac cudc hop bat thwong khi thay can thiét vi
loi ich cia Coéng ty. Ngoai ra, Cha tich Hoi déng quan tri phai triéu tap hop Hoi
ddng quan tri, khdng dworc tri hodn néu khéng cé ly do chinh dang, khi mét trong sé
cac dbi twong dwdi day dé& nghi bang van ban trinh bay muc dich cudc hop va céac
van dé can ban:

C6 dé nghi cua Giam déc (Téng Giam dbc) diéu hanh hoéc it nhat (05) can bd
quan ly khac;

C6 dé nghi cla it nhat hai (02) thanh vién HDQT;

C6 dé nghij clia Ban kiém soéat;

Céc trworng hop khac theo quy dinh ctia Diéu 1& Cong ty.

Chu tich phai triéu tap hop HDQT trong th&i han 15 ngay, ké tir ngay nhan duoc
mot trong cac dé xuét hop dwoc néu tai Khodn 2 Piéu nay. Trwong hop Chu tich
khéng triéu tap hop HPQT theo dé nghj thi phai chju trach nhiém vé nhirng thiét hai
xay ra dbéi voi Cong ty, trir trwedng hop khoéng triéu tap dwoc vi cé ly do bat kha
khang; trong trudng hop nay ngudi dé nghj td chirc hop HDQT dwoc dé cap &
Khodn 2 Diéu nay cé thé tw minh triéu tap hop HDQT, cac thanh vién HDQT dw
hop b phiéu bau cht toa cudc hop.

Truwong hop c6 yéu ciu cla kiém toan vién doc lap, Cha tich Hoi ddng quan tri phai
triéu tap hop Héi ddng quan tri d& ban vé bao céo kiém toan va tinh hinh Cong ty.

Truwdng hop Cha tich Hoi ddng quan tri vdng mat thi uy quyén bang van ban cho
mot thanh vién khac dé thwc hién cac quyén va nhiém vu cta Cha tich Hoi déng
quan tri theo nguyén tac quy dinh tai Diéu 1& cong ty. Trudng hop khéng cé ngudi
dwoc uy quyén hodc Cha tich Hoi déng quan tri khdng lam viéc dwoc thi cac thanh
vién con lai bAu mot nguwdi trong sé cAc thanh vién tam thoi gite chire Cha tich Hoi
ddng quan tri theo nguyén téc da s6 quéa ban.
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Diéu 5. Théng bao va chuan bj néi dung cuéc hop

1.

Chu tich HDQT hoac ngudi triéu tap hop HDQT phai g&i théng bdo méi hop cho
cac thanh vién Héi ddng quan trj it nhat ndm (05) ngay lam viéc trwédc khi td chire
hop. Théng bao hop Hoéi ddng phai dwoc 1am bang van ban tiéng Viét va phai thong
bao day du chwong trinh, thei gian, dia diém hop, kém theo nhirng tai liéu can thiét
vé nhirng van dé& dwoc ban bac va biéu quyét tai cuéc hop Hoéi déng va cac phiéu
bau cho nhirng thanh vién HDQT khéng thé dw hop

Théng bao mdi hop phai dwoc géi bang buu dién, fax, thw dién t& hodc phwong
tién khac, nhwng phai ddm bao dén dwoc dia chi cla tirng thanh vién HDQT theo
théng tin ma thanh vién d6 da dang ky tai Céng ty;

Chu tich HDQT hoac nguwoi triéu tap hop HPQT phai g&i thong bao moi hop va cac
tai liéu kém theo dén céac thanh vién BKS va Giam déc (Téng Giam déc) diéu hanh
nhw déi v&i thanh vién HDQT. Thanh vién BKS va Giam déc (Téng Giam dbc) diéu
hanh khéng phai la thanh vién HDQT nhuwng c6 quyén dw cac cudc hop clia HDQT,
c6 quyén thdo luan nhwng khéng cé quyén biéu quyét.

HDQT c6 thé hop thuwerng ky hodc bat thweng, cude hop clia HPQT do Cha tich
HDQT hod&c thanh vién HDQT dwoc Gy quyén triéu tap tai mot thoi diém va mét dia
diém dwoc bao trwdc;

Cac hinh thire hop khac:

Cudc hop clia HDQT c6 thé t6 chirc theo hinh thirc nghi sy gitva cac thanh vién
HDQT khi tAt cd hodc mot sb thanh vién dang & nhitng dia diém khac nhau voi
diéu kién la méi thanh vién tham gia hop déu co thé:

Nghe tirng thanh vién HDQT khac cting tham gia phat biéu trong cudc hop;

Phat biéu voi tat ca cac thanh vién tham dw khac mot cach déng thoi.

Viéc trao doi gilra cac thanh vién co thé thwc hién mot cach trwe tiép qua dién thoai
hodc bang phwong tién lién lac thong tin khac (ké ca viéc sir dung phuwong tién nay
di&n ra vao thoi diém thdng qua quy ché quan tri Cong ty hay sau nay) hoéc la két
hop tat cd nhivng phwong thirc ndy. Thanh vién Héi ddng quan tri tham gia cudc
hop nhw vay duogc coi la “cd mat” tai cuéc hop dé. Dia diém cudc hop dworc té chirc
theo quy dinh nay la dia diém ma nhém thanh vién Hoi déng quan tri déng nhét tap
hop lai, hodc néu khéong cé mdt nhédm nhw vay, 1a dia diém ma Chu toa cudc hop
hién dién.

Céc quyét dinh dwoc thdng qua trong mét cudc hop qua dién thoai duwoc td chirc va
tién hanh mét cach hop thire thi co hiéu lwc ngay khi két thic cudc hop nhung phai
duwoc khang dinh bang cac chir ky trong bién ban cua tat ca thanh vién Hoéi ddong quan
tri tham dw cudc hop

C.

Dia diém hop

Céc cudc hop HPQT duwoc tién hanh & nhivng dia chi da dang ky cta Céng ty hodc
nhitng dia chi khac & Viét Nam hodc & nuwdc ngoai theo quyét dinh cia Chu tich
HDQT va duoc sy nhat tri theo da sb (trén 50%) clia cac thanh vién HDQT.
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Diéu 6. biéu kién t6 chirc hop Héi déng quan tri

Céc cudc hop cta Hoi déng quan tri 1an thir nhéat chi dwoc tién hanh cac quyét dinh
khi c6 it nhat ba phan tw (3/4) sé thanh vién Hoéi déng quan tri c6 mat truc tiép hodc
thédng qua nguwdi dai dién (ngudi dwoc uy quyén).

Truworng hop khéng da sb thanh vién dw hop theo quy dinh, cudc hop phai dwoc
triéu tap lai trong thdi han mwei ldm (15) ngay ké tir ngay dw dinh hop 1an thi nhét.
Cudc hop triéu tap lai dwoc tién hanh néu c6 hon mét nira (1/2) sb thanh vién Hai
ddng quan tri tri c6 mat trwc tiép hodc thédng qua nguwdi dai dién (nguwdi dwoc uy
quyén)

Thanh vién HDQT chi dwoc uy quyén cho nguoi khac dw hop néu dugc da sb
thanh vién Hoi ddng quan trj chap thuan.

Diéu 7. Cach thirc biéu quyét

1.

Trir quy dinh tai Khoan 2 Diéu nay, méi thanh vién Héi dong quan tri hodc nguoi
dwoc uy quyén cé mat trwe tiép tai cudc hop Hoi déng quan tri c6 mét (01) phiéu
biéu quyét.

Thanh vién Hoéi ddng quan trj hodc ngwdi dai dién (nguwdi dwoc Gy quyén) khéng
dwoc biéu quyét vé cac hop dong, cac giao dich hodc dé& xuat ma thanh vién do
hodc nguwdi lién quan téi thanh vién doé cé loi ich va lgi ich d6 mau thuan hoac cé
thé mau thuan véi loi ich cha Cong ty. Cac thanh vién nay khéng dwoc tinh vao sbé
lwong dai biéu tdi thiéu can thiét c6 mat dé co thé td chirc cudc hop Hoi déng quan
tri vé nhirng quyét dinh ma thanh vién dé khéng cé quyén biéu quyét;

Theo quy dinh tai Khodn 4 Diéu nay, khi c6 van dé phat sinh trong mét cudéc hop
cta Hoi déng quan trj lién quan dén loi ich cta thanh vién Hoi ddng quan tri hodc
lién quan dén quyén biéu quyét moét thanh vién ma nhixng van dé dé khéng duwoc
gidi quyét bang viéc tw nguyén tr bé quyén biéu quyét clta thanh vién Hoi dong
quan tri ¢6 lién quan, nhirng van dé phat sinh dé dwoc chuyén téi cho chi toa cudc
hop quyét dinh. Phan quyét cla chu toa lién quan dén van dé nay cé gia tri la quyét
dinh cudi cung trir trwdng hop tinh chat hodc pham vi loi ich cha thanh vién Hoi
ddng quan tri lién quan chwa dwoc cdng bd day da;

Thanh vién Hoi ddng quan tri hwéng loi tir moét hop déng dwoc quy dinh tai Diém a
va b Khoan 4 biéu 35 Diéu |é dwoc coi la ¢ loi ich dang ké trong hop ddng dé.

Thanh vién khéng trwc tiép dw hop cé quyén biéu quyét théng qua bd phiéu bang
van ban. Phiéu biéu quyét phai dwng trong phong bi kin va phai dwgc chuyén dén
Chu tich H6i ddng quan tri cham nhat mét gi® trudc gidr khai mac. Phiéu biéu quyét
chi dwoc mé trwdc sw chirng kién cla tat ca nhirng nguwdi dw hop.Phiéu biéu quyét
bang van ban theo cach trén cé gia tri ngang bang v&i phiéu ctia nhirng nguoi trc
tiép dw hop..

Nghi quyét theo hinh thirc lay y kién bang van ban dwoc thdng qua trén co sé y
kién tan thanh cta da sb thanh vién Hoi ddng quan tri c6 quyén biéu quyét. Nghi
quyét nay co hiéu lyc va gia tri nhw nghi quyét duwoc cac thanh vién Hoi dong quan
tri théng qua tai cudc hop duorc triéu tap va td chire theo théng |é
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Diéu 8. Cach thirc thdng qua nghi quyét cta Héi déng quan tri

HDQT thdng qua cac quyét dinh va ra nghi quyét trén co s& y kién tan thanh cla
da sb thanh vién Hoi ddng quan tri c6 quyén biéu quyét (trén 50%), bao gbm ca
phiéu biéu quyét bang van ban va biéu quyét theo Gy quyén; trwérng hop sé phiéu
tan thanh va phan déi ngang bang nhau, phiéu biéu quyét ciia Cha tich Hoi ddng
quan tri hodc Chu toa cudc hop la phiéu quyét dinh:

Diéu 9. Ghi bién ban hop Héi déng quan tri

1.

Cac cudc hop ctia HPQT phai dwoc ghi vao sb bién ban. Bién ban phai lap bang
tiéng Viét va co thé ca bang tiéng nwdc ngoai, bién ban cudc hop phai co cac noi
dung chi yéu sau day:

Tén, dia chi tru s& chinh Céng ty, sb va ngay cip Gidy chirng nhan dang ky kinh
doanh, noi dang ky kinh doanh;

Muc dich, chwong trinh va néi dung hop;
Thoi gian, dai diém hop;

Ho tén tng thanh vién dw hop hodc ngu®i dwoc Gy quyén dw hop; ho tén cac
thanh vién khéng duw hop va ly do vang mét;

Céc van dé duoc thdo luan va biéu quyét tai cudc hop;

Toém tat y kién phat biéu cla tirng thanh vién dw hop theo trinh tw dién bién cla
cudc hop;

Két qua biéu quyét, trong doé ghi rd nhirng thanh vién tan thanh, khéng tan thanh va
khéng co y kién;
Céc quyét dinh da dwoc théng qua;

Ho tén, chi ky cua tat cad cac thanh vién hoac dai dién theo Oy quyén tham gia dw
hop.

Chu toa va thu ky phai chiju trach nhiém vé tinh trung thwe va chinh xac cta ndi dung
bién ban hop HDQT.

2.

Bién ban hop HPQT va tai liéu st dung trong cudc hop phai dwoc lwu gilr tai tru sé&
chinh ctia Cong ty;

Trwéng hop thanh vién trie tiép duw hop khéng ky vao bién ban thi phai ghi rd ly do,
néu khéng ghi ré ly do thi biéu quyét ctia thanh vién d6 dbi véi cac van dé thao
luan tai cuéc hop coi nhw khéng co gia tri;

Bién ban hop Hoi ddng quan tri dwoc lap bang tiéng Viét va phai cé chi ky cua tat
ca cac thanh vién Ho6i dbng quan tri tham dw cudc hop hodc Bién ban dwoc 1ap
thanh nhiéu ban va mdi bién ban c6 chir ky cla it nhat mét (01) thanh vién Hoi
ddng quan tri tham gia cudc hop. Thw ky Céng ty cé thé sir dung phwong tién ghi
am tai cudc hop dé hoan chinh bién ban hop theo trinh tw dién bién cta cudc hop.
Bién ban va thiét bj ghi am dwoc Thu ky Cong ty bao quan theo ché d6 quy dinh vé
lwu gitr ho so tai liéu ctia Cong ty.
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Bién ban 1ap bang tiéng Viét va tiéng nwéc ngoai co gia tri phap ly ngang nhau

5. Chu tich Hoi ddng quan tri c6 trach nhiém chuyén bién ban hop Hoi déng quan tri
cho céc thanh vién va bién ban dé |a bang chirng xac thuc vé cong viéc da duoc
tién hanh trong cac cudc hop dé trir khi c6 y kién phan dbi vé ndi dung bién ban
trong thdi han mwdi (10) ngay ké tir khi chuyén di.

Diéu 10. Théng bao nghi quyét Hdi déng quan tri.
Sau khi c6 Nghi quyét Hoi déng quan tri, Céng ty cé trach nhiém céng bd théng tin
theo trinh tw va quy dinh cta phap luat hién hanh.

Noi nhan: TM. HOI PONG QUAN TRI
- HBQT, BKS ; CHU TICH
- Lwu VPCT.

NGUYEN NGOC ANH
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PHU LUC IV
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 90 ngay 24 thang 04 ndm 2013

clia Céng ty C6 phan Bau Tw Thuong Mai SMC quy dinh vé quan tri céng ty)

QUY PINH
VE TRINH TU, THU TUC LUA CHON, BO NHIEM, MIEN NHIEM CAN BO QUAN LY

- Cén ctr Lugt Doanh nghiép sé 60/2005/QH11 ngay 29/11/2005;
- Cén ctr Luat Chung khoan sé 70/2006/QH11 ngay 29/06/2006;
- Cén ctr Théng tw s6 121/2012/TT-BTC ngay 26/07/2012;

- Cén ctr Biéu 1é té churc va hoat déng cua Cong ty Cé phan Pau Tw Thuong Mai
SMC.

Chuong |
QUY DINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi diéu chinh
1. Phu luc nay quy dinh vé trinh tw, tha tuc Iwa chon, bd nhiém, mién nhiém céan bod
quan ly, bao gdm néi dung chinh sau:

a) CAc tiéu chuan dé lya chon can bd quan ly;

b) Viéc bd nhiém can bo quan 1y;

c) Ky hop déng lao ddng vé&i can bd quan ly;

d) Cac trwong hop mién nhiém can bé quan ly;

e) Théng b&o bb nhiém, mién nhiém can bd quan ly;

2. Cong ty ban hanh qui dinh trén co s& tuan tha day dad trinh tw, tha tuc lwa chon,
bd nhiém, mién nhiém, can bd quan ly theo quy dinh cia phéap luat, Diéu |& Cong ty va
cac quy dinh ndi bo cta Cong ty.

Diéu 2. P6i twong 4p dung
Quy dinh nay ap dung dbi v&i céc td chire, ca nhan cé lién quan dén viéc lwa chon,
bd nhiém, mién nhiém, can bod quan ly.
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Chuong Il
TRINH TW, THU TUC LUA CHON, BO NHIEM, MIEN NHIEM

CAN BO QUAN LY

Diéu 3. CAc tiéu chuan dé lwa chon can bé quan ly.

1.

Tiéu chuan cta can bé quan ly

C6 di nang lwc hanh vi dan sw, khoéng thudc déi twong bi cdm quan ly doanh
nghiép theo quy dinh ctia Luat Doanh nghiép;

Co6 dao dwre nghé nghiép, trung thwc, nhiét tinh va cé uy tin;
N3m virng nghiép vy, chuyén moén linh vwe phu trach;
C6 nang lwc quan tri;

CAc tiéu chuan riéng cu thé cho tirng vi tri (ngoai trr Giam dbc (Téng Giam dbc) sé
do Giam dbc (Téng Giam dbc) dé xuat va HDQT phé chuén.

Tiéu chuan va diéu kién cta (Giam déc) Téng Giam déc

Ngoai nhirng quy dinh tai Diéu 57 Luat Doanh nghiép va khoan 1 Diéu 3 Phu luc
nay, Giam déc (Téng Giam dbc) con phai dap (rng cac tiéu chuan va diéu kién dudi
day:

Co6 trinh d6 chuyén mén, kinh nghiém thwc t& vé& quan tri kinh doanh trong
nganh nghé kinh doanh chii yéu ctia Céng ty;

C6 trinh d6 dai hoc tré 1én;
Khéng phai |a thanh vién Ban kiém soat ctia Céng ty;

Khéng dwoc ddng thei lam Giam déc hodc Téng Giam dbc cltia doanh nghiép
khac.

Tuy theo tirng giai doan phat trién cta Céng ty, tiéu chuan va diéu kién cla

Giam dbc (Téng Giam déc) do HPQT quyét dinh.

3.

Tiéu chuan lwa chon Ké toan trwdng
Céc tiéu chuan va diéu kién cho vj tri Ké toan trwdng nhw sau:

Khéng thudc dbéi twong nhirng ngudi bi cAm dadm nhiém céng tac ké toan quy
dinh tai diéu 51 Luat Ké toan;

C6 phdm chét dao dirc, phdm chéat dao dlrc nghé nghiép, trung thwe, cé y thirc
chap hanh va dau tranh bao vé quyén loi, chinh sach, ché dé quan ly tai chinh
va kinh té theo quy dinh ctia phap luat va cia Céng ty;

C6 trinh d6 chuyén mdn, nghiép vu ké toan tir trinh d6 dai hoc tré 1én, co thoi
gian cong tac thuc té trong nghé ké toan it nhat 1a nam (05) nam va cé chirng
chi bdi dwéng va cap chirng chi ké toan trwdng dung theo quy dinh cta phap
luat vé ké toan.
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Diéu 4. Viéc bé nhiém can bé quan ly.

Ho6i déng quén tri bd nhiém mét thanh vién trong HDQT hodc mét ngudi khac lam
Giam dbéc (Téng giam déc) diéu hanh. Nhiém ky ctia Téng Giam dbc (Giam dbc)
diéu hanh 1a ndm (03) nam va cé thé dwoc tai bd nhiém. Viéc bd nhiém coé thé hét
hiéu lwc cdn clr vao cac quy dinh tai hop déng lao déng.

Viéc bd nhiém céac can bd quan ly (trtr Giam dbc (Tdéng giam dbc) diéu hanh) gébm
Pho Giam dbc (Pho Téng giam déc) diéu hanh, Ké toan trwdng, va céac vi tri quan
ly khac do H&i déng quéan tri phé chudn theo dé nghi cla Giam dbc (Téng giam
dbc) didu hanh.

Diéu 5. Ky hop dong lao déng vé&i can bd quan 1y.
Tham quyén ky két va quyét dinh cac diéu khoan cta hop dong lao dong dwoc
quy dinh tai Diéu 25 va Diéu 30 clGa Diéu 1&. Mot thanh vién HDQT duwoc Gy

quyén sé ky két hop dong lao dong véi Giam déc (Téng Giam dbc). Giam déc
(Téng Giam dbc) sé ky két hop déng lao ddng véi cac can bd quan Iy khac.

HDQT c6 thé xem xét dwa vao thém cac diéu khoan va cac diéu kién khac trong
hop déng lao ddong dbi véi Giam dbc (Tdng gidam dbc) va cac can bd quan ly
khac, néu xét thiy can thiét, cu thé nhu:

- Ché tai (phat hodc bdi thwdng) ap dung khi modt bén khéng thwe hién trach
nhiém clda minh;

- Nhirng loi ich va quyén loi khac;
- Chi phi béi thuwdng;

- Diéu khoan vé tinh bdo mat trong thoi gian trong thdi han hop déng ciing
nhw sau khi can bd quan ly roi khéi Céng ty véi bat cir ly do gi;

- Diéu khoan vé viéc khéng canh tranh trong thei han hop déng ciing nhw
sau khi can bd quan ly ra khéi Céng ty v&i bat ky ly do gi;

- Cam két bao veé lgi ich ciia Céng ty va cac cb déng;
- Diéu kién chdm dit hop déng lao dong trwdc thdi han.
Diéu 6. Cac trwérng hop mién nhiém, bai nhiém can bé quan ly.
Hoi ddng quan tri c6 thé mién nhiém, bai nhiém Giam dbéc (Téng giam dbc) khi da

sb (trén 50%) thanh vién Hoi déng quan tri dw hop cé quyén biéu quyét tan thanh
va bé nhiém mét Giam dbc (Tdng giam dbc) maéi thay thé.

Giam dbc (Tdng Giam dbc) c6 thé dwoe Hoi déng quan tri mién nhiém trong cac
trwdng hop sau:

a) Do nhu cau cong tac, diéu chuyén, luan chuyén nhan sw cia Céng ty;
b) Do strc khde khédng ddm bao dé tiép tuc cong tac;

c) Va céac trvdng hop khac ma phap luat cho phép

Trang 47 /61



Quy ché Quan trj Céng ty Cé phan Pau Tw Thwong Mai SMC

Giam dbéc (Téng Giam dbéc) co thé bi Hoi ddong quan tri bai nhiém trong cac

trwd'ng hop sau:

a) Khong hoan thanh nhiém vy hoac vi pham néi quy, quy ché cla Cong ty;

b) Vi pham phap luat nhwng chwa dén murc bj truy clru trach nhiém hinh sw
hodc chwa dén mwrc budc phai chdm dirt hop ddng lao dong;

c) Va nhirng tredng hop khac ma phap luat cho phép.

Cac trwong hop cach chirc Giam dbc (Téng Giam dbc) cac can bod quan ly khac
do HPQT bé nhiém dwoc Giam dbc (Téng Giam déc) trinh Hoi ddng quan tri xem

Xét.

Viéc bai nhiém néu trén khéng dwoc trai véi cac quyén theo hop ddng cta nhirng

ngudi bi bai nhiém (néu co).

Diéu 7. Thong bao b6 nhiém, mién nhiém, bai nhiém can bé quan ly.

Sau khi c6 quyét dinh bd nhiém,

qguan ly, Coéng ty c6 trach nhiém
phap luat hién hanh.

Noi nhan:
- HDQT, BKS;
- Lwu VPCT.

bai nhiém, mién nhiém hodc cach chic can bd
céng bd théng tin theo trinh tw va quy dinh cla

TM. HOI PONG QUAN TRI
CHU TICH

NGUYEN NGOQC ANH
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PHU LUC V
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 90 ngay 24 thang 04 ndm 2013

clia Céng ty C6 phan Bau Tw Thuong Mai SMC quy dinh vé quén trj céng ty)

QUY DINH
VE QUI TRINH, THU TUC PHOI HOP HOAT DONG GIUrA

HOI BONG QUAN TRI, BAN KIEM SOAT VA GIAM BOC(TONG GIAM BOC) BIEU
HANH

Cé&n ctr Luat Doanh nghiép sé 60/2005/QH11 ngay 29/11/2005;

Cé&n ctr Luat Chimg khoan sé 70/2006/QH11 ngay 29/06/2006;

Céan ctr Théng tw s6 121/2012/TT-BTC ngay 26/07/2012;

Cén ctr Diéu 16 t6 chirc va hoat déng cia Cong ty C6 phan Pau Tw Thuong Mai
SMC.

Chuong |
QUY DINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi diéu chinh

1. Phu luc nay quy dinh vé trinh tw, tha tuc phdi hop hoat ddng gitra Hoi ddng quan
trj, Ban kiém soat va Giam dbc (Téng Giam déc) diéu hanh, bao gém nédi dung chinh
sau:

a) Nguyén tac lam viéc;

b) Quy trinh, tha tuc phéi hop hoat déng gitka HDQT va BKS, Giam déc (Tdng Giam
déc) diéu hanh;
c) Quy trinh, tha tuc phéi hop hoat déng gitra BKS va HPQT, Giam déc (Téng Giam
déc) diéu hanh:
d) Quy trinh, tha tuc phédi hop hoat dong gitra Giam dbc (Tdng Giam déc) diéu hanh
va HDQT, BKS.
2. Coéng ty ban hanh qui dinh trén co s& tuan tha day da trinh tw, tha tuc phdi hop
hoat déng gitra Hoi déng quan tri, Ban kiém soat va Téng Giam déc (Giam dbc) diéu
hanh theo quy dinh cGa phap luat, Diéu & Cong ty va cac quy dinh ndi bd ctia Cong ty.

Diéu 2. Péi twong ap dung

Quy dinh nay ap dung dbi véi cac td chirc, ca nhan co lién quan dén viéc phéi hop
hoat déng gitka HOi ddng quan tri, Ban kiém soat va Giam déc (Téng Giam dbc) diéu
hanh.
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Chuong Il

QUY DINH PHOI HOP HOAT PONG GITPA

HOI PONG QUAN TRI, BAN KIEM SOAT VA GIAM BOC (TONG GIAM POC) BIEU

HANH

Diéu 3. Nguyén tac lam viéc

Thanh vién HDQT, thanh vién BKS, Giam dbc (Téng Giam Déc) va can bd quan ly
khac phai tw chiu trach nhiém trong qua trinh thwc hién nhiém vu dwoc giao va phai
nghiém tac phéi hop hoat dong dé bao vé quyén loi hop phap cta cd ddng va Cong

ty.

T4t c& cac thanh vién déu cé quyén bao Iwu y kién thdng nhat hoac khéng théng
nhat déi véi mét ndi dung va cé trach nhiém giai trinh vé viéc dé khi dwoc yéu cau.

Diéu 4. Quy trinh, tha tuc phéi hep hoat déng gitra HDQT va BKS, Giam déc (Téng
Giam doc) dieu hanh
Tha tuc, trinh tw triéu tap, thong bao m&i hop, ghi bién ban cac cudc hop gitra Hoi
ddng quan tri, Ban kiém soéat va Giam dbc (Téng giam dbc) diéu hanh dwoc thuwc
hién theo tha tuc, trinh tw triéu tp hop HDQT dwoc quy dinh tai Phu luc Il Quy ché
quan trj Cong ty.

1. Phdi hop hoat déng gitra HDQT va BKS:

Thoéng bao mai hop va céc tai liéu kém theo dwoc glri dén cac thanh vién Ban kiém
soat cung thoi gian gwi t¢i cac thanh vién HDQT;

Cac Nghi Quyét cia HDQT dwoc g&i dén BKS (ddng thdi voi thoi diém glri Giam
déc (Tdng Giam déc)) trong thdi han 7 ngay ké tir ngay ky;

Khi BKS dé& xuét lwa chon Kiém toan doc lap, HDQT phai phan héi y kién bang
van ban trong vong 7 ngay;

Cac ndi dung khac can xin y kién cla BKS phai dwoc géi trwdc it nhat 1a 7 ngay
va BKS sé phan hdi trong vong 7 ngay.

2. Phéi hop hoat dong gitra HDQT va Giam dbc (Téng Giam dbc):

Déi v&i cong tac td chirc cudc hop DHDCD thwong nién, HDQT phai thong bao
cho GP ( TGD) vé viéc phdi hop, sir dung ngudn lwc trwdce it nhat 1a 45 ngay.

Trong trwdng hop cép thiét, HDQT c6 quyén yéu cau Giam dbc (Toéng Giam dbc),
can bd quan ly khac trong Céng ty cung cap céac théng tin vé hoat ddng ctia Céng
ty va gri cho Giam dbc (Téng Giam déc) trwdc it nhat 24 gid. HDQT khéng dwoc
st dung cac théng tin chwa dwoc phép cong bb ciia cdng ty hodc tiét 16 cho nguoi
khac dé thuc hién cac giao dich ¢6 lién quan.

Céac van dé thudc thdm quyén HDQT phé duyét theo quy dinh clGa phap luat va
Diéu l& Cong ty ma duwoc Giam dbc (Téng Giam dbc) dé xuét phai dwoc HDQT
phan héi trong vong 7 ngay hoac mét théi han khac do cac bén thda thuan.
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HDQT khen thuwéng hodc ky luat dbi véi viéc hoan thanh hoac khéng hoan thanh
thwc hién nghi quyét va cac van dé Gy quyén khac ctia HDQT dbi véi Giam dbc
(Téng Giam dbc).

Cac nodi dung khac can y kién ctia Giam dbéc (Téng Giam dbc) phai dwoc gbi
trwdc it nhat 14 7 ngay va Téng Giam dbc sé phan hdi trong vong 7 ngay.

Biéu 5. Quy trinh, tha tuc phdi hop hoat déng gitra BKS va HBQT, Giam déc (Téng
Giam doc) dieu hanh.

Viéc tiép can théng tin va tai liéu ctia Cong ty, BKS cé nghia vu néu ré ly do trong
van ban yéu ciu cung cap va bao mat tuyét ddi cac théng tin thu thap trong quéa
trinh giam sat hoat dong Céng ty. Viéc tiét 16 cac thong tin nay chi khi cé yéu cau
cla co quan c6 thAm quyén hodc dwoc sy déng y cia DPHDCD.

Cac théng tin va tai liéu nay bao gom:

+ Thoéng bao mei hop cung tai liéu lién quan, phiéu 1y y kién thanh vién HDQT;
+ Bién ban, Nghi quyét cia HDQT;

+ Bao cao cua Giam dbc (Téng Giam dbc);

+ Théng tin, tai liéu vé quan ly, diéu hanh hoat déng kinh doanh:

+ Ba&o cao tinh hinh kinh doanh, bao céo tai chinh;

+ Bao cao danh gia céng tac quan ly cia HDQT;

+ Nhirng tai liéu lién quan khac.

1. Phéi hop hoat déng gitra BKS va HDQT: BKS cd vai trd giam sat, phdi hop, tw van

va théng tin day dd, kip thei, chinh xac. Cu thé nhw sau:

Thwong xuyén théng bao véi HDQT vé két qua hoat déng, tham khao y kién cla
HDQT trwdc khi trinh bao cao, két luan va kién nghi Ién PHDCD;

Trong cac cudc hop clia Ban kiém soat, Ban kiém soat c6 quyén yéu cau thanh
vién Hoi déng quan tri (cung lic yéu cau ca Giam dbc (Tdng giam dbc) diéu hanh,
thanh vién kiém toan ndi bo (néu cé) va kiém toan vién doc 1ap) tham dw va tra Ioi
cac van dé ma cac thanh vién Ban kiém soat quan tam;

Cac cudc kiém tra dinh ky, dot xuit ciia BKS phai c6 két luan bang van ban
(khéng tré hon 15 ngay ké tr ngay két thuc) givi cho HDQT dé cé thém co s&
giup HDPQT trong cdng tac quan ly Céng ty. Tuy theo mirc dd va két qua cla
cudc kiém tra trén,BKS can phai ban bac théng nhat véi HPQT, Giam dbc
(Téng Giam dbc) truwde khi bao céao trwdc DPHDCD. Trwdng hop khong théng
nhéat quan diém thi dwoc Gy quyén bao lwu y kién ghi vao bién ban va Trwdng
BKS c6 trach nhiém bao cdo véi DPHDCD gan nhét;

Trwéng hop Ban kiém soat phat hién nhirng hanh vi vi pham phéap luat hodc vi
pham Diéu & céng ty cia cac thanh vién Hoi ddng quan tri, Ban kiém soat théng
bao bang van ban v&i Héi ddng quan tri trong vong bén muoi tam (48) gidr, yéu cau
nguwdi c6 hanh vi vi pham chdm dat vi pham va cé gidi phap khac phuc hau qua
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déng thdi BKS cé trach nhiém bao céo truédc DPHCD dbng thdi bao cdo, cong
bb théng tin theo quy dinh cda phap luat hién hanh;

Déi v&i cac kién nghij lién quan dén tinh hinh hoat déng va tai chinh cta Céng
ty thi BKS phai g&i van ban cung tai liéu lién quan trwdc it nhat 15 ngay so véi
ngay dw dinh nhan dwoc phan hoi;

Thanh vién Ban kiém soat c6 nghia vu théng bao cho Héi ddng quan tri cac giao
dich gitra cong ty, cdng ty con, céng ty do Cong ty Cd phan Pau Tw Thwong Mai
SMC ndm quyén kiém soéat v&i chinh thanh vién dé hodc véi nhivng ngudi co lién
quan t&i thanh vién do theo quy dinh cla phap luat;

Cac noi dung khac can xin y kién ctia HDQT phai dwoc gdi trwdc it nhat 1a 7 ngay
va HDQT sé phan hbi trong vong 7 ngay.

2. Phéi hop hoat déng gitra BKS va Giam dbc (Téng Giam dbc): BKS cé chirc néng
kiém tra va giam sat.

Trong cac cudc hop clia Ban kiém soat, Ban kiém soat cé quyén yéu ciu Giam déc
(Téng giam dbc) (cung lic yéu ciu ca thanh vién Hoi ddng quan tri, thanh vién
kiém toan noi bd (néu cd) va kiém toan vién doc 1ap) tham dw va tra 1&i cac van dé
ma cac thanh vién Ban kiém soat quan tam:;

Cac cudc kiém tra dinh ky, dot xuit cia BKS phai cé két luan bang van ban
(khéng tré hon 15 ngay lam viéc ké tr ngay két thac) giri cho Giam déc (Téng
Giam dbéc) dé co thém co sé giup Giam dbc (Tdéng Giam dbc) trong cong tac
quan ly Coéng ty. Tuy theo mirc dd va két qua cta cudc kiém tra trén, BKS can
phai ban bac thdng nhat v&i Giam dbc (Tdng Giam déc) truwdc khi bao cao
trwdéc DPHDCD. Truwong hop khéng thdng nhat quan diém thi dwoc Gy quyén
bao lwu y kién ghi vao bién ban va Trwdng BKS c6 trach nhiém bao cao voi
DHDCD gan nhét;

Trworng hop Ban kiém soat phat hién nhirng hanh vi vi pham phap luat hodc vi
pham Diéu & cong ty cla Giam dbc (Tdng Giam dbc), Ban kiém soat théng bao
bang van ban véi Giam dbc (Téng Giam dbc) trong vong bén muoi tam (48) gio,
yéu cau nguwdi cé hanh vi vi pham chdm dit vi pham va cé gidi phap khac phuc
hau qua déng thoi BKS cé trach nhiém bao cao trwuéc DHCD dbng thoi bao
cao, cong bb théng tin theo quy dinh ctia phap luat hién hanh;

Thanh vién BKS c6 quyén yéu cau Giam dbc (Téng Giam dbc) tao diéu kién tiép
can hod so, tai liéu lién quan dén hoat ddng kinh doanh ciia Céng ty tai Tru sé&
chinh hodc noi lwu tri¥ hd so;

DPéi v&i théng tin, tai liéu vé quan ly, diéu hanh hoat déng kinh doanh va bao
céo tinh hinh kinh doanh, bao céo tai chinh, van ban yéu cau cia BKS phai
dwoc géi dén Cong ty trwdc it nhat 48 gidy. BKS khéng duwoc sir dung cac théng
tin chwa dwoc phép cong bd clia cong ty hodc tiét 16 cho ngwdi khac dé thuwe hién
cac giao dich cé lién quan
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Khi cé nhu cau st dung tw van doc lap bén ngoai, BKS phai théng tin vé pham
vi, gia tri va cac ndi dung trong yéu khac trong vong 48 gi® ké tir thdi diém xac
lap dich vu dé.

Cac nodi dung khac can y kién cha Giam dbc (Tédng Giam déc): phai dwoc goi
trwdc it nhat 14 7 ngay va Giam déc (Téng Giam déc): sé phan héi trong vong 7
ngay.

+

Diéu 6. Quy trinh, tha tuc phdi hop hoat déng gitra Giam déc(Téng Giam déc) diéu
hanh va HDQT, BKS.

1.

Phdi hop hoat dong gitra Giam déc (Tdng Giam dbc) va HDQT: Giam dbc (Téng
Giam dbc) 1a ngwdi thay mat diéu hanh hoat dong cla Céng ty, ddm bdo Cong ty
hoat déng lién tuc va hiéu qua.

Giam dbc (Téng giam déc) diéu hanh chiu trach nhiém trwéc Dai hoi dong cd déng
va Hoi déng quan tri vé viéc thwe hién nhiém vu va quyén han dwoc giao va phai
b&o céo cac co quan nay khi dwoc yéu ciu;

Khi c6 dé xuat cac bién phap nhdm nang cao hoat déng va quan ly ctia Céng ty,
Giam déc (Téng Giam dbc) g&i cho HDQT sém nhét c6 thé nhwng khéng it hon 7
ngay trwdc ngay ndi dung dé can dwoc quyét dinh;

Khi chuan bi cac ban dy toan ngan sach dai han, hang nam va hang quy cta Céng
ty (sau day goi la ban dw toan) phuc vu hoat dong quan ly dai han, hang nam va
hang quy ctia Céng ty theo ké hoach kinh doanh. Ban dy toan hang nam (bao gém
ca bang can dbi ké toan, bao cao két qua hoat ddong kinh doanh va b&o céo lwu
chuyén tién té duw kién) cho tirng nam tai chinh phai dwoc Giam déc (Téng Giam
déc) trinh d& Hoi ddng quan tri thédng qua;

Giam dbc (Téng giam dbc) diéu hanh phai l1ap ké hoach dé Hoi ddng quan trj thdng
qua cac van dé lién quan dén viéc tuyén dung, cho ngudi lao déng théi viéc, lvong,
bao hiém xa hdi, phuc loi, khen thuwéng va ky luat déi véi ngudi lao ddng va can bd
quan ly;

Giam dbc (Téng giam déc)diéu hanh phai lap ké hoach dé Hoi déng quan trj thong
qua cac van dé lien quan dén quan hé ctia Cong ty véi cac té chire cdng doan theo
cac chuadn muec, théng 1é va chinh sach quan ly tbt nhat, nhitng théng 1& va chinh
sach quy dinh tai Diéu 1& nay, cac quy ché cta Céng ty va quy dinh phap luat hién
hanh;

Giam dbc (Téng giam dbc) co nghia vu théng bao cho Hoéi ddng quén tri cac giao
dich gitra cong ty, céng ty con, cong ty do Céng ty c6 phan Dau Tw Thwong Mai
SMC n&m quyén kiém soat v&i chinh thanh vién dé hodc véi nhirtng ngudi co lién
quan té&i thanh vién do theo quy dinh ctia phap luat;

Céc noi dung khac can xin y kién cta Hoi déng quan tri phai dwoc géi trudc it
nhat 14 7 ngay va Hai déng quan tri s& phan hdi trong vong 7 ngay.
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- Céc ndi dung khac can xin y kién cGia Ho6i dong quan tri phai dwoc géi trudc it
nhét la 7 ngay lam viéc va Hoéi déng quan tri s& phan héi trong vong 7 ngay.

2. Viéc phdi hop hoat dong gitra Giam dbc (Téng Giam dbc) va BKS : Giam dbc
(Téng Giam dbc) coé trach nhiém hd tro, phdi hop véi BKS nhdm dam bao BKS
thwc hién dang trach nhiém va nghia vu theo quy dinh ciia phap luat va biéu lé

Cong ty .
Noi nhan: TM. HOI PONG QUAN TRI
- HDQT, BKS; CHU TICH
- Lwu VPCT.

NGUYEN NGOC ANH
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PHU LUC VI

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 90 ngay 24 thang 04 nam 2013
cta Coéng ty C6 phan bau Tw Thuwong Mai SMC quy dinh vé quan tri cbng ty)

QUY DINH

VE DANH GIA HANG NAM DOI VOI HOAT BONG, KHEN THUONG VA KY LUAT DOI
VI THANH VIEN HOI DPONG QUAN TRI, THANH VIEN BAN KIEM SOAT, GIAM BOC
(TONG GIAM DOC) PIEU HANH VA CAC CAN BO QUAN LY KHAC

- Cén ctr Lugt Doanh nghiép sé 60/2005/QH11 ngay 29/11/2005;
- Cén ctr Luat Chung khoan sé 70/2006/QH11 ngay 29/06/2006;
- Cé&n ctr Théng tw s6 121/2012/TT-BTC ngay 26/07/2012;

- Cén ctr Biéu 1é té chirc va hoat déng cua Cong ty Cé phédn Pau Tw Thuong Mai
SMC.

Chuong |
QUY DINH CHUNG

DPiéu 1. Pham vi diéu chinh

1. Phu luc nay quy dinh vé danh gia hang ndm déi v&i hoat dong, khen thwdng va
ky luat dbi v&i thanh vién Hoi déng quan tri, thanh vién Ban kiém soéat, Giam dbc (Téng
Giam dbc) diéu hanh va can bd quan ly khac, bao gébm ndi dung chinh sau:

a) Danh gia hoat déng;

e) Khen thwéng;

f) Ky luat;

2. Céng ty ban hanh qui dinh trén co sé tuan tha day da vé danh gia hang ndm dbi
v&i hoat dong, khen thwéng va ky luat ddi véi thanh vién Hoi ddng quan tri, thanh vién
Ban kiém soat, Giam dbc (Téng Giam dbc) diéu hanh va can bd quan ly khac theo quy
dinh cta phéap luat, Piéu 1&é Céng ty va cac quy dinh ndi bd ctia Cong ty.

Diéu 2. Péi twong ap dung

Quy dinh nay ap dung dbi v&i cac td chirc, ca nhan cd lién quan dén viéc danh gia
hang ndm dbi v&i hoat dong, khen thuwdng va ky luat ddi véi thanh vién Hoéi déng quan
tri, thanh vién Ban kiém soat, Giam déc (Téng Giam déc) diéu hanh va can bd quan ly
khac.
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Chuong Il
DANH GIA HOAT PONG, KHEN THUONG, KY LUAT

Diéu 3. Panh gia hoat déng

1. HPQT c6 trach nhiém xay dwng céac tiéu chuan danh gia hoat ddng cho tat ca

céac dbi twong l1a thanh vién HDQT, TGP va cac can bd quan ly khac.

2. Cac tiéu chuan danh gia hoat déng phai hai hoa gitra loi ich cla can bd quan

ly v&i loi ich 1au dai cia Céng ty va cb ddng. Cac chi sé tai chinh va phi tai
chinh dwoc sir dung trong danh gia dwoc HPQT can nhac than trong va quyét
dinh tai tirng thoi diém. Trong d6, cac chi tiéu phi tai chinh c6 thé dwoc dé cap
nhw: quyén loi clia cac bén lién quan, hiéu qua hoat ddong, nhirng tién bo va

cai tién dat dwoc, v.v....

. Hang nam, can c& vao chc nang, nhiém vu dwgc phan céng va cac tiéu

chudn danh gia da dwoc thiét 1ap, HDQT té chirc thwc hién danh gia hoat
dong thanh vién HDQT.

4. Viéc danh gia hoat déng ctia Thanh vién BKS dwoc td chire thuc hién theo

phuong thirc dwoc dé cap tai Quy ché té chirc va hoat dong ctia BKS.
Viéc danh gia hoat ddng cua can bé quan ly khac thwc hién theo cac quy dinh
ndi bd hodc coé thé dwa vao ban tw danh gia hoat déng ctia cac can bd quan

ly nay..

Diéu 4. Khen thwéng
HDQT hoac Tiéu ban Lwong thwdng c6 trach nhiém xay dwng hé théng khen

thwdng. Viéc khen thwdng duwoc thwe hién dwa trén két qué danh gia hoat dong tai

Diéu 3 cha Phu luc nay.

Déi twong: cac ca nhan theo ché do khen thwéng do HDQT quy dinh.

Cac hinh thirc khen thwéng: bang tién, bang cd phiéu hodc cac hinh thirc khac do
HDQT hoac Tiéu ban Lwong thwédng quy dinh théng qua quy dinh ndi bd cua
HDQT va/hodc tiéu ban.

Déi v&i dbi twong la thanh vien HDQT, BKS: HDQT, BKS quyét dinh trong pham
vi thu lao dwgc DPHDCD phé chuan.

DPéi v&i déi twong la can bd quan ly: ngudn kinh phi thwdng dwoc trich tir Quy
khen thwéng phuc lgi cia Cong ty va nguén hop phap khac. Mirc khen thuwédng
duwoc cdn clr vao két qua kinh doanh thuc té hang nam, Giam dbc (Téng Giam
déc) sé& dé xuat HPQT phé chuan.

Trang 56 / 61



Quy ché Quan trj Céng ty Cé phan Pau Tw Thwong Mai SMC

Diéu 5. Ky luat

- HDQT c6 trach nhiém xay dwng hé théng ky luat dwa trén tinh chat va mic d6
cla viéc vi pham. Viéc ky luat phai cé hinh thirc cao nhét la bai nhiém, cach
chure.

- Thanh vién HPQT, BKS, can bd quan ly khéng hoan thanh nhiém vu ctia minh so
v&i yéu cau véi sy trung thuc, siéng nang, can trong sé phai chiju trach nhiém ca
nhan vé nhirng thiét hai do minh gay ra.

- Thanh vién HDQT, BKS, cac bd quan ly khi thyc hién nhiém vu ma cé hanh vi vi
pham quy dinh phap luat hoac quy dinh ciia Coéng ty thi tuy theo mirc d6 vi pham
ma bi xt& ly ky luat, vi pham hanh chinh hoac truy ctu trach nhiém hinh sy theo
quy dinh cta phap luat va Diéu |& Céng ty. Trwong hop gay thiét hai dén loi ich

cla Cong ty, cd dong hodc nguoi khac sé phai bdi thwong theo quy dinh cda

phap luat.
Noi nhan: TM. HOI PONG QUAN TRI
- HDQT, BKS; CHU TICH
- Lwu VPCT.

NGUYEN NGOC ANH

Trang 57 /61



Quy ché Quan trj Céng ty Cé phan Pau Tw Thwong Mai SMC

PHU LUC VII

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 90 ngay 24 thang 04 nam 2013
cta Coéng ty C6 phan bau Tw Thwong Mai SMC quy dinh vé quan tri céng ty)

QUY DINH

VE QUY TRINH, THU TUC VE VIEC THANH LAP VA HOAT DONG CUA CAC TIEU
BAN THUOC HOI PONG QUAN TRI

- Cé&n ctr Luat Doanh nghiép sé 60/2005/QH11 ngay 29/11/2005:

- Cé&n ctr Théng twr s6 121/2012/TT-BTC ngay 26/07/2012;

- Cé&n ctr Biéu 18 t6 chirc va hoat déng cua Cong ty C6 phan Pau Tw Thuong Mai
SMC.

Chwong |
QUY DINH CHUNG

DPiéu 1. Pham vi diéu chinh

1. Phu luc nay quy dinh vé quy trinh, tha tuc vé viéc thanh lap va hoat déng cda
céac tiéu ban thudéc Ho6i ddng quan tri, bao gdm nédi dung chinh sau:

a) Cac tiéu ban cta Ho6i Bdng quan tri;

b) Tiéu ban ké hoach va chién lwoc phat trién Cong ty;

c) Tiéu ban nhan suy;

d) Tiéu ban lvong thwéng;

e) Tiéu ban quan ly tai chinh va kiém toan;

2. Céng ty ban hanh qui dinh trén co s& tuan tha day da vé quy trinh, tha tuc vé
viéc thanh 1ap va hoat ddng cua cac tiéu ban thudc Hoi déng quan tri theo quy dinh clia
phap luat, Diéu I& Cong ty va cac quy dinh ndi bd ctia Cong ty.

Diéu 2. P6i twong ap dung

Quy dinh nay ap dung dbi véi cac td chirc, ca nhan cé lién quan dén hoat dong cua
cac tiéu ban thudéc Ho6i ddng quan tri.

Chuong Il
HOAT PONG CUA CAC TIEU BAN THUQC HOI BPONG QUAN TRI
Diéu 3. CAc tiéu ban cua Héi déng quan tri
1. P& hé tro hoat ddng cua Hoi ddng quan tri, H&i ddng quan tri ¢ thé thanh 1ap va

uy quyén cho céac tiéu ban trwc thudc theo quy dinh Khoan 15, Khoan 16 Diéu 27 Diéu lé

Coéng ty.

3. Hoi déng quan tri s& quy dinh céach thirc thanh I1ap, quyén han, nghia vu va trach
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nhiém cuda tivng Tiéu ban, tirng thanh vién trong Tiéu ban théng qua quy ché ndi bd cla

Tiéu ban hoac cac quyét dinh thanh lap tai tieng thei diém.

4. CAc tiéu ban cta Hoéi déng quan tri bao gébm: Tiéu ban ké hoach va chién luvoc
phét trién Cong ty, Tiéu ban nhan sw, Tiéu ban lwong thwéng, Tiéu ban quan ly tai chinh

va kiém toan, v.v...

5. Cac nhiém vu, quyén han ctia mét Tiéu ban bat ky, néu chwa dwoc thanh 1ap, sé
la nhiém vy, quyén han ctiia HDQT hoac cua thanh vién HDQT dwoc ¢ phu trach riéng

vé tirng van dé nhw lwong thuwéng, nhan sw, v,v....

6. Thanh vién cla tiéu ban c6 thé gbm mét hodc nhiéu thanh vién cia Héi dong
quan tri va mot hodc nhiéu thanh vién bén ngoai theo quyét dinh ctia Hoi ddng quan tri.
Trong qua trinh thwc hién quyén han duwoc uy thac, cac tiéu ban phai tuan thd cac quy
dinh ma Hoi ddng quéan tri dé ra. Cac quy dinh nay c6 thé diéu chinh hodc cho phép két
nap thém nhirng ngudi khéng phai la thanh vién Hoéi ddng quan tri vao cac tiéu ban néu
trén va cho phép nguoi dé duwoc quyén biéu quyét véi tw cach thanh vién cda tiéu ban
nhwng (a) phai ddm bao sbé lwong thanh vién bén ngoai it hon mét nira téng sé thanh vién
cla tiéu ban va (b) nghi quyét cla cac tiéu ban chi cé hiéu lwc khi co6 da sb thanh vién

tham dy va biéu quyét tai phién hop cta tiéu ban |a thanh vién Ho6i ddng quan tri.

Diéu 4. Tiéu ban ké hoach va chién lwoc phat trién

1. Tiéu ban ké& hoach va chién lwoc phét trién Cong ty gdm téi thiéu (03) thanh vién,
do mot thanh vién HDQT la Trwdng Ban. Tiéu ban ké& hoach va chién lwgc phat trién c6
cac thanh vién la thanh vién HDQT va mét sb thanh vién khac (khéng phai 1a thanh vién
HDQT), do HDQT bd nhiém theo dé nghj ciia Cha tich HDQT.

2. Tiéu ban ké& hoach va chién lwoc phat trién cé cac chirc ndng sau:

a) Tham mwu cho HDQT trong viéc ban hanh cac quy trinh, chinh sach thudc thdm
quyén cta minh lién quan dén viéc 1ap ké hoach, chién lwoc phat trién trong hoat

déng cua Cong ty theo quy dinh ctia phap luat va biéu I& Cong ty:

b) Phan tich, xem xét, nghién ctru, danh gia cac yéu td trong qua kh, hién tai va xu
hwéng trong twong lai anh hwédng dén hoat déng kinh doanh ciia Cong ty;
c) Tham muwu cho HPQT trong viéc xac dinh muc tiéu, dinh hwéng, chién lwoc kinh

doanh trong ngan han ciing nhw dai han;

d) Tham mwu cho HDQT trong viéc dé ra cac giai phap nham thwc hién thanh céng

cac muc tiéu, dinh hwéng, chién lwoc kinh doanh da dé ra;
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e) Céc chlrc nang, nhiém vu khac, quy dinh trong quy ché té chirc va hoat déng cla

Tiéu ban ké hoach va chién lwoc phat trién do HDQT phé chuan.

Piéu 5. Tiéu ban nhan sw

1. Tiéu ban nhan sy Céng ty goém tdi thiéu (03) thanh vién, do mét thanh vién HDQT
doc lap la Trwéng Ban. Tiéu ban nhan sw c6 cac thanh vién la thanh vién HDQT va mét
sé thanh vién khac (khong phai 1a thanh vién HDQT), do HDQT bd nhiém theo d& nghi
ctia Chu tich HBQT.

2. Tiéu ban nhan sy c6 cac chirc ndng sau:

a) Tham muwu cho HDPQT trong viéc thwc hién nhiém vu, quyén han cia HPQT vé
cac van dé lien quan dén té chirc bd may, nhan sw trong qua trinh quan tri Cong
ty.

b) Tham mwu cho HDQT vé quy mé, co cdu HPQT, cac can bd quan ly nham phu

hop vé&i quy mé hoat déng va chién lwgc phat trién cla Cong ty.

c¢) Tham muwu cho HDQT x& ly c4c van dé& nhan sy phét sinh trong quéa trinh tién
hanh cac thd tuc bau, bé nhiém, bai nhiém, mién nhiém cac chirc danh thanh vién
HDQT, thanh vién BKS va cac can bd quan ly theo dung quy dinh clia phap luat

va Diéu 1& Cong ty.

d) Tham mwu cho HDPQT trong viéc ban hanh cac quy trinh, quy dinh ndi b cua
Céng ty thudc thdm quyén cta minh vé quy ché tuyén chon nhan sw, dao tao,
chinh sach dai ngd khac dbéi véi can bd quan ly, nhan vién cta Céng ty theo quy

dinh ctia phap luat va Diéu 1é Céng ty;

e) Cac chirc nang, nhiém vu khac, quy dinh trong quy ché té chirc va hoat déng cla

Tiéu ban nhan sy do HDQT phé chuén.

Diéu 6. Tiéu ban lwong thwéng

1. Tiéu ban lwong thuwéng Cong ty géom tdi thiéu (03) thanh vién, do mét thanh vién
HDQT doc lap 1a Trwdng Ban. Tiéu ban lwong thuwdng c6 cac thanh vién la thanh vién
HDQT va mét sé thanh vién khac (khéng phai 1a thanh vién HDQT), do HPQT b nhiém
theo dé nghi ctia Chu tich HDQT.

2. Tiéu ban lvong thwéng cé cac chirc nang sau:

a) Tham muwu cho HPQT ban hanh cac quy ché, chinh sach vé lwong thwéng va

giam sat viéc thyc hién cac chinh sach nay;
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b) Xay dwng, dé xuat vé dinh mlc lwong, thwdng va cac loi ich khac dbéi véi thanh
vién HDQT, thanh vién BKS, cac can bd quan ly cling nhw céac tiéu chi danh gia

lién quan dén viéc lwong thuwéng ctia cac thanh vién nay;

¢) Tham mwu cho HDQT cac chwong trinh khen thwédng cho can bd, nhan vién cé

thanh tich xuat sdc mét cach cong khai, cong bang, pht hop va kip thei;

d) Céc chirc nang, nhiém vu khac, quy dinh trong quy ché té chirc va hoat déng cla

Tiéu ban lwvong thwédng do HDQT phé chuan.

Piéu 7. Tiéu ban quan ly tai chinh va kiém toan

Tiéu ban quan ly tai chinh va kiém toan Coéng ty gdm tdi thiéu (03) thanh vién, do
mot thanh vién HDQT la Trwdng Ban. Tiéu ban quan ly tai chinh va kiém toan cé céac
thanh vién 1a thanh vién HDQT va mét sb thanh vién khac (khéng phai 1a thanh vién
HDQT), do HDQT bd nhiém theo dé nghj ciia Cha tich HDQT.

2. Tiéu ban quan ly tai chinh va kiém toan c6 cac chirc nang sau:

a) Tham mwu cho HPQT cac bién phap tai chinh phu hgp va hiéu qua dya trén viéc
phan tich, xem xét, danh gia tinh hinh tai chinh ctia Coéng ty trong cac thoi ky;

b) Tham mwu cho HDQT ban hanh cac quy dinh vé quan ly tai chinh va chi tiéu noi
bo;

c) Tham mwu cho HDQT veé viéc giam sat tinh trung thwc cha cac bao céo tai chinh
Cong ty, nang lyc va tinh déc lap cua kiém toan doc lap, nang lwc va tinh hiéu
qua cda kiém toan noi bod theo cac quy dinh clia phap luat va Diéu 1é Cong ty;

d) Céc chirc nang, nhiém vu khac, quy dinh trong quy ché té chirc va hoat déng cla

Tiéu ban quan ly tai chinh va kiém toan do HDQT phé chuan.

Noi nhéan: TM. HOI PONG QUAN TRI
- HDBQT, BKS, cacTiéu ban; CHU TICH
- Lwu VPCT.

NGUYEN NGOQC ANH
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