Quy cté quan tri Cong ty 6 phan Xay drng 47

MUC LUC
Chwongl:  QUY BINH CHUNG
Diéu 1.|Y nghia va pham vi diéu chinh
Diéu 2.|Giai thich thuat ngt
Chwong I: C O DPONG VA PAI HQOI PONG CO BDONG
Diéu 3./Quyén clia cb dong 3
Diéu 4./biéu lé Cong ty va Quy ché néi bd vé quan tri cong ty 4
Diéu 5.[Nhirng van dé lien quan dén cé doéng Ién 4
Diéu 6.[Hop Pai hoi ddng cb déng thuweng nién, bat thueng 4
Diéu 7.|B4o céo hoat dong clia Hoi ddng quan tri tai Dai hoi déng cb déng 5
Diéu 8.|B4o céo hoat dong cla Ban kiém soat tai Dai héi déng cb dong 6
Chwong Il [THANH VIEN H QI PONG QUAN TRI VA HQI PONG QUAN TR
Diéu 9.Ung ctr, dé cl thanh vién Hoi ddng quan tri 6
Diéu 10.[Tw cach thanh vién Hoi déng quan tri 7
Diéu 11.[Thanh phan H&i ddng quan tri 7
Diéu 12.[Trach nhiém va nghia vu cla thanh vién Héi ddng quan tri 7
Diéu 13.[Trach nhiém va nghia vu cla Héi ddng quan tri 8
Diéu 14.|Hop Hoi ddng quan tri 10
Diéu 15.|Céc tiéu ban cha Héi ddng quan tri 10
Diéu 16.[Thw ky Coéng ty 10
Diéu 17.[Thu lao cGa Héi ddng quan tri 11
Chwong IV:  [THANH VIEN BAN KI EM SOAT VA BAN KI EM SOAT
Diéu 18.[Tw céach thanh vién Ban kiém soat 11
Diéu 19.[Thanh phan Ban kiém soat 11
Diéu 20./Quyén tiép can théng tin va tinh doc lap cla thanh vién Ban kiém soat 12
Diéu 21.[Trach nhiém va nghfa vu cla Ban kiém soét 12
Diéu 22.[Thu lao clGa Ban kiém soéat 13
Chwong V: NGAN NGUA XUNG BOQT LQI ICH VA GIAO DICH V&I CAC BEN CO
QUYEN LQ'I LIEN QUAN BEN CONG TY
Didu 23. Tréchknhiém,trun_g thwc \ﬁé trén_r) cécixung dét vé quyén loi cla céc thanh vién 14
H6i dong quan tri, Ban Tong Giam d6c
Diéu 24.|Giao dich v&i ngudi co lién quan 15
Diéu 25.1Dam bao quyén hop phéap clia ngwdi cé quyén lgi lién quan dén Cong ty 15
Chwong VI:  [PAO TAO VE QUAN TRI CONG TY
Diéu 26./Pao tao vé quan tri cong ty 15
Chwong VIl CONG B O THONG TIN VA MINH BACH.
Diéu 27./Cong bd théng tin thweng xuyén 16
Diéu 28./Cong bb théng tin vé tinh hinh quén tri cong ty 16
Diéu 29./Cong b théng tin vé cac cb déng l&n 17
Diéu 30.Té chirc cong bb théng tin 17
Chwong VIII:|CHE PO BAO CAO, GIAM SAT VA X I’ LY VI PHAM
Diéu 31.|B4o céo 18
Diéu 32.|Giam sat 18
Diéu 33.|X( ly vi pham 18

-1/18-




Quy cté quan tri Cong ty 6 phan Xay drng 47

QUY CHE QUAN TRI

CONG TY CO PHAN XAY DUNG 47

Chwong I:
QUY DPINH CHUNG

Piéu 1. Y nghia va pham vi diéu chinh

Quy ctt nay dugc xay dmg theo quydinh ma Luat Doanh nghp,
Luat Chang khoan va &n dung nhiing thong ¢ quoc & tét nhat vé quan tri
cong ty phu hp véi diéu kién caa Viét Nam, nam dam bao sr phat trén bén
vitng aia th truong ching khoan va gép @i lanh mnh hod én kinh €.

Quy cké nay quydinh nhirng nguyenac o ban vé quan tr cong tyde
bao V& quyén va bi ich hop phap éa & ddng, thét lap nhirng chudin myc vé
hanh vi,dao duc ngté nghigp aia cac thanh vién & dong quan tri, Ban
Téng Giamdéc, Ban kém soat va candquan Iy caia Cong ty 6 phan Xay
dung 47.

Quy clt nay ding la @ sv dé danh gid véc thyc hien quan tri cia
Cong ty © phan Xay drng 47.

Piéu 2. Giai thich thuat ngir
1. Nhing tr ngir dudi day dugc hiéu nhr sau:

a. “Quan tri cong ty” 1a I# théng cac quyic d&& dam bao cho Céng ty
duoc dinh hréng diéu hanh vatugce kiém soat mit cach co Hu qua vi
quyén loi cua @ déng va nking ngroi lién quandén Coéng ty. CAc
nguyén fc quan tri Céng ty bao gm:

- Pam bao mdt co CAu quan tri hiéu qua;

- Pam bao quyén loi cua @& déng;

- Pbi xir cdng king gita cac 6 dong;

- Pam bao vai trd @a nHing ngroi 6 quyén loi lién quandén Céng
ty;

- Minh bach trong hat dong aia Cong ty;

- Héi dong quan tri va Ban kém soat |anhiao va kém soat Cong ty
co hiéu qua.

b. “Cong ty"duoc hiéu la Cong ty 6 phan Xay drng 47;
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c. “Nguoi co lién quan” la ca nhan o t6 chic duoc quy dinh trong
Khoan 34biéu 6 aia Luat Chang khoan;

d. Thanh vién Ki dong qun tri doc lap 1a thanh vién ki dong quan tri
khéng phi 1a Téng Giamdéc, Phé Bng Giamdbc, Ké toan trrong va
nhitng can b quan ly khacduoc Hoi dong quin tri bd nhiém haic &
déng bbn aia cong ty.

2. Trong Quy ch nay, cac tham chi t6i mot hoic mot sb didu khain haic
van ban phap ldt s3 bao gm c nhitng sra ddi bé sung héc van ban thay
thé cac an ban do.

Chwong Il:
CO PONG VA PAI HOI PONG CO PONG

Piéu 3. Quyen caa b déng

1. Co dong céday du cac qugn theo quydinh aia Luat Doanh nghip, aia
phap It vabieu [é Cong ty,dac biét la:
a. Qugn tr do chuﬁn nhrong @ phan da duogc thanh toanrday du va

dugc ghi trong 6 cb déng @ia Cong ty, tir mot sb trudng hop bi han
ché chuyén nhrong theo quydinh aia phap l4t va Cong ty;

b. Quyn duoc thong béaoddy du thong tindinh ky va thong tin Bt
thuong e hoat dong aia Cong ty.

Cong ty khong &n cké ¢ dong tham ¢ Dai hoi dong ® ddng, dong thi
tao diéu kién cho ) dong thec hien viec uy quyén dai dién tham giabali
hoi dong @ dong khi & déng co yéu &u.

2. Cb ddng co qu9n bao vé cac qu_\;%n loi hop phap éa minh. Trong trong
hop nghH quyét caa Pai hoi dong & déng, ngh quyét caa Hoi dong gun
tri vi pham phap lét hoic vi pram nhrng quy:n loi co ban cia @ dbng
theo quydinh aia phap lét, ¢ déng c6 quén d&& ngh khéng thrc hién
cac qugt dinh do theo trinhw, tha tuc phap lat quy dinh. Trrong hop
cac quyt dinh vi plam phéap ldt néu trén gayon hai téi Cong ty, Hi
doéng qun tri, Ban kEm soét, Ban dng Giamdbc phai d¢&n bu cho Céng
ty theo trdch nkm cia minh. @ déng cé quén yéu éu Céng ty i
thuong theo trinh, tha tuc phap lét quydinh.

3. Cb ddng co6 quyn tir chdi quyén uu tién mua tiréc ad pknn moi chao ban.
Diéu nayduoc néu rd trong Nahquyét Dai hoi dong & déng.

4. Cong ty c6 trach nbm xay drng @ cau quan tr cong ty lop ly, xay drng
hé thong lién hc hiéu qua véi cac & ddngdée dam bao:
a. G dbng thrc hién day du cac qugn theo phap lit vabiéu 1& Cong ty
quy dinh;
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b. G5 ddngduoc déi xir cong ling.

5. Mdi ¢b phén cia cling mt loai déu tao cho © dong s hitu n6 cac quin,
nghia w va ki ich ngang nhau. Tng hop Cong ty cé cac o co phén
uu dai, cac quyn va nghia wi gan lién véi cac lai cb phan uu dai phai
dugc cong b diy du cho & déng va phi dugc Pai hoi dong & dong
thdng qua.

Piéu 4.Piéu 1é Cong ty va Quy cl ndi bd veé quan tri cong ty
1. Céng ty xay d¢ng biéu I¢ Cong ty thediéu I&¢ miu do B Tai chinh quy
dinh.

2. COng ty co trach nAm xay drng va ban hanh Quy émoi bo vé quan t
cong ty. Quy ch ndi bd vé quan tri cdng ty @m cac i dung chi yéu
sau:

a. Trinh tr, tha tuc Vé triéu tp va béu quyét tai Dai hdi ddng & ddng;

b. Trinh ty va thi tuc dé cir, Gng ar, bau, mién nhiém va bai nhém thanh
vién Hoi dong quan tri;

c. Trinh t, tha tuc t chic hop Hoi dong qun tri;

d. Trinh t, tha tuc lya chon, b5 nhiém, mén nhiém can b quan Iy cip
cao;

e. Quy trinh, thi tuc phoi hop hait dong gira Hoi dong quin tri, Ban
kiém soéat va Ban dng Giamdoc;

f. Quydinh & danh gia hat dong, khen tixong va g luat doi véi thanh
vién Hoi dong quin tri, thanh vién Ban kim soat, thanh vién Baroiig
Gidmdoc va cac candbquan ly.

Piéu 5. Nhitng van deé lién quan dén cb ddng lon
1. Hoi dong quan tri cia Cong ty xay dng bt co ché lién lac theong xuyén

Véi cac © dong bon.

2. C6 dong kn khongduoc loi dung uu the caa minh gaydn hai dén cac
guyen va bi ich aia Céng ty va¢a cac 6 dbng khac.

Piéu 6. Hop Pai hoi déng od déng thwong nién, bat thwong

1. Cong ty quydinh \é trinh tr, tha tuc triéu tip va béu quyét tai Pai hoi
doéng @ déng gm cac vi dung chinh sau:

a. Théng bao téu tip Pai hoi déng @ dong;

b. Céch thirc dang ky tham ¢ Dai hoi dong & dong;

c. Cach thirc bd phiéu;

d. Céch thirc kiém phiu, di véi nhitng VAn dé nhay cam va réu o dong
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c6 yéu du, Cong ty phi chi dinh © chac trung Bp thuc hién viéc thu
thap va kém phiéu;

Théng béo &t qua bo phiéu:
Céch thirc phan dbi nghi quyét caaPai hoi dong & déng;
Ghi bién lan Pai hoi dong & déng;

@ = o

Lap bién tn Dai hdi ddng & déng;

i. Théng b&o nghquyét Pai hoi ddng @ déng ra cdng ching;

j. Cé&c \an dé khac.

. Hoi dong quan tri &p xép chrong trinh ngh s cua bai hoi dong ® dong

mot cach lap ly, b tri thoi gian hop ly dé thao luan va béu quyét ting
van dé trong chrong trinh fop Pai hoi déng & déng.

. G dong co quen tham gia trc tlep haic gian tép thdng qua ngpi uy
quyén vao cac cbc hop Pai hoi dong ® déng. @ déng co tié ay quyen
cho Hi dong quan tri haac cac 6 chic luu ky lamdai dién cho minh i
Pai hoi dong & déng. Tiwong hyp t chac luu ky duoc od donguy qu;én
lam dai dién, © chac luu ky phai cdng khai i dung duoc uy qu;én biéu
quyét Cong ty lwréng din tha tuc ty quyén va Bp gidy uy quyén cho céac
c6 ddng theo quyinh.

. Kiém toan vién hac dai dién cdng ty kém toan co th dugc moi du hop

Pai hoi dong @& dongdé phat béu y kién tai Dai hoi dong & ddng & cac
van dé kiém todn.

. Nhim ting arong higu qua ciia cac céc hop Pai hoi dong @ dong, Cong
ty c6 gang Hi da trong véc ap ding cac cong nghthdng tin hén dai de

co dong c6 i tham gia vao cac ée hop Pai hoi ddng & déng mét cach
tot nhat.

: Hang am Ccoéng ty & chac hop Pai hoi déng & déng. Viec hop Dal hoi
déng @ déng throng nién khdngd chac dudi hinh thic ldy v kién &b
déng king van ban.

: Cong ty quydinh tronngeu lé Cong ty cac nguyer?ﬁct trinh tr, tha tuc
Iay y klen o déng king vin ban d& théng qua quit dinh aia Pai hoi
dong @ déng.

Piéu 7. B4o cdo hat dong cia Héi dong quan tri tai Pai hoi dong od
dong

Bao céo hat dong aia Hoi dong quin tri trinh Dai hoi dong & dong phii toi
thiéu co cac i dung sau:

- béanh gia tinh hinh b dong aia Cong ty trong &m tai chinh;
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- Hoat dong aia Hoi dong quan tri;
- Tong ket cac céc hop aia Hoi dong quin tri va cac qust dinh aia Hoi
dong quan tn;
- Két qua gidm séatddi vsi Tong Giamdébe diéu hanh;
- Két qua gidm séatddi véi cac can b quan ly;
- Cé&c K haach dr kién trong trong lai.
Piéu 8. B4o cdo hat dong cia Ban kiém soéat tai Pai hoi ddng o ddng
Bao céo het dong aia Ban kém soét trinhbai hoi dong @ dong phii toi
thiéu co cac i dung sau:
- Hoat dong aia Ban kém soat;
- Tong ket cac céc hop cia Ban kém soét va cac qéy dinh aia Ban
kiém sodét;
- Két qua giam sat tinh hinh hodong va tai chinhia Cong ty;
- Két qua giam saiddi vai thanh vién Hi dong guin tri, thanh vién Ban
Tong Gidmdoc, va cac candquan ly;

- B&o céodanh gia s phii hop haat dong gita Ban kém soat i Hoi
doéng quan tri, Ban Tong Giamdéc, va & déng.

Chuwong lll:
THANH VIEN H QI PONG QUAN TRI VA HOQI PONG QUAN TRI

Pieu 9. Ung air, dé cir thanh vién Hi dong quan tri

1. Théng tin lién quarén cactng vién Hi dong quan tri (trong trong hop
da xacdinh duogc truéc cacung vién)duoc cong b truge ngay tréu tap
hop Pai hoi dong & ddng nmét khoang thyi gian hop 1y dé cb déng co ti
tim hiéu vé cacung vién nay tréc khi b phiéu.

2. CActng vién Hbi ddng quan tri c6 cam Kt bing van ban vé tinh trung
thue, chinh xac vadp ly caa cac thdng tin ca nhatwoc cong 16 va phii
cam Kt thuc hién nhiém wu caa thanh vién ki dong quin tri mot cach
trung thrc réu duoc bau lam thanh vién b dong qun tr.

3. C6 ddng hdic nhém é dbng rim gitt tir 5% dén dudi 10% s ¢d phén co
quyén biéu quyét trong thyi han lién wc it nhit sau thangiugc dé cir mot
thanh vién; & 10%dén dusi 30% dugc dé cir hai thanh vién;it 30% dén
dudi 50% dugc dé cir ba thanh vién;it 50% dén dudi 65% dugc dé cir
bdn thanh vién vaéu tir 65% i 1én duoc dé cir du b tng vién.

4. Truong hop $ luong cacuang vién Hi dong qun tri thdng quadé cir va
trng ar van khéngdu s luong dn thiét, Hi dong quan tri duong nhém
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c6 thé dé cir thémiing vién hdc 6 chac dé cir theo ndt co ché do Cong ty
quy dinh. G ché dé cir hay céch thc Hoi dong quin tri dwong nhém dé

ctr tng vién Hi dong quan tri duoc cdng b rd rang valuoc Pai hoi dong

c6 ddng théng qua e khi tién hanhdé cir.

cong ty quydinh va hréng din cu thé cho & dong viéc o phicu bau
thanh vién Wi dong gun tri theo plrong thrc don phiéu.

Piéu 10. Tw cach thanh vién Hi dong quan trj

1.

Thanh vién Hi dong quin tri la nhing ngroi ma phap 14t va bieu 1¢
Cong ty khong am lam thanh vi@n bi dong quan tri. Thanh vién Hi
dong quan tri co the khdng phi la ¢ ¢dng aia Cong ty.

iéu I¢ Cong ty c6 th quydinh tiéu chén cua thanh vién ki dong quin
tri, nhung cac tiéu chan dé khéngduoc vi pham cac qugn co ban cia ©
déng.

Dé dam hao c6 s tach bét gitra vai trd giam sat véiéu hanh Cong ty,
Cong ty fan cke thanh vién Wi dong quan tri kiém nhém chic wu trong
bé maydieu hanh ga Cong ty.

Thanh vién Ki dong quin tri Cong ty khongiuoc dong thoi Ia thanh vién
Hoi dong quan tri caa trén am (05) cdng ty khac.

Chu tich Hi dong quin tri khdngduoc kiém nhém chic Tong Gidmddc
dieu hanh tir khi viéc kiém nhém naydugc phé chan tai DBai héi dong @
déng throng nién.

Piéu 11. Thanh ptin Hi dong quan tri

1.

S6 luong thanh vién ki doéng quan tri it nkt 1a ram (05) ngroi va nhéu
nhat 1a muoi mot (11) ngroi, trong do tong $ thanh vién. Wi dong quan
tri doc 1ap khéngdiéu hanh chm it nhit mét phin ba tng $ thanh vién
Hoi dong quan tri.

Trong tizong hop mot thanh vién bmiét tu cach thanh vién theo qujnh
cia phap lat vabiéu Ié Cong ty, b cach clic haic vi mdt ly do naodo
khong tft tiép tuc 1am thanh vién Bi dong quin tri, Hoi dong quan tri c6
thé b nhiém ngroi khac thay th. Thanh vién Ki dong quan tr thay tré
trong trong hop nay phai dugc biéu quyét théng quadi Dai hoi dong &
déng din nhit.

Piéu 12. Trach nhiém va ngha vu cia thanh vién Hoi déng quan tri

1.

Thanh vién Wi déng quan tri ¢ trach nim thuc hién cac nhm wu caa
minh ndt cach trung thic, cén trong vi quyn lgi toi cao dia @& dong va
cua Cong ty.

2. Thanh vién Wi dong quan tri phai tham dr day du cac céc hop caa Hoi
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doéng qun tri va co y kén rd rang ¢ cac \in & duoc dua ra tho luan.

Céc thanh vién Bl ddng quan tri va nhiing ngroi cé lién quan khi the
hién mua hay banécphén aia Cong ty phi bao caoly ban Cling khoan
Nha reée, S5 Giao dch Ching khoan va tiac hién cong b théng tin @
viéc mua ban nay theo quiynh aia phap lat.

Coéng ty c6 th mua o hiém trach nhdm cho céc thanh vién di dong

quan tri sau khi c6 @ chip thuin aia Bai hoi dong @ déng. Tuy nhién,
bao hiém nay khéng baodn bao hiém cho nling trach nlim aia thanh
vién Hoi dong quan tri lién quandén viéc vi pram phéap ldt va biéu I

Cong ty.

Piéu 13. Trach nhiém va nghia vu cia Héi dong quan tri

1.

Hoi dong quan tri chiu trach nhim truéc cac & déng & hoat dong aia
Céng ty. Cong ty xaywhg @ ciu quan tri cong tydam bao Hoi dong
quan tri cé tré thuc thi nhém wu theo cac quytinh aia phap lat vabiéu
¢ Cong ty.

. Hoi dbng quan tri chiu trach nhém dam bao haat dong aia Cong ty tuan

thu cac quydinh aia phap lat vabiéu Ié Cong ty,ddi xu binhdang déi

Véi tat ca cd déng va quan tanvt loi ich aia ngroi ¢6 quyén loi lién quan

dén Cong ty.

Hoi dong quan tri xay dimg cac quydinh \é trinh tr, thi tuc dé ct, tng

cu, bau, mién nhiém va bai nhim thanh vién Wi dong qun tri va trinh

tu, tha tuc t6 chirc hop Hoi dong quan tri gom cac i dung chi yéu sau:
a. Trinh tr va thi tuc dé cir, tng ar, bau, min nhigm va bai nhim

thanh vién KBi dong qun tri:

- Tiéu chuin thanh vién Ki déng quan tri;

- Céch thirc dé cr vaung air ngudi vao Vi tri thanh vién Wi dong
quan tri cua cac nhom&dong codu tiéu chin de cr theo quy
dinh aia phap lat vabiéu I€¢ Cong ty;

- Céch thirc biu thanh vién Wi dong quan tri;

- Céc tuong hyp mién nhiém hay bai nlim thanh vién Ki dong
quan tri;

- Théng b&o ¥ bau, mién nhiém, bai nhém thanh vién Ki dong
quan tr.

b. Trinh tr, tha tuc t6 chic hop Hoi ddng qun tri:

- Thong béo bp Hoi dong quin tri (gom chrong trinh top, thoi
gian, dia diem, cac tai ku lién quan, va cac phi bau cho
nhitng thanh vién ki dong quan tri khong tke du hop);

- Diéu kién hiéu luc cia cubc hop Hoi dong quan tri;
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Céch thirc bidu quyét;

Céch thirc thdng qua nghyuyét cua Hoi dong quan tri;
Ghi bién tan hop Hoi ddng quan tri;

Théng qua biéndm hop Hoi dong quin tri;

Théng b&o nghquyét Hoi dong quin tri.

4. Hoi dong quan tri xay drng cac quydinh \é trinh tr, tha tuc lya chon, b
nhiém, mién nhiém céan b quan ly cip cao va quy trinh, thtuc phbi hop
hoat dong gita Hoi ddng quan tri véi Ban Tong Giamddc va Ban kéim
soat, @m cac Bi dung chinh saday:

a. Trinh tr, tha tuc lya cton, b nhiém, mén nhiém céan & quan Iy cip

cao.

CAc tiéu chén dé lya chpn can b quan ly cip cao;

Viéc bs nhiém can 16 quan Iy cip cao;

Ky hop dong laodong w6i can k& quan ly cip cao;

Céc torong hyp mién nhiém can 1o quan ly cip cao;
Théng b&o b nhiém, mién nhiém can b quan ly cip cao.

b. Quy trinh, ta tuc phdi hop haat dong gira Hoi dong quin tri, Ban
kiem soat va Ban dng Giamdoc:

Thu tuc, trinh tr triéu tap, thong bao @i hop, ghi bién Bn, thong
bao Kt qua hop gira Hoi dong quin tri, Ban kém soat va Ban
Tong Giamdoc.

Thong bao nghquyét cia Hoi dong quin tri cho Ban Bng Giam
dbc va Ban kém soét.

Cac tuong hop Tong Giamdéc diéu hanh vada $ thanh vién
Ban kem SoAtdé ngh triéu p hop Hoi déng qun tri va nhing
van dé can xin y kién Hoi dong quan tri;

Bao c&o @a Ban Bng Giamdoc véi Hoi dong quan trj vé viéc
thuc hién nhém vu va quyn han duoc giao.

Kiém diém viéc thuc hién ngh quyét va cac ¥in dé uy quyén khac
cua Hoi dong gun tri doi vai Ban Tong Giamdoc.

Céc \in d& Ban Tong Giamdbc phai bao cao, cungap thong tin
va céach tiic théng bao cho &l dong quin tri, Ban kém soét.

PhSi hop haat dong kiém soatdiéu hanh, giam séat @i cac thanh
vién Hoi ddng quan tri, cac thanh vién Ban & soat va cac thanh
vién Ban Bng Giamdéc theo cac nkm wu cu thé caa céc thanh
vién nai trén.

5. Hoi dong qun tri cé trach nm xay dmg @ ché danh gia hat dong,
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6.

khen throng va I luat déi véi thanh vién Wi dong quan tri, thanh vién
Ban kim soat, thanh vién Baromg Gidmdoc va cac candoqguan ly.

Hoi dong quan tri ¢6 trach ntém Iap va béo cécat Pai hoi dong @ dong
theo quydinh i Bieu 7 Quy cld nay.

Piéu 14. Hop Hoi ddng quan tri

1.

Hoi dong quin tri t6 chirc hop theodung trinh tr duoc quydinh ti Diéu lé

Cong ty. Vec to chic hop Hoi dong quin tri, chrong trinh fop va cac tai
liéu lién quandugc thdng bao tréc cho cac thanh viéngi dong quin tri

theodung thyi han quydinh aia phap lat vabieu Ié¢ Cong ty.

Bién bin hop Hoi dong quan tri phai duoc Iap chi tiét va r6 rang. Th ky

va cac thanh vién &l dong quan tri tham gia vao phiéndp phai ky tén

vao cac biéndn cwc hop.

Bién kin hop Hoi dong quin tri phai duoc luu gitr theo quydinh aia phép
luat vabiéu I[é Cong ty.

Piéu 15. Cac téu ban cia Héi déng quan tri

1.

Hoi d(f)ng quin tri c6 tre thanh p cac ttu bandé hé tro hoat dong aia
Hoi dong quan tri, bao gm tieu ban chinh sach phatémi, ticu ban kém
toan i bo, tieu ban qhéngs tieu bar} hong throng va cac fiu bandac
biét khac theo nghquyét caabai hi dong @ dong.

Ddi voi ticu ban kém toan phi c6 it nkit mot thanh vién la ngoi co
chuyén mon & ke toan va khong ph la ngeoi lam viéc trong & phan ke
toan tai chinhwea Cong ty.

Hoi dong quin tri quy dinh chi tét vé viéc thanh 4p, trach nhim cia cac
tieu ban va trach nin cia trng thanh vién.

Truong hop cac Cong ty khong thanpl cac téu ban thi Wi dong quin
tri cr nguoi phu trach riéng € ting van dé nhu kiem toan, trong throng,
nhan s.

Piéu 16. Thr ky Cong ty

1.

Dé hd tro cho hat dong quin tri Céng tyduogc tién hanh mt cach co Hu
qua, Hoi dong quén tri phai chi dinh it nkit mot nguoi 1am thr ky Céng ty.
Thu ky Codng ty phi 1a nguoi c6 hiéu biét vé phap lut. Thue ky Cong ty
khéng duoc dong thyi 1am viéc cho cong ty Kim toan hén dang kém
toan Cong ty.

Vai trd va nhém wu cia Thr ky Cong ty bao §m:

- To chiac cac cac hop Hoi dong quin tri, Ban kim soat vabai hdi
dong @& déng theo énh aia Cha tich Hoi dong quan tri haic Ban kém
soat;
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- Tu van Vé tha tuc cia cac cac hop;

- Lam bién lan cac cdc hop;

- Pam bao cac Nghquyét caa Hoi dong quén tri phd hop véi luat phap;

- Cung ép cac thdng tin tai chinhab sao bién &n hop Hoi dong quin
tri va cac thong tin khac cho thanh viémdi dong quin tri va Ban
kiém soat;

Thr ky Cong ty c6 trach néim biao mat thong tin theo cac quginh aia

phap It vabieu [é Cong ty.

Piéu 17. Thu lao d@a Hpi dong quan tri

1.

Thi lao @a Hoi dong quan tri dugc Pai hoi dong o dong thong qua hang
nam va cong b rd rang cho & dong.

Thi lao @a Hoi dong quin trj dugc ligt ké day di trong Thuyt minh béo
cao tai chinlduoc kiém toan hang am.

. Truong hop thanh vién Wi ddng quan tri 1am kiém nhém chrc danh

Tong Gidmdoc dieu hanh thi thi lao bacdg lwong aia Tong Giamdoc
dieu hanh va cac khao thu lao khac.

Thu lao, cac khan loi ich khac @éng nhr chi phi ma Cong tyia thanh
toan cho cac thanh viénoHdong quan tri dugc céng I chi tiet trong Bao
cao throng nién da Cong ty.

Chwong IV:
THANH VIEN BAN KI EM SOAT VA BAN KI EM SOAT

Piéu 18. Tw cach thanh vién Ban kém soat

1.

Thanh vién Ban Kim soat khéng Ia rimg ngroi ma phép lat vabiéu 18
Céng ty édm lam thanh vién Ban &in soat. Thanh vién Baném soat
phai 1a ngroi co trinhdd chuyén mon va kinh ngém. Thanh vién Ban
kiém soét co thkhdng phi la ¢ déng dia Cong ty.

Truong ban kém soét 1a ngoi c6 chuy@n mon & ké toan, khong phi 1a
nguoi lam viéc trong B phan ké toan tai chinh va khéng phla Tong
Giamddc tai chinh aa Cong ty.

Piéu 19. Thanh ptain Ban kiém soat

1.

S6 luong thanh vién Ban kin soét it nht 1 ba (03) ngoi va nhéu nhit
la nim (05) ngroi. Nhiém ky caa Ban kém soat khéng qua Sm.

. Trong Ban kém soat c6 it it mot thanh vién 1a & toan vién hac kiém

to&n vién. Thanh vién nay khdngapka nhan vién trong dphan ké toan,
tai chinh éa cong ty va khéng @hla thanh vién hay nhan viéma cong
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ty kiém toandoc lap dang thrc hién viéc kiém toan cac bao céo tai chinh
cua Cong ty.

Piéu 20. Quyen tiép can thong tin va tinh doc lap cia thanh vién Ban
kiem soat

1.

Thanh vién Ban Km soat c6 qudn tiép cin Vi tat ca cac théng tin va tai
liéu lién quandén tinh hinh het dong aia Céng ty. Thanh vién & dong
quan tri, Tong Gidmdéc diéu hanh va candquan ly phai cung dp cac
thdng tin theo yéuau cia cac thanh vién Bandth soat.

Céng ty xay ¢ng a ché dam bao thanh vién Ban Kim soét co tinkioc
lap trong hat dong va thrc thi nhém wu theo cac quyinh aia phap lat
vabiéu le Cong ty.

Piéu 21. Trach nhiém va nghia vu cia Ban kiém soat

1.

Ban kiém soét ciu trach nhm truéc 06 déng dia Cong ty ¢ cac hat
dong giam séat@a minh. Ban Km soat co trach néin giam sat tinh hinh
tai chinh Céng ty, tinhdp phap trong cac harddng aia thanh vién ki
dong quin trj, haat dong aia thanh vién Bandng Giamdoc, can b quan
ly Cong ty, & phbi hop haat dong gua Ban kém soat i Hoi dong quin
tri, Ban Tong Giamdéc va & déng, va cac nkim vu khac theo quylinh
cia phap lat va biéu 16 Cong ty nim bao vé quyén loi hop phéap éa
Céng ty va 6 dong.

Ban kém soat bp it nrHit hai Bn trong ndt nam, $ luong thanh vién
tham dr hop it nht 1a hai plan ba $ thanh vién Ban kim soét. Bién in
hop Ban kém soatduoc Iap chi tét va rd rang. Th ky va cac thanh vién
Ban kiém soat tham @ hop phai ky tén vao cac biénan cuwc hop. Céac
bién Bn hop caa Ban kém soat phi duoc luu gitr nhe nhitng tai liéu quan
trong aia Cong ty nm xacdinh trdch nFm caa trng thanh vién Ban
kiém soéatddi vaoi cac nghi quyét cia Ban kém soat.

Trong céc coc hop cia Ban kém soéat, Ban Kim soéat c6 qudn yéu @éu
thanh vién Wi dong qun tri, thanh vién Ban dhg Giamddc, thanh vién
kiém toan i bo va thanh vién Km toandoc lap tham gia va #r1oi cac
van & ma Ban ktm soat quan tam.

Ban kiém soét c6 thbao céo trc tiép v6i Uy ban Clirng khoan Nhawsc
haic cadc © quan gan ly Nha nréc khac trong trong hop phat hén
nhitng hanh vi ma & cho 1a vi pam phéap 14t haic vi pram Biéu 16 Cong
ty cua cac thanh vién &l dong quan tri, cac thanh vién Bandhg Giam
dbc va cac candaquan ly.

Ban kim soat c6 qun lya chon vade ngh Dai hoi dong @ déng phé
chuan t6 chic kiém toandoc lap thuc hién kiém toan cac bao cao tai chinh
cua Cong ty.

Ban kiém soét ciu trach nhdm bao céod Dai hoi ddng d déng theo quy
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dinh ti Diéu 8 Quy ck nay.
Piéu 22. Thu lao cia Ban kiém soat

Hang rim céc thanh vién Ban &n soatduoc huéng thi lao cho e thuec
hién nghia wi cia Ban kém soét. Véc tinh $ thd lao ma cac thanh vién Ban
kiém soatduoc huong phii rd rang, minh beh vaduoc Pai hoi ddng @ dong
thdng qua. Ing $ thu lao thanh toan cho Baréki soatduoc cong b trong
béo céo thong nién ¢a Céng ty va chodeddng.
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Chwong V:

NGAN NGUA XUNG POQT LQI iCH VA GIAO D ICH
VOl CAC BEN CO QUYEN LQI LIEN QUAN PEN CONG TY

Piéu 23. Trach nhiém trung thuc va tranh cac xungdét vé quyen lei ciia
cac thanh vién Hi dong quan tri, Ban Tong Giam doc

1. Thanh vién Wi déng qun tri, Tong Giamdébc diéu hanh, can dquan ly
va nhirtng ngroi lién quan khéngiugc phép & dung nhing @ hoi kinh
doanh c6 th mang 4i loi ich cho Céng ty vi mc dich ca nhan; khéng
duoc ar dung nhing thdng tin catugc nhy chic vu caa minhdé tu loi ca
nhan hayié phuc wu loi ich aia © chac haic ca nhan khéc.

2. Thanh vién Wi dong quan tri, Tong Giamdéc diéu hanh va candquan
ly c6 ngha w thédng béao cho Bl ddng quan tri nhitng hop dong gita
Coéng ty Wi chinh thanh vién Bi ddng qun tri ¢6 haic v6i nhitng ngroi
c6 lién quandi thanh viéndé. Nhing déi tuong nayduoc tiép tuc thuc
hién hop dong khi cac thanh vién & dong quan tri khdng co &i ich lién
quanda quyét dinh khdng truy ¢u vin dé nay.

3. Cdng ty khéngluoc phép ép cac khan vay hdc bao Ianh cho céc thanh
vién Hoi dong quin tri, thanh vién Ban km soat, Bng Giamdoc diéu
hanh, can & quan ly va nlfrng naroi ¢6 lién quan hic bit ky phap nhan
nao ma caddi tuong trén c6 cawmi ich tai chinh, tir khi Dai hoi dong &
déng c6 qugt dinh khac.

4. Thanh vién Ki dong quan tri khdngduoc biéu quyét déi vai cac giao ich
ma thanh viéro6 haic ngroi ¢ lién quandén thanh viéndo tham gia, k
ca trong tirong hop loi ich oia thanh vién Ki dong quan tri trong giao
dich nay clra dugc xacdinh va cho dudé 1a ki ich vat chit hay phi vt
chit. Cac giao tth néu trén pli dugc trinh bay trong Thut minh bao
céo tai chinh cungykva cong b trong B&o céo tihong nién.

5. Céac thanh vién Bl dong quan tri, Tong Giamdbc diéu hanh, can cquan
ly hay ngroi ¢6 lién quan i cacdbi tuong trén khongiuogc sr dung cac
thdng tin clra dugc phép cong & cia Cong tydé tiét 16 cho naroi khac
haydé ty minh tén hanh cac giaoich c6 lién quan.

6. Cong ty quydinh & danh gia hat dong, khen tréng va k' luat doi véi
thanh vién Wi dong quin tri, thanh vién Ban kin soat, thanh vién Ban
Tong Giamdoc va cac candquan ly bao @m cac @i dung chinh sau
day:

- Xay dyng céc tiéu chin danh gia.
- Xay dung he thdng khen tlrong va k§ luat.
- Tb chirc bd maydanh gia, khen tiwng va k luat.
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- T6 chac thyc hién,
Piéu 24. Giao dch véi nguoi co lién quan

1. Khi tién hanh giao @h wi nhitng ngroi co lién quan, Cong ty ghky két
hop dong king vin kan theo nguyenat: binhdang, tr nguyén. Noi dung
hop déng phii rd rang, @ thé. Cacdiéu khain ky két, bé sung ga doi,
thoi han hiéu luc, gid @ cing nhr can ar xacdinh gia @ cua hop d6ng
phai duoc cong b thong tin theo cac quiinh aia phéap lat.

2. Cong ty ap dng cac bin phap én thiét dé ngin ngra nhing ngroi co
lién quan can tip vao hat dong aia Cong ty va gayoh hai cho ki ich
cia Cong ty théng qua &t doc quyén cac kénh mua va baring doan gia
ca.

3. Cong ty ap dng cac bin phap én thiét dé ngin ngra & déng va niing
ngudi co lién quan #in hanh cac giaojch lam tht thoat \én, tai sn haic
cac ngn luc khac éa Cong ty. Céng ty khénduoc cung ép nhing
dam bao V@ tai chinh cho cacdadéng va nling ngroi ¢o lién quan.

Piéu 25.Pam bio quyen hep phap cia nhiing ngudi 6 quyen lei lién
guan den Cong ty

1. Cong ty phi ton trong quy:n loi hop phép éa nhing ngroi c6 quyén loi
lién quandén Cong ty bao gm ‘ngan hang, chng, ngroi lao dong, ngroi
tiéu dung nha cundip, ang ddéng va nling ngroi khac c6 quyn loi lién
quandén Cong ty.

2. Cong ty é@n hop tac tich ac voi nhitng ngroi ¢é quyén loi lién quandén
Cong ty thdng qua §c:

a. Cung @p day du thdng tin én thiét cho ngan hang va ahg de gitp
ho danh gia ¢ tinh hinh hat dong va tai chinh&a Cong ty vaiua ra
quyet dinh;

b. Khuyén khich ko dua ra y kén veé tinh hinh hat dong kinh doanh, tinh
hinh tai chinh va céc qalydmh quan tng lién quandi lei ich aia ho
thong qua lién &truc tiép voi Hoi dong quin tri, Ban Tong Giamdéc
va Ban kém soét.

3. Cong ty pli quan tamdi cac \an dé vé phuc bi, bao vé mdi trong, loi
ich chung @a @®ngdong, va tradch nim xa ki caa Cong ty.

Chwong VI:
PAO TAO VE QUAN TRI CONG TY

Piéu 26.Pao tao V@ quan tri cong ty

Thanh vién Hi déng quin tri va Ban kém soéat, Bng Giamddc diéu hanh,
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Pho Tong Gidmddc Cong ty én tham gia cac khédao o o ban ve quan
tri cong ty do cace sy dao ko co chrong trinhdao &o tp huan lién quan
den quan tri cong ty & chac.

Chwong VII:
CONG BO THONG TIN VA MINH B ACH

Piéu 27. Cong o thdng tin thwong xuyén

1.

Céng ty c6 ngta w cdng 1§ day du, chinh xac vaip thoi théng tindinh
ky va kit thuong \é tinh hinh hat dong sin xuat kinh doanh, tai chinh va
tinh hinh qgén tri Céng ty cho 6 déng va cong ching. Thong tin va cach
thic cong 1 thong tinduoc thuc hién theo quydinh aia phéap lat va
Piéu & Cong ty. Ngoai ra, Cong ty phcong b kip thoi va day du céc
thdng tin khac éu cac thong tirdo co khi nang anh hrong dén gia ching
khoén vanh hrong dén quyét dinh aia @& doéng va nhatau tu.

Viéc cdng b thdng tinduoc thee hién theo niing phrong thic nhim dam
bao 06 ddng va cdng chindau tr co thé tiép cin mot cach cong dng va
dong thi. Ngon ir trong cong b thdng tin én rd rang, 8 hiéu va tranh
gay héu lam cho & d6ng va céng chindau tu.

Piéu 28. Cong I thdng tin vé tinh hinh quan tri céng ty

1.

Cong ty phi cong b thong tin & tinh hinh gén tri cdng ty trong cack
Dai hoi dong ® dong hang am, trong bao cao tibng nién ¢a Cong ty,
toi thiéu phai bao ggm nhirng théng tin sau:

a. Thanh vién vaccciu aia Hoi dong qun tri va Ban kém soét;

Haat dong aia Hoi dong quan tri va Ban kém soat;

Haat dong aia thanh vién Ki déng quan tri doc lap khongdiéu hanh;
Haat dong aia cac t#u ban éa Hoi dong quan tri;

© oo o

Nhing k& hoach dé ting arong hiéu qua trong hat déng quin tri Cong

ty;

f. Thu lao va chi phi cho thanh viérvHiong qun tri, thanh vién Ban
Tong Gidmdoc dieu hanh va thanh vién Barékn soat;

g. Théng tin ¥ cac giao gth & phiéu cia Cong ty da céc thanh vién
Hoi dong quan tri, Ban Tong Giamdoc dieu hanh, Ban kim soat, 6
dong lbn va cac giaoigh khac @a thanh vién ki dong quan tri, Ban
Tong Giamdoc dieu hanh, Ban kim soat va niing ngroi lién quan &i
cacdoi tuong noi trén;

h. S lugng thanh vién Ki dong quan tri, Ban Tong Giamddc diéu hanh

va Ban kém soéida tham giatao &o vé quan tri cong ty;
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2.

i. Nhitng diém chra thrc hién theo quydinh aia Quy cl§, nguyén nhan
va gii phap.

Cong ty c6 ngla w bao caadinh ky quy, rim va cong b thong tin

tinh hinh gan tri Cong ty theo quyiinh aia Uy ban Cling khoan Nha

nudéc choUy ban Clieng khoan Nhawdc va $ Giao dch Chrng khoan.

Piéu 29. Codng b thdng tin vé cac @ ddng lon

1.

2.

Cong ty phi to chic cong b thdng tindinh ky vé ting @ ddng bn gom

cac i dung chi yéu sau:

a. Tén, am sinh (& déng ca nhan);

b. bia cH lién lac;

c. Ngh nghiép (65 ddng cé nhan), nganh ngthcat dong (& dong 6

chac);

S luong va ¢ 18 co phan s hitu trong Cong ty;

Tinh hinh Hin dong V@ ¢ hitu cia cac 6 dong kon;

Nhitng théng tin c6 té dan t6i sy thayddi 1on vé ¢d ddng dia Cong ty;
Tinh hinhang, giam & phiéu, va @am o, thé chip & phiéu Cong ty
cua cac 6 déng bn.

Céng ty c6 ngla w1 bao caadinh ky quy, rim va cong b théng tin &

tinh hinh bén dong @ ddng theo quyiinh aia Uy ban Cing khoan Nha
nudc choUy ban Clieng khoan Nhawdc va $ Giao dch Chrng khoan.

@ = o o

Piéu 30. Té chirc cong kb théng tin

1.

Coéng ty & chirc cdng 16 thong tin @m mot sd ndi dung chir yéu sau:

a. Xay drng ban hanh cac qunh & cong 16 thdng tin theo quyinh ti
Luat Chang khoan va cacan ban huéng din;

b. Pong thoi bé nhiém it nkt mot can 1§ chuyén trach & cong 16 thong
tin.

Céan 16 chuyén trach congdthdng tin co th 1a Thr ky Céng ty hac mot

can i quan ly kiém nhém.

Céan b chuyén trach congdthdng tin pli [a nguoi:

a. Co kén thic ké toan, tai chinh, cosknang nhit dinh \é tin hoc;

b. Cong khai tén,d&sdién thaai 1am viéc dé cac & doéng co thd dé dang
lieén he;

c. Codu thoi gian dé thuc hién chic trach éa minh,dic biét & viéc lién
hé véi cac & dong, ghi nlin nhirng y kién aia cac 6 déng, dinh ky

cong d tra loi y kién cia cac 6 déng va cac &n dé quan tri cong ty
theo quydinh;
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d. Chu trach nhgm & cong I cac thong tin ga Cong ty wi cong ching
dau tu theo quydinh aia phap lat vabiéu 1€ Cong ty.

Chwong VIII:
CHE PQ BAO CAO, GIAM SAT VA X U'LY VI PH AM

Piéu 31. Bao cao

Pinh ky hang @m, Coéng ty cé ngila w bao cao va congdbthdng tin
vé viéc thuc hién quan tri cong ty theo quydinh aia Quy ck véi Uy ban
Chirng khoan Nhawmsc, S5 Giao dch Ching khoan va céacocquan co thm
quyén khéac theo quginh aia phap lat.

Piéu 32. Giam sat

Céng ty, cac ca nhan vé ¢thic lién quan va cacoaidéng Coéng ty clu
su giam séat ¢ quan tri céng ty @a Uy ban Cling khoan Nhawméc, & Giao
dich Ching khoan va cacocquan c6 thm quyén khac theo quylinh aia
phap lut.

Piéu 33. Xir ly vi pham

Céng ty vi pam haic khong thrc hién quy dinh tai quy ch nay ma
khong cong b théng tin va béo c&oy ban Ching khoan Nhawmsc theo quy
dinh ti cacbiéu 27,Piéu 28 vabiéu 31 Quy ch nay € bi xt phat vi pham
hanh chinh theo qudinh tai Nghi dinh & x& phat hanh chinh trongnh wrc
chirng khoan va thtruong ching khoan./.

TM. HOI PONG QUAN TRI
CHU TICH

/7 CONG TY E

CC PHAN [\

Nguyén Lwong Am
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