CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
CHUNG KHOAN HAI PHONG DPéc lap - T do - Hanh phiic

Hai Phong, ngay 30 thang 3 ndm 2013

TO TRINH

( V/v/ﬁan anh'tr nhtu thu tuc triéu tdp va biéu quyét tai Dai hoi d(fng cé dong
4 Th Ay g - WCTCP Chitng khodn Hdi Phong)
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Chit nghia Viéi Mﬁ‘thé‘ng qua ngay 29/11/2005 va cdc vin ban huéng dan thi hanh
Ludt Doanh nghiép,

- Can cir Ludt Ching khodn sé 70/2006/QH dwoc Quéc hi nuée Céng hoa Xa hoi
Chil nghia Viét Nam théng qua ngay 29/6/2006;

- Can cir thong tw 121/2012/TT - BTC ngay 26 thang 07 ndm 2012 cia Bé Tai Chinh
vé viéc ban hanh Quy dinh vé quan tri Cong ty dp dung cho cdc Céng ty Pai chung

- Can cir théng e Thong tur s6 210/2012/TT-BTC ngay 30 thang 11 ndm 2012 cria B
Tai chinh vé viéc thanh ldp va hoat dong Cong ty Chirng khodn.

- Can cit Diéu I¢ Cong ty 8 phdn Chiing khodn Hai Phong.
Cong ty C6 phan Chimg khoan Hai Phong (Haseco) xin trinh Dai hoi Quy trinh vé thu

tuc, trinh tir tri€u tdp va biéu quyét tai cugc hop Pai hoi dong cb dong (PHDCD) nhu
sau:

I. Quy dinh chung:
- DPHDCD hop thudng nién hodc bt thuong it nhit mdi nam hop mot lan.
- Dia diém hop PHPCP phai & trén lanh thd Viét Nam.

- PHDCD phai hop thuong nién trong thoi han bdn thang, ké tir ngay két thic nam tai
chinh. Theo dé nghi cia Hoi dong quan tri (HPQT), Uy Ban Chimng khoan Nha Nudc

”

co thé gia han, nhung khéng qué sau théng, ké tir ngay két thiic nam tai chinh.
IL. Thim quyén tri¢u tdp hop Pai hoi ddng e déng

Tham quyén triéu tap DPHDCD dwoc quy dinh thir tu nhu sau:

1. HPQT tri¢u tdp hop PHDCD thudng nién hojic bit thuong

2. Ban kiém soét (BKS) thay thé HPQT triéu tap hop PHPCD néu HDQT khong triéu
tap theo quy dinh.

3. Cd déng hodc nhém cd dong quy dinh tai khoan 2 Piéu 79 cta Luit Doanh nghiép

A

2005 c6 quyen thay thé HDQT, BKS triéu tdp hop PHPCD theo quy dinh .

- HPQT, BKS, ¢ déng hofic nhém cb dong sau dy goi tit 13 ngudi triéu tip.
IIL. Chot danh sach ¢§ dong c6 quyén di hop Dai héi ddng c6 dong

Viée chét Danh sich ¢é déng tham dy PHDCP dugc tién hanh thtr ty nhu sau:




- Ngudi tri¢u tdp (HDQT hodc BKS hoic cd ddng, nhom cd dong) hop va quyét dinh ]

tricu tip DPHPCD;
- Giri Thong bao xin chét danh sach cb dong dén Trung tdm Luu ky;

- Sau thoi gian quy dinh, Trung tdm Luu ky s& giri Danh séch chét sé ¢& dong cho
Haseco.

IV. Thong bao hop DPHDCD

Sau khi nhan dwoc Danh dach cé dong, Ngudi triéu tap PHDPCD phai thuc hién cac
cong viéc sau:

- Thong nhét ngay t chirc PHDCD, chuong trinh, noi dung DH;

- G Gié‘:ly moi dép ting cb dong co tén trong danh sach kém theo céc tai liéu lién
quan( Gidy iy quyén tham dy PH, céc tai li¢u khac lién quan dén BH...). Giay moi
hop phai giri tdi c6 dong trude it nhit 07 ngay lam viéc trudc ngay khai mac PH.

- Gidy moi hop va cac tai liéu lién quan dugc cong bd trén trang Website cua Cong ty.

- Sau khi giri Gidy moi, Céng ty phai lién hé véi timg cb dong xac nhan: viée nhan
Gidy moi va viéc tham du PH cua tirng ¢ dong.

V. Té chirc hop PHPCP

1. Cén cir vao thoi gian, dia diém, noi dung hop, Ngudi triéu tdp DPHPCD phai tién
hanh céc cong viéc sau:

- Thanh lap Ban té chirc PHPCD. Ban t chirc ¢6 trach nhiém t chuc hop, chuan bi
hdu cén phuc vu DH theo ding quy djnh

- Ban t(f) chire thyc hién viéc xac nhan ding ky cb dong va cung cép tai liéu cho cd
dong dén tham dy PH: ¥

- C6 déng du hop dit 65% tdng s6 cé phdn c6 quyén bidu quyét: tién hanh DH

- C6 déng dy hop du6i 65% tong sb cb phin c¢6 quyén biéu quyét: Khong dugc tién
hanh Pai hgi. : '

- Tién hanh triéu tap 1an 2 trong thoi han 30 ngay. Cude hop ciia PHDCD triéu tap lan
thir hai dugc tién hanh khi c6 s6 c6 dong du hop dai dién it nhit 51% tong so c6 phan
¢d quyén bieu quyeét

- Trudng hop cude hop triéu tép lan thir hai khong du diéu kién tién hanh theo quy
dinh trén thi dugc tri¢u tép hop lan thir ba trong thoi han hai muoi ngay, ké tir ngay du
dinh hop lan thir hai. Trong truong hop nay, cudc hop cia PHDCD duge tién hanh
khong phu thudc vao s6 co dong du hop va ty 1€ s6 ¢b phén ¢ quyeén bi€u quyét cua
cac co dong du hop. -

2. Thé thirc tién hanh hop va bidu quyét tai Dai hoi ddng cb dong

2.1 Thé thirc tién hanh hop tai cudc hop BPHPCD dugc tién hanh theo quy dinh sau
day:

- Chu toa, thu ky va ban kiém phiéu cia cudc hop PHPCPD dugc quy dinh nhu sau:

a) Chu tich Hdi dong quan tri lam chu toa cac cudc hop do HPQT triéu tap; truong hop
Cha tich véng mdt hodc tam thoi mét kha ning lam viéc thi cac thanh vién con lai bau mét
ngudi trong s6 ho 1am chu toa cude hop; truong hop khéng cé nguoi ¢ thé lam chi toa
thi thanh vién HDQT c6 chirc vu cao nhat diéu khién dé Pai hoi dong cd doéng bau chu toa
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cude hop trong s6 nhitng ngudi du hop va nguoi co sé phidu bau cao nhét lam chi toa
cudc hop;

b) Trong cic trudng hop khic, ngudi ky tén tri¢u tip hop DHDCD diéu khién dé
BHDCD bau chi toa cudc hop va ngudi c6 sb phi€u bau cao nhét 1am chu toa cudc
hop; -

¢) Chu toa it mét ngudi lam thu ky 1ap bién ban hop Pai hoi déng co dong;

d) PHPCP bau ban kiém phiéu khong qua ba ngudi theo dé nghi cta chi toa cudc hop;
- Chu toa cudc hop khai rhac va théng qua PHDCB: Chuong trinh va néi dung hop.
2.2 Thao luan va Biéu quyét tai cudc hop:

- Dai hoi dong cb dong thao luan va bidu quyét theo timg vén d& trong ndi dung chuong
trinh. _
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- Viée biéu quyét dugc tién hanh bing gio phiéu bidu quyét tin thanh hodic khong tan
thanh nghi quyét hodc khéng c6 y kién ngay trong Pai hoi '

- Két qua kiém phiéu dwgc chu toa cong bd ngay trong Pai hdi trude khi bé mac.
3. Thong qua quyét dinh ciia Dai hdi ddng cb dong

Sau khi cic cb dong phat biéu y kién thao luan, Chii toa cudc hop xin y kién biéu
quyét cho ting n6i dung hop. Noi dung dugc théng qua khi coé du céc didu kién sau
day:

a) Dugc sf‘: cb dong voi ty 1€ 65% trd 1én chia tong sb phiéu biéu quyét ciia Pai hoi
dbng y chap thuén;

b) Doi v6i quyét dinh vé loai ¢& phan v téng sé cb phin cia timg loai dugc quyén
chao ban; stra d6i, b6 sung Diéu 1¢ cong ty; t6 chirc lai, gidi thé cong ty; dau tu hoidc
ban tai san c6 gia tri bang hodc 16n hon 50% tong gia tri tai san dugc ghi trong bdo
cao tai chinh gan nhat cia cong ty thi phai dugc s6 co dong dai dién it nhat 75% tong
s0 phi€u bi€u quyét cla tat ca co déng dy hop dong y chéap thuén;

¢) Viéc biéu quyét b‘e:iu thanh vién Hoi dc’ing quan tri va Ban lsiém sodt phai thuc hién
theo phuong thirc bau don phiéu, theo d6 moi c0 dong c6 tong so phicu bicu quyét
twong {mg voi tong s6 co phan sd hiru nhan véi so thanh vién dugc bau cua Hoi dong
quan tri hodc Ban kiém soat va c6 dong c6 quyén don hét tong s phiéu bau cia minh
cho mdt hoéic mét so Urng cir vién.

d) Cac quyét dinh dugc thong qua tai cuéc hop PHPCD véi ) déng truc tiép va uy
quyén tham du dai di¢n 100% tong s6 co phan c6 quyén biéu quyét 1a hop phap va ¢
hiéu luc ngay ca khi trinh tu va thd tuc triéu tdp, noi dung chuong trinh hop va thé
thirc tién hanh hop khéng dugc thuc hién ding nhu quy dinh.

e) Trudng hop thong qua quyét dinh dudi hinh thiac ldy y kién bing véan ban thi quyé;
dinh cia PHDCP dugc thong qua neu duge sé cb déng dai dién it nhit 75% tong so
phi€u bieu quyét chap thuin;

f) Quyét dinh cua Dai hoi dong ¢b déng phai duogc thong bao dén c6 dong co quyén du
hop Dai hi dong c6 dbng trong thoi han mudi 1dm ngay, ké tir ngay quyét dinh dugc
thong qua. : : '

VL. Thim quyén va thé thirc ldy ¥ kién ¢ déng biing vin ban & théng qua quyét
dinh ciia Pai h¢i dong cb déng




Thim quyén va thé thirc 14y y kién cb dong bing van ban dé thong qua quyét dinh cua
DHDCD dugc thuc hién theo quy dinh, trinh tir sau day:

1. HDQT c6 quyén ldy y kién cé; dong bfl}‘lg vin ban dé thong qua quyét dinh cua
DHDCD bit cir luc nao néu xét thay can thiét vi lgi ich ctia Cong ty.

2. HDQT phai chudn bj phiéu ldy ¥ kién, dy thio quyét dinh cua DHDCD va cac tai liéu
gidi trinh du thao quyét dinh. Phiéu lay y kién keém theo du thao quyét dinh va tai ligu gidi
trinh phai dugc giri bang phuong thirc bio dam dén dugc dia chi thudng tri cta tirng ¢o
dong;

3. Phiéu lay y kién phai tuan thii theo quy dinh ctia phap luat

4. Phiéu 14y y kién da dwoc tra 151 phai c6 chit ky ciia cb dong la ca nhan, clia nguoi
dai dién theo uy quyén hodc ngudi dai dién theo phap luat cua cd dong la t6 chuec.
Phiéu lfiy‘}'f kién giri vé cong ty phai duge dung trong phong bi dan kin'va khong ai
dugc quyen md truée khi kiém phiéu. Cac phi€u lay y kién giri v€ cong ty sau thai han
da xac dinh tai ndi dung phiéu lay y kién hodc da bi m& déu khong hop 1€;

5. HDQT kiem phiéu va lap bién ban kiém phiéu duéi su chimg kién ctia BKS hoic
cta ¢6 dong khong nam giir chirc vu quan ly cong ty.

6. Sau khi c6 két qua kiém phiéu, Bién ban két qua kiém phiéu phai duoc giri dén céc
c0 dong trong thoi han mudi lam ngay.

VIL Bién ban hgp Dai hdi déng cd dong

Thu ky cude hop ghi chép day di Bién ban hop PHDCPD dé dy thao Nghi quyét va Dai
hdi bi€u quyéet thong qua trude khi Chu toa bé mac cude hop.

Chu toa va thu ky cudc hop phai lién d6i chju trach nhiém vé tinh trung thuc, chinh
Xéc cua ndi dung bién ban.

Nghi qpyét Dai hoi dugc giri dén tit ca cd dong trong thoi han muoi lam ngay, ké tir
ngay b€ mac cudc hop.

VIIL Yéu ciu huy bé quyét dinh ciia Dai hoi ddng cb déng

Trong thoi han chin muoi ngay, ké tir ngay nhén dugc bién ban hop DPHDCD hodc
bién ban ket qua kiém phiéu lay y kién DHDCD, c6 dong, thanh vién HDQT, Tong
giam doc, Ban kiém sodt c6 quyén yéu cdu Tod &n, huy bo quyét dinh cia PHDCD
trong cac truong hop sau day:

1. Trinh tu va thi tuc triéu tdp hop PHDCD khéng thure hién dung theo quy dinh cua
Luét Doanh nghiép va Diéu 1€ cong ty;

2. Trinh tu, thu tuc ra quyét dinh va néi dung quyét dinh vi pham phap luét hoac DPiéu
I€ cong ty.

Trén day la du thao trinh ty, thi tuc biéu quyét tai PHPCD, kinh trinh DH xem xét
phé chuan.
Trén trong! 5

TM. HOI PONG QUAN TRI

Noi nhan:
- DHDCD;
- Lueu Thue ky,

-



