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CHUONG I: NHUNG QUY PINH CHUNG

Diéul: Y nghia va pham vi diéu chinh

1.1

1.2

1.3

1.4

Quy ché quan tri cdng ty (“Quy Ché”) duoc xay dung va ban hanh theo yéu cau
cua phap luat vé quan tri cong ty c6 phan niém yét theo Ludt Doanh nghiép,
Luat Chung khoan va cac quy dinh phép luat c6 lién quan. Dong thoi, Quy ché
dugc can nhac va dp dung cac thong 18 t6t duoc chdp nhan rong rai trén thé gidi
vé quan tri cong ty phu hop véi diéu kién tai Viét Nam va boi canh ctia Cong ty.

Dé€ thuee thi mot chinh sach rd rang vé Quan tri cong ty va dam bao sy phat trién
bén vitng va minh bach cua Cong ty, Quy Ché nay quy dinh (i) nhiing nguyén
tac co ban vé quan tri Cong ty dé bao vé quyén va loi ich hop phép ctia ¢ dong;
(ii) thdm quyén, nghia vu va quy trinh, phuong thic hoat dong cta cac can bd
quan ly, diéu hanh trong Cong ty; (iii) thiét 1ap nhitng chuan muc vé hanh vi,
dao ditc nghé nghiép ctia Nguoi quan ly, Ban kiém soat va (iv) quy dinh cac quy
trinh, thu tuc phoi hop hoat dong gitra Nguoi quan ly, Ban kiém soat khi tham
gia vao qua trinh quan tri cua Cong ty. Pong thoi, Quy Ché la co s¢ d€ danh gia
viéc thure hién quan tri tai Cong ty.

Quy Ché duoc ap dung doi véi Cong ty CO phan Stra Viét Nam. Khuyén khich
viéc ap dung cac ndi dung phu hop ctia Quy ché nay d6i vdi cac cdng ty con cua
Cong ty Co phan Stra Viét Nam.

Quy ché dwoc ap dung d6i véi pham vi cac ddi tuwong la 6 dong, Nguwoi quan ly,
Ban kiém soat.

Diéu?2:  Gidi thich thudt ngit va ti viét tat
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Cac thuat ngtr da duoc dinh nghia tai Diéu 1€ ctia Cong ty thi mac nhién duoc
hiéu va ap dung tuong tu trong Quy Ché nay. Cac thuat nglr duwoc dinh nghia va
tlr viét tat dudi day sé co nghia nhuw sau:

- Quan tri cong ty: 1a hé thong cac quy tac d&€ dam bao cho Céng ty dugc dinh
huwéng diéu hanh va duoc kiém soat mot cach co hiéu qua vi quyeén loi ctia ¢d
ddng va nhitng bén c6 quyén 1oi lién quan dén Cong ty.

- Diéu I¢: 1a diéu 1é cta Cong ty, bao gom moi sita d6i, bd sung tai tirng thoi
diém sau khi duoc thong qua hop 1é.

- Dai hfi dong c6' dong (“DHDCD”): gbm tét ca cac cd ddng cd quyén biéu quyét,
la co quan quyét dinh cao nhat cua Cong ty.



Hoi dong quan tri (“HDPQT”): 1a co quan quan ly Cong ty, cd toan quyén nhan
danh Coéng ty dé quyét dinh, thuc hién cac quyén va nghia vu cua Cong ty
khong thudc tham quyén ctia PHDPCD va chiu trach nhiém quan ly Cong ty
vl cac quyén loi hop phap ctia 6 dong. Quyén han, trach nhiém va co ché
hoat dong caa HDQT duoc quy dinh tai Chuong III cia Quy ché nay.

Ban kiém sodt (“BKS”): 1a co quan chju trach nhiém gidm sat Nguwoi quan ly
trong viéc quan ly va diéu hanh Cong ty, chiu trach nhiém truéc PHDCD vé
viéc thue hién cac nhiém vu duoc giao. Quyén han, trach nhiém va co ché
hoat dong cta BKS duoc quy dinh tai Chuwong V cua Quy ché nay.

Nguoi quin lyj: theo quy dinh tai Biéu 1 ctia Diéu 1€ bao gom thanh vién Hoi
dong quan tri, Tong Giam ddc, va Can bd quan ly cao cdp bao gom Giam doc
diéu hanh, K€ toan trudng.

Cd dong lon: 1a cd dong hodc nhom c6 dong sd hiru tryc tiép hodc gian tiép tu
nam phan tram (5%) trd 1én sd cd phan pho thong cé quyén biéu quyét ctua
Cong ty.

Nguoi co lién quan: theo quy dinh tai Diéu 1 cua Diéu 1€ 1a ca nhan hoac t6
chtrc dwoc quy dinh tai Khoan 17 Diéu 4 ctia Luat Doanh nghiép va Khoan 34
biéu 6 Luat Chung khoan va cac d6i tuwong khac duwgc quy dinh tai cac quy
ch€ c6 lién quan ctia Cong ty.

Cong ty: Cong ty CO phan Stra Viét Nam.

22 Trong Quy Ché nay, cac tham chiéu téi mot hodc mot sd diéu khoan hodc van
ban phap luat sé bao gom ca nhitng stra d6i bd sung hoac van ban thay thé cac
van ban do.

Diéu 3:

Nguyén tdc Quadn tri cong ty

Quan tri cong ty c6 thé duoc hiéu chi tiét hon nhw sau: “Qudn tri céng ty la nhitng bién
phdp ndi by dé diéu hanh va kiém sodt cong ty, lién quan t6i cdc moi quan hé giita B6 may diéu
hanh, HGi dong quan tri va cdc cd dong ciia mot cong ty voi cdc bén cé quyén loi lién quan.
Quan tri cong ty ciing tao ra mgt co ciu dé dé ra cic muc tiéu cua cong ty, va xdic dinh cic
phwong tién dé dat dwoc nhitng muc tiéu do, ciing nhw dé gidm sit két qud hoat dong ciia cong
ty. Quan tri cong ty chi dwgc cho la cé hi¢u qua khi khich 1¢ dwoc B¢ may diéu hanh va Hgi dong
quan tri theo dudi cac muc tiéu vi lpi ich cua cong ty va ciia cdc c¢6 dong, ciing nhw phdai tao diéu
kién thudn lgi cho viéc giam sdt hoat dong cua cong ty mot cich hiéu qua, tir do khuyén khich
cong ty sw dung cdc nguon lwc mgt cdch tot hon”.

Quan tri cong ty gom nhitng ndi dung chinh:



3.1

3.2

Quan tri cong ty la mot hé thong cac moi quan hé, duoc xac dinh bdi cac co cau
va cac thu tuc, quy trinh.

Nhing mdi quan hé nay nhiéu khi lién quan t6i cac bén cé cac 1oi ich khac nhau,
doi khi la nhitng loi ich xung dot.

Tat ca cac bén déu lién quan t6i viéc dinh hudng va ki€ém soat cong ty.

T4t ca nhitng diéu nay déu nham phan chia quyén loi va trach nhiém mot cach
phu hop - va qua d6 lam gia tang gia tri 1au dai cta cac c6 dong.

Nhitng muc dich va muc tiéu ciia Céng ty

Tam nhin: Tro thanh biéu tuong niém tin s6 mot Viét Nam vé san phdm dinh
dudng va strc khde phuc vu cudc sdng con nguoi.

St ménh: Vinamilk cam két mang dén cho cong dong nguoén dinh dudng tot
nhat, chat lwong nhat bang chinh sy tran trong, tinh yéu va trach nhiém cao cua
minh v6i cudc sdng con ngudi va xa hoi.

Gia tri c6t 16i: cac gia tri cot 16i lam nén tang cho viéc xay dung khuon khd Quan
tri cong ty tai Cong ty can phai duoc tuan thu moét cach day du va lién tuc la:

+ Sw céng bdng: khuon khé Quan tri cong ty phai bao vé quyén loi ctia cac c&
dong va dam bao su d6i xtt cong bang d6i véi moi cd dong. TAt ca cac cd
ddng déu phai duwoc dam bao co hoi bao vé quyén loi cia minh néu quyén loi
cta ho bi xam pham.

+ Tinh minh bach: khuoén kho Quan tri cong ty phai dam bao rang viéc cong
khai thong tin vé cac van dé quan trong lién quan téi Cong ty, bao gom tinh
hinh tai chinh, két qua hoat dong, quyén so hitu, va co cdu kiém soat luén
dwoc thiee hién mot cach kip thoi va chinh xac.

+ Tinh trach nhiém: khuoén khé Quan tri cdng ty phai cdng nhan nhirng quyén
loi ciia cac bén c6 quyén loi lién quan theo quy dinh cta phap luat, va khuyén
khich sy hop tac tich cuc gitta Céng ty va cac bén cd quyén loi lién quan
trong viéc tao ra cua cai, cong an viéc lam, va dam bao tinh bén viing vé mat
tai chinh ctua Cong ty.

+ Trdch nhiém giai trinh: khudn kho Quan tri cong ty phai dam bao viéc dé ra
dinh hudng chién luoc cho Cong ty, dam bao viéc giam sat cd hiéu qua tw
phia HDQT va dam bao trach nhiém gidi trinh cia HDQT trudc Cong ty va
cac co dong.

Cdc nguyén tic Quan tri cong ty

Cé4c nguyén tac Quan tri cong ty la mot tuyén ngdn d& cap cac nguyén tac vé nhiing
thong 1é quan tri ctia Cong ty, nham gitp cho co cadu quan tri cia Cong ty dwgc minh
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bach va thé hién sy cam két cua Cong ty trong viéc Quan tri cong ty hiéu qua va viéc
xay dyng va day manh:

Mot mo6 hinh quan ly ¢é trach nhiém va dwa trén cac gia tri dao diec kinh doanh.
Mot Hoi dong quan tri va BO may diéu hanh phuc vu nhitng l¢i ich cao nhét caa
cong ty va cac c6 dong, bao gom ca cac cd dong nho 1é, va tim cach lam gia tang
gia tri cho cac c6 dong mot cach bén ving.

Viéc cong khai thong tin mot cach phu hop va dam bao tinh minh bach, cling
nhu mot hé thong quan tri rui ro va kiém soat ndi bo hiéu qua.

Cén ctt vao cac muc dich va muc tiéu cua Cong ty, cac nguyén tac Quan tri cong ty bao

gom:

Tuan tht cdc quy dinh hién hanh cta phap luat

Ton trong dao dic kinh doanh, ¢6 trach nhiém d6i véi xa hoi
Dam bao mot co cdu quan tri hiéu qua

bam bao quyeén lgi ctia cd dong

D&i xtt cdng bang gitta cac cd dong

Pam bao vai tro ctia cac bén c6 quyén loi lién quan dén Cong ty
Minh bach trong hoat dong cia Cong ty

Ho6i dong quan tri dinh hudng va gidm sat va Ban kiém soat kiém soat Cong ty
o6 hiéu qua

Dicu4:  Quy tic dao diic kinh doanh

Trén co s& nguyén tic ton trong dao ditc kinh doanh, Cong ty xac dinh cac quy tic dao
dirc kinh doanh nhuw sau:

4.1

4.2

Quy téac dao dtc kinh doanh ( hay con goi 1a “Quy tic ing xt”) ctia Cong ty la
dinh hudng co ban vé cach tng xt&, noi 1én trach nhiém va bon phéan ctia cac cap
quan ly va nhan vién cta Cong ty d6i vdi cac bén c6 quyén loi lién quan, bao
gom cac nhan vién, khach hang, d6i tac kinh doanh, c¢6 déng, ngwoi tiéu dung,
phap luat, cac co quan nha nudc va xa hoi bén ngoai.

Quy tac dao dtc kinh doanh déng vai tro rat quan trong trong Quan tri cong ty,
cac quy tac nay sé:

Ning cao uy tin cua cong ty: Cong ty thé€ hién cac gia tri cot 16i ma Cong ty tin
tudng vao cac thong 1€ t6t trong kinh doanh.



4.3

Cdi thign nang lyc qudn Iy rii ro va doi phé véi khiing hodng: Quy tac dao diic
khuyén khich nhan vién phat hién vaphan tng tredc nhitng van dé lién quan t6i
dao dtec nghé nghiép, do d6 cung cap tam nhin vé cac van dé tiém tang vé cac
rui ro hodc khung hoang.

Xay dung vin héa cong ty va dé cao cdc gid tri chia cong ty: Quy tac dao dic kinh
doanh duoc xay dung va truyén dat téi toan bd nhan vién gép phan xay dung
mot moi trudong van héa gan két, dua trén cac gia tri chung, gitip dinh huéng cho
cac nhan vién trong cong viéc hang ngay.

Ting cwong giao tiép giita cic bén c6 quyén loi litn quan: Quy tac dao dic kinh
doanh truyén di thong diép cua Cong ty vé su cam két cia minh do6i véi viéc
tuan tht dao dtic va chitng minh rang nhitng vi pham néu c6 chi la ngoai 1& va
hiém xay ra.

Trdnh tranh chdp va kién tung: Quy tac dao dic kinh doanh, két hop véi mot
chuong trinh thuc hién quy tic dao dtic hiéu qua, gop phan giam thidu rai ro
lién quan dén tranh chap va kién tung bat nguon tur sw gian 1an, xung doét loi ich,
tham nhting, h6i 19, va giao dich ndi gian.

Xac lap va thuc thi Quy tac tng xtt tai Cong ty

B6 Quy tac tng xtt dugc Cong ty xdy dung, thong qua va t6 chite thyee hién thong qua

co ché cu thé nhu sau:

HDQT doéng vai tro chu dao trong viéc xay dung, thong qua va td chirc thue hién
Bo Quy tac ing X

Bo6 Quy tac ting xtt c6 cac ndi dung cht yéu dua trén céac gia tri cot 16i ma Cong
ty khang dinh.

B6 Quy tac ting xtt duoc phd bién téi toan bo nhan vién nham muc dich dé toan
bd nhan vién thau hiéu va hanh dong theo tinh than cta B6 Quy tic.

B6 Quy tac ting x ¢ thé bao gom nhiéu bd quy tac ting xi thanh phan duoc xac
lap riéng biét cho titng bén cé quyén loi lién quan.



CHUONG II: CO PONG VA PAI HOI PONG CO PONG

Diéu5:  Quyén cia cé dong

Co dong c6 day du cac quyén theo quy dinh cta Ludt Doanh nghiép, Luat Chung
khoan, cac quy dinh lién quan khac ctia phap luat Viét Nam. Quyén ctia c¢6 dong duoc
quy dinh tai va Diéu 10 ctia Diéu 1é Cong ty. Trong d6, mot s6 quyén quan trong duwoc
quy dinh cu thé nhu sau:

5.1.

5.2.

5.3.

Quyén dwoc thongtin diy du theo dinh ky va dot xuidt vé hoat dong ctia Cong ty: . Co
ché cung cap thong tin va ndi dung thong tin dwgc cung cap cho c¢d dong duoc
quy dinh tai Chwong X cia Quy Ché nay.

Quyén yéu ciu hity bé quyét dinh cia DHDCD: Trong treong hop nghi quyét cua

DHDCD, nghi quyét caia HDQT vi pham phap ludt hodc vi pham nhitng quyén
loi co ban ctia ¢6 ddng theo quy dinh cua phap luat, c¢6 ddng c6 quyén dé nghi
khong thuc hién cac quyét dinh dé theo trinh tw, tha tuc phap luat quy dinh.
Truong hop cac quyét dinh vi pham phép luat néu trén gay ton hai téi Cong ty
thi HDQT, BKS, B may diéu hanh phai dén bu cho Cong ty theo trach nhiém
cua minh. C6 dong c6 quyeén yéu cau Cong ty boi thuong theo trinh tu, thu tuc
phap luat quy dinh.

Quyén khéi kién nhin danh cong ty: C6 ddng hodc mot nhém c6 dong so hiru tir
1% tro 1én tong sO co phan pho thong trong thoi han it nhat 1a sdu thang lién tuc
c6 quyén yéu cau BKS khoi kién vu an dan sy d6i véi thanh vién HDQT, Tong
giam doc trong cac truong hop sau:

Thanh vién HDQT, Téng giam ddc khong thuc hién dung cac quyén va nhiém vu
duoc giao; khong thuc hién, thuyce hién khdng day du, khong kip thoi quyét dinh
cua HDQT; thuc hién cac quyén va nhiém vu duoc giao trai véi quy dinh cua
phép luat, bBiéu 1é€ Cong ty hodc nghi quyét caia PHDCD.

Thanh vién HDQT, Tong gidm d6c da st dung thong tin, bi quyét, co hoi kinh
doanh cua Cong ty nhdm muc dich tw loi hodc phuc vu cho lgi ich cua td chirc, ca
nhan khac.

Thanh vién HDQT, Tong giam doc da lam dung dia vi, chtic vu va tai san cua
cong ty nh3m muc dich tu loi hodc phuc vu lgi ich cua td chic, cd nhan khac.

Thanh viéen HDQT, Téng giam d6c da lwu gitt, st dung con ddu nham muc dich
tu loi, hay phuc vu cho loi ich ctia cd nhan hodc ctia ngweoi khac.

Céc treong hop khac theo quy dinh cta phap luat.
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54.

5.5.

Trong thoi han 15 ngay, k€ tir ngay nhan dwgc yéu cau khoi kién ctia ¢6 dong,
nhém c6 dong nodi trén, BKS phai tra 1oi bfing van ban xac nhan da nhan duoc
yéu cau khai kién va tién hanh cac tha tuc khoi kién theo yéu cau.

Truong hop BKS khong khoi kién theo quy dinh tai Diéu 5.3. nay thi c6 dong,
nhom c6 dong ndi trén c6 quyén truc ti€p khoi kién thanh vién HDQT, Tong
giam doc theo cac quy dinh vé trinh ty, thu tuc ctia phép luat vé t6 tung dan sy.

Quyén dwoc nhin c6 tirc: C6 dong duoc quyén nhan co tic theo Chinh sach ¢d tiee
cua Cong ty duoc dé cap tai Biéu 8 ctia Quy ché nay.

Quyén wu tién doi véi c6 phitnchao bin C6 ddng c6 quyén wu tién mua ddi voi co
phan méi chao ban twong ting voi ty 1é sé hitu cd phan trong Cong ty.

Diéu 6:  DJi xik cong bang gitia cdc cd dong

6.1.

6.2.

6.3.

D&i xtt cong bang gitta cac cd dong 1a mot trong s cac van dé ¢t 16i ctia nguyén
tac Quan tri cong ty. Cac cd dong dugc ddi xt cdng bang thong qua viéc duoc
bao vé bang cac quyen ctia cd dong dugc quy dinh trong Diéu 1§, Quy Ché nay
va quy dinh ctia phéap luat.

Cac cd dong nho 1é con duogc bao vé quyén cua minh thong qua hanh dong tap
thé. Hanh dong tap thé la mot nhdm cac c6 dong thiéu s6, khong c6 duwgc mot
quyén nao dé khi ding riéng ré, cd thé két hop lai v6i nhau dé c6 duoc sd phiéu
biéu quyét & mot mic nhat dinh dé€ c6 thé cung nhau c¢6 duoc quyén do.

D&i xtt cong bang gitra cac cd dong con duge dam bao bang hé thong thong tin
lién lac hiéu qua véi c6 dong, dugc dé cap cu thé tai Diéu 7 va Chuwong X caa
Quy Ché nay.

Ditu7:  Quyén va nghia vy ciia C6 dong 16n trong Qudn tri cong ty

7.1.

7.2.

Ngoai cac quyén co ban ctia ¢6 ddng, C6 dong 16n (trong trueong hop khong co
dai dién trung ct HDQT) ¢6 quyén:

Quyén duogc tham gia Co ché lién lac thuwong xuyén véi CO dong 16n cta Cong
ty. Co ché nay duoc dé cap tai Chuwong X cua Quy ché nay.

C6 ddng 16n khong duoc loi dung wu thé ctia minh gay ton hai dén cac quyén va
loi ich chinh dang va duoc phap luat bao ho ctia Cong ty va cua cac c¢6 dong
khac.
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Diéu8:  Chinh sdch c6 titc cia Cong ty

8.1.

8.2.

8.3.

8.4

Quyén nhan Co tirc:

Co ttc 1a khoan loi nhuédn rong dugc tra cho moi ¢d phan bang tién mat hoac
bang tai san khac tir nguon loi nhuén con lai ctia cong ty sau khi da thuc hién
nghia vu vé tai chinh. Nhan c6 tiec 1a mot trong cac quyeén ctia cd dong.

Phuong thic thanh todn ¢6 ttc:

C3 tiic s& duwoc chi trd bang tién hodc bang cd phan ctia Cong ty hodc bang tai san
khac dwgc quy dinh tai Diéu 34 Diéu lé.

Néu chi tra bang cd phan ctia Cong ty, viéc phat hanh c6 phiéu dé tra c6 tic phai
duoc Pai hoi dong C6 dong phé chuan. HPQT ( Tiéu ban Chinh sach phat trién)
phai trinh Nghi quyét Pai hoi dong C6 déng thdong qua phuong an phéat hanh cd
phiéu cling véi bao céo tai chinh duoc ki€m toan gan nhét téi Uy ban Chiing
khoan Nha nudc va cong bd thong tin trén cac phuong tién thong tin dai ching
toi thiéu muoi (10) ngay lam viéc trudce khi thwe hién viéc phat hanh.

Tht tuc va trinh tw chi trd co tirc:

Can c vao tinh hinh san xudt kinh doanh va cac k€ hoach dau tu cua Cong ty,
Ho6i dong quan tri c6 trach nhiém dé xudt muc ¢d tic va phuong thire chi tra c6
tiec hang nam do6i véi tung loai cd phan dé€ trinh Pai hoi dong C6 dong phé
chuan.

Dai hdi dong C8 dong thao luan va thong qua mttc ¢ titc hang ndm d6i véi moi
loai ¢d phan nhung khong dwoc vuot qua mic do HDQT dé xuat.

Can c& vao sy phé chuan cta Dai héi dong C6 ddng, HDQT sé quyét dinh va
thong bdo vé mtuic co tire, tan suat chi tra (sd lan o tic duoc chi tra trong nam).

Hoi dong quan tri 1ap danh sach ¢d dong dwoc nhan ¢ tée can ¢t vao s6 dang
ky ¢ dong hoac danh sach ¢6 dong ctia Trung tram luu ky chiing khoan tai ngay
chdt quyén nhan ¢d tie. Ngay chot quyén nhan ¢d tie sé do Hoi dong quan tri
quyét dinh.

Thuc hién cong bd thdng tin vé viéc chi tra o tic: loai c6 phan, ty 1€ ¢d tic, ngay
chdt quyeén, thoi gian va tha tuc thanh toan c¢d tiec.

Thuec hién chi tra ¢d tic theo cdng bo.

Céac ndi dung khac

Céac nodi dung khéc cta Chinh sach ¢d tirc bao gom:

- Loginhuan dung dé phan phdj;
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- Cac van deé lién quan dén c6 phan wu dai, néu cd (c6 tic cd dinh, c6 tic
thuong);

- Mutc chi tra d€ xuat ( c6 dinh hodc bién do6i), mtkc ¢6 tikc chi tra gitra ky;
- Thoi gian, dia diém chi tra;

- Phuong thtrc thanh toan co tiec béng tai san, néu co;

- Diéu kién chi tra va cac truong hop khong chi tra ¢d tic.

Cac ndi dung nay sé do Tiéu ban Chinh sach phat trién dé xuét trong tai liéu
Chinh sach ¢6 tic va dwgc HDQT phé chuan. Chinh sach ¢6 tic co thé duoc thay
dd6i vao bat ky ltic nao tuy theo quyét dinh caa HDQT.

Diéu 9: Chudn bi cuéc hop DHDCD thuong nién

9.1.

9.2

9.3.

Trinh ty, tha tuc t6 chirc va triéu tap cudoc hop PHDCD thuong nién duoc quy
dinh tai Diéu 12 ctia Diéu 1¢ Cong ty. Cong ty sé cong bd trén trang thong tin
dién tr cua Cong ty quy trinh ndi bd vé trinh ty, tha tuc triéu tap va biéu quyét
tai PHDCD. HDQT chiu trach nhiém triéu tap hop PHDCD thuwong nién va lya
chon dia diém hop thich hop trén lanh thd Viét Nam.
Tham quyén cua DPHPCD duoc quy dinh tai Diéu 13 caa Diéu 1€ Cong ty. Cac
ndi dung khéc thudc tham quyén nhu sau:

- Phé chuan chinh sach chi tra thu lao cho thanh vién HDQT.

- Thoéng qua nganh nghé kinh doanh cta Cong ty.

- Quyét dinh thay déi von diéu 1€ cta Cong ty, bao gdm ca viéc giam vén

diéu lé.
Cac buwdc chuén bi cudc hop PHDCD thwong nién
Quy dinh vé viéc triéu tap PHDCD, chuong trinh hop va thong bao moi hop
DHDCD dwoc quy dinh tai Diéu 16 ctia Biéu 1é Cong ty, cu thé cac budc chuan
bi hop PHDCD thuong nién nhu sau:
9.3.1. Du thao chwong trinh va ndi dung hop

- Chuong trinh hop va ndi dung cudc hop sé xac dinh co cadu cudc hop, cac van
dé can duoc dwa ra thao luén va thong qua tai cuéc hop PHPCD thuong
nién.

- Trong khoang thoi gian truede khi khi dwa ra quyét dinh t6 chirc cudc hop
DHDCD, HDQT sé xem xét tat ca cac kién nghi, chinh thiic hodc khong chinh
thirc, do c6 dong dé xudt d€ dua vao chuwong trinh hop.
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9.3.2.

Viéc chudn bi tai liéu cho cac thanh vién HDQT phai dam bao du thoi gian
xem xét va quyét dinh va ddp ing quy dinh vé quy trinh lam viéc caa HDQT

Dua ra cac quyét dinh so bd

HDQT dwa ra cac quyét dinh so by vé nhiing van dé sau day trong viéc chudn bi
cudc hop bPHDPCD:

9.3.3.

Noi dung, chwong trinh dai hoi;

Ngay t6' chitce DPHDCD: HDQT sé quyét dinh ngay t6 chiic cudc hop PHDCD
thuong nién trong thoi han theo quy dinh tai Diéu 12 cta Diéu 1é Cong ty.

Dia diém t6 chirc cujc hop DHDCD: HDQT sé quyét dinh dia diém to chuc
DHDCD theo quy dinh tai Diéu 12 va 16 cua Diéu 1¢ Cong ty. Trong do, dia
diém td chire cudc hop PHDCD sé cho phép céac ¢d ddng c6 thé tham du hop,
dam bao ¢ dut chd cho cd dong tham du. S8 lweong cd dong sé tham duy va k&
hoach cuy thé vé dia diém td chirc hop dwoc HDQTdu tinh trude.

Cdc thu tuc lién quan dén viéc thong bdo cudc hop, danh sich cdc tai lieu va ngay
chot danh sdch cd dong cudi cung: Ngay chdt danh sach c6 dong cudi cung dwoc
xac dinh 1a ngay cd dong dwoc dang ky vao s0 ¢6 dong cua Cong ty va dugc
quyén tham dyg cudc hop PHPCD nhuw dwgc quy dinh tai Diéu 16 cua Diéu 1é
Cong ty.

Lap danh sach c6 dong

Danh séch ¢6 dong duoc xac lap véi muc dich:

Xac dinh cac c6 dong duoc quyén tham du cudc hop PHDCD. Danh sach cd
ddng can bao gom thong tin vé tit ca cac ¢6 dong da duwoc dang ky tai ngay
dang ky cudi cing, bao gém:

+ Ho, tén;

+ Dia chi thuwong trd, qudc tich, sd gidy chitng minh nhan dan, ho chiéu hodc
chiing thyc cd nhan hop phép khéc ctia ¢d dong la cad nhan; tén, dia chi
thuong tra, qudc tich, s6 quyét dinh thanh 1ap hoac s6 chiing nhan dang ky
kinh doanh ctia ¢ dong la to chirc;

+ S0 luong cO phan tung loai;
+ S0 va ngay dang ky cd dong cua tung cd dong;
+ Dia chi thu dién t&, néu co.

Théng bao téi cac cd dong vé cudc hop PHDCD, duoc quy dinh tai doan 9.3.4
cua Diéu nay.
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- Thu ky Cong ty sé gitp c§ dong xac minh thong tin d&€ dam bao rang cac
quyén ctia ho da dwgc dang ky day da. C6 dong cd quyén xac minh tinh
chinh xac cua thong tin trén s6 dang ky c6 dong vé chinh ban than ho va s6 ¢
phan ma ho nam gitt. C8 ddng c6 quyén yéu cau stra ddi nhitng thong tin sai
l1éch hodc bo sung nhitng thong tin can thiét vé minh trong danh sach cd dong
c6 quyén du hop DPHDCD theo quy dinh tai Biéu 10 ctia Diéu 1é Cong ty.

- HDQT c6 thé stra chita, b6 sung hodc thay d6i danh sach c¢6 dong sau ngay
dang ky cudi cung cho muc dich khoi phuc lai quyén hop phap ctia nhitng c6
dong khong dwoc dwa vao danh sach nay hodc stra chita nhitng sai so6t khac
(lién quan dén thong tin ctia cd dong)

- Cb& dong danh nghia: (Trung tdm lwu ky ching khoan va céc thanh vién luu
ky): Néu trén sd dang ky cd dong chi c¢6 thong tin vé ca nhan hoac to chic dai
dién vdi tu cach 1a ¢6 dong danh nghia thay vi cac thong tin vé ¢6 dong cd
quyeén loi d6i véi c6 phan, thong bao moi hop PHPCD phai dwoc gt téi ¢d
dong danh nghia néu khong biét dia chi ctia c6 déng ¢ quyén 1oi.

9.3.4. Thong bao moi hop PHDCD

Théng bao moi hop PHPCD dugc quy dinh tai Khoan 3 Biéu 16 cua biéu 1é
Cong ty, cu thé nhu sau:

- Cich thirc gui thong bdo moi hop: Cach thiec thong bao moi hop theo quy dinh
tai Khoan 3 Diéu 16 Diéu 1é. Thong bao moi hop cé thé duoc (i) giri qua dia
chi thu dién tr va dang tai trén trang thong tin dién tr - website cua Cong ty;
(ii) cong bd cong khai trén cac phuong tién truyén théng cé s lwong 16n doc
gia; (iii) dang tai trén cac bdo ra & trung wong hodc dia phwong noi Cong ty
déng tru sé chinh it nhat la 03 (ba) s6 bao lién tiép.

- Thong tin trong thong bdo moi hop: Thong bao moi hop PHDCD phai bao gom
day du cac thong tin &€ huéng dan ¢ dong cach thitc tham du cudc hop. Cac
thong tin bao gom:

+ Tén va dia chi Cong ty

+ S8 va ngay cdp Gidy chiing nhan dang ky kinh doanh, noi dangky
kinh doanh ctia Cong ty

+ Thoi gian va dia diém hop

+ Tén, dia chi thuong tra ctia c¢6 dong hoac nguwoi dai dién theo uy
quyeén cua cd dong

+ Ngay dang ky cudi cung

+ Chuong trinh nghi sy

+ Mau giay uy quyén
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+

+ + + +

Phiéu biéu quyét va tai liéu thao luan; du thao nghi quyét

Thong tin vé thoi gian va dia diém ma c6 dong c6 thé nhan duoc tai
liéu hop

Tht tuc d€ nhan dwgc cac thong tin co ban

Thoi gian bat dau dang ky duw hop

Dia diém déang ky du hop

Nguoi dugc Cong ty ctt ra d€ ti€p nhan cac thong bao ctia ¢6 dong vé
nhirng sai pham trong viéc dang ky dw hop

Dia chi lién lac va thong tin vé nguedi ma c8 dong sé giri chi dan bidu
quyét bang van ban tdi.

- Thong tin va tai liéu hop DHDCD: Thong tin va tai liéu cudc hop PHPCD céan

cung cap cho cd dong khi tham dy cudc hop DPHDCD bao gom:

+

+ + + 4+ + o+ o+

Bdo cdo thuong nién va Bdo cdo tai chinh hang nam

Bao cdo cua Kiém toan doc lap

Bao cdo cua cac by phan kiém soat (Ban kiém soat, Kiém toan ndi bo)

Bdo cdo hoat dong ctia HDQT

Du thao stra ddi diéu 1€ cong ty, du thao diéu 1€ médi (néu co)

Du thao nghi quyét PHPCD thwong nién

Thong tin vé cac ting vién dugc dé ci vao HDQT va Ban kiém soat

Thu chdp nhén caa cac Gng vién néu dwoc bau vao HDQT va Ban

kiém soat

Y kién ctia HDQT d6i véi titng van dé trong chwrong trinh hop va cac y

kién phan ddi (néu co).

Cac tai liéu can c6 trong treong hop cudc hop PHDCD thao luan va

thong qua viéc tai co cau cong ty:

» Gidi trinh chi ti€t caia HDQT vé nhing diéu kién va cac thua tuc tai
co cau (Bao cao cua HDQT).

* Bdo cdo thuong nién va cac bdo cdo tai chinh hang ndm cta tat ca
cac cong ty co lién quan dén viéc tai co cdu trong ba nam tai chinh
gan nhat hodc k€ tir khi cong ty thanh lap néu cong ty thanh lap
chwa dwoc ba nam.

= Cac tai liéu ké toan ctia quy trudc quy dwa ra quyét dinh tai co cau.

* Bao cdo cta Kiém toan vién doc 1ap; va

* Bdo cdo cta Ban kiém soat (néu co).
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Cich thirc givi phiéu biéu quyét: Cach thirc gui phi€u bi€u quyét duoc quy dinh
tai Diéu 17 ctia Diéu 1& Cong ty hodc theo hiedng dan tai Quy ché bidu quyét
bau ctt cia HDQT gtti kem Thong bao moi hop PHDCD.

9.3.5. Thong qua chwong trinh va ndi dung cudc hop

Xic dinh cdc c6 déng c6 quyén kién nghi dwa cdc vin dé vao cic ngi dung chwong trinh

hop: C8 dong hodc nhém c8 dong nadm giit trén 5% téng s6 c¢d phan phd thong

(Khoan 4 Diéu 16 Diéu 1&) c6 quyén kién nghi dua cdc van dé vao ndi dung
chuong trinh hop thong qua Co ché'lién lac thuong xuyén véi cd dong 16n.

+

Viéc kién nghi cac van dé dua vao chuong trinh hop PHDPCD phai duoc lam
béng van ban va phai dugc gtri cho Cong ty theo quy dinh tai Khoan 4 Diéu
16 Diéu 1é cua Cong ty. Van ban kién nghi cac van dé dua vao chuong trinh
hop PHDCD phai bao gom cac thong tin sau:

e Tén cd dong;

e S8 luong, loai cd phan ma c6 ddng nam gitx;

e S8 vangay dang ky cd dong tai Cong ty;

e Van dé kién nghi dua vao chuong trinh hop;

e Chit ky cua cd dong;

e Ly do dua ra kién nghi

Néu nguoi ky van ban kién nghi 1a dai dién ctia ¢6 dong phai gii kem theo
gidy uy quyén hop l1é.

HDQT c6 quyén tir chdi cac kién nghi cta c6 dong trong cac truong hop duoc
quy dinh tai Khoan 5 Diéu 16 biéu 1é Cong ty. Ngoai ra, HDQT ciing cé
quyeén ttr chdi kién nghi ctia ¢6 dong néu kién nghi dé khong tuan thu quy
dinh phap luat.

HDQT sé dwa cac van dé do cd ddng kién nghi hop 1é (khong bi tir chdi) vao
thanh cac ndi dung riéng biét trong chwong trinh hop PHDCD.

HDQT sé thong bao cho c6 dong cac quyét dinh ttr choi kién nghi ctia ¢ dong tai
cudc hop PHDPCD cung ly do tir chdi kién nghi nay. HDQT ciing ¢6 thé goi van
ban tir choi kién nghi cung 1y do tir chéi.

Céc van deé sé duoc dua vao chuong trinh hop bao gom:

+

+

Thong qua mtec ¢ tirc cta tiing loai ¢ phan;

Thong qua bao cdo thirong nién va cac bao cdo tai chinh hang nam ctia Cong
ty;

Thong qua Bao cdo cia HDQT va Bao cdo ctua Ban kiém soat;
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+ Cac van dé khac thudc tham quyén caia PHDCD.

9.3.6. Du thao Nghi quyét DPHDCD

HDQT sé chuan bi du thao nghi quyét doi véi tiing van dé néu trong chwong
trinh hop DPHDCD theo quy dinh tai Khoan 6 Diéu 16 cua Diéu 1é Cong ty.

Diéu 10:  T6 chitc hop PHDCD thuong nién

Trinh ty, thu tuc va cac diéu kién tién hanh DPHDCD thuong nién dwgc quy dinh tai
biéu 17 cuia Diéu 1é Cong ty. Ngoai ra, cac budc td chire cudc hop PHDCD cu thé duoc
quy dinh b6 sung nhu sau:

10.1.

bang ky du hop PHPCD

Viéc dang ky tham dy cudc hop PHDPCD dugc quy dinh tai Khoan 6, 7, 8 bBiéu 17
cua Diéu 1é Cong ty, cu thé nhw sau:

10.2.

Thu ky Cong ty hoac mot bd phéan/ca nhan dwoc HDQT chi dinh c6 trach nhiém
thuc hién viéc dang ky due hop PHDPCD.

Viéc dang ky du hop PHDCD bao gom viéc dang ky c6 dong va dai dién duoc
uy quyeén cua cd dong tham dy truede khi khai mac cudc hop PHDCD. C6 dong
duogc dang ky dé€ xac minh ty 1€ t6i thiéu c¢6 dong hoac dai dién duoc ty quyén
cua ¢6 dong du hop theo quy dinh dé€ cuéc hop PHDCD bat dau mot cach hop
le.

Trong treong hop ¢d dong ctr hon mot nguoi dai dién dwoc uy quyén thi phai
xac dinh cu thé s8 c8 phan va s& phiéu bau dwoc Gy quyén ctia mdi nguodi dai
diéen.

Trong truong hop Thong bao c¢d kem phiéu biéu quyét, cd dong dugce xem 1a ¢
tham dy cudc hop trong treong hop da gt phidu biéu quyét bang thu dam bao
dén Hoi dong quan tri chdm nhat 1 ngay truede khi khai mac cudce hop.

Viéc kiém tra tu cach dai biéu dugc quy dinh tai Khoan 12 Diéu 17 Diéu 1é Cong
ty. Cac gidy to can dwgc mang t6i cudc hop, xudt trinh va kiém tra khi dang ky
tham du cudc hop PHDPCD sé duoc ghi ro trong thong bao moi hop PHDCD,
bao gom: chitng minh thu nhan dan, ho chi€u hoac ban sao gidy dang ky kinh
doanh, thw moi va gidy uy quyeén (trong truong hop duoc ty quyén). Viéc dang
ky duoc thuee hién tai dia diém dién ra cudc hop DHDCD.

Kiém tra va cong bod ty 1é cO dong tham duw tdi thiéu

Viéc kiém tra va cong b ty 1€ cd dong tham du tdi thiéu duoc thyce hién theo quy
dinh tai Khoan 5 Diéu 17 ctia Diéu 1€ Cong ty. Cu thé, Thu ky Cong ty hodc mot
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10.3.

10.4.

bd phan/ca nhan duwoc HDQT chi dinh c6 trach nhiém ki€ém tra va thong bao s6
lwgng dai biéu du cudc hop thdéa man ty 1€ tham duw t6i thiéu theo quy dinh. Ty
1é nay phai duoc Chu toa cuoc hop PHPCD cong bd ngay sau khi két thuc viéc
dang ky c6 dong du hop va trude khi c6 ddng thuc hién biéu quyét.

Khai mac cuéc hop DPHDCD

Khi dat du s6 lwgng thanh vién du hop tdi thiéu dugc quy dinh tai Diéu 1€ Cong
ty, Chu tich HDQT tuyén b6 khai mac cuc hop DPHDCD.

Chu toa cudc hop PHPCD duoc quy dinh tai Khoan 1 Diéu 17 ctia Diéu 1€ Cong
ty. Trong treong hop bau Chu toa (khi vang mat Cha tich HDQT), tén cac tng
vién dugc dé ct va s6 phiéu bau sé duoc cong bo va nguoi ¢d s6 phiéu bau cao
nhat sé lam Chu toa cudc hop.

Chu toa PHPCD dé cit mot thu ky dé ghi bién ban hop BPHDPCD theo quy dinh
tai Khoan 1 Diéu 17 ctia Diéu 1é Cong ty.

Bau Ban kiém phiéu

Chu toa sé yéu cau DPHDCD bau Ban kiém phiéu tai mdi cude hop DHDCD theo

quy dinh tai Khoan 7 Diéu 17 cta biéu 1€ Cong ty.

biéu kién cta cac thanh vién Ban kiém phiéu bao gom:

+ Mot trong s6 cac thanh vién Ban kiém phiéu 1a nguoi ¢ hiéu biét vé cac quy
dinh cta phap luat, c6 thé la nhan vién thudc bd phan Phap ly cua Cong ty.

+ Thanh vién Ban kiém phiéu khong phai 1a thanh vién HDQT hodc Gng ci
vién thanh vién HDQT;

+ Thanh vién Ban kiém phi€u khong phai la thanh vién Ban Giam d6c diéu
hanh va ting ctr vién thanh vién Ban Gidm déc diéu hanh;

+ Thanh vién Ban kiém phiéu khong phai la nhitng nguoi cd lién quan véi
nhiing déi twong trén;

+ Thanh vién Ban kiém phiéu nén la nguoi c¢é kinh nghiém vé cong tac biéu
quyét, bau ct.

Ban kiém phiéu chiu trach nhiém kiém phiéu va 1ap bdo cao bang van ban vé két

qua kiém phiéu sau khi két thuc cuoc hop PHDPCD. Bao cao nay sé duoc cung

c&p cho cac 8 dong thong qua trang thong tin dién tit cia Cong ty va bang ban

in tai van phong tru so chinh cua Cong ty. Bao cao vé két qua kiém phiéu phai

c6 chir ky cta tat ca cac thanh vién Ban ki€m phiéu. Cac thanh vién tit choi ky

bao cao nay sé phai giai thich ly do tir chdi va ly do nay sé duoc dua vao phu luc

cta bao cao.
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10.5.

10.6.

10.7.

Nham dam bao tht tuc ki€m phiéu dugc cong khai va rd rang, Ban kiém phiéu
phai dwgc giam sét trong qua trinh kiém phiéu. Chu toa cudc hop PHDCD dé cir
nguoi hodc bd phan chiu trach nhiém giam sat qua trinh kiém phiéu. Nguoi nay
nén la mot cd6 dong thiéu sé va doc lap véi Cong ty. Nguoi nay cé quyén can
thiép va bao cdo ngay khi phat hién c6 dau hiéu bat thuwong hodc khong minh
bach trong qud trinh kiém phiéu.

Nguoi duoc chi dinh gidm sat qua trinh kiém phiéu c6 quyén:
+ Ngdn chan moi hanh vi vi pham quy ché bau ctx

+ Bao cdo cho Chu toa DPHDCD vé nhitng ddu hiéu bat thuong trong qua trinh
kiém phiéu, néu co.

Khéch moi tham dw cudc hop

Kiém toan vién doc lap c6 thé duoc moi tham du DPHDCD theo quy dinh tai
Khoan 2 Diéu 12 cua biéu 1€ Cong ty d€ phat bi€u y kién vé cac van dé kiém toan
va cac van dé lién quan dén viéc thong qua cac bdo cdo tai chinh hang nam.
Ngoai ra, HDQT Cong ty c6 thé moi chu ng, cac nha dau tu tiém nang, can b
cong nhan vién, cdc quan chitc chinh pht, nha bao, cadc chuyén gia va cac ca
nhanva t6 chttc khac khong so hitu ¢d phan cua Cong ty téi tham dw cudc hop
DHDCD bang quyét dinh vé khach moi caa HDQT khi triéu tap DHDCD. .

Cdng b chuwong trinh va thé'1é cudc hop

Chu toa cudc hop PHDCD trinh bay ndi dung chuong trinh hop téi cac dai biéu.
Pong thoi, Chu toa sé€ giai thich trinh tu, thu tuc tién hanh cudc hop theo quy
dinh tai Diéu 17 cua Diéu 1¢ Cong ty. Noi dung chuong trinh hop phai xac dinh
chi tiét va thoi gian thao luén cho tirng van dé. Chwong trinh va ndi dung hop
phai duoc DPHDCD thong qua ngay trong phién khai mac. Chi c6 DPHDCD méi
c6 quyén thay déi chuong trinh hop da duwgc gui kem theo Thong bao moi hop.
Dai véi trinh tw, thu tuc hodc cac su kién phat sinh ngoai chuong trinh caa
DHDCD thi quyét dinh cua Cha toa mang tinh phan quyét cao nhét theo quy
dinh tai Diéu 17 cua Diéu 1é Cong ty.

Thao luan cac van dé trong chuong trinh nghi sw

Viéc thao luan cac van dé trong chuong trinh nghi su cia DPHDCD phai tuan thu
nhitng nguyén tac sau:

Tao co hoi cho c6 dong (i) dat cau hoéi voi thanh vién HDQT, Ban kiém soat,
Kiém toan doc lap va nhan dwoc cac cau tra 10i rd rang (ii) c6 thé dua ra quyét
dinh trén co so nhitng thong tin day du va khong thién léch doi véi tat ca cac van
dé dwoc dua ra trong cudc hop.
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10.8.

Céc cau hoi do c6 dong ddt ra can duogc tra 10i ngay. Néu mot cau hoi nao dé

khong duoc tra 1oi ngay, Cong ty can c6 van ban tra 10i ngay sau cudc hop

DHDCD.

Kiém toan vién doc lap, Tong Giam ddc, thanh vién HDQT, thanh vién Ban kiém

soat va cac Tiéu ban caa HDQT (néu cd) cung voi thanh vién Ban Gidm ddc diéu

hanh Céng ty can phai c6 mit tai cudc hop DHDCD. Trong trieong hop vang

mat, Chti toa cia DPHDCP can giai thich nguyén nhan ving mét ctia ho.

Nhing nguoi quan ly cua Cong ty, bao gom ca Truong cac Ti€u ban truc thudce

HDQT can duoc phat biéu tai cudc hop PHDCD, khi ¢ yéu cau.

Cht toa PHDCD chi duoc phép ngat 16i nguoi trinh bay d& dam bao trinh tu

hodc tuan thu dang vdi cac yéu cau vé thu tuc cta cudc hop.

Bi€u quyét

Thong thuong, viéc biéu quyét tai cuoc hop PHDPCD duoc thuc hién thong qua

hinh thitc bo phiéu kin. Cac truong hop biéu quyét cong khai phai dwoc PHDCD

quyét dinh tai tieng thoi diém.

HDQT sé xay dung va thong qua Quy ché biéu quyét, bau ¢t can ct theo Quy

Ché nay.

Cac thong tin sé duwgc dwa vao thé biéu quyét bao gom:

+ Tén va dia chi Cong ty

+ Loai cu¢c hop DPHDCD (thuong nién hay bat thuong)

+ Thoi gian va dia diém t6 chirc hop PHDCD

+ Céc van dé can biéu quyét duoc sap xép theo trinh tu trong chuong trinh
nghi sy

+ Céc lwa chon biéu quyét “dong y”, “khong dong y” hodc “khong dua ra y
kién” d6i véi ting van dé duoc biéu quyét

+ Trong truong hop bau thanh vién HDQT hodc Ban kiém soat, tén cua ting
ung vién

+ Han cudi phai ghri cac phiéu (thé) biéu quyét da duoc dién téi Cong ty (néu
cac phiéu biéu quyét nay phai duoc gui tdi Cong ty);

+ Dia chi gui cac phi€u bieu quyét da dugc dién (néu cac phi€u biéu quyét nay
phai duoc gtri téi Cong ty);

+ Noi dung hudng dan phiéu biéu quyét can phai duoc 8 dong ky tén, trir khi
phiéu bi€u quyét d6 duoc st dung theo hinh thitc bo phiéu kin
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10.9.

Giai thich vé viéc bau don phiéu véi ndi dung nhuw sau: “Khi thanh vién
HDQT dugc bau theo nguyén tac bau don phidu, ¢ dong c6 thé dung tat ca
sO phiéu biéu quyét cia minh d€ bau cho mét tng ¢t vién hodc mot s6 ting
clr vién”;

Thé bi€u quyét can co6 6 trong dé€ c6 dong co thé dién s6 phiéu biéu quyét ma
ho danh cho titng ttng ctt vién;

Thé biéu quyét phai ghi rd s6 lwong phiéu biéu quyét ma mdi cd dong cd thé
bo phiéu quyét dinh vé ting van dé¢;

Noi dung hiéng dan dan cach thic dién vao thé bidu quyét, theo dd, hudng
dan rang néu ca nhan dai dién cho cd dong la mot phap nhan dién vao thé
biéu quyét thi phai néu rd tén, chirc vu ctia ca nhan do va tén day dua cua to
chttc ma ca nhan d6 dai dién;

Hudéng dan rang Ban sao giay tiy quyén can dugc dinh kém thé biéu quyét va
dai dién cua nhitng c6 dong nay sé phai ky vao thé biéu quyét (néu viéc biéu

quyét duoc thye hién thong qua dai dién duoc uy quyén).

Kiém phiéu va ghi lai két qua bi€u quyét

Ban ki€m phi€u c6 trach nhiém tong hop két qua kiém phiéu trong bién ban kiém
phiéu. Tat ca cac thanh vién trong Ban kiém phiéu phai ky tén trén bién ban kiém
phiéu.

Bién ban kiém phiéu bao gom cac ndi dung chi tiét sau day:

1.

Tén, dia chi tru sd chinh cua cong ty; sO va ngay cap Gidy ching nhan
dang ky kinh doanh, noi dang ky kinh doanh;

Dia diém cudc hop PHDCD;
Thoi gian hop DPHDPCD;

Tong s6 phiéu biéu quyét ddi voi timg van dé biéu quyét, tong sd phiéu
phat ra, thu vé;

Tong sd phiéu biéu quyét d6i voi tirng van dé trong chuwong trinh hop va
ty 1& cd dong tham du tdi thiéu;

Chuong trinh va noi dung cudc hop;

Két qua biéu quyét (trong do6 ghi ro tdng s6 phiéu tan thanh, khong tan
thanh va khong c6 y kién; ty 1é tuong ting trén tong sO phi€u biéu quyét
cua cd déng du hop);

Tinh chét ctia cudc hop DPHDCD (thuong nién hay bat thuong);
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10.10.

10.11.

10.12.

10.13.

9.  Thoi gian bat dau thuc hién dang ky ¢ dong du hop;

10. Toéng s6 phiéu biéu quyét cho tiing van dé trong chuong trinh hop khong
dwoc tinh do khong hop 1€;

11. Hinh thc biéu quyét;
12. Tén cac thanh vién Ban kiém phiéu;
13. Ngay lap Bién ban kiém phiéu;

14. Thoi gian bat dau kiém phiéu, trong treong hop quyét dinh duoc
DHDCD thong qua va két qua kiém phiéu duoc cong bo trong cude hop.

Coéng bo két qua kiém phiéu va quyét dinh cia PHDCD

Két qua kiém phiéu dwgc Chua toa/Trudng Ban kiém phiéu cong bd ngay trude
khi b& mac cudc hop PHDCD. Két qua kiém phiéu bao gom téng s6 phi€u ung
ho, phan d6i hodc bo phiéu trang cta ting van de.

B& mac cudéc hop PHPCD

Chu toa hop PHDCD tuyén bé bé mac cu¢c hop PHDCD sau khi: (i) Tat ca cac
van dé trong chuong trinh hop da duoc thao luan va biéu quyét va (ii) Két qua
biéu quyét da duoc cong bé.

Luu phiéu biéu quyét

Sau khi két thiic cudc hop DPHDCD, Ban kiém phiéu phai dam bao rang tat ca cac
thé biéu quyét va cac vin ban huéng dan bidu quyét déu duoc dong dau va bd
vao hom phiéu. Toan bd tai liéu sé duoc Thu ky Cong ty luu theo ch€ do bao mat
theo Quy dinh vé luu trit ctia Cong ty.

Lap bién ban hop bPHPCD

Trach nhiém 1ap bién ban hop PHDCD thudc vé Thu ky lap bién ban cudc hop

DHDCD theo quy dinh tai Diéu 17 ctia Diéu 1€ Céng ty. Chu toa va Thu ky lap

bién ban DPHDCD phai lién déi chiu trach nhiém vé tinh trung thue, chinh xac

cta ndi dung bién ban. Ngoai ra, bién ban hop DPHDCD con phai tuan tht nhitng

yéu cau nhu sau:

+ Bién ban hop PHDCD phai duoc lap va théong qua trudc khi bé mac cudc
hop;

+ Bién ban hop PHDCD phai duoc gii dén tat ca cd dong hodc cong bd trén
trang thong tin dién tk website caa Cong ty trong thoi han 15 ngay, ké tt
ngay b& mac cudc hop;

+ Bién ban hop DPHDCD phai cé chit ky cta Chu toa va thu ky cudc hop.
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+

Trong diéu kién cho phép, Bién ban hop BPHDPCD nén duoc kiém tra bdi mot
(01) c6 dong do DPHDCD chap thuan va c¢6 dong nay phai ky tén trén Bién
ban hop sau khi kiém tra.

- Bién ban hop DPHDCD phai ¢6 cac thong tin nhu dwge quy dinh tai diém 1, 2, 3,
4,5,6,7,11, 12, 14 Diéu 10.9 ctia Quy ch€ nay va nhitng thong tin sau day:

1.

2
3.
4

o

7.

Tén cua chu toa va thu ky DPHDCD;

. Tén ctia cd déng duoc bau lam nguwoi kiém tra bién ban hop;

Cac quyét dinh da dugc thong qua tai cudc hop;

. Tém tat dién bién cudc hop va cac y kién phat biéu tai DHDCD vé tingvan

dé trong noi dung chuong trinh hop;
Thoi gian bat dau va két thic cude hop;

Dia chi nhan thu cua Cong ty noi ma cac cd dong gui cac phi€u biéu quyét da
duoc dién, trong truong hop Cong ty gui thé biéu quyét téi cho c6 ddng
tredc ngay hop PHDCD.

Ngay lap Bién ban hop PHDPCD

- Ngoai ra, cac tai liéu c6 lién quan phai duwoc Iuu trit kem theo bién ban hop
DHDCD tai tru sé chinh cua Cong ty bao gom:

+ + + +

Diéu 11:

Danh sach ¢6 dong dang ky du hop;

Toan van nghi quyét da dwoc thdng qua tai cudc hop;
Tai liéu cé lién quan gtri kem theo thong bao moi hop;
Vian ban uy quyén tham du DPHDCD.

PHDCDP bt thuong

Trinh ty, diéu kién va trach nhiém triéu tdp cuéc hop PHDCD béat thuwong dwgc quy
dinh tai Diéu 12 cua Diéu 1é. Ngoai ra, cac quy dinh cu thé nhuw sau:

11.1. Trwong hop t6 chitc DPHDCD bét thuwong

Cac treong hop t0 chitc hop PHDCD béat thuong duoc quy dinh tai Khoan 3
Diéu 12 Diéu 1¢ Cong ty.

11.2.  Chuan bi hop PHDCD bat thuong

- Trach nhiém triéu tap DPHDCD bat thuong, bao gom tham quyén, thoi gian triéu
tap duoc quy dinh tai Khoan 4 Diéu 12 cua Diéu 1é Cong ty;
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11.3.

Treong hop HPQT hodc BKS khong triéu tap hop PHDCD nhu quy dinh thi

Chu tich HDQT va Truong BKS phai chiu trach nhiém truedc phap luat va phai

boi thuong thiét hai phat sinh d6i véi Cong ty;

HDQT c6 quyén tir chdi dé nghi triéu tap hop PHDCD bét thuong trong cac

treong hop sau:

+ Yéu cau hop DPHDCD bat thuong khong phu hop véi quy dinh ctaa phép luét;

+ C08 dong hodc nhém c6 dong yéu cau khong so hiru hoac dai dién cho ty 1é
phiéu biéu quyét theo yéu cau (it nhat la 5% tong s6 cd phan cé quyén biéu
quyét doi voi van dé dwgc yéu cau duwa ra thao ludn va thong qua tai
DHDCD) trong thoi han lién tuc sau (06) thang;

+ Van dé kién nghi dwa vao chuwong trinh hop khong thudc tham quyén cua
DHDCD bat thuong.

Noi dung chuwong trinh hop PHDCD bat thuwong sé ¢6 ndi dung khac nhau lién

quan téi muc dich cu thé caa viéc triéu tap hop PHDCD bat thuong. Thoi han

tién hanh cudc hop cé thé bi anh hwong bai cac yéu to:

+ Thoi gian t6i da tir ngay quyét dinh to chite PHDCD bét thuong téi ngay to
chttc cudc hop.

+ Thoi gian t6i da tir ngay nhan dwgc yéu cau t6 chite PHDCD bat thuong tdi
ngay tod chirc hop

+ Ngay déng ky cudi cung

+ Thong bao moi hop t6i cac cd dong

T& chitc hop DPHDCD bat thuwong thong qua viée 18y y kién bang van ban

HDQT c6 quyén 14y v kién cd dong bang van ban dé théng qua quyét dinh cta
DHDCD bat cit Itic nao néu xét thay can thiét viloi ich cua Cong ty.

Trong treong hop 14y y kién biéu quyét bang van ban, Ban kiém phiéu sé xay
dung va cong b8 mdt cudn sd tay hwdéng dan bidu quyét bang van ban. Cudn s6
tay nay can duoc ap dung déi véi tat ca cac cudc hop PHDCD trong d6 viéc biéu
quyét bang van ban 1a duoc tién hanh. Cong ty sé cong bd cudn s6 tay nay trén
trang thong tin dién ttr va cung cAp mién phi cho c8 déng (khi cd yéu cau).

Cudc hop DPHDCD bat thuong duoc to chic thong qua viéc 1ay y kién c6 dong
bang van ban cé thé quyét dinh tat ca cc van dé thudc tham quyén caia DPHDCD,
ngoai trir cac van dé phai duoc thong qua bang hinh thirc bidu quyét tai cudc
hop PHDCD theo quy dinh ctia phap luat.

HDQT sé chuan bi phiéu 14y y kién (Thé biéu quyét), du thao nghi quyét cua
cudc hop DPHDCD va cac tai liéu giai trinh du thao nghi quyét. Phiéu 1dy y kién
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kém theo du thao quyét dinh va tai liéu giai trinh phai dwoc gti bang phuong
thirc bao dam dén duoc dia chi thuong tra cua ting ¢d dong. Phiéu 1dy y kién
da duoc tra 10i sé phai c6 chit ky (i) cta ¢6 dong la ca nhan, hodc (ii) cia nguoi
dai dién theo uy quyén hodc nguoi dai dién theo phap luat cua c6 dong la to
chitc va duoc guri vé Cong ty trong phong bi dan kin. Khong ai dwoc quyén mé
phong bi trude khi ki€m phiéu.

HDQT c6 trach nhiém t6 chirc viéc kiém phiéu va 1ap bién ban kiém phiéu duwdi
su chiing kién ctia BKS hodc ctia c6 dong khong nam gift chiic vu quan ly caa
Cong ty.

biéu 12:  Nghi quyét DHDCD

Nghi quyét PHDCD duoc thong qua theo quy dinh tai Khoan 7 Biéu 16 va Diéu 18 cua
biéu 18, cu thé nhu sau:

12.1.

12.2.

12.3.

Cac quyét dinh phai dwoc thdong qua voi ty 1é phiéu biéu quyét duoc quy dinh

tai Khoan 2 va 3 Diéu 17 cuia Biéu 1€ Cong ty;

Cac quyét dinh phai dugc DPHDCD da s8 dong thuan théng qua bang van ban.

Céac quyét dinh lién quan dén viéc phat hanh cac loai chiing khoan khac phai

pht hgp véi quy dinh cua phét luat vé ching khodan va thi treong chiing khoan.

Céc quyét dinh cuia PHDCD c6 thé duoc yéu cau hay bo theo quy dinh tai Diéu

18B ctia Diéu 1é Cong ty. Cac truong hop khac sau day can phai duoc c6 su can

trong vi c6 thé dan tdi viéc huy bé quyét dinh caia PHDCD:

- Khong thong bao moi hop kip thoi tdi tat ca cac co dong;

- Khong cho ¢d ddng c6 co hoi duoc ti€p can voi cac tai liéu hop PHDCD;

- Quyét dinh duoc thong qua la vi pham tham quyén cia PHPCD

- Cac nji dung c6 trong Nghi quyét ma khong co6 trong chuwong trinh nghi sy
da dién ra trong thuc té.

Diéu 13:  Bdo cdo cia HPDQT vd BKS tai PHDCD

13.1.

Bdo cdo hoat dong ctia HDQT
Bao cdo hoat dong cia HDQT trinh PHDCD phai t6i thi€u c6 cac ndi dung sau:

- Danh gia tinh hinh hoat dong ctia Cong ty trong ndm tai chinh;
- Hoat dong cua HDQT;
- Tong két cac cudc hop cua HDQT va cac quyét dinh cia HDQT;

- K&t qua gidm sat d6i véi Tong Giam ddc va Ban diéu hanh
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13.2.

Diéu 14:

Cac k& hoach du kién trong twong lai

Bdo cdo hoat dong cua BKS

Bao cdo hoat dong ctia BKS trinh PHDCD phai t6i thi€u c6 cac ndi dung sau:

Hoat dong ctia BKS;

Tong két cac cudc hop ctaa BKS va cac quyét dinh cua BKS;

Két qua giam sat tinh hinh hoat ddng va tai chinh ctia Cong ty;

Két qua giam sat d6i vdi thanh vién HDQT, thanh vién B6 may diéu hanh;
Bao cdo danh gia su phoi hop hoat dong gitta BKS véi HDQT, Bo may Ban
diéu hanh va c6 dong.

Bao cdo hoat dong ctia BKS phai dam bao:

Cé6 du chir ky cta tat ca cac thanh vién BKS
Trueong hop nguoi khong ky vao bao cdo sé phai giai trinh 1y do khong ky
vao bao cao hodc bao cdo phai thé hién duoc nguoi khdng ky do.

CHUONG III: HOI DPONG QUAN TRI

Tham quyén cia Hji dong qudn tri

Tham quyén, trach nhiém va nhiém vu cta HDQT dwoc quy dinh tai Biéu 20 cua
biéu 1é Cong ty. HDQT chiu trach nhiém trong viéc xay dung chién lwgc caa Cong
ty va xdc dinh cac uu tién trong hoat dong kinh doanh ctia Cong ty, dinh hudéng va
kiém soat cong tac quan ly, dua ra quyét dinh vé nhiing van dé khong thudc tham
quyén cua PHDCD.

HDQT c¢6 tham quyén dua ra cac quyét dinh trong nhitng linh vee duoc quy dinh
cu thé tai Diéu 20 ctia Diéu 1¢, cu thé & 4 nhém chinh nhu sau:

+ Giam sat chién luoc va kiém soat hoat dong quan ly, tuyén chon va giam sat
Tong giam d6c va Can bo quan ly cao cap.

+ T6 chirc hop PHDCD

+ Von diéu 1€ va tai san cua Cong ty

+ Cong bd thong tin va tinh minh bach ctia thong tin
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14.1 Giam sat chién lwoc va kiém soat hoat dong quan ly, tuyén chon va giam sat Tong

giam d6c va Can bd quan ly cao cap:

- HDQT doéng vai tro quan trong trong viéc giam sat viéc xay dung va to chtc
thyee hién chién lwgc phat trién, k€ hoach kinh doanh trong tirng thoi ky va kiém
soat hoat dong ctia BO may diéu hanh theo cac quy dinh tai Diéu 20 Diéu 1é Cong
ty, cu thé nhu sau: Xay dung cac dinh hudng chién luwoc quyét dinh cac chién
lwge va k& hoach phat trién trung han va ké hoach kinh doanh thuong nién caa
Cong ty.

- HDQT sé ban hanh cac quy ché ctia Cong ty nham dam bao thuec hién cac quyén
va nghia vu cua minh theo quy dinh tai Khoan 3,4 Diéu 20 ctua Diéu 1§, dac biét
la:

+  Quy dinh cac thu tuc chi tiét d6i voi Tong giam d6c va Nguoi quan ly khac
trong viéc xin phép thurc hién nhitng giao dich nam ngoai pham vi ké hoach
kinh doanh va tai chinh ctia Cong ty;

+  Quy dinh co cdu Bd mdy diéu hanh, quyén va nghia vu ctia B6 méy diéu
hanh, cling nhu trach nhiém phai ganh chiu trong treong hop hanh dong
vuot qua tham quyeén.

- BO6 nhiém va mién nhiém Téng Gidm ddc va Can bd quan ly cao cap, phé chuan
cac diéu kién cua hop dong lao dong va quyét dinh mirc thu lao ciia Tong Giam
ddc va Can bo quan ly cao cap theo quy dinh tai Khoan 3 Diéu 20 cua Diéu 1é.

- Gidm sat hoat dong ctia Tong Gidm doc va Can bd quan ly cao cdp theo quy dinh
tai Khoan 2 Diéu 20 cua biéu 1. HDQT sé quy dinh trach nhiém gidm sat cu thé
cho cac Tiéu ban cia HDQT phu hop véi linh vuc phu trach, chi tiét tai Diéu 21
cua Quy ché nay. Cac ndi dung gidm sat nhw sau:

+ Thanh tich chung ctia Cong ty, dac biét trong su so sanh véi d6i thu canh
tranh;

+ Su tuan thu cta BO may diéu hanh d6i véi luat phap va cac tha tuc ndi bo lién
quan téi Quan tri cong ty, quan trj rui ro va ki€ém soat ndi bd, cling nhw cac
van dé vé dao dirc kinh doanh;

+ Thanh tich ctia bd may diéu hanh, & cdp do nhom 1an cap do c4 nhan;

+ Viéc trién khai chién lwgc kinh doanh ctia Cong ty;

+ Cac chi tiéu ti€p thi va kinh doanh cta Cong ty;

+ Céc két qua tai chinh ctia Cong ty;

+ Quan hé vdi cac bén c6 quyén loi lién quan, bao gom ca cac cd dong cling nhuw

cac nhan vién, cac nha cung cap va khach hang ctia Cong ty.
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Thanh lap cac Tiéu ban truc thudc HDQT: HDQT sé can nhac thanh lap cac Tiéu
ban tryc thudc c6 du nang luc d€ chuyén mdn héa hoat dong cia HDQT theo
quy dinh tai Khoan 17 Diéu 23 cua Diéu 1€ va Biéu 21 ctia Quy Ché nay.

B nhiém va mién nhiém cic Thu ky Cong ty: HDQT sé chiu trach nhiém bd
nhiém va mién nhiém Thw ky Cong ty, Tro ly thu ky theo quy dinh cu thé tai
Diéu 27 ctia Diéu 1é.

Thong qua cac tai liéu ndi bo: HPQT co trach nhiém thong qua cac tai liéu noi
bo, trir cac tai liéu thudc tham quyén caa PHPCD. Cu thé bao gom:

+ Quy ché hoat ddong va hudéng dan ndi bd danh riéng cho mdi Tiéu ban dwgc
dwoc thanh lap;

+ Tai liéu huong dan viéc bau chon cac thanh viéen HDQT, BKS theo phuong
thirc don phiéu (nhw da dé cap tai bBiéu 10.8);

+ Quy dinh vé viéc cong bs thong tin phu hop vdi cac quy dinh caa luat

phap;

Quy tac tng x1;

Chinh sach ¢0 tirc;

Chinh sach an ninh thong tin;

+ + + +

Cac quy dinh lién quan dén kiém soat va ra soat (chinh sach quan ly giao
dich véi Nguoi o lién quan);

Quan ly ri ro;

Kiém toan cac hoat dong tai chinh va kinh doanh cta cong ty;

Thu ky cong ty;

Cac tai liéu khac.

+ + + +

Thong qua quy tac Quan tri cdng ty hiéu qua. HDQT cé trach nhiém dam bao
thong qua cac quy tac Quan tri cong ty hiéu qua d& dam bao quyén loi cho cac
C6 dong. Mot s& ndi dung quy tac Quan tri Cong ty da duoc dé cap tai Diéu 3
cua Quy Ché nay.

14.2 Bam bao quyén loi ctia ¢6 dong

HDQT c6 trach nhiém trong viéc td chitc PHDCD, dwoc quy dinh cu thé tai Diéu
9 va 10 cua Quy Ché nay.

HDQT c6 trach nhiém xay dung Chinh sach ¢o ticc d€ dam bao quyén lgi cho cac
co dong.

HDQT sé chu tri trong viéc ngan ngtra va giai quyét cac xung dot gitta cd dong
va Cong ty. HDQT c6 trach nhiém xay dung mot hé thong tuan thu cdc quy trinh
thu tuc thong qua cac co ché€ giam sat va hé thong kiém soat ndi bo cac xung dot.
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14.3

14.4

HDQT c6 trach nhiém xac dinh phan cong nhiém vu cho Tiéu ban phu hop dé€
dam bao cho ndi dung nay. Tiéu ban Giai quyét xung dot duoc dé cap tai Diéu 21
cua Quy Ché nay.

Tai san va von diéu 1é:

Tham quyén caa HDQT ddi véi tai san va von diéu 1é dwgc quy dinh tai Diéu 20
cua Diéu 1é Cong ty.

Kiém soat, cong bo thong tin va ddm bao tinh minh bach:

HDQT sé phé duyét trude cac bao cao tai chinh da dwgc ki€ém toan va gui dén
BKS dé tham dinh treedce khi trinh DPHDCD.

HDQT c6 trach nhiém chudn bi cac bao cao vé cong tac quan ly va tinh hinh hoat
ddng ctia cong ty, dac biét la bao cdo quan tri cdng ty ( chi tiét ndi dung tai Diéu
57.1) va dé trinh 1én DPHDCD thuong nién.

HDQT chiju trach nhiém thong qua bao cdo sy kién quan trong. Viéc cong bd cac

thong tin quan trong nay duoc dé cap cu thé tai Chwong X Quy ché nay.

HDQT sé thiét 1ap mdt co ché dam bao viéc xay dung mot hé thdng cho phép

danh gia va kiém sodt rui ro. Cu thé la:

+ Thong qua chinh sach, thu tuc quan ly rui ro va dam bao viéc tuan thu cac
thu tuc nay, thu tuc phai dam bao viéc thong tin vé su thi€u sot cua co ché
quan ly rui ro cho HDQT.

+ Thuong xuyén phan tich, danh gid va cai thién hiéu qua ctia chinh sach, thu
tuc quan ly rui ro.

+ Xay dung cac chinh sach phit hop nham khuyén khich bé may diéu hanh, cac
phong ban va nhan vién Céng ty ap dung hé thong kiém soat ndi bo.

+ Giao cho Tiéu ban Kiém toan hodc thanh 1ap mét Tiéu ban Quan ly rui ro truc
thuoc HDQT khi can thiét.

Diéu 15:  Thanh phin, co cdu cia Hoi dong quadn tri

15.1.

15.2.

S6 lwong thanh vién HDQT

SO luong thanh vién HDQT, nhu quy dinh tai Khoan 1 Diéu 19 cta Diéu 1€, duoc
quyét dinh dya trén cac yéu cau ctia phap luat, nhu cau cu thé cua Cong ty va co
dong vao tung thoi ky. S6 lwgng duoc xac dinh dwa trén dé xuat ctia Ti€u ban
Nhan su.

Co cdu HDOQT
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15.3.

15.4.

Co cau HDQT duoc quy dinh tai Diéu 21 ctia Biéu 16. HDQT bao gom Chu tich
HDQT, cac thanh vién HDQT. HDQT sé thanh 1ap céc tiéu ban phu trach cac linh
vuc cu thé theo nghi quyét caa HPQT tai tieng thoi di€ém.

Quyén han va nghia vu ctia Chu tich HPQT, thanh vién HDQT duwgc quy dinh
tai Diéu 21 cua Diéu 1¢. Chu tich HDQT, duoc bau theo nguyén tic qua ban, sé
xay dung tai liéu mo ta cong viéc cua ting vi tri cong tac cho cac thanh vién cta
HDQT khi can thiét.

Chtc trach, nhiém vu, quyén han, t6 chitc, b mdy cua cac tiéu ban truc thudc
HDQT duoc quy dinh tai Diéu 21 cua Quy Ché nay.

Nhiém kv cua thanh vién HDQT

Nhiém ky ctia thanh vién HDQT dwgc quy dinh tai Khoan 1 Diéu 19 cua Diéu 1€é.
Nhiém ky dwoc tinh theo thoi gian ma thanh vién d6 tham gia mot HDQT cu thé.

Nhiém ky ctia thanh vién HDQT dwoc bau bd sung la thoi han con lai cia nhiém
ky HDQT do.

Céac dang thanh vién cta HDQT

Céc thanh vién cia HDQT dwoc phan loai nhu sau:

+ Theo tinh diéu hanh: Thanh vién HDQT tham gia diéu hanh va thanh vién
khong diéu hanh

+ Theo tinh d¢c 1ap: Thanh vién HDQT khéng diéu hanh cé thanh vién déc lap
va thanh vién khong doc lap.

Nhu vay, ¢ 3 (ba) dang thanh vién HDQT nhu sau: (i) thanh vién HDQT diéu

hanh; (ii) thanh vién HDQT khong diéu hanh doc lap va (iii) thanh vién HDQT

khong diéu hanh (khong doc 1ap). Cong ty sé& nd luc dé cé it nhat 01 (mot) thanh

vién HDQT khong diéu hanh doc lap trong HDQT.

Thanh viéen HDQT khong diéu hanh la thanh vién HDQT khéng nam gitt bat ky

chitc vu quan ly, diéu hanh nao trong Cong ty. Thanh vién HDQT khong diéu

hanh sé phai dam bao cdc pham chat sau:

Liém chinh va cé tiéu chuan dao dic cao;

Phan quyét chuan xac;

Kha nang va y chi duwong dau véi thach thirc va tim toi cai moi;

+ + + +

Ky nang giao ti€p tot.
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15.5.

Tinh ddc lap cta thanh viéen HDQT khong diéu hanh chi dwgc dap tng khi thanh
vién HDQT d6 khong phai la/dai dién ctia ¢d dong 16n va dap tng duoc cac yéu
cau sau mot cach tot nhat:

+

Khong phai la nhin vién caa Cong ty hay ctia Nguwoi ¢6 lién quan trong 5 ndm
gan nhat;

Khong phai la thanh vién Hoi dong quan tri ctia cac cong ty con, cong ty lién
két, cong ty nam quyeén kiém soat;

Khong phai la doanh nghiép tw vin va ciing khong la bén lién doanh, lién két
cho Cong ty cting nhw cho Nguoi co lién quan;

Khong la bén lién doanh, lién két cia mot khdch hang hodc nha cung cdp quan
trong cia Cong ty hoac ctia Nguwoi ¢6 lién quan;

Khéng c6 méi lién hé lién két voi mot 16 chire phi lpi nhudn nhan nhitng khoan
tién dong gop 16n tir Cong ty hodc tir Nguoi o lién quan;

Khong phai la cdn bg diéu hanh cia mot cong ty khac ma mot giam ddc cua
Cong ty la thanh viéen HDQT cta cong ty do;

Khong phai la thanh vién gia dinh triec hé cia mot ca nhan dang la, hoac trong 5
nam gan nhat da la, mot can bd diéu hanh cua Cong ty hodc ciia Nguoi co
lién quan;

Hién tai, va trong 5 ndm gan nhat, khong c6 moi lién hé lién két véi va khong
phai la nhin vién ciia mét cong ty dich vu tw vin phdp ludt, kiém toin hién nay
hay trudc kia cia Cong ty hodc cia Ngweoi o lién quan.

Ung ctt, dé ctr, thAm tra tw cich tng ctr vién

Viéc tng ctt, dé cr thanh vién HDQT duoc quy dinh tai Diéu 19 ctua Diéu 1é.

Nhuw da dé cap tai Khoan 1.m Biéu 1&é Cong ty vé “Ddi tha canh tranh”, quy dinh
vé muirc dd ctia viéc dau tu dwoc cho la d6i thu canh tranh 1a [10%].

Théng tin vé cac ting vién duoc dé ctr vao HDQT phai duogc cong bd truede khi td
chitc PHDCD dé€ dam bao cho cac cd dong nhan duoc day du thong tin dé xac
dinh nang lyc cua cac ting vién cling nhu danh gid tinh doc lap cta ho. Cac
thong tin dwoc cong bd bao gom:

+ + + + +

Ho va tén cua tng vién;

Ho va tén ctia c6 dong (hodc nhom c6 dong) dé ctr ing vién do;
Do tudi va trinh d6 hoc van cuia tng vién;

Kinh nghiém va trinh d¢ chuyén mon cta tng vién;

Nhitng vi tri cong tdc ma tng vién da dam nhiém trong vong 5 nam qua;

32



+ Nhitng vi tri cong tdc ma tng vién dang dam nhiém;

+ Bao cdo danh gia vé déng gop cta ting vién cho Cong ty voi tw cach la thanh
vién Hoi dong quan tri, trong treong hop tng vién dé duoc tai bd nhiém;

+ Ban chat mdi quan hé ctia tng vién véi Cong ty;

+ Cdc vi tri trong HDQT ctia nhitng cong ty khac hodc cac vi tri chinh thitc khac
ma tng vién nam gitt;

+ Viéc ting vién duoc dé ctr vao HDQT ctia cac cong ty khéc va cac vi tri chinh
thitc khac

+ Quan hé ctia ttng vién vdi cac Nguoi o lién quan;

+ Quan hé ctia ting vién véi cac d6i tac kinh doanh chinh ctia Cong ty;

+ Nhitng thong tin lién quan t6i tinh hinh tai chinh ctia tng vién va nhitng van
dé khac ¢6 thé c6 anh huong tdi nhiém vu va tinh doc 1ap cua ting vién voi tw
cach la thanh vién HDPQT;

+ Viéc ting vién ttr chdi cung cap thong tin theo yéu cau cua Cong ty;

- Tiéu ban Nhén sy sé phu trach viéc tham tra cac thong tin trén cta ting vién.

15.6. Pham chat, nang lwc

Yéu cau vé thanh vién HDQT duoc quy dinh tai Diéu 19 cta Diéu 1é Ngoai ra, can
c6 cac pham chat va nang luc sau day:

- C6 tu chat 1anh dao, liém chinh, cé trdch nhiém, chin chan, ¢ dao dic, va nhan
duoc sy tin twdng ctia cac c6 dong, cac thanh vién khac trong HDQT, cac can bo
quan ly, va nhan vién ctia Cong ty;

- C6 kha nang can bang loi ich ctia tdt ca cac bén c6 quyén loi lién quan va dua ra
nhitng quyét dinh hop ly;
- C6 kinh nghiém chuyén moén va trinh d6 hoc van can thiét dé hoat dong mét
cach co hiéu qua;
- Cé kinh nghiém kinh doanh qudc t€, am hiéu cac van dé dia phwong, hiéu biét vé
thi truong, san pham, va ddi tha canh tranh;
- Cé kha nang bién kién thiic va kinh nghiém thanh céc giai phap thuc tién.
Diéu 16:  Biu va bdi nhiém, mién nhiém thanh vién Hoi dong Qudn tri
Nguyén tic bau HDQT duwoc quy dinh tai Diéu 17 ctia Biéu 1é. Theo d¢6, viéc bi€éu quyét

bau thanh vién HPQT phai dwgc thuc hién theo phuong thitc bau don phiéu. Cu thé
nhu sau:

16.1 Bau thanh vién HDQT
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16.2

16.3

Viéc bau don phiéu dé xac dinh thanh vién HDQT duoc quy dinh trong Quy ché
biéu quyét bau ctr do HPQT quy dinh;

Cong ty sé nd luyc trong viée chia sé thong tin cho ¢§ dong thong qua viéc chudn
bi tai liéu hudng dan cich don phiéu mot cach c6 hiéu qua cho ¢d déng. Trong
dod, quyeén loi ctia ¢6 dong trong viéc bau don phiéu va cac hau qua khi sit dung
quyén nay mot cach khdng hiéu qua.

Theo Khoan 4 Diéu 19 Diéu 1€, viéc bo nhiém mot thanh vién mdi dé€ thé vao mot
chd trdng bat ngd phat sinh sé duoc thue hién theo dé xuét ctia Tiéu ban Nhan
sw. HDQT sé thuc hién biéu quyét theo phuong thite d6i nhan. Két qua chi duoc
thong qua khi dat t6i thi€u ttr 65% phiéu thuan.

Mién nhiém
Viéc mién nhiém thanh vién HPQT dwoc dé cap theo quy dinh tai cac Diém a,b,c
Diéu 19 ctia Diéu 1é.

Treong hop mot thanh vien HPQT khong du tu cach theo quy dinh ctia Phap
luat hodc khoéng c6 du nang lwc hanh vi thi Tiéu ban Pao dic va hodc Tiéu ban
Nhan sy cia HPQT sé chiu trach nhiém thu thap b%mg chitng, thong tin va lap
bao cdo va dé xuat, trinh HDQT biéu quyét quyét dinh theo co ché d6i nhan.

Dai v6i truong hop tit nhiém, thi Tiéu ban Nhan su sé thu ly viéc xem xét va
trinh HDQT quyét dinh. Viéc Mién nhiém chi c6 hiéu lyc khi ¢ Nghi quyét bé“mg
van ban caa HDQT.

Bai nhiém

Viéc bai nhiém thanh vién HDQT dwgc dé cap theo quy dinh tai cdc Diém a,d,f
Diéu 19 ctia Diéu 1é.

Déi véi truong hop thanh vién HDQT bi phap luat cdm khoéng duoc lam thanh
viéen HDQT, HDQT sé triéu tap cudc hop dé€ ban hanh nghi quyét.

Déi v6i treong hop thanh vién HDQT: khong hoan thanh nhiém vy; gian doi ...
Tiéu ban Dao dc va hodc Tiéu ban Nhan sy cia HDQT sé chiu trach nhiém thu
thap bang chiing, thong tin va 1ap bao cdo va dé xuat, trinh HDQT biéu quyét
quyét dinh theo co ch€ d6i nhan

Diéu 17:  Bén phdn va nghia vy phdp lj thanh vién Hji dong Qudn tri

Quyén han va nhiém vu cta HPQT duwoc quy dinh tai Diéu 20 cua Diéu 1€ va biéu 14
cua Quy ché nay. Theo d¢, thanh vién HDQT phai hanh dong mot cach trung thuec,
siéng nang va can trong vi loi ich cao nhat cua Cong ty va phai c6 cac bon phan va
nghia vu phap ly nhu duwoc quy dinh tai Biéu nay nhu sau:
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17.1.

Bon phan

Bon phan cham lo: thé hién & viéc cac thanh vién HDQT c¢6 trach nhiém thuec thi
quyén va nghia vu cua minh mot cach can trong, thién y, va chuyén nghiép, cu
thé:

+

+

+

+

Hanh dong mot cach trung thic voi thién y;
Phai chu dong va tranh dé€ bi roi vao tinh thé thu dong;

Chéam lo va can trong 6 mtic d6 t6i da ma moi nguoi ¢d thé mong doi d6i voi
mot thanh vién HDQT t6t trong mot tinh hudng va hoan canh twong tu;

Khong khién Cong ty phai vi pham phap luat;
Thurong xuyén tham gia mot cach tich cic vao cac cudc hop cua HDQT;

Tap trung vao cac van dé trong chuong trinh nghi sy tai cac cuéc hop HPQT,
va chu dong yéu cau to chirc cac cu¢c hop HDQT khi can thiét;

Pam bao réng Cong ty c6 mot hé thdng kiém soat ndi bo hiéu qua;

Yéu cau Tong giam ddc va cac thanh vién Ban Giam ddc diéu hanh cung cap
day du thong tin cho HDQT d€ cac thanh vién HDQT nam vitng nhiing van
dé trong Cong ty;

Thuc thi trach nhiém giam sat phtu hop d6i véi Can bd quan ly cap cao.

Bon phan trung thanh: Thanh vién HPQT phai trung thanh véi Cong ty va loi
ich cua Cong ty va cac cd dong. Thanh vién HDQT sé khong dwgc thye hién cac
hanh dong sau:

+

+

Tham gia vao HDQT cuta D6i thu canh tranh;

Thuc hién bat ky mot giao dich nao véi Cong ty ma khong cong bd giao dich
do va khong xin phép HDQT hodc DPHDCD;

Str dung tai san va tién ich ctia Cong ty d€ phuc vu nhu cau riéng;
Tiét 16 thong tin bi mat ctia Cong ty;

St dung thong tin hoac cac co héi kinh doanh ctia Cong ty vi loi ich ca nhan
dé thu lgi riéng;

Thanh vién HDQT sé khong thuc thi bon phan cia minh néu cé xung dot loi ich.
Thanh vién HDQT phai ngay lap tirc thong bao cho Hoi dong quan tri thong qua
Thu ky Cong ty vé bat ky mot xung dot 1oi ich tiém an nao. Thanh vién HDQT sé
tiét 10 thong tin vé xung doét loi ich theo quy dinh tai Diéu 23 cua Diéu 1€ va
Chuong IX cua Quy Ché nay.
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17.2.

Thanh vién HDQT phai thuc hién viéc bao mat thong tin. Quy dinh vé cac thong

tin dwoc dé cap tai Chwong X cua Quy ché nay. Dac biét la:

+ Thanh vién HDQT sé thuc hién cac bién phap can thiét d€ bao vé thong tin bi
mat ctia Cong ty thong qua viéc xac 1ap cac quy dinh ndi bd vé bao vé va cong
bo thong tin ctia Cong ty cling nhu cdc tiéu chuan sit dung thong tin bi mat
do.

+ Thanh vién HDQT khong duoc tiét 10 thong tin bi méat cia Cong ty hodc st
dung thong tin mat cia Cong ty vi loi ich riéng.

+ Thanh vién HDQT khong dugc tiét 10 thong tin bi mat cua Cong ty trong [05]
nam ké tir ngay roi khoi Cong ty.Yéu cau nay sé dugc quy dinh trong Thoa
thuan thanh vién dwgc ky két gitta Cong ty va thanh vién HDQT.

+ Thanh viéen HDQT truedc khi ddm nhan vai tro thanh vién hodc trong mot thoi
gian ngan nhat tit khi tré thanh thanh vién sé ky ban cam két vé viéc nhan
thire va thuc hién cac yéu cau ctaa phap luat va cac bon phan lién quan dén
viéc bao mat thong tin.

Thanh vién Hoi dong quan tri c6 trach nhiém cong bd véi Cong ty vé thu lao ctua

thanh vién nay ttt cac cong ty con.

Cac bon phan khac (duoc quy dinh cu thé tai Quy Ché nay khi phat sinh).

Nghia vu phép ly

Thanh vién HDQT vi pham nghia vu phép ly quy dinh tai Diéu 1€, Biéu 17.1 Quy
ché nay, bao gom nhung khong gidi han ¢ khong hanh dong trung thue, khong
hoan thanh nhiém vu cia minh véi sy can trong, man can va nang lyc chuyén
mon can thiét sé phai chiu trach nhiém vé nhitng thiét hai do hanh vi vi pham
ctia minh gay ra.

Bao vé cac thanh vién HPQT truedc nghia vu phap ly: Cong ty cho phép thanh

vién HDQT ty bao vé minh hodc han ché trach nhiém bbdi thuwong déi véi nhiing

ton that phat sinh khi ho thi hanh bon phan thong qua:

+ Bao hiém vé trach nhiém boi thuwong ctia can bo quan ly va thanh vién HDQT
(sau khi c6 sy chap thuan cia DPHDCD).

+ HDQT sé ban hanh quy ché bao vé thanh vién Hoi dong quan tri tredc nhitng
khiéu kién, trach nhiém va chi phi b6i thuwong trong mot s truong hop.

Cong ty sé hoan tra cho mét thanh vién HDQT nhiing chi phi phat sinh trong

viéc bao vé ban than ca nhan d6 trudc khiéu kién lién quan dén vai tro thanh

vién HDQT ctia ca nhan d6, néu ca nhan dé hanh dong:

+ Trung thuec, can trong;
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+ Thuc hién bon phan mot cach thoa dang;
+ Vinhiing lgi ich cao nhat cua Cong ty va c6 dong;

+ Tuan tha phéap luat, Biéu 1€ va cac quy ché€ ndi bo.

Diéu 18: Didnh gid va dao tao thanh vién Héi dong quan tri

Viéc danh gia hoat dong thanh vién HDQT duogc thiec hién thong qua:

+ Tuw danh gid boi ban than thanh vien HDQT, va

+ Dénh gi4 kin 1an nhau gifta cdc thanh vién HDQT véi su phdi hop ctia mot
bén th ba. Bén thit ba c6 thé la ¢ van phap ly hodc mot nha tu van chuyén
nghiép duoc quyét dinh tai ting thoi diém.

Viéc danh gia phai dugc thuc hién it nhat mot nam mot lan.

Phuong phap danh gia dwoc thye hién thong qua viéc t6 chire mét cudc hop dac

biét cuia HDQT d€ danh gia cong tac caa HPQT hodc danh thoi gian trong mot

cudc hop thuong ky dé thuc hién viéc danh gia.

Ho6 so danh gia sé duoc luu trit tai Cong ty theo ch€ do luu trix thong tin bi mat.

Can ct vao két qua danh gia dinh ky vé HDQT va céc thanh vién ctia HDQT

dugc quy dinh tai Diéu nay, cac chwong trinh tap huan, dao tao sé duoc td chire

hodc cung cap d€ phat trién kién thic va ky nang cua thanh vién HDQT. Cac

chuong trinh dao tao nay sé€ cung cap cho cac thanh vién HPQT cac ndi dung:

+ Nhing ky ndng mdi va nang cao tinh chuyén nghiép, dong thoi nhan thic ro
hon céc van dé lién quan;

+ Tiép can kién thirc cap nhat vé Quan tri cong ty va cac van dé khac, c6 co hoi
thao luan c4c van dé cing dong nghiép va nguoi hudng dan;

+ Nang cao nhan thirc vé cac van dé dao dic va gia tri nén tang cta viéc quan
tri cong ty hiéu qua.

Diéu19: Ché do thi lao cua thanh vién Hji dong Quan tri

Ché d¢ thu lao cta thanh vién HPQT duwoc quy dinh tai Khoan 7,8 Diéu 20 cua
biéu 1¢. Trong d6, Cong ty sé cam két murc thu lao:

+ Mang tinh canh tranh va nam trong giéi han hop ly.

+ Thu lao thanh vién HDQT diéu hanh thap hon thanh vién HDQT khong diéu
hanh (mét phan thu lao ctaa thanh vién HDQT diéu hanh da dwoc tinh trong
goi luvong thuong) ;

+ Thu lao cta cac thanh vién HDQT khong diéu hanh la ngang nhau.
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- Keét cau cta khoan thu lao duoc quy dinh tai Khoan 7,8 Diéu 20 cua Diéu 1€, cu
thé bao gom:
+ Mot khoan tién thu lao ¢d dinh; Mot khoan tién tht lao cho viéc tham gia cac
cudc hop HDQT;

+ Khoan tién thu lao cho nhitng cong viéc lam thém trong cac Tiéu ban cua
HDQT;

+ Céac khoan thu1 lao cho nhitng trach nhiém bd sung, chang han cho vai tro
Chu tich HPQT hodc Chu tich mdt Tiéu ban triec thudoc HDQT.

- Thu lao cua thanh vién HDQT sé duoc soéat xét theo dinh ky 2 nam hodc bat
thuong tuy theo quyét dinh cua da s6 thanh vién HDQT. Trach nhiém xay dung
dinh mtc thu lao do Tiéu ban Lwong thuong thudéc HPQT phu trach. Thu lao
ctia HDQT duoc cdng b trong bao cdo tai chinh dwgc kiém todn hang nam ciing
nhu trong bao cdo thuong nién cua Cong ty. Chi tiét vé ndi dung va phuwong thirc
cong bd thong tin duoc quy dinh tai Chuong X ctia Quy ché nay.

Diéu 20:  Quy trinh lam viéc cia Hoi dong Quan tri

Quy trinh lam viéc caa HDQT va cac cudc hop caa HPQT duoc quy dinh tai Diéu 23
ctia DBiéu 1é. Cu thé nhu sau:

20.1. Cha tich HDOT va cac cudc hop cua HDOT

- Chu tich HPQT c6 trach nhiém triéu tap cac cudoc hop HPQT theo quy dinh tai
Diéu 23 ctia Diéu 1é. Ngoai ra, Chu tich HDQT ciing c6 thé iy quyén bang van
ban cho mdt thanh vién HPQT nao d6 thuc thi quyén va nghia vu ctia Cha tich
HDQT.

- Quyén han va nhiém vu ctia Chu tich HDQT dwoc quy dinh tai Diéu 21 cta Diéu
16. Dai vdi cac cudc hop caa HPQT, Chu tich HPQT ¢6 céc trach nhiém sau day:

+ Tao diéu kién thuan lgi cho viéc ra quyét dinh d6i véi nhitng van dé duoc
thao luan trong chwong trinh hop;

+ Khuyén khich viéc thao luan cac van dé mot cach coi md trong mot bau
khong khi than thién va xay dung;

+ Tao co hdi cho cac thanh vién HDQT bay to quan diém ctia minh d6i véi
nhiing van dé dang duoc thao luan;

+ Hudng HDQT di téi mot sy dong thuan.
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20.2.

20.3.

20.4.

Hop HDOQT

Cac cudc hop HPQT, dia diém, thoi gian, thong bao, s6 luong, trinh tw biéu
quyét... duoc quy dinh tai Diéu 23 cta Diéu 1é. Céc thanh vién cua HDQT phai
tich cuec tham gia cac cudc hop va cé cac trach nhiém sau day:

+ Tham gia thao luan va biéu quyét;

+ Tham gia vao nhitng cong viéc cua mot Tiéu ban tryc thuoc HDQT nao do
néu 1a thanh vién ctia Tiéu ban d¢;

+ Yéu cau td chtic mot cudc hop cia HDQT dé thao luan vé nhiing van dé
quan tam;

+ Thong bao cho HDQT khi khong thé tham gia cac cudc hop caia HDQT.
Ngoai cac trach nhiém duoc quy dinh tai Diéu 23 ctia Diéu 1€, khi tham du cac
cudc hop HDQT, mdi mot thanh vién HDQT phai:

+ Lang nghe va hiéu ré nhitng ndi dung trinh bay ctia nhitng nguoi khac

trong cudc hop;

+ Ddt cau hoi vdi nhitng ndi dung trinh bay hodc cac bdo cdo ctia by may
Diéu hanh, nhat 1a nhat 1a khi nhan dinh rang cic thong tin, tai liéu nay
duoc trinh bay chwa du rd va co6 tinh phtic tap.

+ Yéu cau bd sung tai liéu khi thdo luan vé nhitng van dé& khong nam trong
linh vic chuyén mon cta minh. Yéu cau bd sung théng tin duoc dép ting
thong qua viéc cung cdp cac tai liéu nghién ctru, cac danh gid hodc quan
diém doc lap, va cac ching tir hodc tai liéu khac truede khi cudc hop dién
ra.

Trtr khi cac tiéu ban c6 qui dinh riéng va duwoc HDQT phé chudn, cac cudc hop
cua cac Tiéu ban cuia HDQT sé duoc tién hanh theo cac quy dinh vé cudc hop
HDQT

Cudc hop dau tién cua HDQT

Trong cudc hop dau tién caia HDQT sé duoc td chire sau PHDCD va trong vong
ba muoi (30) ngay ké ttr khi bit dau nhiém ky. Cudc hop dau tién caa HDQT sé:

+ Xdc dinh nhitng wu tién cia HPQT;

+ Thanh lap/diéu chinh cac Tiéu ban thich hop, ké ca quy ché hoat dong cta
cac tiéu ban;

+ Bau chon cac Chu tich/ nhitng ngwoi diing dau cua cac Tiéu ban.

Lich hop cua HDOT
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20.5.

Lich hop cua HDQT dwoc quy dinh tai Khoan 2 Diéu 23 cta Diéu 1€, theo do
cudc hop thuong ky cua HDQT ¢6 thé duoc Chua tich HPQT triéu tap bat c lac
nao cho 1a can thiét, it nhat mdi quy mot cudc hop. Ngoai ra, HDQT sé xay dung
lich hop thuong nién héng nam, moi ndm it nhat 4 [an. Bén canh cac cudc hop
dinh ky do6, sé c6 mot cudc hop soat xét bao cdo thuwong nién trudc cudc hop
DHDCD thwong nién.

Thu ky Cong ty va cac cudc hop cua HDOT

HDQT sé c6 trach nhiém chi dinh Thu ky Cong ty tham gia cac cudc hop. Vai tro
cua Thw ky cong ty dugc quy dinh tai Diéu 27 ctia Diéu 1€ va Diéu 28 ctia Quy
ché€ nay.

Diéu 21:  Cdc Tiéu ban ciia Hoi dong Quan tri

21.1.

Cic Tiéu ban cua HDOT

HDQT sé thanh 1ap cac Tiéu ban truc thudc dé hd tro hoat dong cua HDQT theo
quy dinh tai Khoan 16 Diéu 23 cua Diéu 1&. HPQT sé quyét dinh cach thic thanh
lap, quyén han, nghia vu va trach nhiém cta titng Ti€u ban va cta ting thanh

vién trong tiéu ban thong qua cac quy ché ndi bo ctuia tiéu ban hodc cac quyét
dinh thanh lap tai ting thoi diém.

Cac Tiéu ban caa HDQT c6 thé dwoc xac 1ap theo Diéu 1é bao gom:

Ti€u ban Chinh sach phat trién;

Tiéu ban Kiém toan;

Tiéu ban Nhan sy;

+ + + +

Tiéu ban Luong thuodng.
Céc ti€éu ban dac biét khac (Tiéu ban dao dtc, Tiéu ban giai quyét xung dot...)
duoc thanh lap theo Nghi quyét cia DPHDCD.

Tat ca nhiém vy, quyén han cua mot tiéu ban bat ky, néu chwa duoc thanh 1ap, sé
la nhiém vu va quyén han caa HDQT.

21.1.1 Tiéu ban Nhan su:

Tiéu ban Nhan su thuc hién cac chitc nang, nhiém vu nhu sau:

+ Gop y kién d6i voi cac dé xudt vé viéc bé nhiém, bai nhiém thanh vién HDQT
va thanh vién B mdy diéu hanh.

+ D@ ctt thanh vién HDQT sé& duoc bau lai tai moi ky PHDCD thuong nién;

+ DE ra cac tiéu chi vé pham chat va nang lwc ctia thanh vién HDQT hoac thanh
vién By may diéu hanh;
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+ Soan thao hodc danh gia ndi dung soan thao vé cac quy trinh b6 nhiém thanh
vién HDQT va thanh vién B may diéu hanh;

+ Dinh ky (t6i thiéu 1a mdi ndm hai [an) danh gid quy m6 va thanh phan cta
HDQT va Bo may diéu hanh, cac diéu kién bd nhiém va dua ra khuyén nghi
lién quan téi nhitng thay doi can thiét d€ trinh 1én DPHDCD trong ky dai hoi
tiép theo;

+ Chi dao viéc chuan bi tai liéu vé ndi quy lao ddng cta Cong ty, hop dong lao
dong véi Bo may diéu hanh, Thu ky Cong ty.

+ Quyét dinh tuyén chon va b6 nhiém Tong Giam d6c, Tong Giam ddc thué
ngoai.

+ Xay dyng trinh ty va thu tuc dé ct, itng ct thanh vién HDQT;

+ Xac dinh tinh ddc 1ap cta cac thanh vién HDQT khong diéu hanh;

+ Xay dung quy trinh danh gia hoat dong cia HDQT, dé xuat céc tiéu chi danh
gia khach quan hoat dong cua HDQT. Danh gia tinh hiéu qua cia HDQT va
déng gép ctia mdi thanh vién d€ cong bd trong bao cao thuong nién.

+ Chu dong xay dung va dé xuat véi HDQT vé ké hoach phat trién nguén nhan
lwc; phat hién, tuyén chon, dao tao va boi duong Can bo quan ly cap cao

+ Thuec thi nhitng nhiém vu khac deoc HDQT giao phd lién quan tdi chinh sach
nhan sy ctia Cong ty.

o Chitc nang cu thé cuia Tiéu ban Nhin sw c6 thé dwoc diéu chinh va sé dwgc xic dinh
trong quyét dinh thanh 1dp ciia HDQT tqi tirng thoi diéim.

Cac thanh vién HPQT ddc 1ap hodc khong diéu hanh sé dwgc HDQT can nhic

chiém da s6 trong Tiéu ban Nhan su. Mot trong sd nay sé duwgc bé nhiém lam

Chu tich Tiéu ban.

Cac thanh vién trong Ti€u ban Nhan sy dugc xac dinh phai ndm vitng nhirng

nguyeén tac co ban vé dao ditc kinh doanh, quan ly, Luat Doanh nghiép, Luat Lao

dong va cac quy dinh khac c6 lién quan.

21.1.2 Tiéu ban lwong thwong

Tiéu ban lwong thwong thuc hién cac chitc nang, nhiém vu nhu sau:

+ Dé xuat vé chinh sach thu lao (lwong thudng va cac loi ich khac) d6i véi cac
thanh vién HDQT, B6 mdy diéu hanh dé€ trinh HDQT hodc gép y d6i véi ban
dé xudt vé chinh sach lwong thuongdo HDQT dwa ra va soat xét sy phu hop
voi tieng thoi ky;
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+ Soan thao ban dé xuat vé dinh mtrc luong thuong va lgi ich khac d6i véi cac
thanh vién HPQT, B6 may diéu hanh, hoac gép y doi vdi noi dung ban dé
xudt cia HDQT. Ban dé xuat d6 sé kién nghi vé co cau luong thudng va dinh
muc lwong thuwong. Pua ra cac chi tiéu danh gia lién quan dén viéc thuong
hoat dong ctia BO may diéu hanh.

+ Dinh ky (mdi ndm it nhat hai (02) Ian) danh gia quy md va co cdu luong
thuong va loi ich khac cta ting thanh viéen HDQT va B mday diéu hanh va
dwa ra khuyén nghi lién quan t6i nhiing thay déi can thiét dé€ trinh 1én
DHDCD trong ky dai hoi ti€p theo.

+ Thuec thi nhitng nhiém vu khac dwoc HDQT giao pho lién quan tdi chinh sach
lwong thudng ctia Cong ty;

+ Giam sat viéc danh gia hoat dong ctia B6 may diéu hanh.

+ Dé xuat cac chwong trinh ¢6 phiéu thuwong cho can bd, nhan vién da c6 hoac
c6 kha nang dong gop 1on vao hoat dong ctia Cong ty

o  Chic ning cu thé ciia Tiéu ban Lwong thwéng cé thé' dwgc diéu chinh va sé dwoc xdc
dinh trong quyét dinh thanh Idp cia HDQT tai tirng thoi diém.

- C4c thanh viéen HPQT doc 1ap hoac khong diéu hanh sé duwgc HDQT can nhic
chiém da sd trong Tiéu ban lwong thuwong. Mot trong s6 ho sé duoc b nhiém
lam Chu tich Tiéu ban.

- Céc thanh vién trong Tiéu ban Luong thuéng phai liém chinh va nam viing
nhitng nguyén tic co ban vé kinh té, tai chinh va Luat lao dong.

21.1.3 Tiéu ban kiém todn

- Tiéu ban Kiém toan sé thyc hién cac chirc nang, nhiém vu nhu sau:
+ Gop y kién vé tng vién cho vi tri Kiém toan Boc lap d6i véi dé xuat ctia Ban
Kiém soat. Gop y kién vé ban du thao hop dong sé duoc ky véi Kiém toan
Doc lap.
+ Danh gia tinh doc 1ap cua Kiém toan Ddc lap. Giam sat chirc nang kiém toan
ddc lap. Ra soat nhitng diéu kién c6 thé dan dén viéc mién nhiém Kiém toan
Ddc lap, va dé xuat y kién trong nhiing treong hgp nhu vay.

+ Giam sat viéc ap dung cac tiéu chuan ké toan trong viéc chuan bi cac bdo cao
tai chinh. Xem xét cac van dé trong yéu va cac danh gia trong viéc bao cao tai
chinh d&€ dam bao tinh day du cua cac bao cdo tai chinh va cac cong bd chinh
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+

thitc lién quan dén két qua tai chinh ctia Cong ty. Xem xét pham vi va két qua
cua kiém todn va tinh hiéu qua vé mat chi phi.

Giam sat viéc ap dung cac tiéu chi tong hop bao cao tai chinh cta cac cong ty
con

Danh gia mitc do chinh xac va mitc do hoan thién ctia nhitng thong tin tai
chinh trudc khi cong bé.

Gidm sat cOng tac quan tri rai ro ciia Cong ty.

Thuec thi nhitng nhiém vu khac do HDQT giao pho lién quan téi chitc nang
kiém toan trong cong ty.

Xem xét tinh day du va thich ddng ctia hoat dong kiém soat ndi bg, bao gom
cac mat tai chinh, hoat dong, tuan thu quy dinh, quan ly rai ro va cac hé
thong duoc Bo may diéu hanh thiét lap.

Xem xét tinh hiéu qua ctia hoat ddng kiém toan noi bo.

Muc dich cta Tiéu ban Kiém toan la trg gitip Hoi dong quan tri gidm sat tinh
liém chinh cta cdc bao cdo tai chinh ctia Cong ty, su tuan thu cac quy dinh phap
luat ctia Cong ty, nang luc va tinh doc lap ctia kiém toan doc lap, nang luc va
tinh hiéu qua cua kiém toan ndi bo. Ngoai ra, Tiéu ban Kiém toan con c6 cac

nhiém vu va trach nhiém sau:

+

+

It nhat la hang ndm, nhan va xem xét bao cao kiém toan doc lap.

Ban bac vé cac bao céo tai chinh hang quy va bédo cdo tai chinh ndm da dwoc
kiém toan véi Ban Giam ddc diéu hanh va kiém toan doc lap.

Thao luan viéc cong bb bao chi vé 1oi nhudn céng ty, cling nhu cac thong tin
tai chinh va huwdéng dan viéc doc hiéu cac con s6 lgi nhudn cho cac co quan
phan tich va danh gia tin nhiém.

Str dung dich vu tu van phap luat, ké toan hodc cac tu van khac bén ngoai khi
can thiét.

Ban bac cac chinh sach vé danh gia va quan ly rui ro.

Hang quy, hop riéng véi Ban Gidm ddc diéu hanh, Kiém toan ndi bo va Kiém
toan doc lap.

Xem xét cac van dé va vudng mac vé kiém toan va s phan hoi cua Ban Giam
ddc diéu hanh véi Kiém toan doc lap.

Theo d6, Tiéu ban Kiém toan can phai:

+

Thwong xuyén thong bao cac vi pham vé gian lan, cong bd thong tin va viéc
tuan tha phap luat ctia Cong ty 1én Hoi dong quan tri
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+ Phan tich va dua ra cac dé xuat cho Hoi dong quan tri vé rai ro lién quan dén
cac giao dich va hoat dong ctia cong ty.
+ Giam sat va xem xét can trong;:
e Céc giao dich 16n vao gio chdt c6 anh huong 16n dén cac béo cao tai chinh
quy, nam.
e (6 sy khac biét thuong xuyén vé quan diém gitta Ban Giam ddc Diéu
hanh va cong ty kiém toan doc lap.
e Cac chinh sach, phwong phap ké toan bat thuong.
Chirc niang cu thé ciia Tiéu ban Kiém todn co thé dwgc diéu chinh va sé dwoc xdc dinh
trong quyét dinh thanh ldp cia HDQT tai tirng thoi diém.
Cac thanh vién HPQT ddc 1ap hodc khong diéu hanh sé dwgc HDQT can nhéc

chiém da s6 trong Tiéu ban kiém toan. Mot trong s6 ho sé duwoc bé nhiém lam
Chu tich Tiéu ban.

HDPQT sé quyét dinh cé it nhat mot thanh vién trong Ti€u ban kiém toan la
chuyén gia vé ké toan va tai chinh va khong lam viéc cho bo phéan ké toan hoac
tai chinh ctia Cong ty.

21.1.4 Tiéu ban Chinh sach phat trién

Ti€u ban Chinh sach phat trién sé thyc hién cac chirc nang, nhiém vu nhu sau:

+ Xac dinh cac chién lugc phat trién, muc tiéu va ké hoach, cling nhw nhiing chi
tiéu thanh tich co ban ctia Cong ty;

+ Xac dinh cdc wu tién hoat dong;
+ Xay dyng chinh sach ¢ tic;
+ Daénh gid hiéu qua dai han cac hoat dong ctia Cong ty;

o Chitc nang cu thé cua Tiéu ban Chinh sich phit trién co thé dwoc diéu chinh va sé
dwoc xdc dinh trong quyét dinh thanh ldp cia HDQT tai tirng thoi diém.

Thanh vién cta Ti€u ban nay phai c¢6 kinh nghiém trong céc linh vyc hoat dong

cta Cong ty. HDQT sé can nhic lya chon cac thanh vién c6 ndng lwc gioi trong

cac linh vuc nghiép vy, ¢é kién thiic tai chinh tham gia Tiéu ban nay.

21.1.5 Tiéu ban dao dtrc

Tiéu ban Dao dtec thuc hién nhitng chirc nang, nhiém vu nhu sau:
+ DPam bao Cong ty tuan thu cac tiéu chuan dao dic va dong gop vao viéc xay

dung mot moi trreong tin cdy 1an nhau trong Cong ty
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+ Phat hién va ngan chdn nhitng vi pham ctia Cong ty d6i véi cac quy dinh cua
phap luat va cac tiéu chuan dao dte.

o Chitc ning cu thé cuia Tiéu ban Dao dirc 6 thé dwgc diéu chinh va sé dwoc xdc dinh
trong quyét dinh thanh Idp cia HDQT tqi tirng thoi diém.

Cac thanh vién cua Tiéu ban nay phai dac biét liém chinh, duoc tat ca cac c6

ddng tin twdng, hiéu biét vé nhitng quy dinh ctia phéap luét va cac tiéu chuan dao

dtec.

21.1.6 Tiéu ban giai quyét xung dot

21.2.

Chtec nang, nhiém vu cua Ti€u ban giai quyét xung dot duoc xac dinh nhw sau:

+ DPam bao quyén 1oi ctia cac c¢6 ddng duoc xac dinh cu thé va phu hop trong
Diéu 1é ctia cong ty, cac quy ché ndi bd, va bd quy tac Quan tri cdng ty & cap
Cong ty

+ Xay dyng céac chinh sach va tha tuc d€ bao vé nhiing quyén loi nay.

+ Xay dung va thuwong xuyén ra soét cac chinh sach va thu tuc giai quyét xung
dot trong Cong ty

+ Dua ra nhitng khuyén nghi véi HDQT vé cach thiee giai quyét mot cach cd
hiéu qua nhitng xung dot (i) trong Cong ty; (ii) gitta Cong ty vdi cac cd dong,
cac thanh vién HPQT va cac can bd quan ly; (iii) trong ndi bd cac c6 dong,
thanh vién HDQT va can b quan ly.

o Chitc ning cu thé cua Tiéu ban Gidi quyét xung dgt cé thé dwgc diéu chinh va sé
dwoc xdc dinh trong quyét dinh thanh 1dp cua HDQT tqi tirng thoi diém.

Céc thanh vién ctia Tiéu ban nay la nhiing thanh vién HPDQT ddc lap. Trong
treong hop khong thé dap ting dwoc yéu cau nay, it nhat Chu tich ctia Tiéu ban
nay phai la thanh vién HDQT khong diéu hanh va dgc lap.

Thanh phan cta cac Tiéu ban

SG lwong thanh vién ctia mdi Tiéu ban do HDQT quyét dinh va can nhac tai timng
thoi diém, nhung mdi Tiéu ban sé c6 it nhat ba (03) thanh vién.

Cac thanh vién trong Tiéu ban khong nhat thiét phai 1a thanh vién HDQT. Trong
mdi Tiéu ban, sé ¢é it nhat mot thanh vién HPQT va ¢é it nhat mét thanh vién
dap ung day du cac diéu kién ctia mot thanh vién HPQT khong diéu hanh.
HDQT sé bo nhiém mot thanh vién trong Tiéu ban lam Cha tich Tiéu ban. Cac

bén lién quan khdc, nhat la cac can by quan ly, nhiing nguoi khong phai la thanh
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21.3.

21.4.

vién cuia cac Tiéu ban truc thudéc HDQT, cé thé dwoc moi du ban vé cac van dé
cu thé nao d6, nhung chi ¢é tu cach quan sat va khong co6 quyén can thiép hodc

quyét dinh d6i véi cac van dé duoc dy ban.

Chu tich mé6t Tiéu ban

Chu tich ctia cac Ti€u ban nay duoc wu tién lya chon trong s6 nhitng thanh vién

HDQT khong diéu hanh . Chu tich cia mdt Tiéu ban phai bao cdo 1én Chu tich

HDQT vé nhitng cong viéc cuia Tiéu ban. Bén canh do, cac Chu tich caa cac Tiéu

ban phai c6 mdt tai cac ky PHDCD dé€ tra 1oi nhitng cau hoi ctia cac cd dong.

Chu tich cia moét Tiéu ban phai:

+ Thong bdo cho HPQT biét vé tat ca nhitng van dé quan trong lién quan dén
cong viéc cta Tiéu ban, it nhat ba (03) thang mot [an

+ NOp cho HPQT tat ca nhiing dit liéu ma HPQT yéu cau, khong duoc cham
tré

+ Thuc hién nhiing bién phap quan ly can thiét d&€ dam bao rang Tiéu ban hoan
thanh tot nhiém vu ctia minh.

Tham quyén cua cac Tiéu ban truc thuéc HDQT

HDQT la mét tap thé trong d6 cac quyén va nghia vu ctia cac thanh vién duoc
xac dinh r6 rang theo quy dinh tai Diéu 20 cta Diéu 1é va Diéu 17 cua Quy ché
nay, cu thé la (i) moi thanh vién c¢é quyén va nghia vu nhu nhau (trtt Chu tich
HDQT duoc quy dinh tai Diéu 21 cua Diéu 1€), (ii) moi thanh vién déu phai chiu
trach nhiém chung, (iii) moi thanh vién phai cdng hién véi tu cach 1a mot thé ché
tuan theo cac thu tuc cu thé lién quan dén viéc ra quyét dinh.

Trach nhiém cudi cung trong viéc ra quyét dinh thudc vé tap thé HPQT. Cac
Tiéu ban truc thudc c6 thé giai quyét va dwa ra nhitng quyét dinh dé xuét lién
quan dén nhing van dé da duoc HDQT giao pho, véi diéu kién quyét dinh dé
xuat do6 chi c6 hiéu lyc va gia tri thi hanh khi da s cac thanh vién ctia Tiéu ban
c6 mdt va biéu quyét trong cudc hop ctia Tiéu ban d6 cling dong thoi la thanh
vién HDQT.
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CHUONG IV: BO MAY PIEU HANH

Diéu 22: Bé mdy diéu hanh va Tham quyén ciia B6 mdy diéu hanh

22.1.

22.2.

22.3.

22.4.

22.5.

Co cdu cua B6 may diéu hanh duoc quy dinh tai Diéu 24 ctia Diéu 1é va bao gom:
mot Tong Giam d6c, mot s Giam d6c diéu hanh dwgc goi chung 1a Ban Giam
ddc biéu hanh, va mot Ké toan trudng do HDQT b6 nhiém.

Cong ty khong c6 quy dinh riéng vé thdm quyén cua B may diéu hanh, tham
quyén ctia BO may diéu hanh, mé6i quan hé cong tac gitra cac thanh vién ctia Bo
mady diéu hanh do Tong Giam d6c quy dinh. Tong Giam doc c6 tat ca cac tham
quyeén trir cac thdm quyén thuéc PHDCD va thuéc HDQT nhu duoc quy dinh
tai Diéu 26 ctia Diéu 1€, cu thé:

Tong Giam ddc cd toan quyén vé co cau to chirc va cac quy ché quan ly ndi bd
cua Cong ty (trtt nhitng tham quyén ctia HDQT duoc dé cap tai Quy Ché nay) va
thue hién bat ky nhiém vu nao khac theo quy dinh tai Diéu 1€, Quy ché quan tri
cong ty hodc la nghi quyét caia HDQT.

Quyén han cta ting thanh vién B may diéu hanh sé do Tong Giam d6c quyét
dinh thong qua van ban quy dinh ndi bd (bao gom Quy dinh vé phan cap quan
ly va cac quy dinh, tai liéu khac).

Nghia vu va trach nhiém cua thanh vién B mdy diéu hanh do Tong Giam d6c
quyét dinh nhu quy dinh tai Biéu 22.2 cta Quy ché nay, trong dé phai dam bao:

Moi thanh vién cta B may diéu hanh déu c6 nghia vu va bon phan véi Cong ty
giong nhu cac thanh vién HDQT va phai tuan theo cung tiéu chuan trach nhiém
cua thanh vién HDQT nhw dwoc dé cap tai Diéu 17.1 ctia Quy ché nay.

Nhiém vu va trach nhiém cta cac Giam ddc diéu hanh, K& toan truong duoc quy
dinh tai cac van ban, tai liéu va quy dinh noi b caa Cong ty do Tong Giam doc
ban hanh theo thdm quyén.

Thu tuc xin phé duyét caa HDQT:

Tong Giam ddc c6 quyén han va nhiém vu theo quy dinh tai Diéu 26 cua Diéu 1é
va biéu nay. Trong qua trinh thuc hién cac nhiém vu can phai c6 su phé duyét
cua HDQT nhu dwgc quy dinh tai Biéu 20 cua Biéu 1§, Tong Giam ddc phai co to
trinh (kem tai liéu c6 lién quan) va thyc hién cac thu tuc can thiét theo quy dinh
tai Diéu 39 ctia Quy Ché nay.

Céac ngi dung, van dé ma Tong Giam d6c phai xin y kién HDQT duoc quy dinh
tai Diéu 20 khoan 4 ctia Diéu Lé va cu thé hda tai Diéu 48 cia Quy Ché nay.
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Diéu 23:

23.1

23.2

23.3

Thdnh phin ciia B mdy diéu hanh

T6 chitc B6 may diéu hanh:

T6 chirc BO mdy diéu hanh duoc thuc hién theo quy dinh tai Diéu 24 cua Diéu
Lé. S6 luong Giam d6c diéu hanh sé do Tong Giam Ddc dé xuat va duwoc HDQT
phé chuan.

Thanh phan ctia Ban Gidm d6c diéu hanh

Ban Giam doc diéu hanh c6 quy mo phu hop véi hoan canh thuece té€ ctia Cong ty
tai tteng thoi diém. Thanh phan cua Ban Gidm ddc diéu hanh sé bao gom cac vi
tri duwgc khuyén nghi nhu sau:

+

+

+

+

Giam doc diéu hanh Phat trién vung nguyén liéu;
Giam ddc diéu hanh San xudt va Phat trién san pham;
Gidm ddc diéu hanh Chudi cung tng;

Giam doc diéu hanh Tai chinh;

Giam doc diéu hanh D an;

Giam ddc diéu hanh Marketing;

Gidm doc diéu hanh Kinh doanh;

Gidm doc diéu hanh Hanh chinh - Nhan sy;

Tiéu chuin cua thanh vién B6 may diéu hanh

Cac quy dinh cu thé vé tiéu chuan chung ctia B may diéu hanh bao gom cac ndi
dung sau:

+

Chiém duogc long tin ctia cdc cd dong, cac cdp quan ly va nhan vién trong
Cong ty;

Co dtrc tinh trung thuc, nhiét tinh va c6 uy tin;

C6 chuyén mdn, bang cdp va cac kj nang t6 chitc phti hop, kha niang gan két
loi ich cua tat ca cac bén lién quan va dua ra cac quyét dinh hop ly.

C6 kinh nghiém kinh doanh (dac biét la cac thong 1é kinh doanh qudc t€), c6
kién thtrc tot vé kinh té, chinh tri, phap luat va cac van dé xa hoi cting nhw
kién thtec va xu hudng thi truong, san phdm va doi tha canh tranh (trong
nudc cling nhw quoc té).

C6 kha néang bién kién thtec va kinh nghiém thanh cac giai phap ap dung vao
hoat dong san xuat kinh doanh ctia Cong ty.

Cac tiéu chudn riéng cu thé sé do Tong Giam doc dé xuat va HDQT phé chuan.
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234

Tham quyén va yéu cau d6i véi Tong Giam d6c thué ngoai:

Trong truong hop HDQT quyét dinh chitc danh Téong Giam ddc 1a thué ngoai (

Tong Giam ddc khong phai la thanh viéen HDQT) thi HDQT phai giai trinh rd

rang vé viéc nay (d€ DPHDCD phé chudn theo diém e Khoan 2 Diéu 13 cua biéu

18). Cac ndi dung giadi trinh phai dam bao:

+ Ly do di thué dich vu bén ngoai;

+ Rui ro c6 thé xay ra véi quyét dinh nay;

+ Danh gid chi phi va lgi ich d6i v6i Cong ty;

+ Kinh nghiém chia sé tir cac cong ty khac da ting thué Tong Giam d6c bén
ngoai, néu co;

+ MOdi quan hé gitra cac thanh vién Hoi dong quan tri, cac thanh vién diéu hanh
va cac c¢6 dong 16n doi véi Tong Gidm doc thué ngoai ciing nhu tat ca cac
thong tin lién quan can thiét d€ xac dinh cac xung dot lgi ich tiém an cd thé sé
phat sinh.

Tong Giam d6c thué ngoai sé ky hop dong lao ddng vdi Cong ty. Cac ndi dung

trong hop dong sé do HDQT va hoac Tiéu ban Nhan sy chiu trach nhiém thay

mat Cong ty dam phan va chdp thuén.

Tham quyén ctia Tong Giam doc thué ngoai nhuw quy dinh tai Diéu 22 ctia Quy

Ché nay (trtt khi HDQT c6 quyét dinh khac) va phai duoc xac dinh cu thé va rd

rang thong qua hgp dong hodc quyét dinh chon hinh thitc nay caa HPQT.

Yéu cau nang luc d6i véi Tong Giam doc thué ngoai phai dugc xac dinh cu thé

va rd rang qua quyét dinh chon hinh thitc nay caa HDQT.

Tong Giam doc thué ngoai can phai ¢6 di nguodn luc tai chinh.

Diéu 24: B6 nhiém, bdi nhi¢m, mién nhiém va cdach chitc B6 mdy diéu hanh

241

Bau chon va nhiém kv ctia BO may diéu hanh

Viéc bd nhiém, nhiém ky ctia Tong Gidm ddc dwgc quy dinh tai Diéu 26 va 13
cua Diéu 1é.

Trinh tu, thu tuc b6 nhiém Gidm doc diéu hanh, K€ toan trudong sé dwoc Tong
Giam doc dé ce HDQT b6 nhiém theo quy dinh nhu sau:

+ HDQT hodc Tiéu ban Nhan sy cua HDQT sé chiu trach nhiém xay dung cac
chinh sach, quy dinh cu th€ lién quan dén viéc tuyén chon cac vi tri. Nhiém
vu cu thé cta Tiéu ban Nhan sy trong treong hop nay la:

o Dé ctr bang van ban viéc bd nhiém thanh vién B mdy diéu hanh;
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24.2

o Dua ra y kién (bang van ban) ddi véi cdc d& ct thanh vién Bo mdy diéu
hanh trong treong hop tng vién la thanh vién caa HDQT.

+ Danh gia cdc ting vién tiém nang thong qua co ch€ danh gia cd sy tham gia
cua Tong Giam ddc va cac cdp quan ly khac trong Cong ty.

Quyét dinh b6 nhiém cac thanh vién Ban Diéu hanh dwgc quy dinh tai Diéu 20
cua Diéu 1é. Nhiém ky cta thanh vién Ban Diéu hanh khong qua 05 ndm va cé
thé dwoc bd nhiém lai.

Céc thong tin ctia ting vién cho B may diéu hanh sé bao gom cac ndi dung sau

day:

+ Anh nhan dang tng vién;

+ Tudi va hoc van ctia tng vién;

+ (Cac) vi tri ma ting vién da dam nhiém trong 05 ndm gan day;

+ (C4c) vi tri ma tng vién dang dam nhiém khi dwoc dé cu;

+ MO0i quan hé gitra Ging vién véi Cong ty;

+ Ung vién c6 phai la thanh vién cia Hoi dong quan tri ctia cac t6 chirc phap
nhan khac hodc dam nhiém vi tri quan trong nao 6 cac to chiic dé khong;

+ Thong tin vé viéc dé ctr iing vién cho mot vi tri trong bd may diéu hanh va
cac vi tri khac ctia nhitng phap nhan khac;

+ MO0i quan hé cua ting vién vdi cac ca nhan c6 anh hudng 16n dén Cong ty;

+ MOdi quan hé cta ting vién véi cac ddi tac kinh doanh cht chét cia Cong ty;

+ Thong tin lién quan dén kha nang tai chinh ctia ting vién va cac diéu kién
khéc c6 thé anh huong dén viéc thye hién bon phéan ctia ting vién khi tro
thanh thanh vién ctia B may diéu hanh;

+ Viéc tir chdi cung cap thong tin cho Cong ty cua ting vién, néu co.

Tiéu chuin va diéu kién ctia Tong Gidm doc :

Ngoai nhiing quy dinh tai Diéu 26 cua Diéu 1§, Tong Giam ddc con phai dap tng

cac tiéu chuan va diéu kién dudi day:

- Cé trinh d6 chuyén mon, kinh nghiém thuc t€ vé quan tri kinh doanh trong
nganh nghé kinh doanh chu yéu cua Cong ty (wu tién cdc cd nhin so hitu nhiéu
c6 phiin cuia Cong ty).

- Co6 trinh do dai hoc trd 1én;

- Khong phai la thanh vién BKS ctaa Cong ty;
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24.3

244

24.5

Khong phai la nhan vién, thanh vién ban giam d6c hay hoi dong quan tri ctia
P06i tht canh tranh; va

Khong dong thoi lam Giam ddc hodc Tong Giam doc cua bat ky mot t6 chiec/
doanh nghiép nao hoac cac chirc danh quan ly ¢ cac cong ty khac

Cé du nang lwc hanh vi dan su va khong thudc d6i twong bi cam quan ly
doanh nghiép;

Tiéu chuin lwa chon Gidm dbc diéu hanh

C4c tiéu chuan va diéu kién cho vi tri Giam doc diéu hanh nhu sau:

C6 du nang lwc hanh vi dan sw va khong thudc ddi tuwong bi cdm quan ly
doanh nghiép;

La nguoi co trinh do chuyén moén trong mot hodc cac linh viee quan ly kinh
doanh ctia Cong ty, c6 nang luc t6 chirc chi dao va thuc hién tot cac cong viéc

duoc giao trong linh virc dweoc phan cong;

Cé trinh d6 chuyén mon: t6t nghiép dai hoc trd 1én

Tiéu chuin lwa chon K€ todn truedong

Cac tiéu chudn va diéu kién cho vi tri K& toan tredng nhu sau:

Khong thudc d6i tuwong nhitng nguwoi bi cdm dam nhiém cong tac ké toan quy
dinh tai diéu 51 Luat Ké toan;

C6 phdm chét dao dirc, pham chat dao dic nghé nghiép, trung thuc, c6 y
thirc chdp hanh va ddu tranh bao vé quyén loi, chinh sach, ché d6 quan ly tai
chinh va kinh t€ theo quy dinh ctia phap luat va ctia Cong ty;

Co trinh d6 chuyén mon, nghiép vu ké toan tr trinh d6 dai hoc tréd 1én, cd
thoi gian cong tac thuc té€ trong nghé ké toan it nhat 1a nam (05) ndm va co
chiing chi b6i dudng va cap ching chi ké toan trueong ding theo quy dinh
cua phap luat vé ké toan.

Bai nhiém, mién nhiém, cach chtrc:

Cac truong hop bai nhiém, mién nhiém Tong Giam ddc duoc quy dinh tai Diéu
26 cua Diéu l¢. HDQT sé xay dung thu tuc, quy trinh c6 lién quan.

Céc treong hop cach chitc Gidm ddc diéu hanh, K& toan truéng dugc quy dinh
cu thé tai Diéu nay.
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24.6

Ti€u ban Nhan su sé xay dung cac quy dinh lién quan tdi cac can ct, trinh ty va
thu tuc bai mién, cach chirc cac vi tri Gidm ddc diéu hanh, K€ toan truong.

Thong bdo bd nhiém, mién nhiém

Sau khi c6 quyét dinh bd nhiém, bai nhiém, mién nhiém hodc cach chitc thanh
vién Bo mdy diéu hanh, Cong ty c6 trach nhiém cong bo thong tin trong noi bd
Cong ty va cho cac co quan hitu quan, trén cac phuong tién thong tin dai chung,
trén trang website ciia Cong ty theo trinh tir va quy dinh cta Luat Ching khoan.

Diéu 25:  Quy trinh hoat déng cia B6 mdy diéu hdnh

Tong Giam doc chiu trach nhiém ban hanh quy dinh vé:

+ Tan suat td chirc cac cudc hop cua Ban Giam doc diéu hanh;

+ Thu tuc td chirc va tién hanh cac cudc hop cua Gidm ddc diéu hanh;

+ Triéu tap, ndi dung, t6 chirc va chu tri cac cudc hop Giam doc diéu hanh;

+ Thu tuc ra quyét dinh trong cac cudc hop cua Ban Gidam ddc diéu hanh va ky
tat ca cac van ban, quyét dinh va bién ban cudc hop Ban Gidm ddc diéu hanh;

+ Hinh thttc va thoi han thong bao hop;
+ Biéu quyét trong cac cudc hop cua Ban Gidm ddc diéu hanh;

+ Thu ky cudc hop, bién ban cac cudc hop ctia Ban Gidm ddc diéu hanh va ché
do Iwu triz.

Cudc hop Ban Diéu hanh chi ¢é gia tri khi ¢ it nhét %4 s6 thanh vién Ban Giam
ddc diéu hanh du hop. Viéc vang mat phai c6 ly do chinh dang va dwoc chap
thuan.

Diéu 26:  Ché d6 luong thuong va loi ich khdc cho Bé mdy diéu hanh

26.1.

HDPQT quyét dinh mtc lwong, thuong cua Tong giam ddc, Ban Gidm déc diéu
hanh va K€ toan trudong trén co s& dé xuat cua Tong giam doc theo quy dinh tai
Diéu 20 ctia Diéu 1é.

HDQT c6 trach nhiém ban hanh chinh sach/ quy ché vé lvong thuong va cac loi
ich khac.

Chinh sach luong thuwdng va loi ich khdc:

Tiéu ban Luong thudng caa HDQT sé du thao mot dé xuat cho HDQT vé chinh

sach luong thwong va loi ich khéc, hodc cho y kién vé chinh sach luong thudng

do HDPQT dé xuat. Thu lao (lwong, thuwdng va loi ich khéc) ctia cac thanh vién Bo
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26.2.

may diéu hanh c6 thé bao gdbm mot phan ¢d dinh va mét phan bién dong tuy
theo két qua hoat dong ctia Cong ty.
Viéc xay dung chinh sach lvong thuong dugc dua trén:

Pham vi trach nhiém

Pham chat, nang lyc yéu cau

Kinh nghiém

Nang luc ca nhan va kha nang kinh doanh.

Mtec lvong trong Cong ty va trong nganh noi chung

Néang luc va chi s6 tai chinh ctua Cong ty

+ + 4+ + + + +

Yéu t6 thi treong vé nhan sy va cac yéu to khac

Hop dong lao dong

Tham quyén ky két va quyét dinh cac diéu khoan cua hop déng lao dong duoc
quy dinh tai Diéu 20 va Diéu 26 ctia Diéu 1¢. Mot thanh vién HDQT dwoc uy
quyeén sé ky két hop dong lao dong véi Tong Giam ddc. Tong Giam doc sé ky két

hop dong lao ddng véi cac thanh vién con lai cia Bo mday diéu hanh.

HDQT c6 thé xem xét dwa vao thém cac diéu khoan va cac diéu kién khac trong

hop dong lao dong d6i véi Tong giam ddc va thanh vién Bo mday diéu hanh, néu

xét thay can thiét:

+ Che€ tai (phat hodc boi thuong) ap dung khi mot bén khong thue hién trach
nhiém ctia minh

+ Nhitng loi ich va wu dai khéc

+ Phi b6i thuong

+ Diéu khoan vé tinh bao mat trong thoi gian hop dong cling nhw khi thanh
vién BO may diéu hanh roi khoi Cong ty véi bat ci ly do gi;

+ Diéu khoan vé viéc khong canh tranh trong thoi han hgp dong cling nhu sau
khi thanh vién Bo may diéu hanh ra khoi Cong ty véi bat ky ly do gi.

+ Cam két bao vé loi ich cua Cong ty va cac cd dong

+ Diéu kién chdm dat hgp dong trude thoi han.

Diéu 27:  Ddnh gid ndng lyc hoat dong

HDQT c6 trach nhiém ban hanh quy dinh vé danh gia nang luc d6i véi thanh
vién B may diéu hanh. Quy dinh nay phai bao gom t6i thi€éu cac ndi dung:

phuong phap, tan sudt, cach thic, trinh tu.
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Diéu 28:
28.1.

28.2.

HDQT cling c6 thé dua vao (i) cac ban ty danh gia hoat dong cua cac thanh vién

Bo mdy diéu hanh va (ii) y kién danh gia caa Tong Giam Ddc doi véi thanh vién

B méy dieu hanh do.

Thu ky Cong ty

Vai tro ctia Thu ky Cong ty

Thu ky Cong ty duoc quy dinh cu thé tai Diéu 27 cta Diéu 1€, vai tro va chuc
nang chinh ctia Thu ky Cong ty d6i véi PHPCD, HDQT, Bo mdy diéu hanh, BKS
dwoc dé cap tai cac Chuong 2,3,4,5 cua Quy Ché nay va cu thé nhu sau:

+

Thu ky Cong ty dam bao rang cac cht thé quan tri tuan tht nhitng quy dinh
va chinh sach ndi bd cua Cong ty, va stra d6i bd sung hodc xady dung nhiing
quy dinh va chinh sdch mdi khi thich hop.

Thu ky Cong ty gép phan dam bao rang cac chu thé Quan tri Cong ty tuan
thu tat ca nhitng yéu cau phdp ludt cd lién quan, cua luat phap trong nudc va
6 thé ca luat phap qudc té.

Thu ky Cong ty dong vai tro la nguoi tu van cho cac thanh vién HDQT va cac
thanh vién Ban gidm doc diéu hanh cua Cong ty vé nhitng yéu cau cta phap
luét, cac quy dinh vé niém yét va cac dao luat lién quan téi Quan tri Cong ty.
Thu ky Cong ty c6 thé chi ra nhitng ké hé trong cac van dé lién quan dén
Quan trj Cong ty va dé xuat cac bién phap dé khac phuc nhitng yéu kém do.

Tht1 tuc b6 nhiém, nhiém kv va mién nhiém

Thu ky Cong ty la mét chire danh dwge HPQT bd nhiém theo co ché duoc quy
dinh tai Diéu 27 cta Diéu 1é. Nhiém ky cua Thu ky Cong ty la 5 nam hodc mot
thoi han khac theo quyét dinh caia HDQT tai tirng thoi diém.

C4c tiéu chudn d6i véi Thu ky Cong ty:

+

Thu ky Cong ty phai 1a nguoi cé hiéu biét vé phap luat. Nam viing cac quy
dinh phap luat lién quan dén Cong ty va thi treong ching khoan, uu tién
nguoi tot nghiép dai hoc luat (hé chinh quy tap trung) tai cac co s¢ dao tao
trong va ngoai nudc;

Co trinh d6 hoc van dai hoc trd 1én,
Am hiéu hoat dong ctia Cong ty

Trach nhiém cao, giao tiép tot, cu thé la ky ndng thuong thuyét va tao nén sy
dong thuan.

54



28.3.

+ KV ndng t6 chitc, phan tich, cu thé la phat hién nhitng tin hiéu tt xa va canh
bao sém cho Bo mdy diéu hanh,co tryc giac t6t va nhay cam déi vdi nhitng
suy nghi va hanh vi cia Tong giam ddc va cac thanh vién HDQT.

+ C6 tinh ti my-dé€ y dén chi tiét, linh hoat va sang tao

+ Biét cach khac phuc 16i te duy quan liéu trong Cong ty

+ DPuwoc dao tao vé quan tri

+ La mdt ngwoi ¢ uy tin cd nhan va trong sach, c6 ngoai hinh.

Céc yéu cau, diéu kién doi véi Thu ky Cong ty:

+ Tinh d¢c lap: Thu ky Cong ty khong duoc dong thoi lam viéc cho cong ty
kiém toan hién dang kiém toan Cong ty.

+ Thu ky Cong ty khong dwoc la mot thanh vién gia dinh triec hé ciia mot
thanh vién B may diéu hanh.

+ Bdo cdo truc ti€p cho Téong Giam doc
Cac thong tin vé tng vién cho viéc bé nhiém Thu ky Cong ty: cac thong tin veé
ting vién c6 thé bao gom nhung khong gii han 6 tém tat qua trinh hoc tap, qua
trinh cong tac, cdc moi quan hé véi cac thanh vién trong Cong ty, sd luong cd
phiéu cua Cong ty dang nam giit, xac nhan khong c6 tién 4n tién su... va duoc
b3 sung bang thw gidi thiéu cd nhan va nhitng cudc phong van véi cac thanh
vién HDQT, dic biét 12 v6i Chu tich HDQT.

Hop dong véi Thu ky Codng ty: HDQT chiu trach nhiém trong viéc xac dinh

nhiém ky ctia Thu ky Cong ty theo dé cap tai Diéu 27 cua Diéu 1é. Ngoai ra,

HDQT chiu trach nhiém xac dinh cac diéu kién ctia hgp dong lao dong, cac van

dé lién quan t6i thu lao va thu tuc két thuc hop dong. Chu tich HPQT, ¢6 su

tham van caa Tiéu ban Nhan sy va Tiéu ban Luwong thwong, sé thay mat Cong ty
soan thao hop dong dé€ ky két véi Thu ky Cong ty.

Nhiém vu va thdm quyén ctia Thu ky Coéng ty

Vai tro va nhiém vu cua Thu ky Cong ty quy dinh tai Diéu 27 cta Diéu 1é.

Thu ky Cong ty c6 mot vi tri ddc biét phut hop trong viéc xay duwng chinh sach va
thong 1é Quan tri Cong ty hiéu qua, cu thé la trong viéc xay dung, tuan tha va
dinh ky ra soat nhitng chinh sich va thong 1é vé quan tri caa Cong ty. Thu ky
Cong ty dam bao rang cdc tiéu chuan Quan trj Cong ty luon duoc cap nhat va
dwoc duy tri ¢ mitc d6 cao.

Thu ky Cong ty c6 trach nhiém hd tro HDQT vé mit phép ly va to chirc, cu thé:
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+

+

Giai thich nhitng yéu cau vé mat thu tuc cta phap luat, diéu 1§, va cac quy
dinh nganh doc cua Cong ty trong pham vi thdm quyén ctia minh

Giup cac thanh vién HDQT trong viéc ti€p can thong tin va giap ho lam quen
vOi cac tai liéu cua Cong ty

Lam bién ban cac cudc hop ctia HDQT

Dam bao viéc tuan thu thua tuc lién quan dén tién hanh cac cudc hop

Lién lac va thu thap phiéu bau cua cac thanh vién HDQT; thu thap y kién
bang van ban ctia cac thanh viéen HDQT

Théng bao cho tat ca cac thanh vién HDQT vé cac cudc hop cia HDQT
Tro giap d€ t6 chire cac cudc hop cia HDQT
Tap huan cho nhiing thanh vién méi dwoc bau vao HDQT

Dac biét, cac trach nhiém cu thé thé hién qua cac cong viéc sau day:

+

T6 chire cac cudc hop cia HPQT, thong qua cac cong viée sau:
e Giup Chu tich chuan bi chuong trinh nghi sw

e Chuén bi cdc ban thuyét trinh vé nhiing van dé quan trong va c6 tinh chat
tht tuc sé duoc thao luan

e Chudn bj cac noi dung tém tat dé thao luan trong phong hop ciia HDQT.

e Gui thong bao cua HPQT tdi tat ca cac thanh viéen HDQT

e Phan phat phiéu bau t6i cac thanh viéen HDQT

e Thu thap phiéu bau da dién day du va nhitng v kién bang van ban ctia
nhitng thanh vién HDQT khong c6 mat trong cudc hop.

e Chuyén cac phiéu bau va y kién bang van ban téi Chu tich;

¢ Tién hanh nhitng hoat dong khac nham t& chiic viéc trao d6i thong tin

gitta cac thanh viéen HDQT véi nhau va voi Chu tich trong giai doan gitra
cac cudc hop.

Cung cdp thong tin cho HPQT, cac thong tin nay duwoc thé hién qua cac van
ban sau day:

e Bién ban cdc cudc hop caa HDQT

e Nhitng quyét dinh va nhiing tai liéu dwoc Tong giam doc va Ban Giam
déc diéu hanh phé chuan
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e Bién ban cac cudc hop va cac bao cao dugc chuan bi bdi Tiéu ban Kiém
toan, Kiém toan ndi bd, Ban kiém soat, Kiém toan doc lap, hodc bat ky mot
tiéu ban nao do HPQT thanh lap

e Nhiing tailiéu lién quan dén tai chinh cua Cong ty.

+ HO tro vé mat phép luat cho cc thanh vién HDQT trong nhitng van dé lién
quan dén Quan tri Cong ty:

e Nhitng hanh ddng dugc cho 1a bat hop phap hodc khéng tuan thu cta cac
can by hay nhan vién Cong ty trong viéc thye thi nhitng nghia vu va bon
phan phép ly cta ho

e Nhitng vi pham ddi v6i cac thu tuc lién quan tdi viéc to chire cac cudc hop
cua Pai hoi dong c6 dong, HDQT, viéc cong bd théng tin va viéc bao vé
quyeén loi cua cac c6 dong.

e Trach nhiém cua Thu ky Cong ty va cd van phap luat cia Cong ty can
dwoc phan biét rd rang

Thu ky Cong ty c6 trach nhiém trong viéc bao vé quyeén loi ctia cac c6 déng, thé
hién thong qua cac trach nhiém sau:

+ T6 chiec PHDCD:
o Dam bao rang danh sch cac ¢ dong dugc chuan bi day du
e Thong bao cho cac c6 dong vé PHDBCD
e Dam bao viéc tuan thu nhitng thu tuc dang ky tham du PHDCD

e Tra loi tat ca cic cau hoi vé tha tuc trong DPHDCD, va giai quyét tranh
chap lién quan téi viéc chudn bi va tién hanh PHDCD

e Phan phat tai liéu treudc PHDPCD va trong PHDCD.
e Thu phiéu bau va chuyén téi Ban Kiém phiéu
e Truyén dat bdo cao vé cac két quacua DPHDCD t6i cac c6 dong
e Dam bao rang nhitng bién ban vé két qua bo phiéu va nhiing bién ban ctia
DHDCD duoc luu gitr.
+ Lam lién lac gitta cac c6 dong trong nhitng giao dich kiém soat
+ Tro giup trong viéc dam bao quyén lgi ctia c6 dong

o Dam bao rang Cong ty xem xét mot cach thich hop tat ca nhitng don ti
duoc cac co ddong dé trinh mot cach hop 1€
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28.4.

o Chuyén tat ca nhitng thac mac duoc ma cac ¢6 dong da dé trinh mot cach
hop 1é cho cac chu thé quan tri va cac phong ban lién quan cta Cong ty.
+ Giap giai quyét cac xung dot trong Cong ty
o Thu ky Cong ty ghi lai nhitng thac mac, don tit, hodc nhitng doi hoi cta
cac cO dong, xem xét tat ca nhitng gidy to do, va chuyén nhiing yéu cau
hop 1é cho bo phan lanh dao c¢6 thdm quyén giai quyét xung dot
e Xung dot c6 thé nay sinh gitra cac thanh vién HDQT, cac thanh vién Ban
giam doc diéu hanh va cac ¢6 dong. Thu ky Cong ty nén thong bao cho
Chu tich HDQT vé moi mau thuan tiém tang hay dang ton tai d€ nhiing
mau thuan d6 cé thé dugc gidi quyét mot cach thich hop.
Thu ky Cong ty co trach nhiém trong viéc trg giup viéc cong bd thdng tin minh
bach. Thu ky Cong ty dong vai tro la ngwoi lién lac gitta BKS va HDQT. Cac
tham quyén ctia Thu ky Cong ty trong viéc cong bd thong tin dwoc xac dinh nhw
sau:
+ Dam bao rang cong ty hoat dong tuan thu véi cidc quy dinh va tht tuc
trongviéc luu gitt va cong bo thong tin vé Cong ty.
+ Chting nhan cac ban sao tai liéu trude khi phét cho cac ¢6 dong
+ Dam bao rang cac tai liéu ciia Cong ty duoc luu gitt mot cach an toan
+ Dam bao viéc cac cd dong cd thé tiép can khong han ché d6ivoi thong tin vé
Cong ty, theo quy dinh cta phap luat.
Bon phan cta Thu ky Cong ty: Thu ky Cong ty ¢6 day du cac bon phan nhu bon
phan cua Nguwoi quan ly nhw dwgce dé cap tai Diéu 17.1 ctia Quy Ché nay.

Co ciu tb chitc cua chitc nang Thw kv Cong ty:

Thu ky Cong ty phai la nhan vién chuyén trach.

Trong truong hop kiém nhiém ( khong dam bao yéu cau chuyén trach), HDQT sé
can nhac viéc bd nhiém nhiéu Thu ky Cong ty ( theo co ché Déng Thu ky). Cac
pham vi cdng viéc phu trach cua cac Bong Thu ky duoc xac dinh dwa trén co so:
cac cong viéc lién quan dén Cong ty ( quan tri cong ty va luat phap), HDQT, céc
tiéu ban cua HDQT, BKS ...

Trong treong hop c6 tit 2 Thu ky Cong ty tro 1én, Cong ty s€ thanh lap van
phong Thu ky. Cac Thu ky Cong ty c6 thé dé xuat HDQT phé chuan viéc bo
sung cac Tro ly Thu ky.
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S§ luong Thu ky Cong ty duoc can nhac dya trén quy md cta Cong ty vé doanh
thu, mc do thoi gian danh cho cong viéc Thu ky Cong ty, nang luc cta doi ngi
nhan su....

Thu ky Cong ty c6 thé chia lam 2 loai chinh: Thu ky Coéng ty va Thu ky HDQT.

CHUONG V: BAN KIEM SOAT

Diéu29: Thanh phin vd yéu ciu déi véi thanh vién BKS

29.1.

29.2.

29.3.

SO lwong thanh vién

S6 lwong thanh vién BKS duoc quy dinh tai Khoan 4 Diéu 31 ctia Diéu 1. S6
lwgng cu thé thanh vién Ban kiém soat sé do BKS thao ludn, va dé xuat voéi
HDQT dé trinh bPHDCD.

T6 chirc BKS

Quy dinh vé td chitc BKS cling nhw xac dinh cu thé trach nhiém, quyén han caa
cac thanh vién BKS sé duoc quy dinh cu thé tai Quy ché td chirc va hoat dong
cua BKS. Trudng BKS c6 trach nhiém tham van HPQT va xac 1ap Quy ché to
chtrc va hoat dong ctia BKS theo quy dinh tai Khoan 6 Diéu 31 cua Diéu 1é. Ban
chinh Quy ché td chiic va hoat dong ctia BKS phai duoc luu triv tai Cong ty.

Tiéu chuan va yéu cau cua thanh vién BKS

Tiéu chuan vé thanh vién BKS duwgc quy dinh tai Khoan 4 Diéu 31 cta biéu 1é.
Cu thé thanh vién BKS phai:

+ Khong phai la vo hodc cthg, cha, cha nuoi, me, me nudi, con, con nudi, anh,
chi, em rudt cua thanh vién Hoi dong quan tri, Gidm d6c hodc Téng giam d6c
va nguoi quan ly khéc.

+ Khong nam gitr cac vi tri quan ly trong cong ty.

Ngoai ra, cac yéu cau vé phdm chat va nang luc ca nhan déi véi thanh vién BKS

dwgc b sung nhu sau:

+ Cob uy tin ca nhan va pham chat dao dutec tot.

+ Khong phai 1a thanh vién BKS & cung vi tri d6 nhiéu hon [03] nhiém ky lién
tiép tai Cong ty (d€ dam bao tinh doc lap).

+ Khong dong thoi thanh vién BKS cua 05 cong ty hodc nhiéu hon (ngoai trir
treong hop cac cong ty cd lién két).
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29.4.

+ Khong la thanh vién caa HDQT ctia mot Cong ty niém yét dong thoi la thanh
vién Ban kiém soét ctia hon hai cong ty niém yét khéc, trir khi cac cong ty nay
c6 su lién két.

+ Thanh vién BKS khong dwoc dong thoi la thanh vién HDQT ctia mot cong ty
khac ma thanh vién HDQT ctia Cong ty d6 la thanh vién BKS ctia Cong ty.
Thanh vién BKS khong phai la nguoi trong bd phan ké toan, tai chinh cua cong
ty va khong phai la thanh vién hay nhéan vién ctaa cong ty kiém toan doc lap

dang thuc hién viéc kiém toan cac bao cdo tai chinh cta cong ty.
Trong Ban kiém soat c6 it nhat mét thanh vién la k&€ toan vién hodc kiém toan
vién.

Truedng BKS

Truong BKS khong phai la Giam doc diéu hanh Tai chinh ctia Cong ty. Truéng BKS sé
do cac thanh vién BKS bau ra va phai la ¢6 dong ctia Cong ty. Truong BKS c6 cac quyén
va trach nhiém theo quy dinh tai Khoan 4 Diéu 31 cuia Diéu 1€, ngoai ra Trudng BKS co
cac quyén va trach nhiém sau:

Chuan bi va ky Bién ban cugc hop BKS va cac nghi quyét khac.
Dai dién cho BKS hop vdi bén thit ba.
Bo phiéu quyét dinh tai cac cudc hop xay ra tinh trang phiéu bau ngang nhau

Phéi hop lam viéc cung Chu tich HDQT.

Diéu 30: Thdm quyén va trdch nhi¢m ciia Ban kiém sodt

30.1.

BKS ¢6 cac quyén han va trach nhiém theo quy dinh tai Khoan 1 Diéu 31 caa

biéu 1é. Ngoai ra, BKS c6 cac nhiém vu sau day:

+ Yéu cau va nhan thong tin lién quan dén cac Nguoi ¢ lién quan va giao dich
v0i cac Nguoi cd lién quan.

+ Kiém tra tinh hinh tai chinh cta Cong ty, dac biét la vé kha nang thanh toan,
tinh thanh khoan cua tai san, va kha nang thanh toan cac khoan no.

+ Dua ra dé xudt hodc soan thao mot ban dé xuat trinh 1én HPQT lién quan dén
viéc bd nhiém, tai bd nhiém hodc mién nhiém cic thanh vién kiém toan ndi
bo.

+ Giam sat viéc thay doi to chirc kiém toan, kiém toan vién ( ddc lap) c6 nguyén
nhan tr sw bat dong vé kiém toan hodc ké toan.
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30.2.

30.3.

+ Xem xét sy khong nhat quan gitta cac thao luan va phan tich cua Ban Giam
ddc biéu hanh, thong diép ctia Chu tich va cac bao cdo tai chinh di kem trong
bao cdo thuong nién ctia Cong ty.

BKS ¢6 cac quyén duoc tiép can tai liéu theo quy dinh tai Khoan 1 va 3 Diéu 31
cua Diéu 1€ va cac quyén khacla :

Xin y kién tw van chuyén nghiép doc 1lap hodc tw van vé phap ly ( véi mic do
phu hop) va ddm bao su tham gia cua nhitng chuyén gia bén ngoai Cong ty voi
kinh nghiém trinh d¢ chuyén mon phtt hop vao cong viéc caa Cong ty néu thay
can thiét.

Xem nhiing két qua diéu tra ndi bo va y kién phan hoi tit B may diéu hanh cta
Cong ty.

BKS c6 céc trach nhiém sau day d6i véi hé thong kiém soat ngi bo ctia Cong ty:

Xay dung, chi dao va diéu hanh (phé chuan ké hoach, giam sat va td chiec danh
gid) b phan Kiém toan ndi bo thuc hién kiém tra, xem xét, danh gia mot cach
ddc 1ap, khach quan d6i v6i hé thdng kiém soat ndi by, hé thdong nhan dang va
quan ly rui ro, phwong phap danh gia von, hé thong thong tin quan ly va bao cao
tai chinh, cac quy trinh nghiép vu va cac quy dinh ndi bo.

Dinh ky thong tin dén HPQT va Tong giam doc vé hé thong kiém soat ndi bo va
kién nghi, dé xuat nham hoan thién hé thongkiém soat ndi bo.

Dai véi hoat dong kiém soat, cu thé 1a cac hoat dong kiém soat trude, trong va
sau, Ban Kiém soat co trdch nhiém nhu sau:

+ Kiém soat trude: BKS sé tich cuc tham gia véi HDQT, Tong Giam ddc dé ban
hanh cac nghi quyét, quyét dinh quy ch€ cho phi hop véi quy dinh ctia phap
luat va mang lai hiéu qua cao nhat cho Cong ty.

+ Kiém sodt trong: BKS sé theo doi giam sat Tong Giam doc thuc hién cac nghi
quyét, quyét dinh, quy ché do HDQT ban hanh va ché€ d6 phéap luat Nha
nuwdc. Thong qua kiém tra giam sat phat hién cac noi dung khong phu hop
cua nghi quyét, quyét dinh, quy ché dé€ trao déi véi HDQT biét dé€ ra cac giai
phap khac phuc.

+ Kiém soat sau: BKS sé kiém soat cac cong viéc sé phat sinh. Bao gom:

e Kiém tra s0 sach ké toan tai chinh, dinh ky va dot xuat hang quy, hang
nam.

e Kiém tra cac vu viéc theo don, thu t0 giac (néu cd) hay cac dé nghi cua cac
c6 dong, nguoi lao ddng va cac Bén c6 quyén 1oi lién quan cua Cong ty.
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Diéu 31:  Bo nhiém, mién nhiém thanh vién Ban kiém sodt

Viéc b8 nhiém, bai nhiém va mién nhiém thanh vién BKS dwoc thuc hién theo
quy dinh tai Diéu 31 ctia Biéu 1¢. Cac ndi dung dwgc cu thé nhuw sau:

+ Tuw cach va khong con tw cach thanh vién BKS dugc quy dinh tai Khoan 8
Diéu 31 ctia Diéu 1é.

+ Nhiém ky, s lwong va viéc bau lai thanh vién BKS dwgc quy dinh tai Khoan
7 Diéu 31 ctia Diéu 1é.

+ Cach thitc bi€u quyét bau thanh vién BKS duoc quy dinh tai Khoan 3 biéu 17
cua Diéu 1é.

Viéc chon thanh vién BKS dé bau lai theo quy dinh ctua Diéu 1€ sé dugc thuc hién

theo thoi gian ( s6 nam) tham gia BKS ma khong xét dén thudc nhiém ky nao.

Diéu 32: Théa thudn véi thanh vién Ban kiém sodt

HDQT hodc Tong Giam doc, trong truong hop dwgc HDQT uy quyén, sé ky thoa
thuan thanh vién véi cac thanh vién ctia BKS. Cac diéu khoan chu yéu cta thda
thuan bao gém céc khoan thu lao phai duwoc PHDCD chap thuan. Thoa thuan ky
véi cac thanh vién cta BKS 1a thoa thuan mau va khong bao ham quyén thuong
luwgng hay thay doi cac diéu khoan thoa thuan.

Diéu 33: Thu lao cho thanh vién Ban kiém sodt

Truéng BKS c6 trach nhiém xay dung ké hoach hoat dong hang nam bao gom s&
ngay lam viéc du tinh, s6 lwong va tinh chat cua cong viéc va mitc thu lao binh
quan hang ngay ctia cac thanh vién. DPHDCD sé quyét dinh tdng mtic thi lao va
ngan sach hoat ddng hang nam ctia BKS.

Ngoai ra, thanh vién BKS duwoc thanh todn cac chi phi an ¢, di lai, chi phi s
dung dich phu tw van ddc lap v6i mie hgp ly. Tong miec thu lao va chi phi cong
tac khong duoc vueot qua tong ngan sach hoat dong hang nam ctia BKS.

Viéc tinh s6 thu lao ma cac thanh vién BKS duwoc hudng phai ro rang, minh bach
va dugc DPHDCD thong qua. Tong so thu lao thanh toan cho BKS dugc cong bd
riéng trong bao cao thuong nién cua Cong ty cho cd dong.

Diéu 34: Quy trinh hoat dong ciia Ban kiém sodt

Quy trinh hoat dong cua BKS duoc quy dinh tai Khoan 6 Diéu 31 ctia Diéu 1€ va
Truong BKS c6 trach nhiém trién khai cu thé trong Quy ché t6 chirc va hoat dong
cua BKS.
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Quy ché t6 chtrc va hoat dong ctia BKS phai toi thi€u cac ndi dung: cac ndi dung
vé viéc xac dinh s6 lugng thanh vién BKS, cach thitec bau Truwong ban kiém soat,
nguyén tac thong qua quyét dinh, s§ lwong cudc hop, lich hop, diéu kién dé to
chitc cudc hop, quy dinh vé tiéu chudn va phuong phap danh gia hoat dong
thanh vién BKS, cac quy dinh vé diéu kién st dung tu van doc lap, quy dinh vé
bao mat thong tin.

Bién ban hop cua BKS phai chi tiét va r6 rang. Thu ky ctia bud6i hop va cac thanh
vien tham du hop phai ky vao bién ban cudc hop. Bién ban hop ctia BKS phai
dwoc lwu trt nhue mot tai liéu quan trong cta Cong ty nham xac dinh trach
nhiém cua ttng thanh vién Ban kiém soat doi véi cac nghi quyét ctia Ban kiém
soat.

Diéu 35: Bdo cdo ciia Ban kiém sodt

BKS chiu trach nhiém bao cao tai PHDCD theo quy dinh tai Diéu 1 cua Diéu 1é
va xac lap bao cao véi ndi dung theo quy dinh tai Khoan 2 Diéu 13 cta Quy Ché
nay.

Bao cdo ctia BKS sé do Truwong BKS chu tri thuc hién, bdo cdo phai co chit ky cua
tat ca cac thanh vién. Thanh vién nao khéng ky phai ghi ro ly do.

Bao cdo ctia BKS phai ¢6 phan y kién caia HDQT trong trieong hop khong thong
nhat y kién.

Bao cdo cua BKS phai gdoi dén HDQT théng qua Thu ky Cong ty trude [07] ngay
truede ngay t6 chiee PHDCD.

CHUONG VI: QUY TRINH, THU TUC PHOI HOP HOAT
PONG

Diéu 36:  Nguyén tic lam viéc

Thanh vién HDQT, thanh vién BKS, Tong Giam Dd6c va Nguoi Quan ly khac phai ty
chiu trach nhiém trong qua trinh thuc hién nhiém vu dugc giao va phai nghiém tic

phdi hop hoat dong d€ bao vé quyén loi hgp phap cta c6 dong, phat trién Cong ty.

Tat ca cac thanh vién déu c6 quyén bao luu y kién thong nhat hoac khong thong

nhat d6i véi mot ndi dung va cd trach nhiém giai trinh vé viéc d6 khi duwoc yéu cau.
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Diéu 37:

Quy trinh, thii tuc phoi hop hoat djng ciia cia BKS

- DaGi véi viée tiép can thong tin va tai liéu ctia Cong ty, BKS c¢6 nghia vu néu ro ly

do

trong van ban yéu cau cung cap va bao mat tuyét doi cac thong tin thu duoc

trong qua trinh giam sat hoat dong Cong ty. Viéc tiét 10 cac thong tin nay chi khi
c6 yéu cau ctia co quan ¢ tham quyén hodc duoc sy dong y cia PHDCD.

- Cac thong tin va tai liéu nay bao gom nhung khong gidi han 6:

+

+
+

Va

Thong bao moi hop cung tai liéu lién quan, phiéu lay y kién thanh vién
HDPQT;

Bién ban, Nghi quyét cia HDQT;

Bao cdo cua Tong Giam doc;

Thong tin, tai liéu vé quan ly, diéu hanh hoat dong kinh doanh;

Bao cao tinh hinh kinh doanh, bao cao tai chinh;

Bdo cdo danh gia cong tac quan ly cia HDQT;

duoc cung cdp theo nguyén tic sau: Tai lieu ctia HDQT, Tong giam doc duoc

gui dén BKS vao cung thoi diém guri dén cac thanh vién HDQT.

37.1

+

Déi véi B6 may diéu hanh Cong ty: BKS c6 chiic ndng kiém tra va gidm sat.
Cu thé trinh tu, tha tuc nhw sau:

Thanh vién BKS c6 quyén yéu cau Tong Giam doc va Nguoi quan ly khéc tao
diéu kién ti€p can ho so, tai liéu lién quan dén hoat dong kinh doanh cua
Cong ty tai Tru s¢ chinh hoac noi lvu trix ho so.

Déi vdi hoat ddng cua Tong Gidam d6c va Ban Giam d6c diéu hanh, can ci
vao cac bao cdo hoat ddng thuong ky va nhitng yéu cau cung cap thong tin ca
biét cua BKS, BKS cé quyén dé nghi HDQT xem xét lai cac quyét dinh cta
Tong Giam ddc. Trong truong hop c6 dau hiéu vi pham phap luat, Diéu 1é
Cong ty va c6 thé gay thiét hai 16n vé vat chat, uy tin ctia Cong ty, BKS c6
quyén dé nghi Tong giam ddc dirng ngay viéc thuc hién cac quyét dinh do.
Trong vong mot (01) gio ké tir khi yéu cau, BKS phai thong bao y kién cua
BKS véi cac thanh vién HDQT. Chu tich HDQT sé ra thong bao vé viéc
ngting thuc hién quyét dinh cua Tong Giam ddc.

Dai véi thong tin, tai liéu vé quan ly, diéu hanh hoat dong kinh doanh va bao
cao tinh hinh kinh doanh, bao cao tai chinh, van ban yéu cau caa BKS phai
dwoc gdi dén Cong ty truedc it nhat [48] gio.
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37.2

Diéu 38:

Dai véi viéce stt dung tu van doc lap bén ngoai, BKS phai thong tin vé pham
vi, gid tri va cac ndi dung trong yéu khac trong vong 48 gio ké tir thoi diém

xac lap dich vu do.

bai véi HDOQT: BKS c6 vai tro giam sat, phoi hop, tue van va thong tin day
du, kip thoi, chinh xéc. Cu thé trinh ty, tha tuc nhw sau:

Thuong xuyén théng bao véi HDQT vé két qua hoat dong ( khong dai hon 1
quy), tham khao y kién ctia HDQT trude khi trinh bao cao, két luan va kién
nghi len DPHDCD;

Khi kiém tra, giam sat, néu phat hién thdy vu viéc dang dién ra l1am thiét hai
dén tai san cua Cong ty, thi thanh vién BKS kién nghi bién phap giai quyét va
bao cdo xin y kién chi dao kip thoi ctia Treong BKS. Truwong hop khong co
bién phap diéu chinh nao tot hon, thi Truong BKS ban bac véi HDQT giai
quyét sau d6 cé trach nhiém bao cao truéc PHDCD.

Cac cudc kiém tra dinh ky, dot xudt cia BKS phai c6 két luan bé“mg van ban (
khong tré hon 15 ngay lam viéc k€ tir ngay két thic) gui cho HDQT dé ¢
thém co s¢ giap HDQT trong cong tac quan ly Cong ty. Tuy theo mtrc do va
két qua cua cudc kiém tra trén, BKS can phai ban bac thdng nhat véi HDQT,
Tong Giam doc trude khi bao cdo trudc PHDCD. Truong hop khong thong
nhdt quan diém thi duoc ay quyén bao luu y kién ghi vao bién ban va
Truong BKS ¢6 trach nhiém bao cao véi PHDCD gan nhat.

Dai véi cac kién nghi stra doi, b6 sung, cai tién co ciu to chirc quan ly, diéu
hanh thi BKS phai gdi van ban cung tai liéu lién quan trudc it nhat 15 ngay
lam viéc so véi ngay du dinh nhan duoc phan hoi.

Dai véi viéce tham tra bao cdo tai chinh duogc kiém toan, BKS phai phan héi y
kién bang van ban trong vong 7 ngay.
Dai véi cac ho so, tai liéu khac..ma HPQT gdi dén BKS dé€ c6 y kién thi BKS

sé phan hoi trong vong 15 ngay lam viéc.

Quy trinh, thi tuc phoi hop hoat dong cia HDQT

38.1 Dadivéi BKS:

- Chuong trinh, ndi dung cac cudc hop cua HDQT phai duoc gii dén thanh vién

BKS ( néu duoc moi hop) cung thoi gian gui t6i cac thanh vién HDQT;

- Céac Nghi Quyét cuia HDQT duoc goi dén BKS ( dong thoi vdi thoi diém goi
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38.2

Tong Giam ddc) trong vong 7 ngay ké tir ngay xac lap.

Dai v6i dé xuat cua BKS vé s luong thanh vién BKS, HDQT phai phan hoi y
kién bang van ban trong thoi han 7 ngay.

DGi v6i dé xuat lya chon Kiém todn doc 1ap, HDQT phai phan hbi y kién bang
van ban trong vong 7 ngay.

Ddi véi B6 may diéu hanh Cong ty:

Dai véi cong tac td chiee cuoc hop DPHDCD thuwong nién, HDQT phai thong bao
cho TGP vé viéc phoi hop, sit dung nguon luc triede it nhat la 45 ngay.

bai véi viec HDQT ay quyén cho nhan vién cdp dwdi ( cia HDQT) hoac thanh
vién By mday diéu hanh theo Khoan 6 Diéu 20 cua biéu 1€ thi: (i) néi dung nay
phai duoc thé hién qua Nghi quyét hodc van ban uy quyeén c6 da s6 cac chit ky
cua thanh vién HDQT; (ii) duoc goi ban chinh dén Tong Gidm Ddc va thong tin
dén Thu ky Cong ty va (iii) dap tng cac yéu cau khdc cua phap luat vé ay quyén.
Céac van dé ma HPQT phai phé duyét theo dé xuat cua Tong Giam Ddc theo
Khoan 4 Biéu 20 cua Diéu 16, HDQT phai phan hoi trong vong 7 ngay hodc mot
thoi han khac do cac bén thoa thuan.

Cac quyét dinh tam dinh chi quyét dinh ctia Tong Giam d6c theo diém g Khoan 2
biéu 21 cua Diéu 1¢, Chu tich HDQT phai duoc 1ap thanh van ban va goi bao
dam hodc trao tay cé su chiing kién ctia Thu ky Cong ty.

HDQT khong duoc thanh 1ap bé may riéng, khi can thiét HDQT sé st dung nhan
sw va trang thiét bi cia Coéng ty d€ phuc vu cong viéc caa HDQT, sau khi thong
bao cho Tong Gidam d&c Cong ty. Thong bao phai duoc 1ap bang vian ban va goi
cho Tong Giam doc trudce it nhat 48 gio.

Trong treong hop cap thiét, vi nhitng muc dich lién quan téi nhiém vu cua minh,
cac thanh vién HDQT c¢6 quyén yéu cau Tong Giam doc, Nguwoi Quan ly khéac
trong Cong ty cung cap cac thong tin vé hoat dong ctia Cong ty nhung phai dwgc
si dong y cta Chu tich HDQT. Yéu cau phai duoc l1ap bang van ban va géi cho
Tong Giam doc trudc it nhat 24 gio.

HDQT c6 trach nhiém phan hoi cac ndi dung: kién nghi vé Diéu 1¢; Quy ché quan
tri cong ty ; co cau t6 chitc va s6 lwong Nguoi quan ly trong thoi han 15 ngay.

Cac ndi dung phé chuan giao dich vdi Nguoi co lién quan hodc Giao dich trong
yéu, HDQT phai phan héi bang van ban trong thoi han 7 ngay.

66



Dai véi cac bao cao danh gia Tong Giam ddc va thanh vién Bo may diéu hanh,
HDQT phai goi ban du thao dén cac d6i tuong trede mot thoi gian hop ly.

Trong treong hop cudc hop cia HDQT c6 moi thanh vién BKS, thanh vién Bo
mady diéu hanh hodc bat ky cap quan ly nao thi HDQT c6 trach nhiém goi thong
bdo moi hop, ndi dung chuan bi ( néu co) truede it nhat 7 ngay ( thong qua Thu ky
HDQT).

Cac ndi dung duregc goi nham dé 14y y kién ctia Tong Gidm d6c: mike luwong va loi
ich khéac ctia Nguoi quan ly, cac néi dung nhan sw... phai duoc goi truede it nhat
1a 48 gio.

Dai véi cac chi tiéu, sit dung chi phi cia HDQT, HDQT phai ¢ van ban thuyét
minh tinh hgp ly khi goi ho so, chiing tit vé Cong ty.

biéu 39:  Quy trinh, thii tuc phdi hop hoat dong ciia B6 mdy diéu hdnh

39.1

Dai véi HDOQT: Tong Giam doc va cac thanh vién B may diéu hanh khac la co

quan chap hanh, diéu hanh hoat ddng ctia Cong ty, dam bao Cong ty hoat dong
dién ra binh thuong va cé hiéu qua.

Tong Gidm ddc c6 quyén quyét dinh cac bién phap vuot thim quyén ctia minh
trong truong hop khan cap nhu thién tai, dich hoa, hoa hoan, sy c6 bat ngo hodc
mot vu viéc thud¢c pham vi diéu chinh cua Chinh sach quan ly khung hoang ...
nhung phai bdo cao bang van ban cho HDQT trong thoi gian sém nhat c6 thé va
chiu trach nhiém treéc HDQT va PHDCD gan nhét vé cac quyét dinh dé.

Tong Giam ddc ¢ quyeén tir chdi thi hanh va bao lvu cac y kién cua minh d6i véi
cac quyét dinh cia HDQT néu nhan dinh ré“mg quyét dinh nay trai phap luat
hodc gdy ton hai dén quyén loi ctia c6 dong. Trong treong hop nay, Tong Giam
ddc phai cé bao cdo giai trinh ngay véi HDQT va BKS bang van ban.

Trwde khi thuce hién cac nhiém vu can phai c6 sw phé duyét cia HDQT dwoc quy
dinh tai Diéu 20 ctia Diéu 1¢, Tong Giam ddc goi to trinh ( Diéu 22 Khoan 4 cta
Quy Ché nay) dén HDQT trudc 7 ngay ( khuyén khich viéc dong gdi cho BKS).
Cac ndi dung quy dinh tai diém h Khoan 3 Diéu 26 ctia Diéu 1¢, Tong Gidm doc
phai goi cho HPQT sém nhat c6 thé nhung khong it hon 7 ngay trudc ngay ndi
dung d6 phai duwoc quyét dinh.

Dai voi viée cho y kién vé muc lwong, 1gi ich khac cia Nguoi quan ly, Tong
Giam ddc sé goi trude it nhat la trong vong 7 ngay.
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39.2

Ddi véi BKS: Tong Giam d6c va cac thanh vién B mdy diéu hanh khac ¢6 trach

nhiém tiép thu va phdi hop trong cong téc.

CHUONG VII: PANH GIA HOAT PONG, KHEN THUONG
VA KY LUAT

Diéu 40: Ddnh gid hoat dong

HDQT c6 trach nhiém xay dung cac tiéu chuan danh gia hoat dong cho tat ca cac
do6i twong la thanh vién HDQT, TGP cac Nguoi Quan ly khac ctia BO may diéu
hanh.

Cac tiéu chuan danh gia hoat dong phai hai hoa gitta 1¢i ich cta cdc nhan sy B
mady diéu hanh véi loi ich 1au dai ctia Cong ty va c6 dong. Cac chi s6 tai chinh va
phi tai chinh dwoc st dung trong danh gia dwoc HDQT can nhac than trong va
quyét dinh tai ting thoi diém. Trong d6, cac chi tiéu phi tai chinh c6 thé duoc
phan loai theo linh vuc nhw bén ¢é quyén lgi lién quan, quy trinh hoat dong va
tinh hiéu qua, tang tredng ndi b va quan ly tri thirc.

Hang nam, can ct vao chtrc ndng, nhiém vu duoc phan cdng va céc tiéu chudn
danh gia da dwoc thiét 1ap, HDQT t6 chtrc thye hién danh gia hoat dong thanh
vién HDQT theo Diéu 18 cua Quy Ché.

Viéc danh gia hoat dong cua Thanh vién BKS duwoc t6 chiic thuc hién theo
phuong thitc duoc dé cap tai Quy ché to chitc va hoat dong ctia BKS.

Viéc danh gia hoat ddng TGD: duoc thuc hién theo Biéu 27 cia Quy Ché nay.

Viéc danh gia cac GDDH va K€ toan truong dugc thuc hién theo quy dinh do
TGD dé xuat va HDQT phé chuan va phu hop véi Diéu 28 ctia Quy Ché nay.

Diéu 41:  Khen thuéng

HDQT hodc Tiéu ban Lwong thwong cé trach nhiém xay dung hé thong khen
thwong. Viéc khen thudng dwgc thuc hién dya trén két qua danh gia hoat dong
tai Diéu 43 ctia Quy Ché nay.

Dai tuwgng: cac ca nhan theo ché do khen thuong do HDQT quy dinh.

Céc hinh thttc khen: do Tiéu ban Lwong thuong quy dinh thong qua quy dinh
ndi bd cua tiéu ban.
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Hinh thitc thuong:

+ Bang tién;
+ Bang ¢ phiéu theo phuong thiic tly chon.

Dai véi doi tuong la thanh vien HDQT, BKS: HDQT, BKS quyét dinh trong pham
vi thu lao dwgc PHPCD phé chuan.

Dai v6i ddi twong la diéu hanh, nguon kinh phi thudng duoc trich tir Quy khen
thuong phtc loi ciia Cong ty va nguén hop phap khac, hodc sé dwgc tinh vao chi
phi trude thué€ theo cac quy dinh phap luéat ¢é lién quan. Mtc khen thudng: can
ct vao tinh hinh thuec t€ cta titng nam, Tong Gidm d6c sé dé xuat HPQT phé
chuan.

Diéu 42: Ky ludt

HDQT c6 trach nhiém xay dung hé théng ky luat dua trén tinh chdt va mic do
cua viéc vi pham. Viéc ky luat phai c¢6 hinh thttc cao nhat la bai nhiém, cach
chtrc.

Thanh vién HDQT, BKS, B mdy diéu hanh khong hoan thanh nhiém vu cta
minh so v6i yéu cau vdi su trung thuee, siéng nang, can trong va tron bd phan sé

phai chiu trach nhiém cé nhan vé nhing thiét hai do minh gay ra.

Thanh vién HDQT, BKS, B may diéu hanh khi thyc hién nhiém vy ma c6 hanh
vi vi pham quy dinh phép luat hodc quy dinh ctia Cong ty thi tuy theo mtrc do vi
pham ma bi x& ly ky luat, vi pham hanh chinh hodc truy cttu trach nhiém hinh
su theo quy dinh ctia hé thong ky ludt va quy dinh cta phap luat. Treong hop
gay thiét hai dén loi ich ctia Cong ty, c6 dong hodc nguoi khac sé phai boi
thuong theo quy dinh cua phap luat.

Tiéu ban Pao dirc cia HPQT sé chiu trach nhiém t6 chirc thye hién ndi dung

nay.

CHUONG VIII: HE THONG KIEM SOAT NOI BO

Tuy thudc vao quy md, pham vi va tinh chat hoat dong, Cong ty sé thiét 1ap mot hé
thong kiém soat ndi bo dwdi sy diéu hanh ctia Tong giam ddc d€ giam sat su tuan
tht cac quy dinh phdp luat, cdc quy dinh noi b va cdc quy trinh hoat dong. Hé
thong nay sé trg giap Tong giam doc thuc hién viéc tu danhgid d€ dam bao tinh day
du, phu hgp va hiéu qua ctaa hé thong kiém soat ndi b cia Cong ty.

Diéu 43: Nguyén tac kiém soat ndi bo
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Heé thong kiém soat ndi b cua Cong ty phai duoc xay dung dua trén co so cac nguyén
tac sau:

Hé thong kiém soat ndi b la hoat dong lién tuc, khong bi gian doan.

Mbi ca nhan tham gia vao qua trinh kiém soat ndi bd déu phai chiu trach nhiém.
Hoat dong cua modi cd nhan thyc hién chic nang kiém soat phai dwoc giam sat
bdi mot cd nhan khac trong hé thdng kiém soat ndi bo.

Hé thong kiém soat ndi bd phai phan tach cac nhiém vy, phai ngan cdm su chong
chéo cac chitc nang ki€ém soat va phan cong cac chitc nang trong sd nhitng nhan
vién cta Cong ty sao cho cung mot ca nhan sé khong dong thoi thuc hién chic
nang lién quan dén: (i) quyén diéu khién mot tai san nhat dinh; (ii) ghi chép hoat
dong cta tai san nay; (iii) bao hiém va bao quan tai san va (iv) trong git cung
mot tai san do.

Hé thdng kiém soat ndi bd co su iy quyén phu hop va phé chudn cac hoat dong.
Hé thong kiém soat noi bo cd hé thong quy dinh, quy trinh vé phé chuan cac
hoat dong kinh doanh va tai chinh boi nguoi c6 thdm quyén, trong pham vi dugc
uy quyeén.

Cong ty bao dam sy tach bach vé td chitrc cua cac bd phan dé€ c6 trach nhiém
kiém soat ndi bo va bao dam r?ang bd phan nay chiu trach nhiém truc ti€p trudc
Tong Giam ddc, Ban kiém soat/ Tiéu ban Kiém toan. Sy tach bach vé to chirc nay
bao dam rang kiém soat ndi bo dugc tham tra boi ngredi cd tham quyén doc lap
la chu thé khong tham gia thuc hién va duy tri hé thong kiém soat ndi bo.

Hé thong kiém soat ndi by cua Cong ty dwoc thiét ké véi van hda phat trién va
cai tién lién tuc, cho phép giai quyét cac van dé nay sinh mot cach linh hoat, dé
dang mo rong va nang cap.

Mot hé thdng cac bao cao kip thoi d6i voi bat ky sw khong phtt hop/sai pham nao
duoc xay dung mot cach lién tuc, viéc dam bao cac bao cdo kip thoi vé sy khong
phti hop/sai pham véi thoi gian ngan nhat cho phép nguoi c6 thAim quyén hanh
dong nhanh chéng dé khac phuc sw ¢6.

Diéu 44: Thanh phén ctia hé thong ki€ém soat ni bo
44.1. Mobi truong kiém soat: Moi truong kiém soat tao cac khuon kho va tac dong lén y

thirc vé kiém soat ctia moi nhan vién. D6 la nén tang cho cac thanh phan khac
cua hé thong kiém soat ndi bg, tao ra hé thong ky luat va khudn kho.

Cac yéu t0 ctia moi truong kiém soat bao gom tinh liém chinh, cac gia tri dao diic
va ndng luc cua cac cdp quan ly va nhan vién, cic triét ly vé quan ly va hinh thic
hoat dong, cach thitc ma cap c6 thim quyén phan dinh quyén han va trach
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44.2.

44.3.

44 4.

44.5.

nhiém, cach t6 chitc va phat trién nguon nhan lic va nhitng dinh hudng va luu
tam do HDQT dua ra.

Danh gia rai ro: Cong ty xay dung mot hé thong quan tri rui ro xuyén suét Cong
ty bao gdm cac yéu t6 (i) co cdu quan tri rui ro phu hop, nhat quan, hiéu qua (ii)

quan tri rui ro la m6i quan tam cda tat ca moi nhan vién va thiét 1ap mot nén van
hoéa rui ro trong Cong ty (iii) quan tri rui ro tich hop vao cac chién luoc, quyét
dinh, hoat ddng, cac qua trinh, chiic ndng, du an, san pham, dich vu va tai san.

Céac hanh dong kiém soat: La cac quy ché, quy dinh, thu tuc quy trinh dam bao
réng cac chi thi quan ly dwgc thuc thi, cdc hanh dong can thiét dugc thuc hién
nhdm han ché rui ro va dat duwoc muc tiéu. Cac hanh dong nay bao gom nhung

khong gidi han & phé chuan, ay quyén, tham tra, giang hoa, xem xét lai viéc thuc
hién cac hoat dong, st an toan cua tai san va sy phan tach trach nhiém.

Théng tin va truyén thong: Hé thong kiém soat ndi bd khong chi xtr 1y cac dv
liéu ndi bd Cong ty ma con xi ly cac thong tin vé sy kién va hoat dong bén ngoai
va cac diéu kién can thiét d& dua ra cac quyét dinh kinh doanh dting dan va bao
cdo ra bén ngoai. Biéu quan trong la B6 may diéu hanh khong chi gidi han ho
trong cong tac truyén thong véi y nghia la mot bién phap kiém sodt, ma con

nhdn manh vao y nghia va muc dich ctuia yéu t0 ki€ém soat cu thé.

Gidm sat mirc d6 hiéu qua cta hé thdng kiém soat ndi bd: Hé thong kiém soat ndi
bd sé duoc giam sat qua thoi gian dé danh gia chat lwong hoat ddng cua hé
thong. Viéc nay duoc thuc hién thong qua cac hanh dong gidm sat lién tuc,
nhiing danh gid riéng 1é, hodc két hop ca hai. Bat ky sy truc tric trong kiém soat
ndi bd can dwgc bao cdo 1én trén, nhitng van dé nghiém trong can duoc bao cao
trye tiép véi Tong Giam Ddc va B may diéu hanh. HDQT, Tong Giam ddc can
quy dinh ché tai 4p dung khi c6 vi pham vé ki€ém soat trén co s& du kién trude.

Piéu 45: Trach nhiém vé kiém soat ndi bo

Cong ty 6 trach nhiém xay dung hé thong kiém soat ndi bd (KSNB), thuong
xuyeén kiém soét viéc chap hanh phép luat va cac quy dinh ndi bg; truc tiép kiém
soat trén tat ca cac linh vuec tai tru so chinh, chi nhanh, don vi, cong ty con, dua
ra cac hoach dinh va thyc hién bién phap khic phuc dé€ dam bao hé thong ludn
dwoc theo doi, do lwong, danh gia thwong xuyeén lién tuc.

Cac khoi, phong ban cua Cong ty, trong pham vi hoat dong ctia minh, sé c6 trach
nhiém trong viéc dam bao cac kiém soat ciia minh, dong thoi dam bao tat ca cac
cap quan ly va nhan vién déu dugc dao tao vé hé thong va van hda kiém soat cua
Cong ty voi su hd tro cta Phong Nhan sy va Phong Kiém soat noi by cua Cong
ty.
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Kiém soat ndi bo ludn bat dau tir cAp cao nhat cia Cong ty, & cap do HDQT va
cac chu thé diéu hanh. Cu thé 1a HDQT va Ban gidm ddc diéu hanh chiu trach
nhiém thiét lap mot mdi truong kiém soat ndi b phu hop va duy tri cac tiéu
chuan dao dtc & mic do cao & moi cdp do hoat dong ctia Cong ty viéc thuc thi
cac quy trinh kiém soat ndi bd thudc trach nhiém cua cac chu thé diéu hanh Tong
giam ddc chiu trach nhiém cudi ciing va nim quyén sd hitu d6i véi hé thong
kiém soat.
DPinh ky hang nam, TGD sé tién hanh t0 chitc ra soat, kiém tra, danh gia hé thong
KSNB. Viéc ra soat, danh gia vé tinh day du, hiéu luc va hiéu qua cua hé thdng
KSNB dua tr én viéc xac dinh va danh gia ruai ro. Tong gidm d6c phai lap bao cao
ve két qua tu kiém tra, danh gia hé thong KSNB. B4o cao phai cap nhat cac rui ro,
néu tém tat hoat dong chinh, cac rti ro lién quan twong ting. Bao céo tu kiém tra,
danh gia vé hé thong KSNB dwgc gii cho HDQT.
Viéc phan dinh trach nhiém ddi véi hé thong kiém soat ndi bo caa ting cap do
duwoc quy dinh nhu sau:
+ HDQT:
v Dinh ky hang ndm, xem xét, danh gia lai hé thong KSNB thong qua cac
bdo cdo cua Tong giam ddc
v Ban hanh va dinh ky xem xét, danh gia lai chién luoc kinh doanh va cac
muc tiéu, chinh sach 1on.
v" Dam bao Tong giam ddc thiét lap va duy tri hé thong KSNB hop ly va c6
hiéu qua.
+ 1GD:

v" Chiju trach nhiém truéc HDQT trong viéc trién khai thuc hién chién luoc
kinh doanh va cac muc tiéu, chinh sach 16n.

v Tién hanh td chtrc, ki€ém tra, danh gia vé hé thong KSNB va chiu trach
nhiém cudi cung vé sy hop ly, hiéu luc va hiéu qua caa hé thong KSNB.

v' Thiét 1ap, duy tri va phat trién hé thong KSNB hop ly, hoat dong c6 hiéu
qua, dap tng yéu cau vé nhan dang, do luong, danh gia va quan ly rai ro,
dam bao hoat dong an toan, hiéu qua va dung Phap luat.

v Xay dung, ban hanh quy trinh nghiép vu cu thé; dam bao c6 chinh sach
kiém soat, chinh sach rti ro gan tling quy trinh, nghiép vu cu thé.

v Duy tri va thuc hién co cau to chic, phan cdp uy quyén, quan ly kinh
doanh mét cach ro rang, cu thé.
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v' Dam bao duy tri hé thong thong tin tai chinh va thong tin quan ly trung
thue, hop ly, day dua va kip thoi

v Dam bao tuan thu phap ludt cac quy ché, quy trinh, quy dinh ndi b

v Dinh ky hang ndm bao cao HDQT, Ban kiém soat két qua tu danh gia vé
hé thong KSNB va kién nghi, dé xuat nham stta d6i, bd sung hoan thién hé
thong KSNB

v Mot s6 nhiém vu trén va cac ndi dung quan ly rui ro sé duwgc Tong Giam
doc ty thac cho Phong Kiém soat ndi bo - Quan ly ri ro.

+ Ban kiém soit

v' Chi dao, diéu hanh bd phan Kiém toan ndi bo thuc hién ra soat, danh gia
mot cach doc 1ap, khach quan d6i véi hé thong KSNB.

v Dinh ky thong bao HPQT, Tong giam ddc vé hé thong KSNB; dwa ra cac
kién nghi, dé xuat dé hoan thién hé thdng KSNB.

v Kiém toan ndi by dam bao thuc hién day du moi chitc ndng, nhiém vu,
quyeén han lién quan dén céng tac kiém toan ddi véi hé thdng KSNB theo
quy dinh va Quy ché hoat dong cua Kiém toan ndi bd (quy ché nay do
BKS xac 1ap va co sy chap thuan caa HDQT).

Piéu 46: Kiém toan néi bo

46.1.

Gidm sdt mirc do hiéu qua cua hé thong KSNB

Kiém toan ndi bd dong vai trd quan trong trong co cdu quan tri cia Cong ty. Bo

phan kiém toan noi bd ctia Cong ty thuc hién cac cudc kiém toan ndi bo theo ké

hoach.

Kiém toan noi bo xem xét va dam bao d¢ tin cdy va do trung thuc cua thong tin,

tuan thu cac chinh sach va quy ché, su an toan cua tai san, viéc st dung hiéu qua

va tiét kiém cac nguodn luc, dat duoc cac muc tiéu hoat dong da thiét lap.

Céac nhiém vu chu yéu cua kiém todn ndi bd duoc xay dung cu thé trong Quy ché

hoat dong cua Kiém toan ndi by, bao gom nhung khong gidi han ¢ cac ndi dung

vé kiém toan bao cdo tai chinh, kiém toan hoat dong, kiém toan tuan thu nhw

sau:

+ Danh gia viéc tuan thu ctia hoat dong kinh doanh d6i véi cac chinh sach va
quy trinh ndi bo.

+ Danh gia viéc ki€ém soat cac bién phap bao vé an toan tai san.

+ Danh gia viéc tuan tha cac quy dinh phap luat.
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46.2.

DPanh gia sy kiém soat ndi bo thong qua thong tin tai chinh.

Danh gia sy kiém soat ndi bo thong qua cac qua trinh kinh doanh.
Danh gia qua trinh xac dinh, danh gia va quan ly rai ro kinh doanh.
Danh gia hiéu qua cta hoat dong.

DPanh gia viéc tuan thu cac cam két trong hop dong.

Thuec hién ki€ém toan cong nghé thong tin.

Kiém toan cac cong ty con.

Tham muu trong qua trinh thiét 1ap cac chinh sach va quy trinh ndi bg.

+ + 4+ + + + + + o+

Diéu tra cac vi pham (theo chi dao cua BKS).

TO chitc bdo may kiém todn ndi bd ciia Cong ty

Kiém toan ndi bd 1a mot bd phan 6 hoat ddng ddc lap, cac kiém toan vién ndi bd
phai khach quan khi thitc hién cac cong viéc ctia minh.

Kiém toan ndi by duoc tién hanh trong cdc moi treong phap ludt va van hda,
kiém toan ndi bd phai tuan tht cac chudn muyec va cac nguyén tic dao duc nghé
nghiép. Chuan muc kiém toan ndi bd va nguyén tac dao ditc nghé nghiép duoc
quy dinh tai hé thong chuan muc kiém toan ndi bd qudc té€ ( IAS).

BKS c6 trach nhiém trong viéc xac dinh co ché€ b6 nhiém, mién nhiém va ché do
tht lao ctia kiém toan ndi bd trong cac quy dinh ndi bo vé kiém toan ndi bo cua
Cong ty.

BKS chiu trach nhiém cho tinh day du va dap tng cua bd phan Kiém toan noi
bo.

Kiém toan vién ndi bd phai bao mat thong tin c6 dugc trong qua trinh kiém toan.

Piéu 47: Kiém toan doc lap

Mot cude kiém toan doc 1ap dwoc thye hién boi Kiém toan doc 1ap bén ngoai la mot yéu
t0 quan trong trong khudn kho kiém soat caa Cong ty.

47.1.

Trach nhiém d6i védi Bdo cdo tai chinh:

Tong Giam ddc Cong ty ludn la nguoi chiu trach nhiém vé viéc 1ap va trinh bay
bao cdo tai chinh cua Cong ty.

Kiém toan doc 1ap chi cé trach nhiém dwa ra y kién vé bao cao tai chinh cua Cong
ty.

Viéc kiém toan cac bao cao tai chinh khong lam giam bét trach nhiém cua Tong
Giam d6c Cong ty d6i vdi cac bao cao tai chinh ctia Cong ty.
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47.2.

47.3.

47.4.

47.5.

Quyvyén cua Cdng ty:

Tt chéi cung cap thong tin khong phuc vu cho muc dich kiém toan va yéu cau
doi kiém toan vién hanh nghé néu ho vi pham cdc nguyén tac vé tinh doc lap
trong kiém toan.

Thao luan hoac yéu cau cac van ban giai trinh cac van dé chwa phu hop duoc
dwa ra trong ban du thao bao cdo kiém toan.

Khiéu nai vé kiém toan vién hanh nghé néu ho c¢6 hanh vi vi pham phép luat
trong qua trinh ki€ém toan.

Yéu cau td chirc kiém toan boi thuong thiét hai gay ra bdi cudc ki€ém toan.

B6 nhiém Kiém toan doc 1ap: viéc lua chon Kiém toan dgc lap cho nam tai chinh
cua Cong ty tuan thu theo cac quy dinh cua Diéu 1é va Quy Ché nay ( BKS cé
trach nhiém dé xuat don vi kiém toan, cac diéu kién hgp dong, mirc phi kiém
todn, Tiéu ban Kiém toan cho y kién).

Chinh sach stv dung Kiém toan doc lap

HDQT hoéc Tiéu ban Kiém toan co trach nhiém xay dung chinh sach stt dung
kiém toan doc lap, trong do6 xac dinh rd cac tiéu chuan vé ngudn von, ki€ém toan
vién, va cac diéu kién khac cua cac cong ty kiém toan ddc lap tham gia kiém toan
tai Cong ty.

Chinh sach str dung Kiém toan doc lap ciing néu rd cac diéu kién va diéu khoan
ddi v6i hop dong kiém toan va phi kiém toan, cu thé BKS sé dé xuat mic phi
kiém toan can cit trén:

+ Tinh dua trén s6 gio lam viéc ctia kiém toan vién va phi tinh cho mot gio,
hoac

+ Tinh dya trén moi dich vu kiém toan va phi cho moi goi dich vy, hoac

+ Tinh dya trén mdi dich vu cung cip va ty 1& phi tinh theo % trén tong gia tri
cua hgp dong hodc ctia dy an, hodc

+ Tinh theo hop dong kiém toan cho nhiéu ky véi mikc phi c§ dinh cho moi ky.

Bao cdo kiém toan va thu quan ly:

Bao cao kiém toan duoc lap va gui cho HPQT véi cac y kién két luan ctia Cong
ty ki€ém toan vé muc do tin cay cua bao cao tai chinh.

Thu quan ly phai dugc gtii cho Tong Giam ddc va Bo may diéu hanh, thao ludn
va can nhéc phan hoi truedc khi hoan chinh va gtti cho HDQT.

Trach nhiém cua Kiém toan doc lap
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Kiém toan doc lap hoat dong theo cac chudn muec kiém toan doc lap va cac quy
dinh cta phap luat. Kiém toan doc lap phai dam bao céc trach nhiém vé dan sy,
hanh chinh va hinh su.

Trach nhiém dan sy thé hién ¢ viéc kiém toan vién hanh nghé va cong ty kiém
toan phai gitt bi mat cac thong tin cia Cong ty.

Trach nhiém hanh chinh thé hién & viéc dwa ra cac nhan xét ki€ém toan sai & Cong
ty.

Trach nhiém hinh sy thé hién ¢ viéc kiém toan vién hanh nghé s dung quyén
cua minh vao nhitng muc dich ca nhan va vi pham quyén loi cua Cong ty hoac
cac bén lién quan.

CHUONG IX: GIAO DICH TRONG YEU VA GIAO DICH VOI
CAC BEN CO QUYEN LOI LIEN QUAN PEN CONG TY

Diéu 48: Céc giao dich trong yéu trong Cong ty

48.1.

Dinh nghia
Mot giao dich (hodc nhiéu giao dich ¢ lién quan véi nhau), khong thudc cac giao
dich dwoc thyc hién thuong xuyén trong hoat dong kinh doanh thong thuwong
cua Cong ty, duoc coi la “trong yéu” néu hdi du cac tiéu chi va diéu kién vé ban
chat va gia tri sau:
+ Ban chat cta giao dich:
e Cac giao dich c6 lién quan truc tiép hay gian ti€p dén viéc mua, ban tai
san ctia Cong ty hodc cong ty con;
e Viéc vay ng, bao dam, boi thuong;
e Viéc mua, ban c6 phan cua cong ty khac;
e Chi dinh va bai nhiém nhiing nguoi/td chirc dwge Cong ty uy nhiém la dai
dién cho thwong nhan (theo Luat Thuong mai) va luat sw ctia Cong ty;
e Céc giao dich khac duwoc quy dinh tai Biéu 20 Khoan 4 cta Diéu 1é Cong
ty.
+ Gia tri cua giao dich: Gia tri cua giao dich 16n hon [02]% VO6n chu s¢ httu
duoc xac dinh theo bao cdo tai chinh dwoc kiém toan gan nhat cua Cong ty.

e Ddi véi tiing ban chat giao dich cu thé, HDQT sé quyét dinh (bang van
ban) mot mic gia tri cy thé khac.
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48.2.

48.3.

Tham quyén phé duyét theo Diéu 13 va biéu 20 cua biéu 1é. Cap cé tham quyén
phé duyét c6 thé iy quyen bang van ban cho cdp dwdi ddi véi mot s giao dich.
Cac giao dich co lién quan véi nhau: cac giao dich c6 lién quan vdi nhau c6 duoc
coi la mot giao dich bat thuong hay khong sé dwgc xem xét dya trén cac yéu to
sau:

+ Muc tiéu cta céc giao dich;

+ BOi canh, diéu kién ctia cac giao dich;

+ Thoi gian ma Cong ty thi€t lap madi quan hé véi d6i tac trong giao dich.
Thu tuc phé duyét
Dai twong dé xuat (nguoi ¢ nhiém vu thuce hién giao dich) trude khi thye hién
giao dich phai trinh noi dung bang van ban 1én cap thadm quyén phu hop, trudc
mot khoang thoi gian hop ly, bao gom cdc thong tin sau day:

+ Cdc bén tham gia trong giao dich

+ Nhitng d6i twong hwong loi khac (néu cd)

+ Gia tri giao dich

+ DO0i tuong giao dich

+ Cac diéu khoan va diéu kién quan trong khac lién quan dén giao dich.

Viéc xac dinh gia tri: HDQT sé xac dinh va hodc quy dinh can ct tinh gia tri cua
giao dich bang van ban hoic theo ting thoi diém. .

Cdng bo thong tin:

Viéc cong bo thong tin lién quan dén giao dich trong yéu ctia Cong ty phai tuan
thu quy dinh tai Chuong 10 ctia Quy Ché nay.

Diéu 49: Giao dich véi Nguoi c6 lién quan

49.1.

Quy ché quan ly giao dich v6i Nguoi ¢ lién quan

Ngoai quy dinh tai Diéu 29 cua Diéu 1¢ vé trach nhiém trung thuc va tranh cac
xung dot vé quyen lgi, HDQT c6 trach nhiém phé chudn mot Chinh sach va thu
tuc vé quan ly giao dich v6i Nguoi c6 lién quan, c6 day du cac ndi dung nhw sau:

+ Dinh nghia

+ Pham vi d6i tuong

+ Cécyéu cau tuan tha
+ Cécnguyeén tac
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49.2.

+ Tham quyén phé duyét

+ Phan cong trach nhiém

+ Thu tuc thuc hién phé duyét cac giao dich

+ Tong hop va bdo cdo

Chinh sach va thu tuc vé quan ly giao dich v6i Nguoi c6 lién quan can xac dinh
cu thé cac ddi twong thudc Nguoi ¢ lién quan va vai tro cua ho trong giao dich.
Céc vai tro nay nhu sau:

+ Labén tham gia trong mot giao dich hop phap véi Cong ty

+ Cb mdi quan hé vé tai chinh trong giao dich hgp phép vé6i bén ky hop dong
v6i Cong ty hodc ¢ mai quan hé vé tai chinh véi mot ca nhan c6 1oi ich kinh
t& trong giao dich hgp phap véi Cong ty ma cd thé khién ho hanh dong di
nguoc lai loi ich ctia Cong ty

+ Bi kiém soéat boi mot bén trong giao dich hop phap hodc mot ca nhan ¢ méi
quan tam kinh té trong giao dich d6 va c6 thé bi diéu khién boi td chic ca
nhan dé dé hanh dong di nguoc lai 1oi ich ciia Cong ty

Trén co s& d6, Cong ty s€ thiét 1ap mot danh sach cac Nguoi ¢6 lién quan va
thuong xuyén kiém tra xem liéu cac ddi tugng nay hodc nhing nguoi ¢ lién
quan cua ho c6 tham gia vao tirng giao dich do Cong ty thuec hién hay khong.

Theo dé nghi cta Tong Giam doc, HDQT c¢6 thé mé rong pham vi ddi twong chiu
s diéu chinh ctia viéc ké khai, ki€m soat nham tang tinh minh bach. Tuy nhién,
cac d6i twong mé rong nay sé khong chiu sy diéu chinh béi quy dinh vé cong bd
thong tin.

Nhan dién va phé duyét

Tham quyén phé duyét giao dich véi Nguoi 6 lién quan dugce quy dinh tai Biéu
13 va Diéu 20 cta Diéu 1é. Cong ty sé cu thé hda cac giao dich Chinh sach va thu
tuc vé quan ly giao dich v6i Nguoi c6 lién quan ctia minh.

Co ché nhan dién va tit bo: Bat ky giao dich véi Nguoi 6 lién quan nao cling can
duogc phé duyét trede khi thue hién. Khi HDQT va cac ¢6 déng khong thé nhan
biét giao dich c6 suw tham gia cia Nguoi co lién quan trong trueong hop nguoi
trong ndi by Cong ty cd tinh che gidu sy tham gia cua ho trong giao dich va loi
ich ca nhan cua ho trong d6 thi thanh vién khong diéu hanh ( vu tién doc lap)
cua Hoi dong quan tri sé phat huy vai tro trong viéc phat hién va cdng bd cac
giao dich véi Nguoi co lién quan.
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Viéc 1ap danh sach cac Nguoi co lién quan va vai tro ctia cac bén trong giao dich
sé duoc quy dinh cu thé vé thoi gian cap nhat va co ché ap dung trong Chinh
sach va tha tuc vé quan ly giao dich v6i Nguoi ¢6 lién quan cua Cong ty.

Co ché€ nhan dién va kiém soat giao dich v6i Nguoi cd lién quan phai dugc phé
chuadn trong Chinh sach va thu tuc vé quan ly giao dich véi Nguoi c6 lién quan
cta Cong ty.

B0 phéan phu trach sé duoc xac dinh cu thé. Nhiém vu va quyén han cua b phan
phu trach viéc ké khai va quan ly thong tin; b phan nghiép vu, cdp c6 tham
quyén va b phan ghi nhan théng tin phan anh vao bado cdo tai chinh sé duoc
tach bach.

Noi dung bao cdo vé giao dich phai tuan theo cac quy dinh cua phap luat, bao
gom cac ndi dung chi tiét nhu sau:

+ Cécbén tham gia giao dich

+ Cac d6i twong hwong loi khac trong giao dich (néu co)
+ Gia tri giao dich

+ Tai san va dich vu dwoc giao dich

+ Céc diéu khoan va diéu kién quan trong khac cua giao dich

49.3. Tong hop va cong bd thong tin
- Tong hop thong tin va cong bd thong tin sé duoc xac dinh cu thé trong Chinh
sach va thu tuc vé quan ly giao dich vdi Nguwoi 6 lién quan ctia Cong ty. DBinh ky
hang quy, danh muc Nguoi co lién quan phai duoc cap nhat, lap bdo cdo tinh
hinh giao dich cua Nguoi ¢é lién quan trinh cap c6 thdm quyén va thuc hién
cong bo thong tin.
- Moi viéc lién quan dén cong bo théng tin phai tuan thu quy dinh tai Chwong 10
cua Quy Ché nay.
49.4. Trach nhiém khi vi pham
Trong truong hop vi pham cu thé, tuy vao mc do va boi canh, HDQT sé quyét
dinh ché tai va trach nhiém mét cach phu hop.
Diéu 50: Céc bén c6 quyeén l¢i lién quan dén Cong ty

HDQT, vao thoi diém thich hop, sé ban hanh Chinh sach trach nhiém xa hoi
Doanh nghiép ctia Cong ty.
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- Cong ty ludn ton trong quyén loi hop phap cta cac bén c6 quyeén loi lién quan
ctia Cong ty. Trong diéu kién cho phép, Cong ty nd luc trong viéc dam bao
quyeén loi hgp phap cta cac bén ¢ quyén lgi lién quan ctia Cong ty.

- Cong ty sé hop tac tich cwe v6i cac bén c¢d quyén loi lién quan ctia Cong ty bao
gom nhung khong gidi han ¢ viéc (i) cung cdp thong tin can thiét; (i) khuyén
khich dwa ra cac y kién vé tinh hinh hoat dong kinh doanh, tinh hinh tai chinh va
cac quyét dinh quan trong lién quan tdi loi ich cua ho thong qua lién hé truc tiép
véi HDQT, BKS, Bo may diéu hanh.

- Céng ty cam két nd luc trong viéc ap dung mot chinh sach t6t vé phtc loi d6i voi
nguoi lao dong.

- Cong ty cam két quan tdam dén mdi truong théng qua viéc ban hanh mot chinh
sach vé mdi truong dap tng cac quy dinh cua phap luat va cac tiéu chuan khac.

CHUONG X;: CONG BO THONG TIN - MINH BACH VA BAO
MAT THONG TIN

Diéu 51: Nguyén tic vé cong bd thong tin

- Dinh nghia: “Viéc cong bd'thong tin dwoc dinh nghia nhw la mgt cich thire dé dam bdo
ring tdt cd cdc bén quan tém déu cd thé'tiép can thong tin thong qua mot quy trinh minh
bach d¢ ddm bdo cho viéc tim kiém va thu thdp thong tin dwoc dé dang, bat ké' muc dich
tiép cdn thong tin la gi”.

- Nguyén tac vé cong bd thong tin:

Thwong xuyén, kip thoi

Co thé tiép can mot cach dé dang, rong rai

Chinh xac va day du

+ + + o+

Nhat quan, phtt hop va cé van ban dan ching

- Codng ty c6 nghia vu cdng bd day du, chinh xac va kip thoi thong tin dinh ky va
bat thuong vé tinh hinh hoat dong san xuat kinh doanh, tai chinh va tinh hinh
quan tri Cong ty cho c6 dong va cong ching phu hop véi Quy ché Cong bo
thong tin cta So Giao dich Chiang khoan TP. H6 Chi Minh.

- Viéc cdng bd thong tin duoc thuc hién theo nhitng phrong thitc nham dam bao
6 dong va cong ching dau tu c6 thé tiép can mot cach cong bang va dong thoi.
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Ngon tir trong cong bd thong tin 16 rang, dé hiéu va tranh gay hiéu lam cho c&
ddng va cong chung dau tu, dam bao théng tin minh bach.

Diéu 52: Thong tin bi mit

- Dé€ tranh nhiing anh huong bat loi dén quyén va lgi ich chinh dang ctia Cong ty
va cac c6 dong trong viéc cong bo thong tin, Cong ty dugc phép bao mat thong
tin d6i v4i thong tin bi mat thudc pham vi Bi mat kinh doanh theo quy dinh caa
Luat Canh tranh.

- Pham vi Bi mat kinh doanh va cac Thong tin bi mat khac deoc quy dinh tai Quy
ché€ vé cong bd thong tin va Chinh sach bao mat thong tin.

Piéu 53: Thong tin n6i b va giao dich ngi bo

- Thong tin ndi b 1a nhitng thong tin lién quan dén Cong ty chua dwgc cong bo
ma néu dugc cong bd c6 thé anh huong 16n dén gia ching khodn ctia Cong ty.

- Thong tin ndi bd duoc lwu gitt cAn mat bdi nhitng ngwoi ¢6 tham quyén theo quy
dinh ctia Chinh sach bao mat thong tin.
- Céc doi twong co thé tiép can théng tin ndi bd bao gom:

+ Thanh vién HDQT, BKS, Tong giam doc, Nguoi Quan ly khac, trong pham vi
cac cong viéc ¢d lién quan dén chic trach, nhiém vu dwoc giao;

+ C0 dong 16n cuia Cong ty;

+ Nguoi kiém toan bao cao tai chinh, cac cong ty chiing khoan, cac cong ty
quan ly quy dau tu chting khoan va nguoi hanh nghé chiing khoan ctiia Cong
ty;

+ T& chtc, cd nhan ¢d quan hé hop tac kinh doanh, cung cdp dich vu véi Cong
ty va va ca nhan lam viéc trong t0 chiic do

+ T& chiic, ca nhan truc tiép hodc gian tiép c6 dugc thdong tin ndi b tir nhing
doi tuwong quy dinh tai cac diém da néu ¢ trén.

- Nhiing nguoi dugc tiép can cac thong tin ndi bd khdng dugce phép:
+  Mua ban chiing khoén lién quan t6i thong tin ndi bd ma minh duoc tiép can;

+ Tiét 1 thong tin ndi bd cho nhitng ca nhan khac trir phi viéc tiét 1o d6 duoc
thuee hién trong qua trinh thuc thi nhiém vu dwgc Cong ty giao pho

+ Tu van hodc xui khién nguwoi khac mua ban ching khoan lién quan dén
nhting thong tin ndi b ma minh dwoc ti€p can.
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Giao dich ndi by bat hop phap (Giao dich ndi gian) la nhitng giao dich dién ra
khi nhitng nguoi c6 kha nang tiép can cac thong tin ndi bo st dung nhiing thong
tin d6 dé€ thu lgi hodc dé tranh ton that trén thi treong ching khoan.

Tong Giam Ddc ¢6 trach nhiém trién khai thuwc hién Chinh sach an ninh thong tin
va cu thé hoéa cac quy dinh, quy trinh vé tranh xung dot loi ich ctia Cong ty dé€
diéu chinh cac hanh vi lién quan dén viéc sit dung thong tin ndi bd, giao dich ndi
bo

Diéu 54: T6 chitc cong bd thong tin, quan ly thong tin va tinh minh bach

54.1

54.2.

54.3.

54.4.

TS chic cdng bd thong tin

HDQT c6 trach nhiém xac lap, thong qua va duy tri Quy ché vé cong bd thong
tin phtt hop véi cdc quy dinh cta Luat Ching khoén, cac van ban hudng dan thi
hanh va cac quy dinh phap luat c6 lién quan khéc.

Dé dam bao tinh chinh xac va kip thoi, Cong ty sé td chiic bd phan chuyén
trach/kiém nhiém viéc cong bd thong tin. Tiéu chuan, diéu kién ctia nhan su/bd
phan nay dwoc dé cap trong Quy ché vé cong bd théng tin. Can bd chuyén trach
vé cong bo thong tin ctia Cong ty thuec hién diang theo quyén va nghia vu duoc
giao.

Viéc cong bd thong tin dugc thuc hién trén cdc phuong tién thong tin ctia Uy ban
chiing khoan nha nuéc va Sé giao dich chiing khoan, cac an pham va cac trang
thong tin dién tt ctia Cong ty.

Quan ly thong tin bi mat, théng tin noi bo

Tong Giam d6c la nguoi chiu trach nhiém cao nhét trong viéc xay dung/dé xuat
cac tiéu thirc phan loai théng tin va hé thdng quan ly thong tin ndi bd, théng tin
bi mat pht hop véi cac quy dinh hién hanh ctia phéap luat. Vé nguyeén tac thong
tin ndi by can dwoc quan ly tap trung tir trén xudng dudi. Ting bd phan tuy theo
dac thu cong viéc c6 danh gid mirc d6 nhay cam cta cac thong tin phat sinh tai
bo phan dé dé€ c6 cach xtt ly, bao mat va quan ly thich hop.

Trong qua trinh phat trién hoat dong kinh doanh, danh muc cac théng tin can
dugc thuong xuyén bo sung va cap nhat d€ quan ly va theo ddi chdt ché, han ché
nhitng anh huwdng tiéu cyc cua viéc tiét 1o thong tin ndi bo ra bén ngoai.

Tinh minh bach
Cong ty cam két dam bao su minh bach trong cong bd thong tin theo quy dinh

tai Quy ché vé cong bd thong tin.

Trach nhiém bdi thuwdng
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Ca nhan vi pham Quy ché cong b6 thong tin, bao gom nhung khong gidi han &
vi pham cdng tac (i) cong bd thong tin, (ii) st dung va hodc tiét 10 thong tin, (iii)
chudn bi nhitng thong tin dwoc cong b6 khong day du va thiéu chinh xdc..., phai
chiu trach nhiém bo6i thuwong va/hodc bi xt ly trach nhiém tuy theo mtc do vi
pham.

54.5. Co ché€lién lac thwong xuyén véi C6 dong 16n
- Cong ty sé thong tin véi cd ddng 1on bat c khi nao HDQT thay can thiét, tuy
nhién trén nguyén tac khong it hon 2 lan/nam.
Diéu 55: Céc ndi dung cong b thong tin
55.1. Cong bd thong tin vé tinh hinh quan tri cong ty

Cong ty phai cong b6 thong tin vé tinh hinh quan tri Cong ty trong cac ky
DHDCD hang ndm, trong Bao cdo thuong nién cua Cong ty, t6i thiéu phai bao
gom nhitng thong tin sau:

+ Thanh vién va co cdu caia HDQT va BKS;

+ Hoat dong cia HDQT va BKS;

+ Hoat dong cua thanh vién HDQT doc lap khong diéu hanh;

+ Hoat ddng cua cac tiéu ban caa HDQT;

+ Nhitng ké hoach d€ tang cuong hiéu qua trong hoat dong quan tri Cong ty;

+ Thu lao va chi phi cho thanh vién HDQT, thanh vién BKS, Téng Giam déc va
Gidm doc diéu hanh;

+ Thong tin vé cac giao dich ¢6 phiéu Cong ty cta cac thanh vién HDQT, thanh
vién BKS, Tong Giam ddc va Giam doc diéu hanh, C6 dong 16n va cac giao
dich khac ctia thanh vién HPQT, thanh vién BKS, Téng Gidm ddc, Giam dd6c
diéu hanh va nhiing nguoi lién quan t6i cac d6i twong ndi trén;

+ S0 luong thanh vién HDQT, thanh vién BKS, Tong Giam d6c da tham gia dao
tao vé quan tri Cong ty

+ Nhing diém chwa thyc hién theo quy dinh cta Quy Ché, nguyén nhan va
giai phap.

Cong ty c6 nghia vu bao cao dinh ky quy, ndm va cong bd thong tin vé tinh hinh

quan tri Cong ty theo quy dinh ctia Uy ban Chitng khoan Nha nudc cho Uy ban

Chting khoan Nha nudc va So Giao dich Chiing khoan TP. H6 Chi Minh.

Thanh vién Hoi dong quan tri, thanh vién Ban kiém soat, Tong Giam ddc, Ban
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55.2.

biéu hanh c6 trach nhiém bédo cio va cdng bd thong tin vé:

+ C4c giao dich gitta Cong ty vdi cOng ty ma cdc thanh vién néu trén la thanh
vién sang lap hoac la thanh vién Hoi dong quan tri, Tong Giam doc, Gidm
doc trong thoi gian 3 nam trudc;

+ C4c giao dich gitta Cong ty va cong ty trong do nguoi lién quan cta cac thanh
vién néu trén 1a thanh vién Hoi dong quan tri, Tong Giam ddc, Gidm doc
hodc cd dong 16n

+ Céc giao dich c6 thé mang lai loi ich vat chat va phi vat chat ddi voi cac thanh
vién néu trén.

No6i dung cOng bd thong tin:

Pham vi cac thong tin phai cong bd bao gom:

55.3.

Nhiing thong tin dinh ky: cdc bdo cdo tai chinh da dwgc kiém toan va bao cao
thuong nién

Nhing thong tin bat thuong

Nhiing thong tin theo yéu cau cuia UBCKNN

Nhitng théng tin lién quan dén giao dich cua cac cd déng 16n

Nhiing thong tin lién quan dén giao dich cd phi€u quy

Nhing théng tin lién quan dén giao dich ¢ phiéu ctia cac ¢d dong sang lap trong
thoi gian bi han ch€ chuyén nhuwong

Nhiing théng tin lién quan dén viéc giao dich va chao ban ra cong chiing

Nhiing thong tin lién quan dén viéc chao ban chiing khoan ra cong ching  va
tién do str dung von thu duoc tir dot chao ban

Céc thong tin khac theo quy dinh ctia phap luat.

Cong b thdng tin ti nguyén

Cac thong tin ma Cong ty cé thé tu nguyén cong bd ( khong thudc pham vi yéu cau
cua phép ludt) trén trang thong tin dién tt bao gom:

Cac muc tiéu ctia cong ty

Co cdu sd hitu ctia ¢6 dong 16n, quan trong va quyén biéu quyét
Thong tin vé thanh vién Hoi dong quan tri va Ban giam d6c diéu hanh
Cac yéu t0 rui ro trong yéu co thé dy doan trude

Nguwoi lao dong va cac bén c6 quyén 1oi lién quan
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- Co cau va chinh sach Quan tri cong ty.

55.4. Pham vi thong tin véi C6 dong 16n

Pham vi thong tin véi Co dong 16n bao gom:
- Thong tin ndi bd
- Cacy kién dong gop ctua C6 dong 16n vé quan tri cong ty

Diéu 56: Cong bo thong tin vé cic ¢6 dong 16n

56.1 Cong ty phai t6 chitc cong bo thong tin dinh ky vé tirng Co dong 16n gom cac noi
dung chu yéu sau:

- Tén, nam sinh (c6 dong ca nhan);

- Dia chi lién lac;

- Ngheé nghiép (c6 dong ca nhan), nganh nghé hoat dong (cd dong t6 chirc);

- S0 luong va ty 1é cd phan so hitu trong Cong ty;

- Tinh hinh bién dong vé so hitu ctia cac C6 dong 16n;

- Nhitng thong tin c6 thé dan téi su thay d6i 16n vé ¢ dong ctia Cong ty;

- Tinh hinh tang, giam cd phiéu, va cam cg, thé€ chdp cd phiéu Cong ty cta cac
C6 dong 16n.

56.2. Cong ty c6 nghia vu bdo cdo dinh ky quy, nam va cdng bd thong tin vé tinh hinh
bién dong cd ddng theo quy dinh cua Uy ban Ching khoan Nha nuwéc cho Uy
ban Chiing khoan Nha nuwéc va S6 Giao dich Ching khoan TP. H6 Chi Minh.

56.3. Dé&bao dam quyeén lgi cia ¢6 dong, cd dong phai thuwong xuyén va kip thoi cung
cap thong tin cta cd dong cho Cong ty. Truong hop CO dong khong cung cdp
thong tin dan dén quyén 1oi ctia cd ddng bi anh hwong va néu viéc anh huong dé
khong xuat phat tir 16i ctia Cong ty, Cong ty sé& khong c6 trach nhiém bbi thuong.

Diéu 57: Bao mat thong tin

- Tong Gidm Ddc chiu trach nhiém xay dung va to chtre thuc hiéncac quy dinh va
quy trinh vé bao mat thong tin (nhw la mét phan cua Chinh sach an ninh thong
tin).

- Pham vi diéu chinh sé bao gom cac thong tin noi bd, thong tin bi mat va cac
thong tin nhay cam khac caa Cong ty can dwoc bao mat.
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- Cacnoi dung chinh phai t6i thiéu bao gom: quan ly rui ro thong tin, bd phan phu
trach, quan ly tai san, luu trit, thong tin lién lac, kiém soat truy cap, quan ly cam
két bao mat doi vdi bén thix ba.

CHUONG XI: CHE PO BAO CAO, GIAM SAT VA XU LY VI
PHAM

Diéu 58: Bao cao

HDQT c6 trach nhiém bao cao va cong bd thong tin vé viéc thuc hién quan tri cong ty
theo quy dinh ctia Quy ché v6i Uy ban Ching khoan Nha nwéc, So Giao dich Chiing
khoan/ Trung tam Giao dich Chiing khoan va cac co quan c6 tham quyén khac theo quy
dinh cta phap luat.

Diéu 59: Giam sat

Cong ty, cac ca nhan va to chic lién quan va cac c6 dong cua Cong ty phai chiu sy giam
sat vé quan tri Cong ty ctia Uy ban Chiing khoan Nha nuéc, S¢ Giao dich Ching khoan
TP. H6 Chi Minh va céc co quan c¢6 thdm quyén khac theo quy dinh hién hanh ctia phap
luat.

Diéu 60: Xt 1y vi pham

- Moi truong hop vi pham hodc khong thuc hién nghia vu cong bd thong tin va bao
cdo Uy ban Chting khoan Nha nuéc theo quy dinh tai Quy ché nay sé bi xt phat vi
pham hanh chinh theo quy dinh tai Nghi dinh vé x& phat hanh chinh trong linh vyc
chitng khodn va thi treong ching khoan.

- Céc treong hop vi pham khéc sé bi x¢ 1y cdn c¢ theo noi quy lao dong va cac quy
dinh noi bd vé ché do khen thwong va xtir phat ciia Cong ty. Viéc xtt ly phai tuan tha
dung quy dinh ctia phap luéat, phu hop véi Diéu 1€ Cong ty va cac quy dinh ndi b
khac.
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